
КОБЕЛЯЦЬКА МІСЬКА РАДА 
ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

ВІДДІЛ ОСВІТИ 
Н А К А З 

26.03.2021 м. Кобеляки № 3 3 

Про функціонування вебсайту 
відділу освіти міської ради 

Відповідно до Закону України «Про освіту», Закону України «Про доступ 
до публічної інформації», з метою оптимізації роботи щодо забезпечення 
прозорості та відкритості суб'єктів владних повноважень на доступ до 
публічної інформації, інформування місцевих органів влади, інших установ та 
організацій, педагогічної спільноти, громадськості про діяльність відділу освіти 
Кобеляцької міської ради (далі - відділу), його структурних 
підрозділів, основні події в галузі «Освіта», 

н а к а з у ю : 

1. Затвердити Положення про офіційний вебсайт відділу в інформаційній 
мережі Інтернет (додаток 1). 

2. Призначити адміністратором вебсайту провідного спеціаліста відділу 
освіти Калакуцьку Лесю Олександрівну. 

3. Призначити відповідальних за функціонування офіційного вебсайту та 
його систематичне інформаційне наповнення (додаток 2). 

4. Відповідальним особам забезпечити якісне функціонування офіційного 
вебсайту та його систематичне інформаційне наповнення (постійно). 

5. Здійснювати систематичний контроль за станом наповнення сайту та 
оновлення інформації на ньому (постійно). 

6. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою. 

Начальник відділу освіти 
міської ради Наталія КОВАЛЬ 



Додаток 2 
до наказу відділу освіти 

міської ради 

26,03.2021 року №33 

Список 
відповідальних осіб за функціонування офіційного вебсайту відділу освіти 
Кобеляцької міської ради та його систематичне інформаційне наповнення 

Масич Наталія Іванівна 

Левченко Світлана Григорівна 

головний спеціаліст відділу освіти 
міської ради 

в.о. директора КУ « Кобеляцький центр 
професійної підготовки педагогічних 
працівників» 

Калакуцька Леся Олександрівна 

Сабадирь Галина Вікторівна 

провіднии спеціаліст відділу освіти 
міської ради 

директор Кобеляцького будинку дитячої 
та юнацької творчості імені Миколи 
Андрійовича Касьяна 

Сабіров Руслан Ринатович директор Кобеляцької дитячої юнацько-
спортивної школи 

Лисенко Юлія Георгіївна головний бухгалтер відділу освіти 
міської ради 

Шабалтій Микола Павлович 

Тулієва Ірина Миколаївна 

директор Кобеляцької станції юних 
туристів 

директор КУ «Інклюзивно-ресурсний 
центр» 

Оберемко Вікторія Олексіївна - юрисконсульт відділу освіти міської ради 
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ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ відділу освіти 
Кобеляцької міської 
ради 26.03.2021 № 33 

Положення 
про офіційний веб-сайт відділу освіти Кобеляцької міської ради 

в глобальній інформаційній мережі Інтернет 

1. Загальні положення. 
1.1.Вебсайт відділу освіти Кобеляцької міської ради (далі - веб-сайт) - це 
сукупність програмних та технічних засобів з визначеною адресою в мережі 
Інтернет (https://kblk-osvita.gov.ua/) разом з інформаційними ресурсами, які 
перебувають у розпорядженні відділу освіти Кобеляцької міської ради та 
забезпечують доступ юридичних і фізичних осіб до цих інформаційних 
ресурсів. Електронна адреса: https://kblk-osvita.gov.ua, електронна пошта: 
osvitakobelyaki@gmail.com 

1.2. Вебсайт є офіційним джерелом інформації, що забезпечує висвітлення 
діяльності відділу освіти, надання інформаційних послуг громадськості, 
взаємний обмін інформацією з іншими органами освіти, місцевого 
самоврядування, організаціями з питань, пов'язаних з діяльністю освіти. 

1.3. Вебсайт функціонує відповідно до чинного законодавства України. 

1.4. Вебсайт не може використовуватись у цілях, не пов'язаних з діяльністю 
відділу освіти. 

1.5. Усі права зберігаються й охороняються відповідно до статті 54 Конституції 
України, статей 472-555 Цивільного кодексу України, статті ЗО Закону України 
«Про освіту», Закону України «Про авторське право і суміжні права», Закону 
України «Про доступ до публічної інформації». 
Будь-яке використання матеріалів та інформації з офіційного веб-сайту відділу 
освіти Кобеляцької міської ради для подальшого розповсюдження, розміщення 
чи друкування дозволяється тільки з посиланням на джерело інформації. 

2. Структура та дизайн веб-сайту. 
2.1. Вебсайт складається з таких розділів: 

Основні розділи: 

« відділ освіти: діяльність, графік особистого прийому громадян, державні 
закупівлі, розпорядження, фінансова звітність. 

• історична довідка; 

https://kblk-osvita.gov.ua/
https://kblk-osvita.gov.ua
mailto:osvitakobelyaki@gmail.com
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• заклади освіти: заклади загальної середньої освіти, заклади дошкільної 
освіти, заклади позашкільної освіти, інклюзивно-ресурсний центр; 

• КУ «Інклюзивно-ресурсний центр»; 
• працівники: працівники відділу освіти Кобеляцької міської ради, КУ 

«Кобеляцький центр професійного розвитку педагогічних працівників», 
ДЮСІП, СЮТ; 

- КУ «Центр професійного розвитку педагогічних працівників»: Про КУ 
«КЦПРПП», нормативна база, підвищення кваліфікації, передовий досвід, 
дистанційне навчання, атестація педагогічних працівників, управління 
закладом освіти, НУШ, виховна робота, дошкільна освіта, природничо-
математична освіта, технології, фізична культура, «Захист України», 
обдаровані діти (олімпіади, конкурси), курси духовнго-морального 
спрямування; 

• публічна інформація: загальна інформація, потреби закладів освіти; 
« накази: фінансові звіти, накази з основної діяльності, накази з 

адміністративно-господарської діяльності 
• ЗНО: нормативна база, ЗНО 2021, для працівників пунктів тестування; 
• Архів документів; 
• СОУГО-19; 

• Звернення до посадової особи. 

Додаткові розділи: 
• Головна; 
• Новини; 
• Оголошення; 
• Фотогалерея; 
• Відеогалерея; 
• Контакти. 

Інші рубрики можуть розміщуватися за погодженням із начальником відділу 
освіти. 

2.2. Вебсайт ведеться державною мовою. 

2.3. Дизайн та структура вебсайту не є сталою і в разі потреби може 
змінюватись без внесення змін до даного Положення. 

3. Порядок інформаційного наповнення вебсайту. 
3.1. Матеріали, що складають інформаційне наповнення вебсайту, за своїм 
характером розподілені на три категорії: 

- статичні - матеріали, які зберігають свою актуальність протягом тривалого 
періоду. Термін оновлення - за наявності зміни даних; 

- динамічні - матеріали, актуальність яких зберігається протягом обмеженого 
часу, у зв'язку з чим вони повинні періодично оновлюватись. Термін оновлення 
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- не пізніше 3-х діб після надходження до відповідального за інформаційне 
наповнення веб-сайту інформації про відповідні зміни; 

- поточні матеріали, які втрачають актуальність протягом короткого проміжку 
часу. Термін оновлення - не пізніше доби після проведення заходу, прийняття 
відповідного рішення чи оприлюднення матеріалів у засобах масової 
інформації. 

3.2. Оприлюднення офіційних документів відділу освіти: 

- накази та рішення колегії відділу освіти розміщуються на вебсайті після 
підписання відповідною посадовою особою відділу освіти протягом 3-х 
робочих днів; 

3.3. Інформаційні матеріали надаються на паперових та електронних носіях. 
Окремі види матеріалів (реєстри, бази даних тощо) можуть надаватися лише в 
електронній формі за умови попереднього узгодження із відповідальним за 
інформаційне наповнення вебсайту. 

4. Організаційне забезпечення функціонування веб-сайту. 
4.1. Відповідальний працівник (призначений наказом) за організаційне та 
технічне обслуговування офіційного вебсайту: 

- вирішує поточні питання, пов'язані з інформаційним наповненням та 
поновленням вебсайту; 

- погоджує та подає на затвердження начальнику відділу освіти зміни до 
структури вебсайту. 

4.1. Відповідальний працівник (призначений наказом) за інформаційне 
наповнення та поновлення вебсайту: 

- надає адміністратору вебсайту інформацію для наповнення; 

- погоджує з начальником відділу освіти зміст та періодичність поновлень 
розділів вебсайту. 

4.2. Адміністратор веб-сайту: 

- забезпечує функціонування всіх підсистем офіційного вебсайту за адресою 
(https://kblk-osvita.gov.ua/) та захист розміщеної на вебсайті інформації від 
несанкціонованої модифікації; 
- вносить, у разі потреби, поточні зміни до стилістичного вирішення окремих 
елементів дизайну вебсайту. 

Начальник відділу освіти 
міської ради Наталія КОВАЛЬ 

https://kblk-osvita.gov.ua/

