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Графік роботи та зміст діяльності атестаційної комісії відділу освіти, молоді та спорту 

Коростишівської міської ради у 2023-2024 навчальному році 

 

№п/п Зміст роботи Термін Відповідальний 

1 Опрацювати законодавчі, нормативні документи з питань 

атестації педагогічних працівників, зокрема Положення про 

атестацію педагогічних працівників та зміни до нього. 

вересень 2023 року Джаман І.В., 

члени атестаційної комісії 

2 Підготувати та видати наказ «Про атестацію керівників, 

педагогічних працівників закладів та установ освіти міської 

ради у 2023/2024 навчальному році» 

до 20.09.2023 року Джаман І.В., 

секретар атестаційної комісії 

 

3 Скласти і затвердити  список керівників, педагогічних 

працівників закладів та установ освіти міської ради, які 

підлягають  черговій атестації у 2024 році, строки 

проведення їх атестації. 

до 10.10.2023 року секретар атестаційної комісії 

4 Скласти і затвердити графік проведення засідань 

атестаційної комісії.  

до 10.10. 2023 року секретар атестаційної комісії 

5 Провести засідання атестаційної комісії з розгляду питань: 

-Про визначення порядку голосування на засіданні 

атестаційної комісії; 

-Про розгляд документів, що надійшли до атестаційної 

комісії; затвердження списку керівників та  педагогічних 

працівників, які атестуються у поточному навчальному 

році; 

- Про затвердження графіка роботи атестаційної комісії. 

09.10.2023 року секретар атестаційної комісії 

6 Визначити адресу електронної пошти та строки для подання 

документів педагогічними працівниками (у разі подання в 

електронній формі) 

09.10.2023 року секретар атестаційної комісії 

7 Прийняти заяви педагогічних працівників на позачергову 

атестацію. 

до 20.12.2023 року секретар атестаційної комісії 

 

8 Затвердити окремий список педагогічних працівників, які 20.12.2023 року голова комісії 



підлягають позачерговій атестації, у разі надходження 

особистих заяв працівників, визначити строки проведення 

їх атестації та при потребі  внести зміни до  графіка роботи 

АК.  

секретар атестаційної комісії 

 

9 Оприлюднити на офіційному сайті відділу освіти, молоді та 

спорту Коростишівської міської ради, не пізніше п՚яти 

робочих днів з дня прийняття рішення атестаційною 

комісією, інформацію, зазначену у пунктах 5,6,8 цього 

графіка.  

 секретар атестаційної комісії 

 

10 За необхідності належного оцінювання професійних 

компетентностей керівників закладів освіти та педагогічних 

працівників комісія приймає рішення: 

- про вивчення практичного досвіду роботи керівників 

закладів освіти та педагогічних працівників, які 

атестуються у поточному році; 

- визначає членів атестаційної комісії, які 

аналізуватимуть практичний досвід роботи 

керівників закладів освіти та педагогічних 

працівників; 

- затверджує графік заходів з проведення вивчення 

практичного досвіду. 

при потребі голова комісії, 

члени атестаційної комісії 

11 Надати консультації з питань атестації адміністрації 

закладів освіти та педагогічним працівникам 

жовтень 2023 року- квітень 2024 

року 

секретар атестаційної комісії, 

члени атестаційної комісії 

12 Проаналізувати наявність курсів підвищення кваліфікації 

педагогічними працівниками, які  атестуються. 

лютий 2024 року секретар атестаційної комісії 

13 Керівникам закладів та установ освіти міської ради, у яких 

працює менше 15 педагогічних працівників, подати до 

атестаційної комісії відділу освіти,  молоді та спорту 

необхідні матеріали на педагогічних  працівників, які 

атестуються у 2023 - 2024 навчальному році 

до 10.10.2023 та  

01.04.2024 року 

керівники закладів та установ  

освіти, секретар атестаційної 

комісії 

14 Розглянути характеристики діяльності педагогічних 

працівників,  закладів освіти.  

березень 2024 року члени атестаційної комісії 

15 Провести підсумкове засідання атестаційної комісії до 25.04.2024 Джаман І.В., 

секретар атестаційної комісії 

16 Оформити матеріали за наслідками атестації: 

- протокол засідання атестаційної комісії; 

- атестаційні листи, в яких фіксується результат атестації; 

упродовж трьох робочих днів з 

дати прийняття рішення 

секретар атестаційної комісії 



- наказ за  результатами атестації педпрацівників. 

17 Довести рішення атестаційної комісії до відома директора 

закладу освіти за місцем роботи педагогічного працівника, 

який атестується, не пізніше ніж через сім робочих днів з 

дати його прийняття, шляхом подання (надсилання) витягу 

з протоколу засідання атестаційної комісії та атестаційного 

листа на електронну адресу закладу освіти. 

 секретар атестаційної комісії 

18 Підготувати звіт за результатами атестації педагогічних 

працівників. 

квітень 2024 року секретар атестаційної комісії 

 


