
ДОБРОПIЛЬСЬКА MICЬKA ВIЙСЬКОВА АДМIНIСТРАЦUI
покровського рАЙону донЕцькоi оБлАстI

розпоряд}ItЕннrI

IIАчАIIыIикА MICbKoi вйсъковоi Адtсшпстрдlцi
О4 ot эо>р/ .Щобропiлля Nь 333

Про затвердженНя Органiзацiйного плаIIУ вгIровадження Закону УкраiЪи <Про
Процедуру) в Щобропiльсъкiй мiськiй вiйськовiй адмiнiстрацii, апаратi
та Гi виконавчому KoMiTeTi

КеРУЮЧИСЬ Частиною другою cTaTTi 10 Закону Украiни <Про правовий
режим военного стану> та частинами другою, шостою cTaTTi 15 Закону УкраiЪи
<Про правовий режим военного стану), враховуючи постанову BepxoBHoi Ради
Украiни вiд 2| вересня 2022 року J\b 2616-IX <Про здiйснення нач€шьниками
щобропiльськоi, Мирноградсъкоi, Покровськоi та Селидiвськоi мiсъких
вiйськових адмiнiстрацiй Покровського району,щонецькоi областi повноважень,
передбачених частиною Другою cTaTTi 10 Закону Украiъи <про правовий режим
военного стану>, розгJUIнувши протокол J\bl вiд |2.0З.2024 РокУ, розгJUIIIувши
протокол засiдання Робочоi групи з питань впровадження Закону Украiни <про
адмiнiстративну процедурр в Щобропiльськiй мiськiй вiйськовiй адмiнiстрацii,
апаратi MicbKoi РадИ та if виконавЧому KoMiTeTi та з меТою реалiзацii Закону
Украiни <Про адмiнiстративIIу процедуру>,

ЗоБоВ'ЯЗУЮ:

1. Затвер дити Органiзацiйний план вrrровадження Закону Украiъи <про
адмiнiстративIIу гrроцедуру> в Щобропiлъськiй мiсъкiй вiйсъковiй адмiнiстрацiТ,
апаратi MicbKoi Ради та i-i виконавчомУ KoMiTeTi, що додаеться.

2. Контроль за виконанням цього розпорядженIUI rrокласти на заступника
начальника Щобропiльськоi мiськоi вiйсъковот адмiнiстрацii Iгоря курдю.

Начальн
Bi Андрiй БОНДАРЕНКО

Наумова ОксаЕа, 0627727 860



ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження начальника
мiсъкоi вiйськовоТ а/цлiнiстрацii

Jф 333

ОРГАНIЗАЦtЙНИЙ ПЛАН
впровадження Закону Украiни <Про адмiнiстративну процедуру) у Щобропiльськiй мiськiй

вiйськовiй адмiнiстрачii, апаратi MicbKoi ради Taif виконавчих органах

J\b

з/п
Заходи Вiдповiдальний (-i)

TepMiH
виконання

1 Опрацювати Закон УкраiЪи кПро
адмiнiстративну процедуру>

Члени робочоi групи,
керiвники самостiйних
виконавчих органiв ради,
керiвники комунaльних
пiдприсмств, установ, закладiв
MicbKoi ради

Невiдкладно

2 Пройти онлайн-курс кЗагальна
адлiнiстративна процедура>

Члени робочоi групи,
керiвники самостiйних
виконавчих органiв ради,
керiвники комунaльних
пiдприемств, установ, закладiв
MicbKoi ради

Невiдкладно

1J Спланувати та провести навча;rьнi
зЕlходи дJuI посадових осiб

.Щобропiльськоi мiськоi ради,
керiвникiв структурних
пiдроздiлiв Щобропiльськоi
MicbKoi ради, iT виконЕtвчих

органiв, комунальних
пiдприемств, установ, органiзацiй
MicbKoi ради, якi мЕlють

застосовувати Закон УкраiЪи
кПро адмiнiстративну процедуру)

у своiй дiяльностi

Керуючий справаI\4и з питань
органiзацiйноi дiяльностi
виконавчого KoMiTeTy MicbKoT

ради, вiддiл правового
забезпечення MicbKoi ради

Невiдкладно та
по
необхiдностi

4 Проаналiзувати функцii публiчноi
адмiнiстрацii, якi здiйснюють

,Щобропiльська MicbKa рала та [i
виконавчi оргЕши за сфераrrли

повноважень/гаlryзями та
адмiнiстративнi органи,
KoMyHaлbHi пiдприемства, якi ik
реалiзують

Члени робочоТ групи,
керiвники саллостiйних
виконавIмх органiв ради,
керiвники комунальних
пiдприемств

Невiдкладно



2

5 Визначити (iдентифiкувати)
посадових осiб ,Щобропiльськоi
MicbKoi ради, if виконавчих
оргалiв, працiвникiв комунальних
пiдприемств, установ та
органiзацiЙ MicbKoi ради якi е
адмiнiстративним органом та
мають застосовувати Закон
Украiни <Про адмiнiстративну
процедуру> у своiй дiяльностi

Члени робочоi груrrи,
керiвники самостiйних
виконавIмх органiв ради,
керiвники комунальних
пiдприемств, установ та
органiзацiй MicbKoi ради

травень 2024

року

6 Визна.пrти (iдентифiкувати) види
адrлiнiстративних aKTiB, якi

фактично видаються
а,rцлiнiстративними органаI\4и

.Щобропiльськоi MicbKoi ради та if
виконавчими органами

Члени робочоi груtrи,
керiвники саrrлостiйних

виконавчих органiв ради

травень-
червень 2024

року

7 Встановити та проаналiзувати
фактичну кiлькiсть вiдмовних
рiшень (негативних
адмiнiстративних aKTiB) за
сферами повноважень / галузями
за2023 piK

Члени робочоi групи,
керiвники самостiйних
виконавчих органiв ради

травень-
червень 2024

року

8 Проаналiзувати вплив Закону
Украiни <Про адмiнiстративну
процедуру> на сферу (зверноння
громадян>, а саN{е види звернень,
визначити заходи щодо
приведення дiяльностi
,Щобропiльськоi MicbKoi ради, iT

виконавrмх органiв до вимог
зiжоЕу, розмежувати та уточнити
функцii

Загальний вiддiл викоЕавчого
KoMiTeTy MicbKoi ради

травень-

червень 2024

року

9 Опрацювати питання внесення
вiдповiдних змiн до номенклатури
справ та у разi потреби внести
змiни

Загальний вiддiл виконавчого
KoMiTeTy MicbKoi ради

травень-
tlepBeнb 2024

року

10 Визначити суб'сктiв розгляду
скарг в адмiнiстративному
порядку на кожен вид щодо
власних та делегованих
повноважень та вкJIючити цю
iнформацiю до адмiнiстративних
aKTiB (формулярiв), зокрема,
негативного (вiдмовного або
обтяжувального характеру), а
також в Iнформацiйнi та
Технологiчнi картки
адмiнiстративних послуг

Члени робочоi групи,
керiвники саллостiйних
виконав!мх органiв ради

липень 2024

року

табли



Члени робочоi групи,

керiвники самостiйних
виконавчих органiв ради

Визначити порядок отримання
скарг (у разi наявностi
адмiноскарження) i iх передачi

травень-

червень 2024

року

Визначитися з доцiльнiстю
утворення KoMiciI (залежно вiдобсяry негативних
адмiнiстративних aKTiB та позовiв
до суду тощо), сформувати
бачення ii оптимального складу та
органiзацii роботи, розробки
порядку формування скJIаду та

Заступники мiського голови,

керуючий справами з питань
органiзадйноi дiяльностi
виконавчого KoMiTeTy MicbKoi

ради

Члени робочоi групи,
керiвники самостiйних
виконавчих органiв ради

травень-
червень 2024

року

Врахувати в правилах, порядках,
iнших нормативно-rrравових
актах норми Закону УкраiЪи кПро
адмiнiстративну процедуру>
щодо дотримання процедури
адмiнiстративного провадження
Проаналiзувати необхiднiсть
врахування вимог Закону Украiни
<Про адмiнiстративну процедуру>>

та розробити необхiднi проекти

рiшень щодо внесення
вiдповiдних змiн до Положення
про Щентр надання
адмiнiстративних посJrуг та

Керуючий справап,Iи з питань
органiзацiйноi дiяльностi
виконавчого KoMiTeTy MicbKoi

ради, центр наданшI
адмiнiстративних послуг
MicbKoi ради

Травень
червень

року

Прошrалiзувати необхiднiсть
врахування вимог Закону кПро
адмiнiстративну процедуру) та у
разi потреби внести змiни у
Положення rtро cTpyKTypHi
пiдроздiли .Щобропiльськоi MicbKoi
ради та iT виконавчих органiв,
посадовi iHcTpyKuii в частинi
IIових повноважень

Члени робочоi групи,
керiвники саirдостiйних
виконавчих органiв ради

травень-
червеIIь 2024

року

Перевiрити локальнi нормативно-
правовi акти на предмет
вiдповiдностi Закону Украihи
<Про адмiнiстративну
процедуру>, у разi потреби внести
змiни

Члени робочоi групи,
керiвники сапrостiйних

виконавчих органiв ради,
вiддiп правового забезпечення

MicbKoi ради

травень_

червень 2024

року

Розробити форми
адмiнiстративних aKTiB з

урzжувЕIнням норм Закону
УкраiЪи <Про адмiнiстративну
процедуру), зокрема щодо
структури Еегативних
адмiнiстративних aKTiB, у тому
чиспi заi}начення щодо суб'екта

Члени робочоi групи,
керiвники самостiйних
виконазчих органiв радут,
вiддiл прtIвового забезпечення

мiськоi ради

травень-
червень 2024

року



4
ня

розгляду скарги та порядку
подання скарги

18 Проаналiзувати та у разi потреби
внести змiни у програмне
забезпечення (iнформацiйнi
системи), що використовують
адмiнiстративнi органи у
дiловодствi у зв'язку з новими
правилаI\{и Закону УкраiЪи кПро
адмiнiстративну процедуру),
навIIити персонаJI новому
функцiонаlry програп{ного
забезпечення

Загальний вiддiл виконавчого

KoMiTeTy MicbKoi ради

травень-

червень 2024

року

19 Проаналiзувати та визначити
потребу у додаткових видатках на
реалiзачiю норм Закону УкраiЪи
<Про адмiнiстративну процедуру)

Фiнансове управлiння MicbKoi

Ради.

травень-
червеIIь 2024

року

20 Призначити вiдповiдальних осiб
за впровадження Закону УкраiЪи
<Про адмiнiстративну процедуру>
в комуншIьЕих пiдприемствах,
установах та органiзацiях
,Щобропiльськоi MicbKoi ради.

Керiвники комунальних
пiдприемств, ycTzlнoB,

органiзацiй, вiддiл з питань
екологii, природних pecypciB та
комуЕального господарства
MicbKoi ради, заступники
мiського голови

травень-
червень 2024

року

2т Здiйснювати збiр, аналiз та

узапrльнення iнформацii про
застосування Закону УкраiЪи
кпро адмiнiстративну процедуру>

Вiддiл правового забезпечення
MicbKoi ради

постlино

таблицi

Головний спецiалiст вiддiлry правового
забезпечення мiськоi ради оксана НАУМоВА


