
ЗВЕНИГОРОДСЬКА MICЬKA РАДА
Черкаськоi областi

ФIНАНСОВЕ УПРАВЛIННlI

нАкАз

t5.09.202t J\ъ 15

Про затвердження IнструкцiТ з
пiдготовки бюджетних запитiв
на2022-2024 роки

На виконання частини 3 cTaTTi 75 Бюджетного кодексу УкраiЪи, наказу
MiHicTepcTBa фiнансiв Украiни вiд |7 JIипня 2015 року J\Ъ 648 <Про
затвердження типових фор, бюджетних запитiв для формування мiсцевих
бюджетiв>> (зi змiнами)

НАМЗУЮ:

1. Затвер дити Iнструкцirо з пiдготовки бtоджетних запитiв на 2022-2024

роки (даrri-Iнструкцiя), що додасться.
2. Начальникам вiддiлiв фiнансового управлiння вiдповiдно до

закрiплених обов'язкiв забезпечити:
2.|. доведенFIя IнструкцiТ до головних розпорядникiв коштiв бюджету

Звенигородськоi MicbKoT територiальноТ громади;
2.2. проведення аналiзу поданих бюджетних запитiв з

вiдповiдностi MeTi, прiори,гетностi, а також лiсвостi та
використання бюджетних коштiв.

З. Головним розпорядникам коштiв бюджету Звенигородськоi MicbKoi
територiальноТ громади подати бюджетнi запити на 2022-2024 роки до 15
жовтня 202l року.

4. Контроль за виконанням наказу зzLпишаю за собою.
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Начальник управлiння Наталiя ЛАВРIнЧЕнко



Затверджено
llаказом Фi нансового управлiння

Звенигороllськоi MicbKoT територiальноТ
громали Bi.lt 15.09.2021 JФl5

IНСТРУКЦШ
iз пiдготовки бюджетних запитiв

на 2022-2024 роки

I. злгллънI полоя{Ення

1.1. Граничний обсяг видаткiв / надання кредитiв загального фонду
бюдтсету на плановий piK доводиться до головIlого розпорядника в цiлому, що
дас можливiсть головному розпоряднику самостiЙно здiЙснити Його розподiл за
бюджетними програмами з урахуванням прiоритетних напрямiв своеТ

дiя"ltьностi.

|.2. Обсяг видаткiв / надання кредитiв спецiального фонду
визнача€ться головним розпорядником самостiйно вiдповiдно до
юридичних пiдстав для утворення i використання спецiального фонду.
Формуванrtя дохiдноТ частиI]и спецiального фоrrду здiйснюсться згiдно з

пунктом 17 Постанови Кабiнету MiHicTpiB УкраТни вiд 28.02.2002 р. J\Ъ 228
кПро затвердження Порядку складання, розгляду, затвердження та основних
вимог до виконання коIIrторисiв бюджетних установ)) з урахуванням внесених
змiн.

При заповненнi бюдrкетних запиl,iв на плановий piK головнi розпорядники
коштiв повиннi керуватись наступними принципами:

обюджетнi запити складаються виходячи з дiючого законодавства. Не
допускасться включення видаткiв, не rrередбачених нормативно-правовими
актами;

оне лопускас,гься завищення обсяr,iв видаткiв без вiдповiдних детальних
розрахункiв та обгрунтувань;

онеобхiдно забезпечити реальне планування показникiв надходжень до
спецiального фонду, враховуючи обсяги Тх фактичного надходження у
минулому рочi та cTarl фактичних надходжень у поточному роцi.

Разом iз бюлжетними запитами обов'язково необхiдно подавати детальнi
розрахунки та обrрунтування видаткiв, якi планусться здiйснювати за кожним iз
напрямкiв використання коштiв.

1.З. Форми складаються послiдовно, тобто форма 20ХХ-2 складасться на
пiдставi показttикiв форми 20ХХ- 1 i лише пlсля ix заповнення, в разi
необхiдностi, заповtIIосться форма 20ХХ-3.

1.4. lrля аналiзу показникiв, rr1o застосовуються у формах бюджетного
запиту на плановий piK, використовують данi звiту за минулий piK, поданого
УДКСУ у Звениl,ородському районi (лалi органу Щержказначейства) та
показники, якi затвердженi на поточний piK з урахувацням внесених змiн,
по загальному фонду - розписом бюджету Звенигородськоi MicbKoT
територiальноТ громади (далi - територiальноi громади) , по спецiальному -
кошторисом.



1.5. У формi 20ХХ-2 показники розписуються таким чином:

доходи та фiнансування спецiального фо,rду вiдповiдно, за
класифiкацiею доходiв бюджету та класифiкацiсю фiнансування бюдrкету;

- повернення кредитiв до спецiального фоrду бюджету - за програмною
класифiкацiсю видаткiв та кредитування в розрiзi класифiкацiТ крелитування;

- видатки - за економiчною кlrасифiкацiсю;

- надання кредитiв з бюджету - за класифiкацiсю кредитування.

При цьому за однiею бюджетною програмою можуть або тiльки
здiйснюватися видатки з подалъшою ix деталiзацiсtо за кодами економiчноТ
класифiкачiТ видаткiв, або тi-tlьки надаватися кредити з подальшою Тх

деталiзацiсю за класифiкацiсю кредитування.

Одиниця вимiру грошових показникiв - гривнi з округленням до цiлоi (без
копiйок).

1.6. Звiтнi, плановi та прогнознi показt{ики капiтальних видаткiв,

фiнансування яких здiйсt-llосться за рахунок передачi коштiв iз загального

фонду до спецiальrrого (бrоджету розвитку), для спiвставностi даних
вiдображаються в бюдже,гному заttитi по загаJIьному фопду.

1.7. Розподiл граничного обсягу видаткiв / надання кредитiв загального

фоrду бюджету за бюджетними програмами повинен забезпечувати належне
виконання основних завдань головного розпорядника, виходячи з

прiоритетiв, визначених планом соцiально-економiчцого розвитку
територiальноТ громади, що окреслюс напрями соцiально-економiчного
розвитку територiальноi громади на плановий та наступнi за плановим два
роки. Такий розподiл повинон I]раховувати необхiднiсть зменшення рiвня
заборгованостi минуJ]их гlсрiо2цiв та недопуtцення утворсння заборгованостi за
зобов'язаннями у плановому рочi.

1.8. Якщо головIlий розпорядник у свосму бюджетному запитi подасть
такий розподiл граFIичного обсягу видаткiв l наданrlя кредитiв загального фонду
бюджету на п;rановий piK, c,lpyктypa якого не забезltсчува,I,име мiнiмально
необхiдний piBcHb функчiонування цього головного розпорядника (наприклад,
бi;lьшiст,ь копt,гiв l]JIанус,гься наIIравити на оплату гtрацi, а на утримання
установи й оплату комунальних послуг i eHepгoHociTB тоlцо передбачено
недостатнi обсяги фirrансування), то Фiнансове ушравлiння ма€ право
повернути цей бюджетний запит зазначеному головному розпоряднику для
приведення його у вiдповiднiсть до цiсТ вимоги, У разi невиконання головним

розпорядником зазначених вимог Фiнансове управлiння ма€ право
самостiйно внести необхiднi корективи в бюджетний запит, повiдомивши
про це головноI,о розпорядника.

1.9. Бюджетнi запити на плановий piK складаються BciMa

розпорядниками i подаються головIIими розпорядIlиками до фiнансового
управлiння на паперових та електронFIих tlосiях.

1.10, Головнi розпорядники бюджетних коштiв забезпечують
складання бюджетних запитiв для подання до фiнансового управлiння у
термiни,га IIорядку, вс,гановленi ним.



1.1 1. Головний розпорядник несе вiдповИальнiсть за свосчаснiсть
подання, достовiрнiсть, змiст та повноту iнформацii бюджетного запиту.

|.l2, У разi несвосчасного подання бюджетного запиту I]a плановий piK,
що € бюлжетним правоIIорушенням, фiнансове управлiння, керуючись с,гаттями
|I7 та 1 18 Бюдх<етного кодексу УкраТни, може скласти tIротокол про бюджетне
правопорушення згiдно з наказом IVliнiс,герства фiнансiв УкраТни вiд 15
листопада 2010 року N91370, зареестрованим у MiHicTepcTBi тостицii УкраТни 30
листопада 2010 року за ЛЪ120ll|8496, i застосовувати до головного
розпорядника вiдповiднi стягrrенtrя.

1.13. У разi надання необгрунтованих бюджетних запитiв або
сформованих з порушенням вимоf цiсi lнструкцii, TaKi видатки можуть
бути не вклIоченi до проекту бlоджету т,ериторiа.ltьноТ r,ромади на гlлановий
piK.

1.14. На пiдставi iнформаrriТ, наведеноТ у Формi 20ХХ-2, головний
розпорядrtик буде формувати паспорт бrоджетноТ програм вiдповiдно до наказу
MiHicTepcTBa фiнансiв вiд 26 серпFIя 20114 року Jф836 ,,Про деякi гIитання
запровадя(ення програмно-rIiльового методу складання ,l,a виконання мiсtlевих
бюджетiв> зi змiнами, заресстрованого в MIiHicTepcTBi юстицiТ Украiни l0
вересня 20|4 року за ЛЬ l10З/25В80 зi змiнами.

1.15. Виконавцi державних та регiональtlих програм в обов'язковому
порядку заповнюIоть пункт 11 форми 20ХХ-2 та, за потреби в додаткових
коштах на TaKl програми, - пуЕIкт 2.3 форми 20ХХ-3.

2. БЮДХ{ЕТНИИ ЗАПИТ НА 20ХХ PIK: заzалlьнuй
(Форма 20ХХ-1)

2.1. Форма 20ХХ-1 призначена для наве/(ення узагальненого заIIиту tIо

головному розпоряднику.
2.2. Форма 20ХХ-1 передбачас: чiтке формулrовання основноi мети

дiяльностi, стратегiчних цiлей та завдань головного розпорядника, що
спрямованi на досягнення стра,геl-iчних Lti,llcй соtliально-економiчного розвитку
та визначенi планами його дiяльностi на середньострокову перспективу;

розподiл головним розпорядником обсягiв видаткiв / надання кредитiв
загального фонду бюджету на плановий piK та складання прогнозу видаткiв /

надання кредитiв загальIIого фоrrду бrоджету на наступrli за плановим два роки
в розрiзi бюджетних програм та вiдповiдальних виконавцiв.

2,З. У пунктi 2 необхiдно висвiтлити мету дiяльностi головного

розпорядника кошtтiв та привести нормативно-правовi акти, на пiдставi яких
здiйснюсться його дiя;rьнiсть.

Мета дiяльностi го.llовного розlIорядника - це ,ге, чого BiH намагасться

досягти шляхом реалiзацiТ Bcix своТх бtодrкетних програм. При визначеннi мети
дiяльностi на плановий piK необхiдно керуватися такими критерiями:

1) у першу чергу, слiд враховувати визначенi rrормативними актами
прiоритетнi напрями розвитку вiдповiдноТ галузi;

2) формулювання IIовинно бути чiтким ,га лаконiчним;

3) повинно бути пов'язано з досягненням певного результату;



4) мас охоплювати BcIo дiяльнtсть головного розпорядника, але не повинна
бути розлробленоIо та числеtIною.

2.4. Пункт 3 мiстить iнформачiIо про розподiл головним розпорядником
граничного обсягу видаткiв/ надання кредитiв загального фонду бюдяrету на
плановий piK, доведеного фiнансовим управлiнням, та прогноз видаткiв l
надання кредитiв загаJIьного фонлу за бюдя<етними програмами на HacTyrtHi за
плаrIовим два роки,

У разi, якLцо головний розпорядник зменшуе обсяги видаткiв / надання
кредитiв порiвняно з поточним роком у зв'язку з перерозподiлом для
збiльшення iнпrих видаткiв / надання кредитiв, TaKi пропозицiТ повиннi бути
обrрунтованi в частинi реалiзацiТ r{их бюдх<етних програм в обсягах, менших,
нiж у IIоточному роцi, а бюлжетних програм, якi пропонуеться збiльшити, в

обсягах, бiльших, нiж у поточI]ому роцi.
Щодо заповнення таблицi у п. 3 у частиtli стосовно видаткiв / надання

кредитiв загаJIьного фонду бrоджету (графи 5,6,7):

бюджету вiдtrовiдно до звiту за минулий piK, поданого органу
Щержказначейства;

- затверджено (.р. 6) - асигнування загаJIьного фонду на поточний piK,
затвердженi розписом бюджету територiальноТ громади на поточний piK з

урахуванням внесених змiн;

- проект (гр. 7) - розподiл граничного обсягу видаткiв / надання кредитiв
загального фонлу бюджету на плановий piK за бюджетними програмами.

При визначеннi видаткiв / надання креди,гiв загаJIьного фонду бюджету на
бюджетну програму на плановий piK кожен головний розпорядник повинен
оцiнити необхiднi й можливi бюджетнi ресурси для if продовження у наступних
за плановим роках, очiкуваний результат i вплив вiд впровадження бюджетноi
програми у плаI]овому роцi на обсяг вiдповiдrrих видаткiв / надання кредитiв
загzLпьного фонду бюджету в наступнi перiоди.

При цьому граничний обсяг видаткiв / надання кредитiв загального фоrrду
бюджету, пIо склався у графi 7 в рядку <Усього)), не повинен перевищувати
доведеного фiнансовим управлiнням граничного обсягу видаткiв / надання
кредитiв загального фогrду бrоджету на плаrlовий piK по головному

розпоряднику в цiлому.
ПрогIlоз tta наступпiцi за плановим два роки (графи 8-10) - прогнознi обсяги

крелитiв загального фоrду бюлжету за бюджетноювидаткlв та на/lання
програмою на наступнi роки.

3. БЮД)ItЕТНИЙ ЗАПИТ НА 20ХХ PIK: iнduвidуальнuй (Форлtа 20ХХ-2)

З.l. Форма 20ХХ-2 с логiчttим продовжеIIням форми 20ХХ-1, оскiльки
повинна мiстити грунтовниЙ виклад розподiлених обсягiв видаткiв на плановиЙ
piK за кожноIо бюджетною програмою.

Форма призначена для всебiчного, якiсного та змiстовного викладення
запиту щодо обсягу бюджстних коштiв на плановий piK по бюджетнiй програмi
лля оцiнки ефективностi викорис,tання цих коштiв i лоцiльностi ix включення



до проекту бlоджету територiальноТ громади на плановий piK (визllачення
прiоритетностi тощо), а також здiйсненrrя прогнозу надходжень спецiального

фонлу за вiдповiдною бюджетцою програмою на наступнi за плановим два
роки.

3.2. У пчнктi 4 вказуються нормативно-правовi акти, на пiдставi яких
здiйснюсться виконання бюджетноi програми, ,fа визначаеться мета i завдання,
на досягнення яких спрямована бюдх<етна програма. I_{i пояснення повиннi
узгоджуватися з поясненням до пункту 2 форми 20ХХ-1.

У пiдпунктi 4.1. вказусться мета бюджетноi програми. З цiсi iнформацii
формусться п б паспорта бюджетноi програми.

Мета бюджетноi програми - кiнцевий результат, що досягасться при
виконаннi бюджстноi програми, вiдповiдас прiоритетам державноi та

регiональноi полiтики i сприяс досягненнIо стратегiчноТ мети розвитку держави
та l або адмiнiстративно-територiальноТ одиницi в середньостроковому перiодi.
Мета мас бути чiткою, реальною та досяжною i не повинна суттево
змiнюватися з року в piK, за винятком випадкiв, коли бюджетна програма мае
тIерiодичний характер, закiнчусться строк if виконання або прийняття нових
законодавчих aKTiB потребус внесення змiн.

Визначаються стро ки реалiзацii бюджетноi програми.

У пiдпунктi 4.2 вказуються завдаIlня, спрямованi на досягнення мети,
виконаIIIIя яких забезпечус реалiзацiю цiсI бюджетноТ програми. Вiдповiдно до
цього перелiку формуlоться п.7 паспорта бюджетноi програми та

результативнi показники у пунктi 8 Форми 20ХХ-2.
Перелiк завдань бюджетноi програми визначасться за звiтний, поточний та

гlлановий llерiоди, виконання яких забезпечуе реалiзацiю цiсТ бюджетноТ
програми.

Завдання бюджетноi програми - чiткий, коtlкретний, спрямований на

досягнення мети бюджетноi програми комплекс заходiв, що вiдображае ocHoBHi
етапи досягнення поставленоТ мети, визначас шляхи виконання програми та
гliдлягас IrepeBiplti.

Завдання не повиннi суттево змiнюватися з року в piK, за виключенням,
коли бюджетна програма або oKpeMi напрями у iT складi мають перiодичний
характер, закiнчусться TepMiH ii виконання або в результатi прийняття нового
законодавства виникають IroBi завдаI{ня у складi iснуIочоТ бtоджетноТ програми.

3.3. У пчнктi 5 приводяться Bci надходження на виконання бюджетноi
програми. При цьому с,госовно налхо/I}кень iз загального фонду бюджету у
рядку <Надходження iз загального фонду бюл>rrету>.

Показники у графах 3,7, || пiдпункту 5.1. та 3, 7 rliдllункr,у 5.2. мають
вiдповiдати показникам, що приведенi у пунктi З форми 20XX-l у рядку
вiдповiдноТ програми за графами 5, 6, 7 , 8,9.

При заповtrеннi цього tIyHKTy в частинi власних надходжень слiд
керуватися частиною четвертою cTaTTi 1З БюджетноI,о колексу Украiни. При
цьому, надходження за кодом 25020200 "Кошти, що отримують бюджетнi

установи вiд пiдприсмств, органiзацiй, фiзичних осiб та вИ iнших
бюджетних установ для виконання цiльових заходiв" можуть плануватися

5



головним розпорядником на наступний piK за наявностi вiдповiдноi пiдстави
(укладена угода тощо). КопiТ докумеI]тiв подаються фiнаЕIсовому оргацу разом з
бюджетним запитом.

Надходження вiд tIовернення кредитiв до бюджету вiдображаються зi
Знаком ((-)) за бюлжеr,ними програмами, lцо передбачають надходження вiд
повернення кредитiв до бюджету, якi планусться спрямувати в межах
бюджетноТ програми, за якоIо заповнIосться Форма 20ХХ-2, на подальше
рекредитування (rrадання нових крелитiв) або на irrшi цiлi, не забороненi
законодавством, у розрiзi класифiкацiТ кредитування;

У графах З- 14 rriдпункту 5. l . показники навести 1,аким чином:
гр. З-6 - KacoBi видатки заI,ального та спецiального фондiв бюджету

вiдповiдно до звiту за минулий piK, поданого органу !ержказначейства;
,гр.7-10 - показники, якi затвердженi на поточний piK з урахуванням

внесених змiн, по загальному фонду - розписом бюджету територiальноi
громади, по спецiальному - кошторисом;

.гр. 11-14 - гIроект обсягу надходжень для виконання цiеТ бюджетноi
програми на IIJIановий piK } чirrому по головному розпоряднику;

У графах З - 10 пiдпункту 5.2. - прогноз обсягiв надходжень для
фiнансування програми на HacTyпHi 2 бюджетнi перiоди. В частинi
спецiального фонду, необхiдr-rо забезпечити реальне планування надходжень
виходячи з фактичних показникiв за остаFIнiй перiод (минулий та поточний
роки), наявноI нормативноТ бази, укладених угод i т.д.

Показники рядка <Всього>> пунктiв 6, l0, l4 гliдпункту 5.1. та пунктiв б i 10
повиннi вiдповiдати анаJIоl,iчним показникам в рядку <Всього витрат> пунктiв
6.1 та 6.3 вiдповiдноТ бюджетноi uрограми.

3.4. У пчнктi б в таблицIо викладу запиту видаткiв / надання кредитiв
(пiдпункти 6.1 - б.4) за бюджетноIо програмою необхiдно внести показники
видаткiв / надання кредитiв вiдповiдно за економiчною класифiкацiсю l
класифi кацiсю кредитування.

Стосовно видаткiв l надання кредитiв у графах З-1r4 пiдпункту 6.1.
показники навести таким чином::

гр. З-6 - KacoBi видатки загального та спецiазlьного фондiв бюджету
вiдповiдr{о до звiту за миFIулий piK, подаIIого органу Щержказначейства;

.гр, 7-10 - показники, якi затвердженi на поточний piK
внесених змiн, по загальному фонду - розписом бюджету
громади, по сгlецiальному - кошторисом;

. гр. l\-14 проект обсягу на/Iходжень дJIя виконання
програми на пJIановий piK } чiлому tlо головному розпоряднику;

.У графах 3 - 10 пiдпункту 6.З. - прогноз обсягiв коштiв нафiнансування
програми на наступнi 2 бюджетнi перiоли. В частинi спецiального фопrду,
необхiдно забезпечити реальне планування, виходячи з наявноi нормативноi
бази, укладених угод i т,д.

Обсяги виl(аткiв / налання крелитiв бюджетноТ rrрограми у рядку <Всього
витрат> повиннi дорiвнювати:

з урахуванням
територiальноТ

цiсТ бюджетноТ
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- уграфахЗ,J,11 пiдпункту 6.1 таграфах З i7 пiдпункту6.3 -графам 5-9
пункту З форми 20)()t-l для вiдповiдноТ бюджетноТ програми;

- у графах 3-14 пiдпункту 6.1 та графах 3 -l0 пiдпункту 6.3 - графам 3-14
пiдпункту 5.1
20хх-2.

та графах 3 - 10 гriдпункту 5.2 рядка <Всього>) пункту 5 форми

3.5. У пунктi 7 вiдповiдно до перелiку завдань бюджетноТ програми,
вказаних у п, 4.2.(форма 20ХХ-2), здiйснюсться виклад запиту видаткiв l
надання кредитiв за загальI{им та спецiальrlим фондами.

Завдання, що здiйснюються за рахунок коштiв спецiального фонду,
повиннi узгоджуватиQя з основними напрямами використання коштiв, якi
забезпечують реалiзацiю програми.

Стосовно видаткiв у графах 3-14 пiдпункту 7.1. показники навести таким
чином::

гр. З-6 - KacoBi видатки загального та спецiального фондiв бюджету
вiдповiдно до звiту за минулий piK, поданого органу Щержказначейства;

.гр.7-10 - показники, якi затвердженi на поточний piK з урахуванням
внесених змiн, IIо загальному фопдtу - розписом бюдже,гу територiальноi
громади, по спецiальному - копIторисом;

.гр. 11-14 - проект обсягу надходжень для виконання цiсТ бюджетноi
програми на плановий piK у чiлому по головному розпорядIrику;

. У графах 3 - 10 пiдпункту 1,2.- прогноз обсягiв витрат на фiнансування
програми на наступtti 2 бюджетнi перiоди. В частинi спецiального фонду,
необхiдно забезгtечити реальне пJIанування надходжень виходячи з фактичних
показникlв за останнiй перiод (мину-тrий та поточний роки), наявноТ
нормативноi бази, укладених угод i т.д..

Показники рядка <<Всього>) пуIIкту 1 повиrrнi вiдповiдати аtлалогiчлtим
показникам в рядку <<Всього витрат)) пунктiв 6.1 та 6.3 вiдповiдноТ бюджетноТ
програми.

3.6. У пунктi 8 наводяться результативнi показники з розподiлом за
завданнями, визначеними у пунктi 4.2 Форми 20ХХ-2.

Результативнi показники - IIоказники, на пiдставi яких здiйснюсться
оцiнка ефективностi викорис,гання бюджетних кошtтiв, передбачених на
виконання бюджетноТ програми, для досягнення визIIачених мети та завдань

цiеi бюджетноТ програми.

Результативtti показIIики подiляються Ila TaKi групи:

1) IIоказники за,tрат визначають обсяги та структуру pecypciB, що
забезпечують виконання бюджетноТ гrрограми та характеризують структуру
витрат бюджетноТ програми (наприкltад, кiлькiсть установ, кiлькiсть
обладнання топдо);

2) показники продукту використовуIоться для оцiнки досягнення
поставленоТ мети. Показниками продукту с, зокрема, обсяг виробленоТ
продукцiТ, наданих llocJlyr, чи виконаних робi,г на виконання бюджетноi
програми, кiлькiс,гь користувачiв товарами (роботами, послугами) тощо;



3) показники ефективностi - залежно вiд напрямiв викоFIання бюджетноТ
програми можуть визначатися як: витрати pecypciB на одиницю продукту
(eKoHoMHicTb); вiдношення максимальноТ кiлькостi вироблених ToBapiB
(виконаних робiт, наданих послуг) до витраченого обсягу фiнансових pecypciB
(продуктивнiсть); досягнення визначеного результату (результативнiсть);

4) показники якостi вiдображають сукупнiсть властивостей, якi
характеризують досягнутi результати якостi створеного продукту, що
задовольняIоть споживача вiдповiдllо до Iх призFIачення та демонструIоть
послаблення негативних чи посилення позитивних тенденчiй у наданнi послуг
(ToBapiB, робiт) споживачам за рахунок коштiв бюджетноi програми
(наприклад, зниження захворюваностi на туберкульоз на 2% порiвняно з

минулим перiодом).

Результативнi показники, що наводяться в цьому пунктi, даIоть
можливiсть здiйснити оцiнку використання коштiв на виконання бюджетноi
програми для досягнеtIня визначених мети та завдань цiсТ бtоджетноТ програми
головного розпорядника. Цi показники кореспондуються до паспорта
бюджетноi програми. У випа/Iку вi2lхилення показникiв на 2 наступнi
бюджетнi перiоди (20ХХ прогноз) з порiвняно з вiдповiдними показникам на
плановий piK (20ХХ проект) зазначаються причини tIього,

Обов'язковим € поле <Щжерело iнформацiТ>, де необхiдно вказати
наймеttування статистичtIих збiрrrикiв, форl,t звiтностi чи облiку, що ведуться
головним розпорядIIиком, iнших джерел iнформачii, якi € першоджерелом для
наведених резуJIьтативних показникlв.

За результатами виконання бюджету територiальноi громади у поточному
та плановому роках результативнi показники, шIо характеризують виконання
бюджетtлоТ програми у вiдповiдrlому роцi та вклtоченi до паспортiв бюджетних
програм, булуть застосованi при визIлаченrri критерiТв для комплексноi оцiнки
дiяльностi головtrого розпорядника та ефективностi використання ним
бюджетних коlлтiв на пiдставi звiтiв про виконання паспортiв бюджетних
програм.

3.7. У пунктi 9 наводиться струк,гура видаткiв на оIIJIату працi, елементами
якоТ с:

1. Обов'язковi виплати вклIочаIоть: ocFIoBHy заробiтну
надбавки i доплати, згiдно з законодавством, у тому числi:

а) тарифнi ставки (оклади);

б) надбавки за ранги державних службовцiв;

в) надбавки за вислугу poKiB;

г) пiдвищення посадових окладiв (ставок заробiтноТ
спортивнi або вченi звання, науковий ступiнь (у разi
працiвникiв за профiлем збiгасться з наявним почесним
званням чи науковим ступенем);

плату, обов'язковt

д) надбавки за особливi умови працi, iHrпi пiдвищення, передбаченi

дiючими умовами оплати працi;

плати) за гlочеснi,
якщо дiяльнiсть
або спортивним,



е) доплати науковим i науково-педагогiчним працiвникам, передбаченi
дiючими умовами оплати прачi;

с) за ненормований робочий день, або за роботу у нiчний час;

ж) iншi (перелiчити).

2. Стимулюючi доплати та надбавки включають доплати та надбавки, що
носять необов'язковий характер, у тому чис:ti:

а) доплати та надбавки працiвникам за високi досягнення у працi, за
виконання особливо важливоТ роботи або за складнiсть, напруженiсть у роботi;

б) iншi (перелiчити).

3. Премii: Bci види премiальних виплат;

4.Матерiальна допомога, передбачена коJIективним
(обов'жково dеmально розшuфруваmu за BudaMu),

5. Iншi виплати:
а) щорiчна грошова винагорода педагогiчним працiвникам за сумлiнну

працю i зразкове виконання службових обов'язкiв;

б) доплати за виконання обов'язкiв тимчасово вiдсутнiх працiвникiв цих
же категорiй персонtlлу (у разi хвороби, вiдпустки без збереження заробiтноi
плати тощо);

г) надбавка за знання та використання в роботi iноземноi мови;

д) тощо.

При цьому, в останньому рядку додатково наводяться видатки на оплату
працi штатних одиниць за загальним фондом, що BpaxoBaнi також у
спецiальному фондi.

3.8. У пунктi 10 мiс,гяться данi щодо чисельностi зайнятих у бюджетних
установах y оозрiзi наведеного перелiку категорiй вiдповiдно до мережi
JJl

працiвникiв згiдгlо з штатним розписом та фактично зайнятими посадами,
починаIочи з минулого (звiтного) i до останнього з двох наступних poKiB, що
ПРОГНОЗУIОТЬСЯ.

При цьому кiлькiсть tIlта,I,них одиниць наводиться у розрiзi фондiв: штатнi
одиницi та фактично зайнятi посади, якi у,гримуються за рахунок загальних
видаткiв (у ,рафi ((загальний фонд))), Ttt штатнi одиницi й фактично зайнятi
посади, якi утримуються за рахунок спецiальних видаткiв (у lрафi кспецiальний

фонл>). У випадку, якщо згiдно з дiючим законодавством працiвники, якi
отримують основну заробiтну плату за рахунок загального фонду,
одержують додаткову оплату працi зi спецiального фонду, або працюють за
сумiсництвом у пiдроздiлi, що утриму€ться зi спецiального фонду, ix
чисельнiсть проставля€ться i по загальному, i по спецiальному фондах, а

також додатково в останньому рядку <<штатнi одиницi за загальним

узгоджуватися
оплати прачi),

договором

з вiдповiдними
приведеними у

фондом, що BpaxoBaHi у спечiальному фонлЬ.
показники чисельностl повиннl

показIIиками видаткiв (в частинl
пiдпунктах 6. |, 6,З та пунк,гi 9.

фонду



У графах (затверджено в штатних розписах з урахуванням змiн> необхiдно
привести показники вiдповiдно штатних одиниць у штатних розписах
(затверджених з урахуванням внесених змiн) за загальним та спецiальним
фондами.

У графах <фактично зайнятi> слilt привести кiлькiсть фактично зайнятих
посад у коJIонках 4,6 - станом на кiнець вiдповiдного року, у колонках 8, l0 -
на дату, згiдно окремого роз'яснення фiнансового органу,

У колонках l 1-1б вказуються показники проекту / прогнозу штатних
розписiв на вiдповiднi роки.

3.9. У пунктi 11 (пiдпункти 11.1 та \|.2) наводиться перелiк
державних/регiональних програм, виконання яких здiйснюсться головним
розпорядником за рахунок коштiв бюджетноТ IIрограми iз наведенням
вiдповiдних обсягiв видаткiв/надання кредитiв бюджету. При цьому:

- у гр. 2 мiститься назва державFIоi / регiональноТ (наприклад: державна
програма <!iти УкраIни>>, регiональна програма <Пiдтримка розвитку малого та
середнього бiзнесу>); ;

- у гр. З наводиться нормативний документ, яким затверджена програма, iз
зазначенням назви, номера,га да,ги;

Графи 6,9, |2 пiдгrункту 1 1.1, r,a гp. 6, 9 пiлпункту ||.2. в рядку (УСЪОГО
повиннi бути в межах вiдповiдних видаткiв / надання кредитiв за бюджетною
програмою, тобто не перевиIцувати вiдповiднi показники гр. 6, 10, |4
пiдпункту 5.1. та гр. 6, 10 пiдпункту 5.2.

3.10. Пункт 12.
У гlунк,гi l2 зазначаються iнвестицiйнi проекти, якi виконуються у межах

бюдженоТ програми.

3.11. Пункт 13.

Аналiз результатiв,

обrрунтування необхiдностi lIроведсння видаткiв l надання кредитiв iз
загаJIьного фонду на пJIановий та два насlупнi роках виходячи з граничного
обсягу та на пiдставi результативних показникiв, наведених у п.8.

3.12. Пункт 14. Заповнення таблиць у пiдпунктах |4.1-14.З да€
можливiсть провести монiторинг та аналiз ефективностi управлiння
fоловним розпорядником своiми зобов'язаннями в минулому, поточному та
наступному роках по загальному фонду в розрiзi економiчноТ класифiкацiТ
(проведенi видатки, стан дебiторськоi та кредиторськоТ заборгованостi
загаJцьного фонду, тенденцiТ щодо заборгованостi по заробiтнiй пла,гi та заходи
з приведення мережi i чисе.llьностi зайнятих у вi2lповiltнiсть з гIередбаченими
асигнуваннями), а також розробити заходи щодо приведеIlня своiх зобов'язань
на плановий piK у вiдповiднiсть з обсягами видаткiв I]a плановий piK.

При цьому за пfiпунктом l4.1:

у гр. З проставляються обсяги видаткiв, за,tвердженi рirленням про бюджет
терит,орiальноТ I,рома/tи ,га розIrисом бюджсту тсриr,орiальноТ I,ромади на
вi/Irrовiдний piK з урахуванням Bcix внссених змiн;

внаслlдок коштlв загальноголналlз результатlв, досягнутих внаслlдок використання коштlв загального

фопду бrоджету у минулому рочi та очiкуванi результати у поточному роцi,
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у гр. 4 - показники кореспондуються з гр. 3 пiдпунктiв 5.1, 5.2 форми
20ХХ,2;

у гр. 5, 6 - кредиторська заборгованiсть загального фонду за показниками
рiчного звiту за вiдповiднi роки (форма J\Ъ 7мб "Звiт про заборгованiсть
бюджетних ycTaнou"), поданого органу .Щержказначейства;

у гр. 7 - змiна кредиторськоТ заборгованостi за piK (вираховуеться за

формулою);

у гр. 8,9 - вiдображасться сума кредиторськоi заборгованостi, яка у
звiтному була погашена за рахунок коштiв загального або спецiального фондiв;

у гр. l0 - бюджетнi зобов'язання (вираховусться за формулою - сума граф
4 та 6).

За пiдпунктом l4.2:
гр.З - вiдповiдае гр. 7 пiдпунктiв 5.1, 5.2 формп 20ХХ-2;
гр.4 - вiдповiдас гр. б пiдпунктiв 14.1 форми 20ХХ-2;

у гр.5-6 проставляеться сума кредиторськоi заборгованостi, яку у
вiдповiдному роцi погашено / плануеться погасити за рахунок коштiв
загального та спецiального фонлiв;

у гр. 7 - очiкуваний обсяг взяття поточних зобов>язань (вираховусться за

формулою);
гр.8 - вiдповiдае гр.11 пiдпунктiв 5.1 форми 20ХХ-2;
гр.9 - вираховусться як рiзницягр.4,5 та 6;

у гр.l0-1 1 проставлясться сума кредиторськоТ заборгованостi, яку
плановому poui плануеться погасити за рахунок коштiв загzLльного та
спецiального фондiв;

у гр. 12 - очiкуваний обсяг взяття поточних зобов>язань (вираховуеться за

формулою ).

За пИпунктом 14.3:

гр.3 - вiдповiдас гр.3 пункту 14.1 форми 20ХХ-2;
гр.4 - вiдповИа€ гр. 4 пiдпунктiв 5.1 форми 20ХХ-2;
у гр.5, б дебiторська заборгованiсть загального фонду за покzвниками

рiчного звiту за вiдповiднi роки (форма J\Ъ 7мб "Звiт про заборгованiсть
бюджетних установ"), поданого органу Щержказначейства;

у гр.7 проставлясться сума очiкуваноi (за умови наявностi - звiтноТ)
дебiторськоi заборгованостi по загальному фонду станом 1 сiчня планового
бюджетного перiоду;

у гр.8 та 9 по кожному коду економiчноТ класифiкацiТ наводяться причини
виникнення дебiторськоТ заборгованостi та вжитi заходи щодо iT лiквiдацii.

4. БЮДЖЕТНИЙ 3АПИТ НА 20Ж pIK: dоdаmковай (Форма 20Ю(3)
4,|. Лише пiсля заповнення форм 20ХХ-1 i 20ХХ-2 у разi наявностi

пропозицiй про збiльшення обсягу видаткiв / надання кредитiв загального

фонду на плановий piK може бути заповнена форма 20ХХ-З, в якiй потрiбно
обЦрунтувати запропоноване збiльшення видаткiв / надання кредитiв (запити на
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збiльшення видаткiв / надання кредитiв можливi лише за бюджетними
програмами, що згiдно з нормативними актами визначенi прiоритетними).
Тобто форма 20ХХ-3 формуеться тiльки по тих бюджетних програмах, якi
згiдно з положеннями нормативно - правових aKTiB не забезпеченi обсягом
видаткiв / наданих кредитiв загального фонду на плановий piK i с
прlоритетними.

Зазначенi пропозичiТ булуть розглядатися фirrаr-rсовим управлiнням у ходi
доопрацюваI]ня проекту бюджету територiалыrоТ громади на плановий piK у
разi, якщо виникне реальна можливiсть збiльшення прогнозу pecypciB бюджету
територiальноТ громади на плановий piK.

При цьому, зменшення головним розпорядником порiвняно з поточним

роком обсягiв видаткiв / надання креди,гiв за бюджс,гними програмами у зв'язку
з перерозподiлом, здiйснеtлим пiд час розподiлу обсягу видаткiв l надання
кредитiв у пунктi 3 Форми 20ХХ-1 з MeToIo збiльшення iтlших видаткiв/
надання кредитiв, н€ е пiдставою для формування додатковоТ потреби у
фiнансуваннi (пропозицiй щодо збiльшення обсягiв видаткiв / rIадання кредитiв
загаJIьного фонду) за такими бюджетними програм.

4.2. У пунктi 4.| показники у графах З, 4, 5 гrовиннi збiгатися з

показниками у графах 5, 6,7 пункту 3 таблицi форми 20ХХ-1 за вiдповiдними
бIоджетними програмами та показниками у графах З, J , I l пiдпуrrкту 6,1 пункту
6 форми 20ХХ-2. У цiй формi в rр. б проставля€ться лише додаткова
потреба (+) до обсягу на плановий piK.

При цьому, з8 кожним кодом програмноТ класифiкацii суми наводяться в

розрiзi економiчноi класифiкацii видаткiв / класифiкацi'i кредитування.
У .р. 7 обгрунтову€ться необхiднiсть додаткових коштiв iз загального

фонду на плановий piK у розрiзi економiчноi класифiкачii видаткiв l
класифiкацii кредитування (з обов'язковим посиланням на нормативний
документ, вiдповiдно до якого необхiднi додатковi кошти).

При цьому обгрунтування мас охоплювати:
- обгрунтування, чому неможливо забезпечити виконання бюджетних

програм у межах обсят,у видаткiв / надання кредитiв загального фоrду на
плановий piK;

- аналiз впливу видiлення додаткових коштiв на виконання бюджетних
програм у плановому роцi з наведенням пояснень щодо впливу на

результативнi показники продукту та ефективностi, та наступних за плановим
двох роках з наведенням конкретних очiкуваних результатiв.

У цьому пунктi слiд обов'язково проаналiзувати додатковi запити
порiвняно з вiдповiдними видатками / обсягами надання кредитiв за минулий та
поточний роки (у разi, якщо TaKi були).

Визначаеться вплив у разi видiлення цих коштiв на виконання
бюджетних програм у плановому роцi, у тому числi в розрiзi
результативних показникiв, змiни результативних показникiв, що
характеризують виконання бюджетноi програми, у разi видiлення
додаткових коштiв та у разi не видiлення додаткових коштiв iз загального
фонду на плановий piK.
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При заповненнi таблицi змiн результативних показникiв, що
характеризують виконання бюджетноi програми, необхiдно показати, як
змiняться результативнi показники затрат, продукту, ефективностi та якостi у
разi видiлення додаткових коштiв у плановому роцi.

При формулюваннi наслiдкiв слц розглянути Ti, що очiкуються у разi не
проведення зазначених видаткiв / надання кредитiв
У пунктi 4.2 показники у графах З та 5 повиннi збiгатися з показниками у

графах 8, 9 пункту 3 таблицi форми 20ХХ-1 за вiдповiдними бюджетними
програмами та показниками у графах 3, 7 п.п 6,2 пункту б форми2OХХ-2.

При lдьому, за кожним кодом програмноi класифiкаltii суми наводяться в

розрiзi економiчноi класифiкацii видаткiв / класифiкацii кредитування.
У ,р. 7 обrрунтову€ться необхiднiсть додаткових коштiв iз загального

фонду на плановий piK у розрiзi економiчноi класифiкацii видаткiв l
класифiкацii кредитування (з обов'язковим посиланIIям на нормативний
документ, вiдповiдно до якого необхiдrri додатковi кошти).

5. ПОЯСFIЮВАЛЪНА ЗЛПИСКЛ
Що бюдх<етного заtIиту головним розпорядником коштiв разом з

супровiдним листом подасться IIояснювальна записка, в якiй необхiдно:

1. в цiлому описати вхiднi данi, застосованi для розрахунку фонду оплати
працi, розраху[Iкiв за енергоносiТ та комунальнi послуги, що споживаються
бюджетними установами та iнших видаткiв на плановий piK, методику
визначення прогнозу на 2 наступнi бюджетнi rrерiоди.

2. у розрiзi бюджетних програм:

2,1. обов'язково викласти ocHoBHi пiдходи до розрахунку прогнозу
власних надходжень на плановий piK та наступнi за плаIIовим два роки, в тому
числi навести показники обсягiв надання тих чи iнших платних послуг, iншi
розрахунковi показники (площа примiщень; BapTicTb iншого майна, що здасться
в орен/ду; Ki"TtbKicTb вiдвiдувань музеТв тощо) та розмiр плати за послуги,
вiдобразити данi щодо формування i використання коштiв бюджетними
установами, що належать до доходiв спецiального фонду;

2.2. викJIасти ocHoBHi пiдходи до розрахунку прогнозу iнших
надходжень;

2.3. змiстовно пояснити мету та завдання видаткiв / надання кредитiв
спецiального фонл} на виконання програм, для чого вимагасться:

. вказати нормативно-правовi акти, з посиланням на KoHKpeTHi cTaTTi
(пункти), якими надано повноваження на отримання власних надходжень та
iнших надходжень до спецiального фонду (на пiдставi яких у теперiшнiй час
отримуIоться цi кошти) та визначеIlо напрями Тх використанtIя; пояснити
джерела утвореtrIIя спецiальt,tих IIадходжень та octtoBHi напрями iх
використання (у тому числi за економiчними статтями);

. навести ocHoBHi показники, якi характеризують обсяг спецiальних
видаткiв/ надання кредитiв на плановий piK, та прогнознi показники на наступнi
за плановим /IBa роки (мерсжа, trl,гати, контингенти, що обслуговуються
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спецiальними пiдроздiлами бюджетних установ за рахунок власних
надходжень, тощо порiвняно зi звiтом за минулий piK та планом на поточний
piK);

. описати загальнi напрями використання I]ласних надходжень та iнших
надходжень до спецiального фонду у минулому та поточному роках.

Заступник начапьника -
начальник вiддiлу по плануванню
бюджету та фiнансуванню бюджетноТ

бхсфери Лариса ПЕТРУХА
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