
У К Р А Ї Н А

ВІЛЬНЯНСЬКА М ІСЬКА РАДА  
ЗАПОРІЗЬКОЇ ОБЛАСТІ

восьмого скликання
сорок сьома сесія

Р І Ш Е Н Н Я

21.03.2024 р. № 28

Про звіт щодо виконання Програми економічної підтримки Вільнянського  
місцевого архіву на 2023 рік, затвердженої рішенням міської ради від
22.11.2022 №4

Керуючись п. 11, 22 ч. 1 ст. 26 Закону України "Про місцеве 
самоврядування в Україні", Вільнянська міська рада 
ВИРІШИЛА:

1. Взяти до відома звіт щодо виконання Програми економічної 
підтримки Вільнянського місцевого архіву на 2023 рік, затвердженої рішенням 
міської ради від 22.1 1.2022 №4 (додається).

Міський голова Наталя МУСІЄНКО

Проект підготовлений 
Начальник фінансового відділу 
Вільнянської міської ради Ольга БЄЛАЯ

Аркуш погодження додається



Пояснювальна записка 
до рішення сорок сьомої сесії від 21.03.2024 №28 "Про звіт щодо виконання 

Програми економічної підтримки Вільнянського місцевого архіву на 2023 рік, 
затвердженої рішенням міської ради від 22.11.2022 №4"

Керуючись п. 11, ч. 1 ст. 26 Закону України "Про місцеве 
самоврядування в Україні", з метою ефективного цільового використання 
бюджетних коштів та аналізу напрямів видатків пропонується взяти до відома 
звіт щодо виконання Програми економічної підтримки Вільнянського 
місцевого архіву на 2023 рік, затвердженої рішенням міської ради від
22.11.2022 .№4", а саме:

1. Затверджена Програма економічної підтримки Вільнянського 
місцевого архіву на 2023 рік у розмірі 668,9 тис. грн.

2. Архівна справа є важливою складовою інформаційної та культурної 
сфери життєдіяльності суспільства, що охоплює організаційні, правові, 
технологічні, економічні та інші питання, пов’язані з нагромадженням, обліком, 
зберігання юридичними особами архівних документів і використанням 
відомостей, що в них містяться.

Метою створення архіву є централізоване довгострокове зберігання 
документів, нагромаджених у процесі документування службових, трудових 
або інших архівних документів, які не належать до Національного архівного 
фонду.

Місцевий архів є юридичною установою, має самостійний баланс, 
рахунки в установах банку, печатку.

Першочерговим завданням Вільнянського місцевого архіву є 
забезпечення підготовки та прийняття на тривале зберігання документів 
ліквідованих установ, підприємств і організацій.

Працівниками архіву забезпечується робота з організації ведення обліку 
та тимчасового зберігання документів з кадрових питань (особового складу) 
підприємств, установ і організацій, що діяли і ліквідувались без 
правонаступників.

Ведеться облік документів, які надійшли на зберігання від установ і 
організацій. Протягом звітного періоду надійшло 89 справ від 5 ліквідованих 
підприємств ("Вільнянська міська організація ветеранів", "Вільнянська районна 
організація ветеранів і інвалідів бойових дій в Афганістані та інших локальних 
війнах", "Вільнянська районна організація ветеранів", ПП "Пекарня 
Лавріненко", "ТОВ "ПП Запоріжелектромашоптторг"). Архівом 
надається консультативно-методична допомога з організації діяльності 
архівних підрозділів підприємств, установ і організацій колишнього 
Вільнянського району щодо зберігання та подальшого використання архівних 
документів:

- готуються описи справ, історичні довідки тимчасового зберігання та з 
особового складу на документи;



- готуються акти приймання-передавання справ на довгострокове 
зберігання, акти про вилучення для знищення документів не внесених до 
Національного архівного фонду.

За 2023 рік був виконаний такий обсяг роботи із створення довідкового 
апарату на документи тимчасового зберігання та з особового складу:

реставрація документів (підшивка, перевірка нумерації кількості 
600 аркушів);

заміна обкладинок - 300 книг; 
картонування справ - 89 справ; 
звіряння документів, оправлення справ - 200справ; 
проставлення архівних шифрів на обкладинках з проставляння 

штемпелів фонду по роках - 295 справ;
переміщення справ в архівосховищі -1029 справ.

Для забезпечення збереження документів в архіві постійно ведеться 
нагляд за температурним режимом та режимом вологості в архівосховищах за 
допомогою гігрометра. Кожна кімната архівосховища обладнана залізними 
дверима, вогнегасниками.

В процесі виконання покладених завдань, архів взаємодіє з органами 
виконавчої влади та місцевого самоврядування, Державним архівом Запорізької 
області та архівним відділом Запорізької державної адміністрації, а також з 
підприємствами, установами, організаціями незалежно від їх форм власності.

Станом на 01.01.2023 року у Вільнянському місцевому архіві 
зберігаються документи з особового складу (відомості нарахування заробітної 
плати, особові картки і справи, накази на прийняття та звільнення працівників) 
у кількості 14634 справ, які надійшли від 157 ліквідованих підприємств.

На особистому прийомі у 2023 році завідувачем місцевого архіву було 
прийнято 3175 громадян, або на 13,6% менше у порівнянні з 2022 роком (3676 
громадян).

За звітний період до місцевого архіву надійшло 3419 запитів, в тому
числі:

2535 запитів від фізичних осіб щодо видачі архівних довідок про 
заробітну плату, підтвердження трудового стажу, підтвердження трудового 
стажу на пільгових умовах та 884 запита від юридичних осіб, з яких 792 - від 
управління Пенсійного фонду України в Запорізькій області.

Всі питання, які були порушені у запитах юридичних та фізичних осіб 
вирішені позитивно. На всі запити було направлено відповідну інформація та 
довідки.

Під час виконання запитів про заробітну плату та підтвердження 
трудового стажу існує ряд проблем. Основною проблемою є те, що в 
документах підприємств та організацій, де довідки видаються на підставі 
табуляграм, іноді не вказані прізвища та посади працівників, на деяких аркушах 
табуляграм зникає текст, в документах відсутні відомості про ведення атестації 
робочих місць, про переведення на іншу роботу, та роботу з неповним робочим 
днем.



Згідно рішення Вільнянської міської ради від 22.11.2022 №4 
затверджено Програму економічної підтримки Вільнянського місцевого архіву 
на 2023 рік у розмірі 668,9 тис. грн.,

Фінансування у 2023 році місцевого архіву здійснювалося, згідно 
Програми економічної підтримки Вільнянського місцевого архіву на 2023 рік у 
у сумі 610,6 тис. грн. та використано 588,5 тис. грн.

Станом на 01 січня 2024 року штатна чисельність місцевого архіву 
складає: 4 штатні одиниці (завідувач архівом, 2 архівіста, провідний бухгалтер 
1 0.5 ставки), прибиральник службових приміщень (0,5 ставки)).

3. Відсоток виконання становить 96,4 %.

Начальник фінансового відділу 
Вільнянської міської ради Ольга БЄЛАЯ



Додаток
до рішення міської ради
21.03.2024 №28

Звіт щодо виконання Програми економічної підтримки 
Вільнянського місцевого архіву на 2023 рік

№
п/п

Найменування заходів Орієнтований 
обсяг 

фінансування, 
тис. грн

Виділено 
протягом 

року, 
тис. грн

Викорис 
тано, 

тис. грн

Відсоток
виконання,

%

1. Забезпечення оплати 
поточних видатків, в 
тому числі:

668,9 610,6 588,5 96,4

1.1 Заробітна плата 458,0 429,7 426,4 99,2

1.2 Нарахування на оплату 
праці

100,8 93,7 88,5 94,5

1.3 Придбання предметів, 
матеріалів, обладнання 
та інвентарю 
(комп’ютер, канцтовари, 
госп. товари для 
прибирання та інше)

23,2 0,8 0,8 100,0

; 1.4 Забезпечення оплати 
послуг
(крім комунальних) 
(телекомунікаційні 
послуг, прибирання 
прибудинкових 
територій, заправка 
картриджів та інше)

13,3 12,8 12,8 100,0

1.5 Забезпечення оплати 
комунальних послуг та 
енергоносіїв

73,6 73,6 60,0 81,5

Начальник фінансового відділу 
Вільнянської міської ради Ольга БЄЛАЯ


