
 

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ  

БОГОДУХІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

КОМУНАЛЬНИЙ ЗАКЛАД «БОГОДУХІВСЬКИЙ ЛІЦЕЙ №1» 

БОГОДУХІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

БОГОДУХІВСЬКОГО РАЙОНУ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

(КЗ «БОГОДУХІВСЬКИЙ ЛІЦЕЙ №1») 

 

Н А К А З 

 

31.08.2023 м. Богодухів № 31 
 

Про організований початок  

2023/2024 навчального року  

у КЗ «Богодухівський ліцей №1»  

 

Керуючись Законами України «Про освіту», «Про повну загальну середню 

освіту», Указом Президента України «Про введення воєнного стану» від 

24.02.2022 №64/2022 (зі змінами), Національною стратегією розбудови 

безпечного і здорового освітнього середовища у новій українській школі, 

затвердженою Указом Президента України від 25 травня 2020 р. №195/2020, 

розпорядженням Кабінету Міністрів України від 14 грудня 2016 р. №988-р «Про 

схвалення Концепції реалізації державної політики у сфері реформування 

загальної середньої освіти «Нова українська школа» на період 2029 року», 

наказом Міністерства освіти і науки України від 15.05.2023 № 563 «Про 

затвердження методичних рекомендацій щодо окремих питань здобуття освіти в 

закладах загальної середньої освіти в умовах воєнного стану в Україні», від 

08.09. 2022 № 707 «Про затвердження Інструкції з ведення ділової документації 

у закладах загальної середньої освіти в електронній формі», листами 

Міністерства освіти і науки України від 16.08.2023 №1/12186-23 «Про 

організацію 2023/2024 навчального року в закладах загальної середньої освіти», 

від 24.08.2023 № 1/12702-23 «Щодо організації виховного процесу в закладах 

освіти у 2023/2024 навчальному році», від 28.08.2023 № 1/12816-23 «Про 

проведення Першого уроку», відповідно до протокольного рішення міської 

комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій 

Богодухівської міської ради (протокол від 20.07.2023 №5), Статуту 

Комунального закладу «Богодухівський ліцей №1» Богодухівської міської ради 

Богодухівського району Харківської області, затвердженого рішенням 

Богодухівської міської ради від 12 лютого 2021 року №258-VIII, Стратегії 

розвитку Комунального закладу «Богодухівський ліцей №1» Богодухівської 

міської ради Богодухівського району Харківської області на 2021-2027 роки, з 

метою введення в дію рішень педагогічної ради ліцею (протокол від 

31.08.2023 №1) та забезпечення організованого початку 2023/2024 навчального 

року 

  



НАКАЗУЮ: 

1. Організувати освітній процес у КЗ «Богодухівський ліцей №1» у 2023/2024 

навчальному році за дистанційною формою навчання 

на період дії воєнного стану, до окремого розпорядження 

2. Затвердити та оприлюднити та офіційному вебсайті Річний звіт про 

діяльність КЗ «Богодухівський ліцей №1» у 2022/2023 навчальному році.  

3. Затвердити та оприлюднити на офіційному вебсайті Річний план 

КЗ «Богодухівський ліцей №1» на 2023/2024 навчальний рік. 

4. Затвердити структуру 2023/2024 навчального року  КЗ «Богодухівський 

ліцей №1» (додаток 1).  

5. Затвердити режим роботи КЗ «Богодухівський ліцей №1» на 2023/2024 

навчальний рік (додаток 2).   

6. Затвердити додатки до Освітньої програми КЗ «Богодухівський ліцей №1» на 

2021 – 2027 рік: навчальні програми для 5-6 класів на 2023/2024 навчальний рік 

розроблені на основі модельних навчальних програм, згідно переліку 

(додаток 3). 

7. Затвердити Положення про електронний класний журнал КЗ «Богодухівський 

ліцей №1» (додаток 4). 

8. Запровадити ведення в електронній формі класних журналів для I–IV класів, 

класних журналів для V–XI (ХII) класів, журналів реєстрації інструктажів з 

питань охорони праці та безпеки життєдіяльності. 

9. Педагогічним працівникам ліцею розробити та погодити календарно-

тематичне планування з предметів 

до 15.09.2023  

10. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 

 

 

Директор ліцею                Оксана МИХАСЮК 

 

 



Додаток 1 

до наказу директора  

КЗ «Богодухівський ліцей №1» 

31.08.2023 № 31 

 
 

 

СТРУКТУРА  

2023 / 2024 навчального року  

КОМУНАЛЬНОМУ ЗАКЛАДУ «БОГОДУХІВСЬКИЙ ЛІЦЕЙ №1»  

БОГОДУХІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ БОГОДУХІВСЬКОГО РАЙОНУ 

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ  

 

 

І семестр – 01 вересня 2023 року – 22 грудня 2023 року 

ІІ семестр – 08 січня 2024 року – 31 травня 2024 року 

 

Осінні канікули:  23 жовтня  2023 року – 29 жовтня 2023 року 

Зимові канікули: 23 грудня 2023 року – 07  січня 2024 року 

Весняні канікули: 25 березня 2023 року – 31 березня 2024 року 

Літні канікули: з дня закінчення навчального року до 31 серпня 2024 року 

 

Додаткові тижневі канікули для 1 класу: 19.02.2024 – 25.02.2024 

 

 

* структура навчального року може коригуватися в залежності від 

об’єктивних причин та обставин 

 

 

Директор ліцею                Оксана МИХАСЮК 

 

ПОГОДЖЕНО 

на засіданні профспілкового комітету 

первинної профспілкової організації 

Голова первинної  

профспілкової організації  

___________ Варвара ГРИЩЕНКО 

«__» _________ 2023 р. 

 

 

 



Додаток 2 

до наказу директора  

КЗ «Богодухівський ліцей №1» 

31.08.2023 № 31 

 

РЕЖИМ РОБОТИ  

КОМУНАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ «БОГОДУХІВСЬКИЙ ЛІЦЕЙ №1» БОГОДУХІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

БОГОДУХІВСЬКОГО РАЙОНУ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ  

на 2023 / 2024 навчальний рік 

Навчальний заклад працює за 5-денним робочим тижнем 
 

Уроки Класи 

1 класи 2-4 класи 5-11 класи 

1 урок 9-15 – 9-50 9-15 – 9-55 9-15 – 10-00 

2 урок 10-00 – 10-35 10-05 – 10-45 10-10 – 10-55 

3 урок 10-55 – 11-30 11-00 – 11-40 11-15 – 12-00 

4 урок 11-45 – 12-20 11-55 – 12-35 12-15 – 13-00 

5 урок 12-30 – 13-05 12-45 – 13-25 13-10 – 13-55 

6 урок - 13-35 – 14-05  

(лише один день у 3-4 кл.) 

14-10 – 14-55 

7 урок - - 15-05 – 15-50 

* зарезервувати для проведення виховних заходів, годин класного керівника, навчальних консультацій час з 8-25 до 9-10 

 

Директор ліцею                Оксана МИХАСЮК 

 
ПОГОДЖЕНО 

на засіданні профспілкового комітету 

первинної профспілкової організації 

Голова первинної  

профспілкової організації  

___________ Варвара ГРИЩЕНКО 

«__» _________ 2023 р. 



Додаток 3 

до наказу директора  

КЗ «Богодухівський ліцей №1» 

31.08.2023 № 31 

 

 

Перелік 

навчальних програм для 5-6 класів КЗ «Богодухівський ліцей №1» на 

2023/2024 навчальний рік  

(розроблені на основі модельних навчальних програм) 

 

 

Українська мова: розроблена на основі модельної навчальної програми 

«Українська мова. 5-6 класи» для закладів загальної середньої освіти (автори 

Голуб Н.Б., Горошкіна О.М.). «Рекомендовано Міністерством освіти і науки 

України» (наказ Міністерства освіти і науки України від 12 липня 2021року № 

795).  

Українська література: розроблена на основі модельної навчальної 

програми «Українська література. 5–6 класи» для закладів загальної середньої 

освіти (автори: Яценко Т.О., Качак Т.Б., Кизилова В.В., Пахаренко В.І., Дячок 

С.О., Овдійчук Л.М., Слижук О.А., Макаренко В.М., Тригуб І.А.). 

«Рекомендовано Міністерством освіти і науки України» (наказ Міністерства 

освіти і науки України від 12 липня 2021року № 795). 

Зарубіжна література: розроблена на основі модельної навчальної 

програми «Зарубіжна література. 5–6 класи» для закладів загальної середньої 

освіти (автори Ніколенко О.М., Ісаєва О.О., Клименко Ж.В., Мацевко-

Бекерська Л.В., Юлдашева Л.П., Рудніцька Н.П., Туряниця В. Г., Тіхоненко 

С.О., Вітко М.І., Джангобекова Т.А.) «Рекомендовано Міністерством освіти і 

науки України» (наказ Міністерства освіти і науки України від 12 липня 

2021року № 795). 

Іноземна мова (англійська): розроблена на основі модельної програми 

авторів Зимомря І. М., Мойсюк В. А., Тріфан М. С., Унгурян І. К., Яковчук М. 

В. «Іноземна мова. 5-9 класи» для закладів загальної середньої освіти. 

«Рекомендовано Міністерством освіти і науки України» (наказ Міністерства 

освіти і науки України від 12 липня 2021року № 795). 

Друга іноземна мова (німецька): розроблена на основі модельної 

навчальної програми «Друга іноземна мова. 5-9 класи» для закладів загальної 

середньої освіти (автори: Редько В. Г., Шаленко О. П., Сотникова С. І., 

Коваленко О. Я., Коропецька І. Б., Якоб О. М., Самойлюкевич І. В., Добра О. 

М., Кіор Т. М., Мацькович М. Р., Глинюк Л. М., Браун Є. Л) «Рекомендовано 

Міністерством освіти і науки України» (наказ Міністерства освіти і науки 

України від 12 липня 2021року № 795). 



Математика: розроблена на основі  модельної програми «Математика 5-6 

класи» для закладів загальної середньої освіти (автор Істер О.С.)  

«Рекомендовано Міністерством освіти і науки України» (наказ Міністерства 

освіти і науки України від 12 липня 2021року № 795). 

Інтегрований курс «Пізнаємо природу»: розроблена на основі модельної 

навчальної програми «Пізнаємо природу. 5-6 класи» для закладів загальної 

середньої освіти автори: Біда Дарія Дмитрівна,  Гільберг Тетяна Георгіївна,  

Колісник Ярина Іванівна «Рекомендовано Міністерством освіти і науки 

України» (наказ Міністерства освіти і науки України від  12.07.2021 № 795). 

Географія: розроблена на основі модельної навчальної програми 

«Географія. 6-9 класи» для ЗЗСО (автори Запотоцький С.П. та ін.) 

«Рекомендовано Міністерством освіти і науки України» (наказ Міністерства 

освіти і науки України від 12 липня 2021року № 795 у редакції наказу 

Міністерства освіти і науки України від 11 квітня 2022 року № 324). 

Інтегрований курс «Здоров’я, безпека та добробут»: розроблена на основі 

модельної навчальної програми «Здоров’я, безпека та добробут» (35 годин) 

(автори Т. В. Воронцова, В. С. Пономаренко, І. В. Лаврентьєва, О. Л. Хомич) 

Міністерства освіти і науки України Етика Модельна навчальна програма 

«Етика. 5-6 класи» для закладів загальної середньої освіти (авт. Ашбртіа Є., 

Бакка Т., Желіба О., Козіна Л., Мелещенко Т., Щупак І.). «Рекомендовано 

Міністерством освіти і науки України» (наказ Міністерства освіти і науки 

України від 12 липня 2021року № 795). 

Інтегрований курс «Досліджуємо історію та суспільство»: розроблена на 

основі  модельної програми «Досліджуємо історію і суспільство. 5 клас 

(інтегрований курс)» для закладів загальної середньої освіти (автори Пометун 

О.І., Ремех Т.О., Малієнко Ю.Б., Мороз П.В.) «Рекомендовано Міністерством 

освіти і науки України» (наказ Міністерства освіти і науки України від 12 липня 

2021року № 795). 

Інформатика: Розроблена на основі модельної програми «Інформатика, 5-6 

клас для закладів загальної середньої освіти» (автори Ривкінд Й.Я., Лисенко 

Т.І., Чернікова Л.А., Шакотько В.В.) 

Технології: розроблена на основі модельної навчальної програми 

«Технології. 5-6 класи» для закладів загальної середньої освіти (авт. Ходзицька 

І. Ю, Горобець.О. В, Медвідь О. Ю., Пасічна Т. С., Приходько Ю. М.). 

«Рекомендовано Міністерством освіти і науки України» (наказ Міністерства 

освіти і науки України від 12 липня 2021року № 795). 

Мистецтво: розроблена на основі модельної навчальної програми 

«Мистецтво. 5-6 класи» (інтегрований курс) для закладів загальної середньрї 

освіти (авт. Масол Л. М., Просіна О. В.). «Рекомендовано Міністерством освіти 

і науки України» (наказ Міністерства освіти і науки України від 12 липня 

2021року № 795).  

Фізична культура: розроблена на основі модельної навчальної програми 

«Фізична культура. 5-6 класи» для закладів загальної середньої освіти (автори: 

Педан О.С., Коломоєць Г.А., Боляк А.А., Ребрина А.А., Деревянко В.В., 

Стеценко В.Г., Остапенко О.І., Лакіза О.М., Косик В.М. та інші). 



«Рекомендовано Міністерством освіти і науки України» (наказ Міністерства 

освіти і науки України від 12 липня 2021року № 795 (у редакції наказу 

Міністерства освіти і науки України від 10 серпня 2021 року № 898). 

 

Заступник директора  

з навчально-виховної роботи          Ніна КУДІЙ 

 

 



Додаток 4 

до наказу директора  

КЗ «Богодухівський ліцей №1» 

31.08.2023 № 31 

 

ПОЛОЖЕННЯ 

про електронний класний журнал  

Комунального закладу «Богодухівський ліцей №1»  

Богодухівської міської ради Богодухівського району Харківської області 

 

1. Загальні положення 

 

Це Положення встановлює завдання, мету та єдині вимоги до організації 

роботи і ведення електронного класного журналу у Комунальному закладі 

«Богодухівський ліцей №1» Богодухівської міської ради Богодухівського 

району Харківської області. 

1.1. Положення розроблене і діє відповідно до Законів України «Про 

освіту», «Про повну загальну середню освіту», «Про захист персональних 

даних», «Про електронні документи та електронний документообіг», «Про 

електронні довірчі послуги», наказу Міністерства освіти і науки України № 707 

від 08.08.2022 року «Про затвердження Інструкції з ведення ділової 

документації у закладах загальної середньої освіти в електронній формі», 

зареєстрований в Міністерстві юстиції України 09 вересня 2022 р. за № 

1029/3836, наказу директора КЗ «Богодухівський ліцей №1» від 23.11.2022 № 

64 «Про запровадження електронного документообігу та перехід до ведення 

електронних класних журналів І-IV та V-XI класів», інших нормативних 

документів. 

1.2. У цьому Положенні терміни вживаються у такому значенні: 

ділова документація - збережена на матеріальному носії або в електронній 

освітній інформаційній системі документація, яка створюється під час освітніх 

та управлінських процесів в закладах освіти; 

електронний класний журнал - окремий обов’язковий електронний 

документ ділової документації закладу освіти, в якому фіксуються результати 

навчальних досягнень здобувачів освіти, відвідування ними занять, стан 

виконання навчальних програм тощо та може бути реалізований як окрема 

електронна освітня інформаційна система або як її функціональний модуль. 

1.3. Окремою електронною освітньою інформаційною системою (далі - 

ОІС) для запровадження для ведення електронних класних журналів I–IV та V–

XI класів у КЗ «Богодухівський ліцей №1» визначено  портал «Нові знання» 

(NZ.UA), який містить комплекс програмних засобів, що включає базу даних і 

засоби доступу до неї.  

1.4. Електронний класний журнал (далі ЕКЖ) є складовою системи 

автоматизації управління КЗ «Богодухівський ліцей №1» (далі – Ліцей) і 

забезпечує збір відповідної інформації, аналітичну обробку, результати якої 



можуть використовуватися як основа для прийняття управлінських рішень, 

спрямованих на покращення якості освіти.  

1.6. Ведення ЕКЖ у Ліцеї запроваджується з метою: 

1) удосконалення управління Ліцеєм шляхом автоматизації одержання, 

обробки і зберігання інформації у електронній формі; 

2) забезпечення оперативності, достовірності та цілісності інформації, що 

використовується в освітній діяльності; 

3) організації освітнього процесу з використанням технологій 

дистанційного навчання та відстеження результатів навчання; 

4) спрощення ведення ділової документації у Ліцеї, зменшення витрат часу 

на її ведення. 

1.7. ЕКЖ є нормативно-фінансовим документом. 

1.8. Ведення ЕКЖ є обов’язковим для кожного вчителя і класного 

керівника. 

1.9. Користувачами ЕКЖ є: адміністрація ліцею, вчителі, класні керівники, 

асистенти вчителів, учні та батьки або особи, які їх замінюють. Користувачі 

журналу мають різні рівні доступу до інформації про хід навчального процесу в 

Ліцеї та результати роботи осіб, що залучені до освітнього процесу. 

1.10. ЕКЖ використовується для вирішення наступних завдань: 

1) зберігання даних про навчальні досягнення здобувачів освіти; 

2) автоматизації обліку і контролю освітнього процесу; 

3) одержання, обробки та зберігання даних для автоматизації ведення 

ділової документації Ліцею в електронній формі; 

4) оперативного доступу до інформації учасниками освітнього процесу про 

рівень навчальних досягнень з різних предметів, відвідування та домашні 

завдання; 

5) забезпечення можливості дистанційного прямого та оперативного 

інформування учасників освітнього процесу  

6) надання доступу користувачам до результатів оцінювання за весь період 

ведення журналу, з усіх предметів, у будь-який час незалежно від їх місця 

перебування; 

7) автоматизація створення звітності; 

8) створення умов для мережевої взаємодії всіх учасників освітнього 

процесу. 

1.10. Термін дії Положення необмежений. Зміни та доповнення до 

Положення розглядаються й затверджуються педагогічною радою Ліцею й 

уводяться в дію наказом директора Ліцею в установленому порядку. 

Положення діє до прийняття нового. 

 

2. Правила роботи з ЕКЖ 

 

2.1. Користувачі отримують реквізити доступу (пароль та логін) до ЕКЖ у 

такому порядку: 

1) адміністрація, класні керівники, вчителі, отримують реквізити доступу у 

адміністратора електронного журналу; 



2) батьки та учні отримують реквізити доступу у класних керівників. 

2.2. Всі користувачі ЕКЖ несуть відповідальність за збереження своїх 

персональних реквізитів доступу. 

2.3. Класні керівники своєчасно стежать за актуальністю даних про учнів. 

2.4. Вчителі своєчасно заповнюють дані про проведені уроки, домашні 

завдання, оцінювання і відвідування занять учнями. Уроки записуються в день 

проведення, не пізніше 20.00 години. У разі заміни вчителя, працівник, який її 

здійснює, заповнює електронний журнал в установленому порядку. 

2.5. Вчителі виставлять оцінки в графі того дня (числа), коли проведено 

урок. Оцінки в ЕКЖ виставляються із зазначеннями типу завдання. Оцінки за 

письмові роботи виставляються в терміни, передбачені нормативними 

документами. 

2.6. Поточне, семестрове, річне оцінювання здійснюються відповідно до 

діючих критеріїв оцінювання; 

2.7. Заступники директора з навчально-виховної роботи здійснюють 

періодичний контроль (не рідше 2 рази на семестр) за веденням ЕКЖ. 

2.8. Батькам учнів (особам, що їх заміняють) доступна для перегляду 

інформація про успішність, відвідування та розклад тільки своєї дитини. 

2.9. Забороняється допускати учнів до роботи з ЕКЖ під логіном і паролем 

вчителя або класного керівника. 

2.10. Інформація до ЕКЖ вноситься українською мовою, за винятком 

даних, що потребують використання літер латинської абетки та спеціальних 

символів (стосовно навчання іноземним мовам, серія документу, адреса 

електронної пошти тощо). 

 

3.Функціональні обов’язки спеціалістів 

 

3.1. Директор ліцею: 

1) затверджує нормативну та іншу документацію Ліцею по веденню ЕКЖ; 

2) призначає співробітників для виконання обов’язків відповідно до цього 

Положення; 

3) здійснює контроль за веденням ЕКЖ. 

3.2. Адміністратор ЕКЖ: 

1) розробляє, спільно з адміністрацією ліцею, нормативну базу щодо 

ведення ЕКЖ; 

2) встановлює програмне забезпечення, необхідне для роботи 

електронного журналу, і забезпечує належне функціонування створеного 

програмно- апаратного середовища; 

3) забезпечує право доступу різним категоріям користувачів; 

4) розміщує покликання на ЕКЖ, забезпечує користувачів інструкціями по 

роботі з ЕКЖ; 

5) несе відповідальність за технічне функціонування електронного 

журналу та суміжних систем, за резервне копіювання даних та їх відновлення в 

разі потреби; 



6) організовує впровадження ЕКЖ в Ліцеї відповідно до інформації, 

отриманої з бази «Курс Школа», вводить в систему перелік класів, відомості 

про класних керівників, список вчителів, режим роботи закладу в поточному 

навчальному році, розклад дзвінків, тощо; 

7) вводить нових користувачів в систему; 

8) консультує користувачів ЕКЖ з основами роботи в програмному 

комплексі; 

9) надає реквізити доступу до ЕКЖ адміністрації ліцею, вчителям, класним 

керівникам (для учнів та їх батьків); 

10) здійснює зв'язок зі службою технічної підтримки розробника ЕКЖ. 

3.3. Класний керівник: 

1) щоденно контролює відвідування учнів через відомості про пропущені 

уроки в системі;  

2) на початку кожного навчального року, спільно з вчителями здійснює 

поділ класу на групи (за потреби); 

3) систематично інформує батьків про навчальні досягнення учнів, 

відвідування ними занять; 

4) здійснює верифікацію анкетних даних про учнів та їх батьків. Не рідше 

одного разу на місяць, перевіряє зміну фактичних даних і при наявності таких 

змін вносить терміново повідомляє адміністратору ЕКЖ про необхідність 

введення оновлених даних учня в систему; 

5) щотижня в розділі «Облік відвідування» ЕКЖ перевіряє правильність 

інформації про кількість пропущених уроків учнями, і при необхідності корегує 

її з учителями; 

6) надає реквізити доступу батькам і учням до ЕКЖ і здійснює їх контроль 

доступу. 

7) формує звіти по роботі в електронному вигляді, а саме: облік 

відвідування навчальних занять, зведений облік навчальних досягнень учнів, 

виписка оцінок, звіт для класного керівника, табель навчальних досягнень учня, 

свідоцтво досягнень; 

8) веде моніторинг використання системи учнями та їх батьками; 

9) отримує консультації у адміністратора ЕКЖ з питань роботи з 

електронним журналом. 

3.4. Вчитель:  

1) систематично заповнює ЕКЖ відповідно до інструктивно-методичних 

рекомендацій з ведення класного журналу;  

2) здійснює оцінювання знань учнів відповідно до нормативних критеріїв 

оцінювання; 

3) повідомляє класних керівників та батьків учнів про рівень навчальних 

досягнень та відвідування занять; 

3) на початку кожного навчального року, спільно з класними керівниками 

здійснює поділ класу на групи (за потреби). Записи ведуться індивідуально 

кожним вчителем, викладачем групи. Переведення учнів з групи в групу може 

бути проведене адміністратором ЕКЖ; 

4) формує звіт про роботу вчителя в електронному вигляді;  



5) своєчасно усуває зауваження щодо ведення ЕКЖ; 

6) вносить пропозиції щодо поліпшення роботи з ЕКЖ. 

3.5. Заступник директора з навчально-виховної роботи: 

1) складає розклад занять на початку навчального року. При необхідності 

проводить коригування розкладу. Забезпечує інформацією адміністратора 

ЕКЖ; 

2) отримує від адміністратора ЕКЖ індивідуальні консультації по роботі з 

електронним журналом. 

3) здійснює періодичний контроль за веденням ЕКЖ. Результати перевірки 

ЕКЖ доводяться до відома вчителів та класних керівників. 

 

4. Права та відповідальність користувачів 

 

4.1. Всі користувачі мають право на своєчасні консультації з питань 

роботи з ЕКЖ. 

4.2. Користувачі мають право щоденного і цілодобового доступу до ЕКЖ. 

4.3. При веденні обліку успішності з використанням ЕКЖ (електронний 

щоденник) учням та їх батькам (особам які їх замінюють), забезпечується 

можливість оперативного отримання інформації без звернення до 

співробітників Ліцею (автоматично). 

4.4. Інформація про тематичне, семестрове, річне оцінювання повинна 

бути доступна учням та їх батькам (особам які їх замінюють), не пізніше 1 доби 

після отримання результатів. 

4.5. Вчителі несуть відповідальність за щоденний і достовірний облік 

результатів оцінювання і відвідування. 

4.6. Класні керівники несуть відповідальність за актуальність списків 

класів та інформацію про учнів та їх батьків. 

4.7. Адміністратор ЕКЖ несе відповідальність за технічне функціонування 

ЕКЖ. 

4.8. Всі користувачі несуть відповідальність за збереження своїх реквізитів 

доступу. 

 

5. Контроль та зберігання 

 

5.1. У разі потреби, електронний класний журнал та інші документи 

можуть генеруватися засобами ОІС у формі електронного документа шляхом 

вивантаження даних у форматах pdf, xlsx або іншому зчитуваному форматі на 

вибір особи, яка зробила до системи запит щодо вивантаження. 

5.2. Після завершення навчального року та внесення відповідних записів в 

класний журнал, директор ліцею або уповноважена ним особа накладає 

електронний підпис, що базується на кваліфікованому сертифікаті 

електронного підпису. 

5.3. Зберігання ЕКЖ ліцею виключно в ОІС можливе за дотримання 

наступної  обов’язкової вимоги: інформація, що міститься в ЕКЖ, повинна бути 



доступною для її подальшого використання відповідно до наданих прав 

доступу та встановленого порядку; 

5.4. Матеріали, завантажені користувачами в ОІС (домашнє завдання, 

відео- матеріали, тести, навчальні матеріали, довідники тощо), можуть 

зберігатися в архівних базах даних протягом терміну, визначеного в системі з 

урахуванням чинного законодавства.  

 

Заступник директора  

з навчально-виховної роботи       Микола МИРОШНИЧЕНКО 

 

 

 


