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                                                            до рішення районної ради    

Звіт 

завідувача комунальної установи «Вільнянський місцевий архів»  

Вільнянськоїрайонної ради за 2016 рік 
 

 

Свою діяльність архів здійснює на підставі Положення,яке затверджене 

рішенням Вільнянської районної ради Запорізької області від 22 квітня 2016 року 

№ 32. 

Першочерговим завданням Вільнянського місцевого архіву є забезпечення 

підготовки та прийняття на тривале зберігання документів ліквідованих установ, 

підприємств і організацій району. 

         Працівниками архіву організовується робота з ведення обліку та 

забезпечується зберігання документів з кадрових питань (особового складу) 

підприємств, установ і організацій, що діяли на території району і ліквідувались 

без правонаступників. 

          Протягом звітного періоду на зберігання до архіву надійшло  154 справи  

від 5 ліквідованих підприємств (ТОВ «Гарант - Вільнянськ», СТ «Чумак», 

ТОВ «Прометей ЛТД», ТОВ «Підприємство кабельної продукції - 

Запоріжелектромашоптторг», ТОВ « ПФ Запоріжелектромашоптторг»), це на 

252 справи менше у порівнянні з 2015 роком. Архівом надано 5 консультацій 

головам ліквідаційних комісій та керівникам підприємств щодо упорядкування та 

підготовки документів для подальшого тривалого зберігання. 

          У 2016 році архівом проведена перевірка наявності 2197 справ документів 

6 фондів (колгосп «Дніпро», Вільнянськийрайпобуткомбінат, колгосп «Перше 

Травня», закрите акціонерне товариство «Агромонтаж», Вільнянська ПМК – 124, 

Вільнянський комбінат хлібопродуктів), таким чином, архівом перевірено на 497 

справ більше ніж у 2015 році. За результатами перевірки наявності фактів нестачі, 

незаконного знищення та псування документів не виявлено.  

Продовжується робота щодо картонування, проставляння архівних шифрів 

та штемпелів фонду на обкладинках документів. Так у 2016 році картонування 

проведено 154 справи, на яких проставлено шифри та архівні штемпелі. 

В процесі виконання покладених завдань, архів взаємодіє з органами виконавчої 

влади та місцевого самоврядування району, Державним архівом Запорізької 

області та архівним відділомВільнянської районної державної адміністрації, а 

також з підприємствами, установами, організаціями району незалежно від їх форм 

власності. 

          Станом на 01.01.2017 року у Вільнянському місцевому архіві зберігаються 

документи з особового складу (відомості нарахування заробітної плати, особові 

картки і справи, накази на прийняття та звільнення працівників) у кількості 15227 

справ, які  надійшли від 123 ліквідованих підприємств. 

          На особистому прийомі у 2016 рік завідувачем місцевого архіву було 

прийнято 1186 громадян, так за 2015 рік завідувачем було прийнято 1455 

громадян. 

За звітний період до місцевого архіву надійшло 2603 запита, в тому числі: 
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1186 запита від фізичних осіб щодо видачі архівних довідок про заробітну плату, 

підтвердження трудового стажу, підтвердження трудового стажу на пільгових 

умовах та 1417 запитів від юридичних осіб, з яких 1355 запита від управління 

Пенсійного фонду України у Вільнянському районі. 

          Всі питання, які були порушені у запитах юридичних та фізичних осіб 

вирішені позитивно. На всі запити було направлено відповідна інформація та 

довідки.  

          Під час виконання запитів про заробітну плату та підтвердження трудового 

стажу існують ряд проблем. Основною проблемою є те, що в документах 

підприємств та організацій, де довідки видаються на підставі табуляграм, іноді не 

вказані прізвища та посади працівників, на деяких аркушах табуляграм зникає 

текст, в документах відсутні відомості про введення атестації робочих місць, про 

переведення на іншу роботу, та роботу з неповним робочим днем. 

Згідно рішення Вільнянської районної ради Запорізької області 

від 14.01.2016 № 12 затверджено Програму економічної підтримки Вільнянського 

місцевого архіву на 2016-2017 роки, якою забезпечується оплата праці 

працівників архіву, поліпшуються умови діяльності місцевого архіву та  

створюється належні умов для зберігання та використання документів.  

 

Фінансування у 2016 році місцевого архіву здійснювалося, згідно Програми 

економічної підтримкиВільнянського місцевогоархіву на 2016-2017 роки, із 

загального фонду районного бюджету у сумі 215348,05 грн. 

Витрати архіву в 2016 році становили 215348,05 грн., в тому числі:  

Заробітна плата - 123420,74 грн.,  

Нарахування на оплату праці – 27885,00 грн., 

Придбання предметів, матеріалів, обладнання та інвентарю – 3880,00 грн., 

Оплата послуг, крім комунальних – 7519,02 грн., 

Оплата комунальних послуг та енергоносії – 52643,29 грн. 

У Вільнянському місцевому архіві спеціальний фонд відсутній. 

 

Архівом не надаються платні послуги. 

 

Вільнянський місцевий архів розташований в орендованому приміщенні, 

відповідно до Договору № 104 оренди комунального майна, що знаходиться на 

балансі Вільнянської міської ради від 15  січня 2007 року та Додаткової угоди № 3  

до Договору  від 12 лютого 2015 року за адресою: вул. Бочарова, 30,  

м. Вільнянськ, Запорізька область, загальною площею 111,7 кв.м., з яких 71,1кв.м 

архівосховищ для зберігання документів, 27,7кв.м. робочих кімнат та   18,3 кв.м 

технічних приміщень.  
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Станом на 01 січня 2017 року  штатна чисельність  місцевого архіву складає: 

4 працівника (завідувач архівом, 2 архівіста, бухгалтер (0,5 ставки), 

прибиральниця (0,5 ставки)).  

 

Прийняті та звільнені працівники : 

Бортнік Анна Анатоліївна (архівіст) з 10.08.2015р. знаходиться у відпустці 

для догляду за  дитиною. 

За направленням з центру зайнятості прийнята Семенюта Віта Вікторівна 

(архівіст)  та звільнена 14.03.2016р. за власним бажанням. 

За  направленням з центру зайнятості прийнятаМілютіна Наталя Вікторівна 

(архівіст) 05.04.2016р.. 

На кінець 01.01.2017р. – вакансій немає.   

 

Режим роботи Вільнянського місцевого архіву:  

Працює з 8.00 до 17.00 

Обідня перерва  з 12.00 до 12.45 

Вихідні дні – субота, неділя. 

Сан.день – остання п’ятниця кожного місяця.   

 

Комунальні платежі: 

Опалення -50590,35грн. 

Електроенергія – 2052,94грн. 

Послуги телекому – 2127,70грн. 

Обслуговування території та вивіз сміття – 2461,32грн. 

Заправка картриджів, ремонт комп’ютерної техніки -2930,00грн. 

Кредиторська та дебіторська заборгованість на 01.01.2017р. – відсутня. 

 

Заробітна плата виплачена в повному об’ємі.  

 Заборгованості на 01.01.2017р. - немає. 

 

На 2017 рікархівомзаплановано: 

Картування документів – 400 картонаж. 

Перевіряння наявності документів – 2500 од.зб. 

Переміщення справ в архівосховищах – 600 картонаж. 

Приймання на зберігання документів – 200 од.зб. 

Виконання запитів – 800 запитів. 

Кількість звернень від громадян -800 запитів. 

Консультування громадян і організацій – 7 консультацій в архіві та  

20 консультацій по телефону. 

Поточний ремонт в приміщеннях та установка протипожежної сигналізації. 

 

 

Завідувач  

Вільнянським місцевим архівом                                                О.В.Шевельова 
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