
Котелевськом^ селищному голов1 
КОРОСТ Т.М.

ЗвН
про роботу вщдшу з питань бухгалтерского облжу та фшансовоУ зв1тност1 

виконавчого комНету КотелевськоУ селищно'У ради.

Вщдш з питань бухгалтерського облжу та фшансовоУ зв1тност1 виконавчого 
комНету КотелевськоУ селищно'У ради (дал1 - вщдш) у своУй дУяльностУ керуеться 
Конститущею УкраУни, Бюджетним кодексом УкраУни, Законами УкраУни '"Про 
м1сцеве самоврядування в УкраУш", "Про службу в органах мюцевого 
самоврядування", "Про бухгалтерський облж та фУнансову звУтшсть в УкраУш 
нормативними актами Президента УкраУни, ВерховноУ ради УкраУни, Кабшету 
M iH icTpie УкраУни, шструкщями, наказами МУшстерства ф1нанс1в УкраУни, 
Головного управлшня державного казначейства УкраУни, шшими нормативно- 
правовими актами, що регламентують бюджета) вщносини i фшансово- 
господарську дУяльшсть бюджетноУ установи, ршеннями селищного ради та УУ 
виконавчого комНету, розпорядженнями селищного голови, а також Положениям 
про вщдш з питань бухгалтерського облшу та фшансовоУ звггност1 виконавчого 
ком)тету КотелевськоУ селищно'У ради.

Основними завданнями роботи вщдшу е:
ведения бухгалтерського обл1ку фУнансово-господарсько'У д1яльност1 

виконавчого ком1тету КотелевськоУ селищно'У ради та складання 3BiTHOCTi.
вщображення у документах достов1рноУ та у повному обсяз1 УнформацУУ про 

господарсью операцУУ i результата дУяльностУ, необхУдно'У для оперативного 
управлУння бюджетними призначеннями (асигнуваннями) та фУнансовими i 
матерУальними (нематерУальними) ресурсами.

забезпечення дотримання бюджетного законодавства при взятп бюджетних 
зобов'язань, своечасного подання на реестращю таких зобов'язань, здшснення 
платежУв вУдповУдно до взятих бюджетних зобов'язань, достов1рного та у повному 
обсязУ вщображення операцш у бухгалтерському обл1ку та звНностЬ

контроль за наявшстю i рухом майна, використанням фшансових i 
матерУальних (нематерУальних) pecypciB в1дпов1дно до затверджених норматив1в i 
кошторис1в.

методичне кер1вництво та контроль за дотриманням вимог законодавства з 
питань ведения бухгалтерського облжу, складання фшансовоУ та бюджетноУ 
3BiTHOCTi по апарату, виконавчих органах та установах, для яких виконавчий 
комНет КотелевськоУ селищно'У ради е головним розпорядником бюджетних 
коитпв.

Вщдш забезпечуе ведения бухгалтерського облжу виконавчого комИету та 
його структурних пщроздш1в, вщдшв.

В частиш 3BiraocTi вщ дш у ш дпорядковаш :
1 .Розпорядники 3 ступеню: 
комунальний заклад "Трудовий apxie";



комунальний заклад "Центр сощальних служб"Котелевсько! селигцно! ради; 
комунальний заклад Територ1альний центр надання сощальних послуг 

Котелевськ! селищно! ради;
комунальний заклад Дитячо - юнацька спортивна школа "Юшсть" 

Котелевсько! селищно! ради;
2.0держувач1 бюджетних коптв:
комунальне тдприемство "Комбшат комунальних пщприемств Котелевсько! 

селищно! ради";
мюцева пожежна охорона територ1ально! громади Котелевсько! селищно! 

ради;
комунальне некомерцшне шдприемство"Котелевський центр первинноТ 

медико-саштарно! допомоги";
комунальне некомерцшне тдприемство "Котелевська лшарня планового 

лжування" Котелевсько! селищно! ради;
громадська оргашзащя "Котелевська селищна оргашзащя "Ф1зкультурно- 

спортивний клуб " Гелон";
обласний фонд пщтримки 1ндив1дуального житлового буд1вництва на селц 
Котелевський м1сцевий осередок ВсеукраУнськоТ орган!зац11 1нвалщ1в "Союз 

орган1зац1й ш валш в Украши".
Протягом 2021 року, вщповщно до покладених завдань, в1ддшом 

виконувався план робота а саме:
проводилась реестращя i подання до ГУ ДКСУ , юридичних та фшансових 

зобов'язань, плат1жних доручень для розрахунюв з р1зними Деб1торами та 
Кредиторами;

фшансування розпорядниюв та одержувач1в конгпв нижчого р1вня; 
забезпечення оприлюднення шформацп про використання публ1чних кошт1в 

на Сдиному веб-портал1 про укладеш за звггний пер1од договори, про кшыасть та 
загальний обсяг витрат на службов1 в1дрядження, використання кошт1в, 
проведения процедур закушвель, публ1кац1я план1в закушвель, анал1з виконання 
договор1в про публ1чш закуп1вл1;

щоденно проводився синтетичний та анал1тичний обл1к видатюв, 
оброблялись первинш документа по р1зним джерелам фшансування;

забезпечено дотримання термш1в складання i подавання зв1тност1 до орган1в 
державно-! статистики, фонду соц1ального сграхування з тимчасово! втрати 
працездатност1, Пенс1йного фонду УкраТни, Державно! фюкально! служби, 
управлшня Державного казначейства.

щом1сячно (до 14 та 28 числа) проводилося нарахування авансу та заробшю! 
плати пращвникам виконавчого ком1тету Котелевсько! селищно! ради, особам по 
цившьно-правовим угодам , особам, направленим на громадсью робота; 
страхових сощальних внесюв у вщпов1дн1 державн1 фонди i3 зароб1тно! плати 
роб1тник1в i службовц!в, шших виплат та платеж1в та складалися розрахунково- 
плат1жн1 вщомость;

проводилося нарахування л1карняних по листках непрацездатностц 
формувалися та подавалися до Фонду сощального страхування заявки-розрахунки



для виплати допомоги по тимчасовш непрацездатносп та по ваптност та 
пологам; повщомлення про виплату к о н тв  застрахованим особам,

систематично видавались pi3Hi довщки пращвникам виконавчого комНету та 
селищноУ ради по мюцю вимоги;

вщповщно до впроваджених змш структури складався штатний розпис 
селищноТ ради;

велись розрахунки з пщзвНними особами (пращвниками селищноУ ради); 
проведена гцор1чна швентаризащя матер1альних цшностей, розра^унюв та 

грошових цшностей, списания матер1альних цшностей непридатних для 
подальшого використання;

проводилося впорядкування комунального майна(передача з балансу на 
баланс установ та вщ дш в КотелевськоУ селищноУ ради);

нараховувався зное на основш засоби за 2021 pix, а при оприбуткуванш 
IHMA нараховувався вщразу зное у po3Mipi 50% вартостц

щом1сячно проводилось зведення даних бухгалтерского обл1ку, яю 
заносяться в Мемор1альш ордери та Головну книгу;

складалися паспорта бюджетних програм та внесения змш до них; 
складалися pi4Hi кошториси та плани асигнувань, внесения змш до них 

доповнювались довщками
зд1йснювався економ1чний анал1з ф1нансово -  господарськоУ д1яльност1 

установи по даним бухгалтерского облшу i зв1тност1 з метою виявлення 
внутр1шньо -  господарських резерв1в, контроль за дотриманням порядку 
оформления первинних i облшових документ1в, розрахунюв та плат1жних 
зобов’язань, витрачанням фонду оплати пращ, за виконанням швентаризащУ 
основних засоб1в, нематер1альних актив1в, запас1в, кошт1в, перев1рок.

За зв1тн1й пер1од вщд1лом шдготовлено 31 розпорядження, також 
розроблялися проекта pimeHb селищноУ ради та виконавчого ком1тету, з питань 
що вщносяться до компетенц1У В1дд1лу.

Зареестровано та профшансовано понад 275 договор1в.
Протягом 11 м1сяц1в 2021 року, зпдно прийнятих програм, в межах 

вщповщних кошторисних призначень, в1дд1лом профшансовано та проведено 
оплату з мюцевого бюджету на загальну суму 41 509 839,36 грн.

KpiM того, виконували iHmi вказ!вки та доручення селищного голови, 
заступниюв селищного голови, секретаря селищноУ ради, керуючого справами 
(секретаря виконавчого ком1тету.

Вщдиюм поетшно проводиться робота, спрямована на забезпечення 
суворого дотримання штатноУ, ф1нансовоУ дисциплши, кошторис1в витрат, 
конф1денц1йност1 1нформацй' по нарахуванню зароб1тноУ плати прац1вник1в 
селищноУ ради та вщомостей про Д1яльшсть селищноУ ради, зд1йснюеться 
контроль за збереженням бухгалтерских документе, оформлениям та 
здаванням Ух до apxiey.

Начальник вщдшу з питань 
та фшансовоУ зв1тност1 Олеся КРИКЛИВЕЦЬ


