
КОТЕЛЕВСЬКА СЕЛИЩНА РАДА

(шоста сесія восьмого скликання)

26 лютого 2021 року № 228

Про затвердження переліку адміністра-
тивних послуг, які надаються через 
центр надання адміністративних послуг
виконавчого комітету Котелевської
селищної ради 

Відповідно  до  статей  25,  26  Закону  України  «Про  місцеве
самоврядування  в  Україні»,  статей  8,  12  Закону  України  «Про
адміністративні  послуги»,  Переліку  адміністративних  послуг  органів
виконавчої  влади,  які  надаються  через  центр  надання  адміністративних
послуг,  з  метою удосконалення системи надання адміністративних послуг,
Котелевська селищна рада

ВИРІШИЛА:

1.  Затвердити  Перелік  адміністративних  послуг,  які  надаються  через
Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Котелевської
селищної ради (додається). 

2.Відділу  інформаційної  діяльності,  взаємодії  з  громадськістю  та
організаційної  роботи  виконавчого  комітету  селищної  ради  (Березка  А.Б.)
оприлюднити дане рішення на офіційному сайті Котелевської селищної ради.

3. Контроль за виконанням цього рішення покласти на постійну комісію
з питань законності, правопорядку, депутатської діяльності, прав людини та
регламенту.

Селищний голова                                                          Корост Т.М.



ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення шостої сесії 
селищної ради 
восьмого скликання 
26.02.2021 № 228

ПЕРЕЛІК
адміністративних послуг, які надаються Центром надання адміністративних

послуг виконавчого комітету
Котелевської селищної ради

1. Державна реєстрація юридичної особи (крім громадського формування).
2. Державна  реєстрація  змін  до  відомостей  про  юридичну  особу  (крім
громадського  формування),  що  містяться  в  Єдиному  державному  реєстрі
юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань, у
тому  числі  змін  до  установчих  документів  юридичної  особи  (крім
громадського формування).
3. Державна реєстрація переходу юридичної особи на діяльність на підставі
модельного статуту (крім громадського формування).
4. Державна реєстрація переходу юридичної особи з модельного статуту на
діяльність  на  підставі  установчого  документа  (крім  громадського
формування).
5. Державна  реєстрація  включення  відомостей  про  юридичну  особу  (крім
громадського формування), зареєстровану до 1 липня 2004 р., відомості про
яку не містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних
осіб - підприємців та громадських формувань.
6. Державна  реєстрація  рішення  про  виділ  юридичної  особи  (крім
громадського формування).
7. Державна  реєстрація  рішення  про  припинення  юридичної  особи  (крім
громадського формування).
8. Державна  реєстрація  рішення  про  відміну  рішення  про  припинення
юридичної особи (крім громадського формування).
9. Державна  реєстрація  зміни  складу  комісії  з  припинення  (комісії  з
реорганізації,  ліквідаційної  комісії),  голови  комісії  або  ліквідатора  (крім
громадського формування).
10.  Державна реєстрація припинення юридичної особи (крім громадського
формування) в результаті її ліквідації.
11.  Державна реєстрація припинення юридичної особи (крім громадського
формування) в результаті її реорганізації.
12.  Державна  реєстрація  створення  відокремленого  підрозділу  юридичної
особи (крім громадського формування).
13.  Державна  реєстрація  змін до відомостей про відокремлений підрозділ
юридичної особи (крім громадського формування), що містяться в Єдиному
державному  реєстрі  юридичних  осіб,  фізичних  осіб  -  підприємців  та
громадських формувань.
14.  Державна реєстрація припинення відокремленого підрозділу юридичної
особи (крім громадського формування).
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15.  Державна реєстрація фізичної особи – підприємця.
16.  Державна  реєстрація  включення  відомостей  про  фізичну  особу  -
підприємця, зареєстровану до 1 липня 2004 р., відомості про яку не містяться
в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців
та громадських формувань.
17.  Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу - підприємця,
що містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб -
підприємців та громадських формувань.
18.  Державна реєстрація  припинення підприємницької  діяльності  фізичної
особи – підприємця.
19.  Надання  відомостей  з  Єдиного  державного  реєстру  юридичних  осіб,
фізичних осіб - підприємців та громадських формувань.
20.  Державна реєстрація створення громадського об’єднання.
21.  Державна реєстрація змін до відомостей про громадське об’єднання.
22.  Державна реєстрація рішення про припинення громадського об’єднання.
23.  Державна реєстрація припинення громадського об’єднання.
24.  Державна реєстрація створення професійної спілки.
25.  Державної реєстрація змін до відомостей про професійну спілку.
26.  Державна реєстрація рішення про припинення професійної спілки.
27.  Ддержавної реєстрація припинення професійної спілки. 
28.  Державна   реєстрація   створення  структурного  утворення  політичної
партії.
29.  Державна  реєстрація  змін  до  відомостей  про  структурне  утворення
політичної партії. 
30.  Державна реєстрація рішення про припинення структурного утворення
політичної партії.
31.  Державна  реєстрація  припинення  структурного  утворення  політичної
партії. 
32. Державна реєстрація права власності на нерухоме майно.
33.  Державна реєстрація інших (відмінних від права власності) речових прав
на нерухоме майно.
34.  Державна реєстрація обтяжень нерухомого майна.
35.  Взяття на облік безхазяйного нерухомого майна.
36.  Внесення змін до записів Державного реєстру речових прав на нерухоме
майно та їх обтяжень.
37.  Скасування державної реєстрації речових прав на нерухоме майно та їх
обтяжень.
38.  Скасування запису Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
39.  Скасування рішення державного реєстратора.
40.  Відкликання раніше поданої заяви.
41.  Заборона  вчинення  реєстраційних  дій  за  рішенням  суду,  або  заявою
власника об’єкта нерухомого майна.
42.  Припинення права власності у зв’язку із знищенням об’єкта нерухомого
майно.



43.  Надання  інформації  з  Державного  реєстру  речових прав  на  нерухоме
майно.
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44.  Державна реєстрація земельної ділянки з видачею витягу з Державного
земельного кадастру.
45.  Внесення до Державного земельного кадастру відомостей (змін до них)
про земельну ділянку.
46.  Внесення  до  Державного  земельного  кадастру  відомостей  про  межі
частини земельної ділянки, на яку поширюються права суборенди, сервітуту,
з видачею витягу.
47.  Державна реєстрація обмежень у використанні земель з видачею витягу.
48.  Внесення до Державного земельного кадастру відомостей про обмеження
у використанні земель, встановлені законами та прийнятими відповідно до
них нормативно-правовими актами, з видачею витягу.
49.  Виправлення технічної помилки у відомостях з Державного земельного
кадастру, допущеної органом, що здійснює його ведення, з видачею витягу.
50. Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі:
1)  витягу з Державного земельного кадастру про:
- землі в межах території адміністративно-територіальних одиниць
- обмеження у використанні земель
2)  земельну ділянку з:
- відомостями  про  речові  права  на  земельну  ділянку,  їх  обтяження,
одержаними  в  порядку  інформаційної  взаємодії  з  Державного  реєстру
речових прав на нерухоме майно;
- усіма відомостями, внесеними до Поземельної книги, крім відомостей про
речові права на земельну ділянку, що виникли після 1 січня 2013 року.
51.  Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі довідки,
що містить узагальнену інформацію про землі (території). 
52.  Надання  відомостей  з  Державного  земельного  кадастру  у  формі
викопіювання  з  картографічної  основи  Державного  земельного  кадастру,
кадастрової карти (плану). 
53.  Надання відомостей з Державного земельного кадастру у формі  копій
документів,  що  створюються  під  час  ведення  Державного  земельного
кадастру.
54.  Видача довідки про: 
1) наявність та розмір земельної частки (паю);
2) наявність у Державному земельному кадастрі відомостей про одержання у
власність  земельної  ділянки  у  межах  норм  безоплатної  приватизації  за
певним видом її цільового призначення (використання).
55.  Видача  відомостей  з  документації  із  землеустрою,  що  включена  до
Державного фонду документації із землеустрою.
56.  Видача витягу з технічної документації про нормативну грошову оцінку
земельної ділянки.
57.  Видача висновку про погодження документації із землеустрою.
58.  Реєстрація декларації відповідності матеріально-технічної бази суб’єкта
господарювання вимогам законодавства з питань пожежної безпеки.



59.  Видача експлуатаційних дозволів для потужностей (об’єктів):
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1) з переробки неїстівних продуктів тваринного походження; 
2) з виробництва, змішування та приготування кормових добавок, преміксів і
кормів.
60.  Видача експлуатаційного дозволу для операторів ринку, що провадять
діяльність з виробництва та/або зберігання харчових продуктів тваринного
походження.
61. Вклеювання  до  паспорта  громадянина  України  фотокартки  при
досягненні громадянином 25- і 45-річного віку.
62.  Видача будівельного паспорта забудови земельної ділянки.
63.  Надання містобудівних умов та обмежень забудови земельної ділянки.
64.  Видача  паспорта  прив’язки  тимчасової  споруди  для  провадження
підприємницької діяльності.
65.  Надання  субсидії  для  відшкодування  витрат  на  оплату  житлово-
комунальних  послуг,  придбання  скрапленого  газу,  твердого  та  рідкого
пічного побутового палива.
66.  Надання державної допомоги при народженні дитини.
67.  Надання державної допомоги у зв’язку з вагітністю та пологами особам,
які не застраховані в системі загальнообов’язкового державного соціального
страхування. 
68.  Надання державної допомоги на дітей одиноким матерям.
69.  Надання державної допомоги при усиновленні дитини.
70.  Надання державної допомоги на дітей, над якими встановлено опіку чи
піклування.
71.  Надання державної допомоги особі, яка доглядає за хворою дитиною.
72.  Надання державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям.
73.  Надання тимчасової державної допомоги дітям, батьки яких ухиляються
від  сплати  аліментів,  не  мають можливості  утримувати  дитину,  або місце
проживання їх невідоме.
74.  Надання  державної  соціальної   допомоги  особам  з  інвалідністю  з
дитинства та дітям з інвалідністю.
75.  Надання  щомісячної  грошової  допомоги  особі,  яка  проживає  разом  з
особою з  інвалідністю I  чи II  групи внаслідок  психічного розладу,  яка  за
висновком  лікарської  комісії   медичного  закладу  потребує  постійного
стороннього догляду, на догляд за нею. 
76.  Надання державної соціальної допомоги особам, які не мають права на
пенсію, та особам з інвалідністю.
77.  Призначення  тимчасової  державної  допомоги  непрацюючій  особі,  яка
досягла пенсійного віку, але не набула права на пенсійну виплату у зв’язку з
відсутністю страхового стажу.
78.  Послуга з догляду за дитиною до трьох років «Муніципальна няня».
79.  Надання державної допомоги  на дітей, які виховуються в багатодітних
сім’ях.
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80.  Надання державної  соціальної  допомога на утримання дитини в сім’ї
патронатного вихователя.
81.  Виплата одноразової винагороди жінкам, яким присвоєно почесне звання
України «Мати-героїня».
82.  Призначення одноразової грошової  допомоги  у разі загибелі (смерті)
або  інвалідності  волонтера  внаслідок  поранення  (контузії,  травми  або
каліцтва),  отриманого  під  час  надання  волонтерської  допомоги  в  районі
проведення антитерористичної операції,  здійснення заходів із забезпечення
національної  безпеки  і  оборони,  відсічі  і  стримування  збройної  агресії
Російської  Федерації  у  Донецькій  та  Луганській  областях,  бойових  дій  та
збройного конфлікту.
83.  Призначення одноразової  натуральної допомоги «Пакунок малюка».
84.  Призначення та виплата компенсацій та допомоги учасникам ліквідації
ядерних аварій, потерпілим від Чорнобильської катастрофи, потерпілим від
радіаційного  опромінення,  віднесених  до  категорій  1,  2  та  3,  дітям,
потерпілим від Чорнобильської катастрофи, дітям з інвалідністю внаслідок
Чорнобильської катастрофи.
85.  Призначення  та  виплата  одноразової  компенсації  сім’ям,  які  втратили
годувальника із числа осіб, на чорнобильській АЕС, смерть яких пов’язана з
Чорнобильською катастрофою.
86.  Призначення  щомісячної  адресної  допомоги  внутрішньо  переміщеним
особам для покриття витрат на проживання, в тому числі на оплату житлово-
комунальних послуг.
87.  Видача посвідчення особам з інвалідністю та дітям з інвалідністю.
88.  Взяття  на облік  в ЄДАРП (для забезпечення  надання пільг)  фізичних
осіб, які мають  право на пільги.
89.  Призначення пільг на придбання твердого палива і скрапленого газу.
90.  Зміна  способу  отримання  пільги  на  житлово-комунальні  послуги  на
грошову готівкову форму.
91.  Продовження  права  на  пільгу  окремим  категоріям  громадян  з
урахуванням середньомісячного сукупного доходу сім`ї.
92.  Включення до реєстру інформації про зміну всіх обставин, які впливають
на надання пільг.
93.  Зняття пільговиків з  обліку в Єдиному державному автоматизованому
реєстрі осіб, які мають право на пільги. 
94.  Встановлення  статусу  та  видача  посвідчення  «Член  сім’ї  загиблого
ветерана війни».
95.  Встановлення статусу та видача посвідчення «Учасник війни».
96.  Встановлення  статусу  та  видача  посвідчення  особи  з  інвалідністю
внаслідок війни.
97.  Встановлення статусу та видача посвідчення «Ветеран праці».
98.  Постановка на облік внутрішньо переміщених осіб.
99.  Встановлення статусу, видача посвідчення батькам багатодітної сім’ї та
дитини з багатодітної сім’ї.
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100. Надання  окремим категоріям  осіб  послуг  із  комплексної  реабілітації
(абілітації). 
101. Виплата  грошової  компенсації  вартості  санаторно-курортного
лікування  деяким категоріям громадян.
102. Деякі  питання  санаторно-курортного  лікування  та  відпочинку
громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи.
103. Забезпечення осіб з інвалідністю автомобілями.
104.  Зняття з реєстрації місця проживання/перебування особи.
105.  Реєстрація місця проживання/перебування особи.
106.  Видача довідки про реєстрацію місця проживання/перебування особи
(додаток № 13).
107.  Видача довідки про зняття з реєстрації місця проживання/перебування
особи (додаток № 16).
108.  Довідка про склад зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку
осіб.
109.  Довідка про фактичне місце проживання.
110.  Довідка про проведення поховання.
111. Довідка  до  нотаріальної  контори  про  реєстрацію  місця  проживання
громадянина за даною адресою на день смерті (для оформлення спадщини,
інше).
112. Довідка до нотаріальної контори про склад зареєстрованих громадян за
даною адресою на момент відчуження нерухомого майна (купівля-продаж,
дарування, інше).
113. Довідка  про  те,  що  на  утриманні  особи  (в  тому  числі  померлої)
знаходяться  (знаходилися)  неповнолітні  члени  сім’ї  та  про  їх  спільне
проживання.
114.  Довідка  про реєстрацію та  проживання особи станом на 01.07.1990
року.
115.  Довідка про участь у приватизації державного житлового фонду. 
116.  Виписка з погосподарських книг.
117.  Довідка про пічне опалення будинку та скраплений газ.
118.  Довідка  про  належність  до  членів  особистого  селянського
господарства.
119.  Довідка про відсутність зареєстрованих осіб.
120.  Довідка  про  спільне  проживання  з  годувальником  на  момент  його
смерті.
121. Довідка  з  місця  проживання  про  склад  сім’ї  і  реєстрацію  (для
постановки на квартирний облік).
122.  Довідка про наявність земельної ділянки.
123.  Адресна довідка.
124.  Довідка про склад сім’ї багатодітної матері.
125.  Довідка про склад сім’ї призовника.
126.  Довідка про належність землі до комунальної власності.
127.  Довідка про те, що заявник не має постійного місця роботи.



128.  Побутова характеристика.
129.  Довідка запрошення на митницю.
130.  Довідка про наявність на земельній ділянці забудови.
Начальник відділу з питань надання адміністративних
послуг виконавчого комітету селищної ради Демочко С.І.


