
КОТЕЛЕВСЬКА СЕЛИЩНА РАДА 

(дев’ятнадцята сесія селищної ради восьмого скликання)

РІШЕННЯ

23 грудня 2021 року № 2790

Про упорядкування структури 
Котелевської селищної ради

Відповідно до частини 1 статті 11, пункту 6 частини 1 статті 26, статей 52, 
53, 54 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», з метою 
вдосконалення і впорядкування процесів управління громадою, забезпечення 
виконання повноважень виконавчих органів селищної ради, Котелевська 
селищна рада

ВИРІШИЛА:

1. Внести зміни до структури виконавчих органів Котелевської селищної
ради:

1.1. Скоротити посади:
Заступник начальника відділу юридичного та кадрового забезпечення 

виконавчого комітету селищної ради -  1 одиниця;
Спеціаліст І категорії відділу юридичного та кадрового забезпечення 

виконавчого комітету селищної ради -  1 одиниця;
Спеціаліст І категорії загального відділу виконавчого комітету селищної 

ради -  1 одиниця;
Діловод загального відділу виконавчого комітету селищної ради -  1 

одиниця;
Спеціаліст ІІ категорії відділу з питань земельних ресурсів та охорони 

природного навколишнього середовища виконавчого комітету селищної ради -  
3 одиниці;

Спеціаліст І категорії відділу соціального захисту населення та надання 
соціальних послуг виконавчого комітету селищної ради -  1 одиниця;

Г оловний спеціаліст відділу з питань бухгалтерського обліку та фінансової 
звітності виконавчого комітету селищної ради -  1 одиниця;

Г оловний спеціаліст служби у справах дітей селищної ради -  1 одиниця; 
Консультант відділу освіти та молоді селищної ради -  1 одиниця.



1.2. Утворити посади:
Головний спеціаліст відділу управління комунальним майном селищної 

ради -  1 одиниця;
Спеціаліст І категорії відділу з питань надання адміністративних послуг 

виконавчого комітету селищної ради -  1 одиниця;
Діловод відділу з питань надання адміністративних послуг виконавчого 

комітету селищної ради -  1 одиниця;
Головний спеціаліст відділу юридичного та кадрового забезпечення 

виконавчого комітету селищної ради -  1 одиниця;
Адміністратор відділу з питань надання адміністративних послуг 

виконавчого комітету селищної ради -  3 одиниці (віддалені робочі місця).

2. Затвердити структуру виконавчих органів Котелевської селищної ради 
та їх загальну чисельність в новій редакції (додається) та ввести її в дію з 01 
березня 2022 року, крім структури відділу управління комунальним майном 
селищної ради та відділу культури, спорту та туризму селищної ради, які ввести 
в дію з 01 січня 2022 року.

3. Затвердити структуру підрозділів з централізованого обслуговування 
закладів культури та освіти Котелевської селищної територіальної громади та їх 
загальну чисельність (додається).

4. Надати право селищному голові, у межах затвердженої структури та 
загальної чисельності виконавчих органів, видатків на їх утримання, визначати 
посади, умови оплати праці працівників та затверджувати штатні розписи.

5. Визнати таким, що втратило чинність, рішення четвертої позачергової 
сесії селищної ради восьмого скликання від 23.09.2021 № 2015 «Про структуру 
виконавчих органів Котелевської селищної ради».

6. Відділу з питань бухгалтерського обліку та фінансової звітності 
виконавчого комітету селищної ради (Крикливець О.В.), відділу освіти та 
молоді селищної ради (Назарко І.М.), відділу культури, спорту та туризму 
селищної ради (Луговий П.М.), відділу управління комунальним майном 
селищної ради (Шаповал С.М.) привести у відповідність до затвердженої 
структури та загальної чисельності штатні розписи структурних підрозділів.

7. Контроль за виконанням даного рішення покласти на керуючого 
справами (секретаря) виконавчого комітету селищної ради Бойко О.М.

Селищний голова Тетяна КОРОСТ



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення дев’ятнадцятої сесії 

селищної ради восьмого скликання 

23 грудня 2021 р. № 2790

Структура виконавчих органів Котелевської селищної ради 
та їх загальна чисельність

№
з/п Назва виконавчого органу та посад

К-сть
штатних
одиниць

Виконавчий комітет Котелевської селищної ради

Керівництво селищної ради та виконавчого комітету 8

1. Селищний голова 1
2. Секретар ради 1

3. Заступник голови з питань діяльності виконавчих органів 
ради 1

4 Заступник селищного голови 1
5. Керуючий справами (секретар) виконавчого комітету 1
б. Староста 3

Відділ юридичного та кадрового забезпечення 
виконавчого комітету 3

1. Начальник відділу 1
2. Г оловний спеціаліст 2

Відділ інформаційної діяльності, взаємодії з 
громадськістю та організаційної роботи виконавчого 
комітету

4

1. Начальник відділу 1
2. Г оловний спеціаліст 1
3. Сектор організаційної роботи:

3.1. завідувач сектору 1
3.2. спеціаліст І категорії 1

Загальний відділ виконавчого комітету
1. Начальник відділу 1
2. Г оловний спеціаліст 1
3. Спеціаліст І категорії 1

Відділ з питань бухгалтерського обліку та фінансової 
звітності виконавчого комітету

1. Начальник відділу -  головний бухгалтер 1
2. Заступник начальника відділу 1
3. Г оловний спеціаліст 3



Відділ з питань земельних ресурсів та охорони 
природного навколишнього середовища виконавчого 
комітету

5

1. Начальник відділу 1
2. Заступник начальник 1
3. Спеціаліст І категорії 3

Відділ економічного розвитку, проектного менеджменту 
та інвестицій виконавчого комітету 4

1. Начальник відділу 1
2. Г оловний спеціаліст 3

Відділ державної реєстрації виконавчого комітету 3
1. Начальник відділу, державний реєстратор 1
2. Державний реєстратор 2

Відділ з питань надання адміністративних послуг 
виконавчого комітету 10

1. Начальник відділу, адміністратор 1

2. Адміністратор (в т.ч. 3 віддалені робочі місця в старостин - 
ських округах) 7

3. Спеціаліст І категорії 1
4. Діловод 1

Сектор з питань цивільного захисту та оборонно - 
мобілізаційної роботи виконавчого комітету 2

1. Завідувач сектору 1
2. Г оловний спеціаліст 1

Відділ соціального захисту населення та надання 
соціальних послуг виконавчого комітету 3

1. Начальник відділу 1
2. Г оловний спеціаліст 1
3. Спеціаліст І категорії 1

Відділ охорони здоров’я виконавчого комітету 1
1. Начальник відділу 1

Технічні працівники виконавчого комітету 2
1 Водій автотранспортних засобів 2

Всього: 53

Фінансовий відділ Котелевської селищної ради

1. Начальник відділу 1
2. Заступник начальника відділу 1
3. Г оловний спеціаліст 4
4. Підсобний робітник 1

Всього: 7



Відділ освіти та молоді Котелевської селищної ради

1. Начальник відділу 1
2. Г оловний спеціаліст 2
3. Консультант 2

Всього: 5

Відділ культури, спорту та туризму Котелевської селищної ради

1. Начальник відділу 1
2. Г оловний спеціаліст 1

Всього: 2

Відділ управління комунальним майном Котелевської селищної ради

1. Начальник відділу 1
2. Г оловний спеціаліст 1
3. Г оловний бухгалтер 1
4. Водій 1
5. Прибиральник службових приміщень 4
б. Адміністратор 2
7. Сторож 5

Всього: 15

Відділ містобудування, архітектури, житлово-комунального господарства, 
будівництва та інфраструктури Котелевської селищної ради

1. Начальник відділу, головний архітектор 1
2. Заступник начальника відділу 1
3. Г оловний спеціаліст 1

Всього: 3

Служба в справах дітей Котелевської селищної ради

1. Начальник служби 1
2. Г оловний спеціаліст 1

Всього: 2

Загальна чисельність: 87

Керуючий справами (секретар) 
виконавчого комітету Олександра БОЙКО



ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення дев’ятнадцятої сесії

селищної ради восьмого скликання 

23 грудня 2021 р. № 2790

Структура підрозділів з централізованого обслуговування закладів 
культури та освіти Котелевської селищної територіальної громади

та їх загальна чисельність

№
з/п Назва підрозділу

К-сть
штатни

х
одиниць

Структурні підрозділи Відділу культури, спорту та туризму 
Котелевської селищної ради з централізованого обслуговування закладів 

культури Котелевської селищної територіальної громади
Централізована бухгалтерія

1. Г оловний бухгалтер 1
2. Економіст 1
3. Бухгалтер 3

Всього: 5
Г рупа централізованого методичного та господарського 

обслуговування закладів культури
1. Начальник 1
2. Методист 2
3. Юрисконсульт 1
4. Робітник з комплексного обслуговування й ремонту будинків 1
5. Інженер з комп’ютерних систем 1
6. Водій автотранспортних засобів 1
7. Електрик 0,5

Всього: 7,5
Структурні підрозділи Відділу освіти та молоді Котелевської селищної ради 

з централізованого обслуговування закладів освіти 
Котелевської селищної територіальної громади

Централізована бухгалтерія
1. Г оловний бухгалтер 1
2. Заступник головного бухгалтера 1
3. Економіст 1
4. Бухгалтер 6
7. Завідуючий господарством 1
8. Юрист 1



9. Електрик 1
10 Інженер з комп’ютерних мереж 1
11 Водій автотранспортних засобів 1

Всього: 14

Загальна чисельність: 26,5

Керуючий справами (секретар) 
виконавчого комітету Олександра БОЙКО


