
 

 

      

 

 

 

 

 

                                                              УКРАЇНА  

ОДЕСЬКА ОБЛАСТЬ 

ЛЮБАШІВСЬКИЙ РАЙОН  

ЗЕЛЕНОГІРСЬКА СЕЛИЩНА РАДА 

                                                               

РІШЕННЯ 

 

№14- VІІ                                      від  22 серпня 2019 року  

 

 

 

Про затвердження Положення про постійні комісії  

Зеленогірської селищної ради 

 

 

      Керуючись   ст.26,  п.13 ст.46 Закону України «Про місцеве 

самоврядування в Україні», 

 

 

Зеленогірська селищна рада 

в и р і ш и л а:   

 

 

                1.  Затвердити Положення про постійні комісії Зеленогірської селищної 

ради (Положення  додається). 

                2. Контроль за виконанням даного рішення покласти на селищного голову 

О.Стоцького. 

             

 

 

              Селищний  голова:     О.В.Стоцький  

 

 

 



 

 

                

                                               П О Л О Ж Е  Н  Н Я 

 

                      про постійні комісії Зеленогірської селищної ради 
 

    

  Розділ  І. Загальні положення. 

 

Стаття  І. 

  

1. Повноваження постійних комісій селищної ради / далі постійні комісії / 

визначаються Законом України «Про місцеве самоврядування в Україні» та цим 

Положенням. Завдання і компитенції постійних комісій, що затверджуються 

селищною радою. 

2. Порядок створення, ліквідації або реорганізації постійних комісій, обрання та 

відкликання голів постійних комісій визначається Регламентом селищної ради.  

3. Організація роботи постійних комісій визначається цим Положенням та 

Регламентом селищної ради. 

 

Стаття  2. 

Перелік постійних комісій, функціональна спрямованість їх діяльності 

визначається селищною радою з урахуванням важливості проблем регіонального, 

господарського, соціально-культурного будівництва, а також інших факторів 

об,єктивного характеру. 

 

Стаття  3. 

Постійні комісії є відповідальними перед селищною радою і їй підзвітними. 

Діяльність постійних комісій координує голова та селищна рада. 

 

Стаття  4. 

Постійні комісії будують свою роботу на основі законності, гласності, 

рівноправності, вільного колективного обговорення і вирішення питань. 

    

   Розділ  2. Функції і повноваження постійних комісій. 

 

Стаття  5. 

 Основними функціями постійних комісій є : 

1. Нормативно-проектна робота, яка включає організацію розробки за дорученням 

селищної ради чи з власної інічіативи проектів рішень та інших актів, що 

розглядаються селищною радою, попередній розгляд та підготовку висновків і 

пропозицій щодо проектів рішень, внесених іншими суб,єктами, доопрацювання 

та редагування за дорученням селищної ради чи з власної ініціативи окремих 

проектів рішень за наслідками їх розгляду, визначення завдань щодо розробки 

проектів рішень чи їх структурних частин, узагальнення зауважень і пропозицій, 

що надійшли в наслідок їх обговорення. 

 

 

 



 

 

 

2. Збір, визначення, дослідження інформації з питань, що належать до компитенції 

постійних комісій, організація слухань з цих питань, у т. ч. на засіданнях 

селищної ради. 

3. Здійснення контролю за дотриманням та реалізацією рішень селищної ради, її 

виконавчого апарату, а також вивчення ефектианості їх застосування. 

 

4. Визначення доцільності та ефективності дій виконкому, бюджетних організацій 

селищної ради, їх посадових осіб у питаннях, віднесених до компитенцій 

постійних комісій, підготовка та подання відповідних висновків на розгляд 

селищної ради. 

 

5. Участь у складанні, прийнятті, контролі за виконанням селищного бюджету в 

частині, що віднесена до компитенції постійних комісій, з метою забезпечення 

дочільності, ефективності та ефективності використання коштів. 

 

6. Попередній розгляд та підготовка висновків і пропозицій щодо проектів 

перспективних програм соціально-економічного та культурного розвитку 

селища, цільових програм з інших питань, звітів про їх виконання та інших 

питань, що розглядаються селищною радою. 

 

7. Попереднє обговорення кондидатур посадових осіб, які відповідно до Закону 

України «Про місцеве самоврядування в Україні» обираються або 

призначаються селищною радою. 

 

Стаття  6. 

Постійна комісія, визначена головою з певного проекту рішення чи проекту іншого 

акта селищної ради, узагальнює та систиматизує пропозиції, поправки і висновки 

інших постійних комісій та готує їх на розгляд селищної ради.вона має право 

також вносити пропозиції і поправки під час розгляду проекту рішення на своєму 

засіданні. 

 

Стаття  7. 

 Постійні комісії мають право : 

1. звертатися до установ і організацій, громадян і їх об,єднань з пропозицією 

висловити свою думку щодо проектів рішень, які готуються до внесення на 

розгляд селищної ради. 

2. Залучати спеціалістів для науково-інформаційного пошуку, розробки, 

доопрацювання та експертизи проекту рішення, а також працівників місцевих 

органів виконавчої влади. 

3. Вносити пропозиції до селищної ради про проведення консультативного 

опитування теріторіальних громад з питань, які стосуються їх спільних 

інтересів. 

 

 

 

 

 



 

 

Стаття  8. 

1. постійні комісії з питань, що належать до їх відання, здійснюють контроль за 

виконанням рішень селищної ради, її виконавчого апарату, підприємствами, 

установами і організаціями незалежно від форм власності, а також контроль за 

законністю, економністю та ефективністю витрат з селищног бюджету. 

Результати цієї роботи повинні бути письмово оформлені і доведені до відома 

відповідних органів та посадових осіб. 

2. Постійні комісії в межах своєї компитенції вивчають практику застосування,                 

впровадження та виконання прийнятих рішень або їх окремих положень та 

ефективність їх дії. 

3. Постійні комісії розглядають будь-які пропозиції, що свідчать про потребу у 

прийнятті нових рішень або у внесені змін і доповнень до чинних рішень, і в 

разі необхідності готують відповідний висновок на розгляд селищної ради. 

4. Постійні комісії можуть також проводити дослідження тенденцій та 

прогнозувати розвиток ситуації стосовно питань, що належать до їх 

компитенції. 

5. Органи виконавчої влади, підприємства, установи і організації, їх посадові 

особи зобов,язані виконувати законні вимоги постійних комісій щодо надання 

їм оригіналів необхідних матеріалів і документів і їх копіювання. 

6. Рекомендації постійних підлягають обов,язковому розгляду оргаганами 

виконавчої влади, місцевого самоврядування, об,єднаннями громадян, 

підприємствами, установами і організаціями.Про результати розгляду та вжиті 

заходи повинно бути повідомлено постійним комісіям у встановленний ними 

строк. 

 

Стаття  9. 

1. Постійні комісії під час попередньго обговорення кандидатур посадових осіб, 

які відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» 

обираються або призначаються селищною радою, а також при здійснені своїх 

контрольних функцій та посодовими особами рішення щодо невідповідальності 

окремих керівників займаним посадам, а також порушувати питання про їх 

відповідальність за порушення законодавства чи несумлінне виконання 

службових обов,язків. 

2. У зв,язку з розглядом кондидатур посадових осіб, які відповідно до Закону 

України «Про місцеве самоврядування в Україні» обираються або 

призначаються селищною радою, постійні комісії мають право вимагати 

необхідні для цього документи. 

 

Стаття  10. 

1. Постійні комісії під час здійснення своїх функцій мають право в порядку 

контролю за додержанням рішень та інших актів, прийнятих селищною радою, 

контролю за законністю, економічністю та ефективністю витрат, що 

здійснюються з селищного бюджету, заслуховувати органи виконавчої влади. 

 

 

 

 

 



 

2. На пропозицію постійної комісії керівники та посадові особи виконавчої влади 

зобов,язані прибути на її засідання та дати роз,яснення щодо питань, які 

розглядаються цією постійною комісією в порядку виконання контрольних 

повноважень. За нез,явлення на засідання постійної комісії, надання 

недостовірної, неповної інформації, відмову надати інформацію або за навмисне 

її приховування зазначені особи несуть відповідальність відповідно до 

законодавства України. 

  Це положення не стосується інформації, що становить державну таємницю, 

доступ до якої регулюється спеціальним законодавством. 
 

3. Постійні комісії мають право вимагати присутності посадових осіб, зазначених 

у частині першій цієї статті, на засіданні селищної ради підчас розгляду 

відповідного питання. 
 

Стаття  11. 

Постійні комісії мають право вносити пропозиції щодо порядку денного пленарних 

засідань селищної ради, роботи на них доповіді і співдоповіді з питань, віднесених 

до їх відання, визначати доповідачів / співдоповідачів /. 

 

Стаття  12. 

1. Постійні комісії мають право звернутися з питань, віднесених до їх відання, до 

селищного голови, голови виконкому, керівників інших установ, закладів і 

підприємств незалежно від форм власності. 

2. Звернення постійних комісій розглядаються в порядку, передбаченому Законом 

України «Про місцеве самоврядування в Україні». 

3. За дорученням селищної ради, а також за власною ініціативою постійні комісії 

готують висновки щодо окремих пропозицій або запитів депутатів селищної 

ради, поданих у встановленому законом порядку. 
 

Стаття  13. 

Постійні комісії мають право вносити пропозиції щодо заслуховування на сесії 

селищної ради звіту виконавчого комітету про її роботу в цілому або з окремих 

питань. 

Стаття  14. 

 Постійні комісії зобов,язані : 

1. Якісно, відповідно до вимог чинного законодавства готувати проекти рішень 

для розгляду на пленарних засіданнях селищної ради, здійснювати попередній 

їх розгляд, редагування та підготовку питань, що належать до їх відання. 

2. Періодично звітувати перед селищною радою про свою роботу. 

3. Своєчасно виконувати доручення селищної ради з питань нормативно-проектної 

та організаційної роботи. 

4. Виачати і враховувати у своїй діяльності громадську думку, розглядати листи 

громадян і своєчасно реагувати на них. 

5. У разі невиконання або неналежного виконання головами постійних комісій 

своїх обов,язків селищна рада може достроково відкликати їх з посади,  

 



 

 

6. ліквідувати чи реорганізувати постійну комісію у порядку, передбаченому 

Регламентом селищної ради. 

 

       Розділ  3. Організація роботи постійних комісій. 

Стаття  15. 

1. Основною формую роботи постійних комісій є засідання. Засідання постійних 

комісій є правомочним, якщо на них присутня не менш ніж половина від 

затвердженого селищною радою загального складу її членів. 

2. Засідання постійних комісій проводиться відкрито і гласно.Крім випадків коли 

за рішенням постійної комісії прорводиться закрите засідання. Для здійснення 

звукозапису, кіно і відеозйомки, трансляції засідання по радіо потрібна згода 

постійної комісії. 

3. На закритому засіданні, крім членів комісії, можуть бути присутніми 

запрошенні на засідання особи. 

 

Стаття  16. 

1. За рішенням постійних комісій на їх засіданнях можуть проводитись слухання з 

питань, що належать до їх компитенції. Мета слухань-отримання всебічної 

інформації щодо питань, які розглядаються, їх вивчення і обговорення. 

Слухання протоколюються, підсумкові документи за їх результатами не 

складаються. Інформація, отримання під час слухань, використовується для 

прийняття рішень постійних комісій. Для участі у слуханні комісія може 

залучати осіб, зазначених у ст. 10 цього Положення. 

2. Слухання проводиться відкрито, крім випадків, коли постійна комісія приймає 

рішення про закрите засідання. 

3. Для проведення слухання постійна комісія визначає кворум, який не може бути 

меншим ніж три члени. Під час слухань кожен член постійної комісії має право 

ставити запитання та одержувати відповіді на них. Слухання не може бути 

припинено, поки всі бажаючі не використають це право. Слухання прроводяться 

в межах одного робочого дня. Постійна комісія може прийняти рішення про 

продовження слухання.  

4. Постійні комісії повинні повідомляти про дату, місце проведення слухання та 

питання, що виносяться на обговорення, не менш як за тиждень до його 

початку. 

 

Стаття  17. 

1. За результатами обговорення питання на засіданнях постійних комісій 

більшістю голів присутніх членів комісії, крім випадків передбачених цим 

Положенням, шляхом голосування / відкритого, поіменного або закритого / 

приймаються : 

- рішення з питань, що стосуються організації роботи постійних комісій ; 

- рекомендації – щодо розгляду селищною радою питань, які вносятьтся 

відповідними особами і органами, а також щодо контрольної діяльності 

постійних комісій ; 

 



 

 

2. Відкрите голосування здійснюється особисто членами постійних комісій 

підняттям руки. Підрахунок голосів під час відкритого голосування здійснює 

секретар постійної комісії. За пропозицією, підтриманою третиною присутніх на 

засіданні членів постійної комісії, результати голосування заносяться до 

протоколу засідання постійної комісії / поіменне голосування /. В окремих 

випадках постійні комісії проводять таємні голосування шляхом подачі 

бюлетнів. 

3. Рішення, рекомендації, висновки постійних комісій можутьт бути переглянуті, 

якщо за це подано більшість голосів членів комісії від її загального складу.  

Зазначені документи надсилаються з органами та посадовими особами, які брали 

участь у засіданні постійної комісії. 

 

Стаття  18. 

1. На кожному засіданні постійної комісії ведеться протокол.  

 В протоколі зазначаються : 

- номер протоколу, дата, час і місце проведення засідання 

- прізвище головуючого на засіданні, списки членів комісії, присутніх на 

засіданні та відсутніх, з зазначенням причин їх відсутності, списки запрошених 

або викликаних осіб та тих з них, які присутні на засіданні ;  

- порядок денний засідання ; 

- розглянуті питання порядку денного, список депутатів, а також запрошених і 

викликаних осіб, які виступили під час обговорення ; 

- назви документів, розглянутих на засіданні постійної комісії або поширених 

серед членів постійної комісії ; 

- результати голосування з питань порядку денного, в т. ч. поіменного, якщо таке 

проводилось ; 

- прийняті рішення, рекомендації, висновки. 

2. До порядку додається стенограма засідання, якщо було прийнято рішення про її 

ведення, прийняті постійною комісією документи і окрема думка членів комісії, які 

голосували проти або утримались від голосування, разом з мотивами голосування. 

3. Протокол засідання постійної комісії підписують головуючий на засіданні та 

секретар цієї комісії. 

4. Протоколи засідань постійних комісій зберігаються у встановленому порядку і 

за зверненням депутата селищної ради надаються для ознайомлення, якщо 

селищною радою не встановлено інший порядок ознайомлення з документами 

постійних комісій. В такому ж порядку депутатам надається й інша документація 

постійних комісій / звіт про відрядження, план роботи тощо /. 

5. Протокол засідання комісії є офіційним документом, що підтверджує процес 

обговорення і прийняття рішення, рекомендації чи висновку комісії. 

 

Стаття  19. 

1. Для розгляду на засіданнях постійних комісій питань, що належатьт до їх 

відання, можуть бути запрошені представники виконкому, автори та ініціатори 

внесених проектів рішень, та інші особи, присутність яких на засіданні визнана  

 



 

 

2. необхідною. Постійні комісії забезпечують цих осіб документами, що мають 

розглядатися на їх засіданні. 

3. Постійні комісії зобов,язані вчасно, але не пізніше ніж за три дні до засідання, в 

письмовій формі повідомити керівництво виконавчої влади, підприємств, 

установ і організацій, пресутність представників яких на засіданні визнана 

необхідною, а також авторів проектів рішень про час і місце засідання та 

перелік питань, що розглядаються на ньому. 

4. В повідомленні запрошеним на засідання постійної комісії також зазначається, 

які документи і матеріали бажано мати з собою. Запрошена особа зобов,язани 

прибути на засідання своєчасно. 

 

Стаття  20. 

1. Засідання постійної комісії відповідно до затверженого нею плану роботи або за 

дорученням селищної ради, або за власною ініціативою скликає голова 

постійної комісії. 

2. Голова постійної комісії зобов,язаний скликати засідання комісії, якщо на ньому 

наполягає не менш як третина членів комісії. В рвзі коли голова постійної 

комісії на вимогу її членів не скликає засідання, вони можуть зібратися 

сомостійно і за наявності кворуму або обрати головуючого для ведення 

засідання. 

 

Стаття  21. 

1. Організація роботи постійних комісій покладається на їх голів. 

2. Голова постійної комісії : 

- забезпечує складання плану її роботи, та його виконання, 

- запрошує в разі необхідності для участі у роботі постійної комісії фахівців; 

 

- підписує документи, прийняті постійною комісією,  

- організовує роботу по виконанню рішень постійної комісії, інформує її членів 

про хід їх виконання, 

- доповідає селищній раді про роботу постійної комісії, 

- здійснює координацію роботи постійної комісії з іншими постійними комісіями, 

- забезпечує керівництво постійною комісією, 

- головує на засіданні постійної комісії. 

 

Стаття  22. 

Члени постійної комісії можуть виїджати у відрядження у зв,язку з діяльністю 

постійної комісії та для вирішення питання, що належать до відання постійної 

комісії. 

 

Стаття  23. 

1. Постійна комісія за пропозицією її голови на своєму засіданні більшістю голосів 

від фактичного складу відкритим голосуванням обирає заступника голови 

постійної комісії. 

2. Заступник голови постійної комісії : 



 

 

- виконує обов,язки голови постійної комісії у разі його відсутності, підписує 

протоколи засідань комісії у відсутність голови. 

 

Стаття  24. 

1. Секретар постійної комісії обирається з членів комісії. 

2. Секретар постійної комісії : 

- бере участь у складанні плану роботи постійної комісії, 

- контролює ведення діловодства постійної комісії, підписує разом з головою 

постійної комісії протоколи її засідань, 

- веде облік засідань постійної комісії та присутніх на засіданні 

- контролює виконання рішень постійної комісії та забезпечення членів комісії 

необхідними матеріалами,  

- контролює виконання планів постійної комісії. 

 

Стаття  25. 

1. Члени постійних комісій зобов,язані : 

- бути присутніми на засіданнях постійних комісій, до складу яких вони входять, 

- брати участь у роботі постійних комісій, 

- виконувати доручення, визначені рішеннями постійної комісії. 

2. Члени комісії мають право : 

- вносити пропозиції про розгляд на засіданнях постійних комісій будь-якого 

питання, що належить до їх відання, а також брати участь в  

 

обговоренні рекомендацій, пропозицій, висновків, прийнятті рішень та підготовці 

проектів рішень. Пропозиція члена постійної комісії на його вимогу повинна бути 

проголосована на засіданні постійної комісії. 

 

Стаття  26. 

1. Для підготовки проектів селищної ради і розгляду питань, що обговорюються на 

засіданнях постійних комісій, можеть створюватись робочі групи і призначатись 

їх керівники. 

2. До складу робочої групи включаються члени постійної комісії, інші депутати 

селищної ради, які не є членами цієї постійної комісії, за їх згодою. 

3. Робочу групу очолює депутат селищної ради, якщо він в ініціативному порядку 

бере на себе відповідальність за підготовку відповідного проекту. 

4. Робоча група подає напрацьовані нею матеріали на розгляд постійної комісії. 

 

 

Стаття  27. 

1. Питання, що належить до відання кількох постійних комісій, можуть за їх 

ініціативою, а також за дорученням селищної радирозглядатись постійними 

комісіями спільно. Спільні засідання веде один із голів постійних комісій за їх 

взаємною згодою. У разі необхідності спільне засідання за рішенням постійних 

комісій можуть вести голова селищної ради або заступник. 

 



 

 

2. Рішення прийняті на спільному засіданні постійних комісій, підписуються 

головами відповідних постійних комісій. Голосування з обговорюваних питань 

проводиться окремо. 

 

Стаття  28. 

Процедурні питання роботи постійних комісій, не передбаченні цим Положенням, 

регулюються відповідно до Регламенту селищної ради. 

 

Стаття  29. 

1. Постійні комісії інформують громадськість про свою діяльність. 

 

Стаття  30. 

Організаційно-методичне, технічне, інформаційне і матеріальне обслуговування 

постійних комісій, а також забезпечення їх функціонування здійснює виконком 

селищної ради. 

 

   Розділ  4. Вимоги щодо висновків і рекомендацій    

              постійних комісій. 

 

Стаття  31. 

Постійні комісії подають на розгляд селищної свої висновки, рекомендації на 

підготовлені ними проекти рішень. Оформлення документів постійних комісій має 

відповідати вимогам, встановленим Регламентом селищної ради та цим 

Положенням. 

 

Стаття  32. 

Висновки постійних комісій за наслідками попереднього розгляду проекту рішення 

повинні містити  : 

- обгрунтування діяльності його розробки чи прийняття,  

- загальну характеристику проблем, вирішенню яких сприятиме прийняття даного 

проекту рішення, 

- фінансово-економічне обгрунтування в разі, якщо реалізація проекту рішення 

потребує матеріальних витрат. 

До висновку постійної комісії кожен член може подати свої податкові 

зауваження чи окрему думку. 

Стаття  33. 

Висновки або рекомендації постійних комісій щодо обрання або призначення 

селищною радою кандидатур посадових осіб повинні містити : 

- перелік документів щодо посадової особи, які розглянула постійна комісія, 

відповідно до чинного законодавства, 

 



 

 

 

- висновки кваліфікаційної комісії і постійної комісії щодо рівня кваліфікації та 

освіти кандидата на посаду,  

- перелік документів, які додатково витребувала постійна комісія для      

ознайомлення зі службовою кар,єрою кандидата на посаду, 

- чітко виражену точку зору постійної комісії щодо схвалення чи заперечення 

стосовно кандидатури посадової особи, 

- обгрунтування і мотиви прийнятого рішення. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


