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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА №05/17 

адміністративної послуги 

Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу – підприємця, що 

містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань  

 
 Центр надання адміністративних послуг Селятинської сільської ради  

 

Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги  

та/або центру надання адміністративних послуг 

1 Місцезнаходження  ЦНАП с.Селятин:  

59131, Чернівецька обл. Вижницький р-н, с. Селятин, вул. 

Українська, 2  

Інформація щодо режиму 

роботи  

 ЦНАП с.Селятин: 

Понеділок: з 09.00 год. до 16.00 год. 

Вівторок: з 09.00 год. до 16.00 год 

Середа : з 09.00 год. до 16.00 год 

Четвер: з 08.00 год. до 20.00 год. 

П’ятниця: з 09.00 год. до 16.00 год. 

Прийом суб’єктів звернень здійснюється  без перерви на обід. 

Субота – вихідний 

Неділя - вихідний  

Телефон, адреса електронної 

пошти та веб-сайт  

ЦНАП с.Селятин: Тел.  

Електронна пошта: cnapselyatin@ukr.net 

 Веб-сайт:https://selyatynska-gromada.gov.ua 

Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

2 Законодавчі акти України 1. Закон України «Про державну реєстрацію юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 

формувань». 

2. Наказ Міністерства юстиції України від 18.11.2016 № 

3268/5 «Про затвердження форм заяв у сфері державної 

реєстрації юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 

громадських формувань», зареєстрований у Міністерстві 

юстиції України 18.11.2016 за 

№ 1500/29630. 

3. Наказ Міністерства юстиції України від 09.02.2016 № 

359/5 «Про затвердження Порядку державної реєстрації 

юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 

формувань, що не мають статусу юридичної особи», 

зареєстрований у Міністерстві юстиції України 09.02.2016 за 

№ 200/28330. 

4. Наказ Міністерства юстиції України від 23.03.2016 № 

784/5 «Про затвердження Порядку функціонування порталу 

електронних сервісів юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань, що не мають статусу 
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юридичної особи», зареєстрований у Міністерстві юстиції 

України 23.03.2016 за № 427/28557. 

Умови отримання адміністративної послуги 

3 Перелік документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги 

Перелік документів, необхідних для отримання 

адміністративної послуги: 

1. Заява про державну реєстрацію змін до відомостей 

про фізичну особу – підприємця, що містяться в Єдиному 

державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань. 

2. Документ про сплату адміністративного збору – у 

випадку державної реєстрації змін відомостей про 

прізвище, ім’я, по батькові або місцезнаходження фізичної 

особи – підприємця. 

3. Копія довідки про зміну реєстраційного номера 

облікової картки – у разі внесення змін, пов'язаних із 

зміною реєстраційного номера облікової картки платника 

податків; 

4. Копія першої сторінки паспорта та сторінки з 

відміткою про наявність права здійснювати будь-які 

платежі за серією та номером паспорта – у разі внесення 

змін, пов'язаних із зміною серії та номера паспорта, – для 

фізичних осіб, які через свої релігійні переконання 

відмовилися від прийняття реєстраційного номера 

облікової картки платника податків, повідомили про це 

відповідний контролюючий орган і мають відмітку в 

паспорті про право здійснювати платежі за серією та 

номером паспорта. 

Порядок та спосіб подання документів: 

1. У паперовій формі документи подаються заявником 

особисто або поштовим відправленням. 

2. В електронній формі документи подаються через 

портал електронних сервісів. 

Під час формування та реєстрації заяви державний 

реєстратор встановлює особу заявника. Встановлення 

особи здійснюється за паспортом громадянина України або 

за іншим документом, що посвідчує особу та підтверджує 

громадянство України. 

 Особа іноземця та особа без громадянства встановлюються 

за паспортним документом іноземця. 

У разі подання заяви уповноваженою на те особою 

державний реєстратор перевіряє обсяг повноважень такої 

особи на підставі документа, що підтверджує її 

повноваження діяти від імені іншої особи. 

4 Оплата Послуга платна. 

Розмір плати За проведення державної реєстрації змін до 

відомостей про прізвище, ім'я, по батькові або місцезнаходження 

фізичної особи – підприємця сплачується адміністративний збір у 

розмірі 0,1 прожиткового мінімуму для працездатних осіб (230 

грн). 

За державну реєстрацію на підставі документів, поданих в 

електронній формі, – 75 відсотків адміністративного збору (170 

грн). 



 

 

Державна реєстрація змін до відомостей у скорочені строки 

проводиться виключно за бажанням заявника у разі внесення ним 

додатково до адміністративного збору відповідної плати: 

у подвійному розмірі адміністративного збору (660 грн)– за 

проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом 

шести годин після надходження документів; 

у п’ятикратному розмірі адміністративного збору (1150 грн) – за 

проведення державної реєстрації змін до відомостей протягом двох 

годин після надходження документів. 

Адміністративний збір не справляється за державну реєстрацію 

змін до відомостей про фізичну особу - підприємця, пов’язаних з 

приведенням їх у відповідність до законів України у строк, 

визначений цими законами. 

БАНКІВСЬКІ РЕКВІЗИТИ: 

Одержувач платежу  -  

Поточний рахунок одержувача – UA______________; 

   Ідентифікаційний код одержувача  - ______________ ; 

МФО: _________________ 

Призначення платежу: _________________________________ 

Адміністративний збір справляється у відповідному розмірі від 

прожиткового мінімуму для працездатних осіб, встановленому 

законом на 1 січня календарного року та округлюються до 

найближчих 10 гривень.  

5 Строк надання 

адміністративної послуги 

Державна реєстрація проводиться за відсутності підстав для 

зупинення розгляду документів та відмови у державній 

реєстрації протягом 24 годин після надходження документів, 

крім вихідних та святкових днів. 

Зупинення розгляду документів здійснюється у строк, 

встановлений для державної реєстрації. 

Строк зупинення розгляду документів, поданих для 

державної реєстрації, становить 15 календарних днів з дати їх 

подання. 

6 Результат надання 

адміністративної послуги 

1. Внесення відповідного запису до Єдиного державного 

реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та 

громадських формувань. 

2. Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних 

осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських формувань. 

Або 

3. Повідомлення про відмову у державній реєстрації із 

зазначенням виключного переліку підстав для відмови. 

7 Спосіб отримання 1. Результати надання адміністративної послуги у сфері 

державної реєстрації (у тому числі виписка з Єдиного 

державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб – 

підприємців та громадських формувань) в електронній формі 

оприлюднюються на порталі електронних сервісів та 

доступні для їх пошуку за кодом доступу. 

2. За бажанням заявника з Єдиного державного реєстру 

юридичних осіб, фізичних осіб – підприємців та громадських 

формувань надається виписка у паперовій формі з 

проставленням підпису та печатки державного реєстратора – 

у разі подання заяви про державну реєстрацію у паперовій 

формі. 



 

 

3. У разі відмови у державній реєстрації документи, подані 

для державної реєстрації, повертаються (видаються, 

надсилаються поштовим відправленням) заявнику не пізніше 

наступного робочого дня з дня надходження від заявника 

заяви про їх повернення. 

Послуга буде надаватись з моменту наявності відповідного сертифікату у посадових осіб  Селятинської 

сільської   ради та доступу до єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських 

формувань. 

 


