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Посадова інструкція 

начальника служби у справах дітей 

Крутівської сільської ради

І. Загальні положення

ЕЕ Дана посадова інструкція визначає функціональні завдання, обов’язки, 
повноваження, права та відповідальність начальника служби у справах дітей 
виконавчого комітету Крутівської сільської ради (далі -  начальник служби).

1.2. Начальник служби є посадовою особою органу місцевого 
самоврядування.

1.3. Начальник служби призначається на посаду та звільняється з посади 
головок) Крутівської сільської ради.

Е4. Начальник служби у справах дітей в своїй діяльності керується 
Конституцією України, Законами України, актами Президента України, 
Кабінету Міністрів України, розпорядженнями голови обласної державної 
адміністрації, розпорядженнями голови райдержадміністрації, 
розпорядженнями .сільського голови, рішеннями сесії та виконавчого 
комітету сільської ради, положенням про службу у справах дітей, посадовою 
інструкцією начальника служби у справах дітей, правилами внутрішнього 
розпорядку.

Е5. Начальник служби у справах дітей у своїй діяльності підпорядковується 
голові Крутівської сільської ради.

II. Основні завдання та обов'язки

2.Е Здійснює керівництво діяльністю служби у справах дітей.

2.2.Забезпечує виконання покладених на службу у справах дітей завдань 
щодо реалізації державної політики в сфері соціального захисту дітей і 
запобіганню вчиненню дітьми правопорушень.



2.3. Організовує підготовку проектів розпоряджень голови Крутівської 
сільської ради стосовно діяльності служби у справах дітей щодо захисту 
прав, свобод і законних інтересів дітей.

2.4. Керує розробкою проектів програм (розділів програм), аналітичних 
матеріалів, комплексних заходів, пропозицій у сфері діяльнбсті служби у 
справах дітей.

2.5. Забезпечує контроль, у межах своєї компетенції, за станом справ у 
діяльності служби у справах дітей, веденні єдиної інформаційної аналітично- 
статистичної бази «Діти».

2.6. Аналізує потреби ОТГ у створенні та функціонуванні спеціальних 
установ для дітей.

2.7. Організує роботу в службі у справах дітей щодо звернень громадян.

2.8. Видає у межах сво^ї компетенції накази та рішення, організовує та 
контролює їх виконання.

2.9. Діє від імені служби у справах дітей та представляє її у всіх організаціях 
та установах.
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2.10. Порушує перед відповідними органами питання про притягнення до 
відповідальності згідно із законом, фізичних та юридичних осіб, які 
допустили порушення прав, свобод і законних інтересів дітей.

2.11. Організовує і проводить разом з іншими структурними підрозділами 
сільської ради, ювенальною превенцієїЬ заходи щодо соціального захисту 
дітей, виявлення причин, що зумовлюють дитячу бездоглядність, 
безпритульність та злочинність.

2.12. Веде особистий прийом громадян, розглядає в установленому порядку 
звернення громадян.

2.13. Готує та надає статистичну звітність відповідно до вимог чинного 
законодавства.

2.14. Вживає заходів щодо захисту житлових прав дітей, які опинилися у 
складних життєвих обставинах.

2.15. Веде облік дітей дошкільного, шкільного віку та учнів на території 
сільської ради.

2.16. Виконує інші доручення сільського голови.



III. Начальник служби у справах дітей має право

3.1. Представляти інтереси службу у справах дітей в інших органах 
виконавчої влади, управлінських структурах, що належить до його 
компетенції.

3.2. Вносити пропозиції щодо вдосконалення роботи служби у справах дітей.

3.3. Здійснювати особистий прийом громадян з питань, що стосуються 
діяльності служби у справах дітей.

3.4. Порушувати перед відповідальними органами питання щодо притягнення 
до відповідальності згідно із законом, фізичних та юридичних осіб, які 
допустили порушення прав, свобод і законних інтересів дітей.

3.5. Отримувати в устагїЬвленому порядку від інших структурних підрозділів 
сільської ради, підприємств, установ і організацій усіх форм власності 
інформацію, документи та інші матеріали, необхідні для виконання 
покладених на службу завдань.

3.6. Звертатися до підприємств, установ та організацій усіх форм власності у 
разі порушення прав та інтересів дітей, а також з питань працевлаштування, 
надання їм іншої допомоги.

3.7. Брати участь у розгляді судами справ щодо дітей і захисту їх прав та 
інтересів.

г *

3.8. Порушувати питання про направлення до спеціальних установ для дітей, 
навчальних закладів незалежно від форм власності, дітей, які перебувають у 
складних життєвих обставинах, неодоразово залишили сім’ю та навчальні 
заклади.

3.9. Викликати батьків або опікунів (піклувальників), відповідних посадових 
осіб до служби у справах дітей з метою з’ясування причин та умов, які 
сприяли порушенню прав дітей, бездоглядності, вживати в межах своєї 
компетенції заходи щодо їх усунення.

IV. Відповідальність

4.1. Начальник служби у справах дітей несе відповідальність за невиконання 
своїх обов’язків згідно з чинним законодавством України.



V. Взаємовідносини

5.1. Начальник служби в межах його повноважень виконує доручення 
сільського голови, заступників сільського голови з питань діяльності 
виконавчих органів, керуючого справами виконкому.

5.2. У встановленому порядку запитує та отримує від державних органів 
виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, посадових осіб, 
політичних партій, підприємств, установ, громадських та релігійних 
організацій, їх філій та відділень, незалежно від форм власності, необхідну 
інформацію, статистичні дані документи та інші матеріали, необхідні для 
виконання посадових обов’язків.

Начальник служби у справах дітей

З посадовою інструкцією ознайомлена:
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