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Роман ЮВЧЕНКО

Про затвердження Положення про порядок 
видачі довідок юридичним та фізичним 
особам на підвідомчій території та інших 
видів документів пов’язаних з діяльністю 
Ладанської селищної ради

З метою упорядкування видачі довідок юридичним та фізичним особам на підвідомчій 
території Ладанської селищної ради, а також складання актів, які забезпечують діяльність 
Ладанської селищної ради та затвердження їх форм, відповідно до законів України «Про 
звернення громадян», «Про захист персональних даних», «Про свободу пересування та 
вільний вибір місця проживання в Україні», «Про внесення змін до деяких законодавчих 
актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та 
оптимізації надання адміністративних послуг», керуючись статтею 25 Закону України «Про 
місцеве самоврядування в Україні», селищна рада

ВИРІШИЛА:
1. Затвердити Положення про порядок видачі довідок юридичним та фізичним особам 

на підвідомчій території та інших видів документів пов’язаних з діяльністю Ладанської 
селищної ради, що додається.

2. Затвердити перелік форм довідок та документів необхідних для їх оформлення, 
згідно з додатком 1.

3. Затвердити перелік форм інших видів документів, які забезпечують діяльність 
Ладанської селищної ради, згідно з додатком 2.

4. Загальному відділу Ладанської селищної ради (Марченко І.Г.) забезпечити:
4.1. доведення форм довідок та перелік документів необхідних для їх оформлення 

відповідальним виконавцям;
4.2. дієвий контроль за дотриманням порядку видачі довідок на території Ладанської 

територіальної громади та відповідності їх форм;
4.3. оприлюднення рішення на офіційному веб-сайті Ладанської селищної ради.
5. Контроль за виконанням рішення покласти на постійну комісію з питань прав 

їЩання корупції, депутатської діяльності, етики та регламенту

Селищний голова* 1 2 3 4 5' \ С&Й / *
V. <3 УМ МУ У ХМ ’«,М---- сУ



ЗАТВЕРДЖЕНО:
рішення тридцять шостої сесії 
восьмого скликання селищної ради 
26 січня 2023 року № 28

ПОЛОЖЕННЯ 
про порядок видачі довідок юридичним та фізичним особам на підвідомчій території та 

інших видів документів пов’язаних з діяльністю Ладанської селищної ради

1. Положення про порядок видачі довідок юридичним та фізичним особам на
підвідомчій території та інших видів документів пов’язаних з діяльністю Ладанської 
селищної ради (далі - Положення), розроблено на підставі Конституції України, Цивільного 
Кодексу України, законів України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про свободу 
пересування та вільний вибір місця проживання в Україні», «Про внесення змін до деяких 
законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого 
самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг», «Про державну соціальну 
допомогу малозабезпеченим сім'ям», «Про нотаріат», «Про звернення громадян», «Про 
громадянство України», Указу Президента України від 07 лютого 2008 року №
109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування 
конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого 
самоврядування», постанови кабінету міністрів України від 17 липня 2019 року № 681 «Про 
оптимізацію надання адміністративних послуг* у сфері пенсійного забезпечення», наказу 
Міністерства праці та соціальної політики України від 22 липня 2003 року № 204 «Про 
затвердження форми Декларації про доходи та майновий стан осіб, які звернулися за 
призначенням усіх видів соціальної допомоги та довідки про склад сім’ї або зареєстрованих 
у житловому приміщенні/будинку осіб», інших законодавчих актів України, з метою 
упорядкування видачі довідок юридичним та фізичним особам на підвідомчій території 
Ладанської селищної ради, а також складання актів, які забезпечують діяльність Ладанської 
селищної ради та затвердження їх форм.

2. Уповноваженим виконавчим органом з видачі довідок та інших документів, які 
забезпечують діяльність Ладанської селищної ради є загальний відділ селищної ради, 
уповноважені посадові особи, які здійснюють функції реєстрації, зняття з реєстрації місця 
проживання на території відповідного населеного пункту, довідки про наявність та розмір 
земельної частки (паю), довідки про наявність у Державному земельному кадастрі 
відомостей про одержання у власність земельної ділянки у межах норм безоплатної 
приватизації за певним видом її цільового призначення (використання), інші посадові особи, 
які визначені уповноваженими особами по видачі довідок або складанні документів, які 
забезпечують діяльність Ладанської селищної ради тощо(далі - уповноважені особи).

3. Уповноважені особи здійснюють оформлення і видачу довідок та підготовку інших 
документів відповідно до затвердженого рішенням селищної ради переліку та форм довідок 
та актів.

4. При зверненні громадянина чи уповноваженої ним особи для отримання довідки, 
пред’являється пакет документів, передбачених затвердженим рішенням переліком.

5. Звернення може бути усним або письмовим, у тому числі через засоби електронного 
та телекомунікаційного зв’язку.

Письмове звернення повинно бути підписане заявником (заявниками) із зазначенням 
дати. В електронному зверненні також має бути зазначено електронну адресу, на яку 
заявнику може бути надіслано відповідь, або відомості про інші засоби зв’язку з ним. 
Застосування електронного цифрового підпису при надсиланні електронного звернення не 
вимагається. До електронного звернення додаються кольорові скановані копії документів.

Для одержання довідки на усне звернення громадянин пред’являє оригінал документа, 
що посвідчує його особу та реєстрацію місця проживання.



Такими документами можуть бути:
- паспорт громадянина України;
- тимчасове посвідчення громадянина України;
- посвідка на постійне проживання;
- посвідка на тимчасове проживання;
- посвідчення біженця;
- посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту;
- посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист;
- довідка про звернення за захистом в Україні.
6. Довідка підписується безпосереднім виконавцем та селищним головою або особою, 

яка його заміщає, скріплюється гербовою печаткою.
7. Довідки реєструються в журналі реєстрації довідок. До журналу (паперовому або 

електронному вигляді) заноситься інформація про особу, які видано довідку, її місце 
проживання, дата видачі та реєстраційний номер довідки.

8. Паперовий журнал реєстрації довідок повинен бути прошнурований, 
пронумерований та скріплений печаткою.

9. Довідка видається на вимогу громадянина особисто (або за дорученням, 
оформленим відповідно до вимог чинного законодавства) при пред’явленні документу, що 
посвідчує особу та оригіналів документів.

10. Видача довідок здійснюється на безоплатній основі.
11. Посадова особа - виконавець не несе відповідальності за достовірність інформації, 

зазначеної в поданих документах, таку відповідальність несе громадянин, який звертається 
за одержанням довідки.

12. У разі виявлення факту надання громадянами недостовірної інформації, довідка не 
видається, а оформлена та видана довідка анулюється на підставі розпорядження селищного 
голови або іншого нормативно-правового акту селищної ради або виконавчого комітету.

Крім того, уповноважена особа повідомляє заявника про виявлені недоліки або 
недостовірну інформацію подану ним та пропонує усунути виявлені недоліки.

Після усунення недоліків довідка видається в установленому порядку.
13. Підстави для відмови у видачі довідок:
- встановлення фактів відсутності або невідповідності пред’явлених документів, 

регламентованих переліком (для кожного виду довідок окремо);
- іншим особам, без відповідного доручення, оформленого відповідно до вимог 

чинного законодавства.
14. При наданні повного пакету необхідних документів громадянином або іншою 

довірчою особою, посадова особа - виконавець надає відповідну довідку заявнику.
15. Видача довідок здійснюється в день звернення, за умови надання усіх необхідних 

документів для оформлення певного виду довідок.
16. Надання довідок та відомостей про реєстрацію місця проживання особи для 

органів державної влади, підприємств, установ, організацій, закладів та нотаріусів 
здійснюється на підставі запитів оформлених в установленому законодавством порядку.

17. Довідки для призначення пенсій, соціальних допомог, надання соціальних послуг 
оформляються на підставі письмових запитів органів пенсійного фонду, праці та соціального 
захисту населення.

18. Надання відомостей про склад сім’ї або зареєстрованих осіб та інших персональних 
даних здійснюється виключно у випадках, передбачених законами України, і лише в 
інтересах національної безпеки, економічного добробуту та прав людини або за згодою самої 
особи.

19. Прийом громадян з усними та письмовими зверненнями для оформлення та видачі 
довідок проводиться відповідно до графіку роботи селищної ради.



20. Уповноважена особа при підготовці інших документів, які забезпечують діяльність 
Ладанської селищної ра^_ _ ™лУГЬся переліком форм затверджених цим рішенням та 
вимогам до них. * * 3

Секретар селищної Наталія ФУРСА



Додаток 1
до рішення тридцять шостої сесії 
восьмого скликання селищної ради 
26 січня 2023 року № 28

ПЕРЕЛІК 
форм довідок та документів необхідних для їх оформлення

№
п/п

Назва довідки Нормативний акт, 
що передбачає видачу довідки 

та для чого видається

Документи, на підставі 
яких оформляється 

довідка
1. Довідка про 

зареєстрованих осіб у 
житловому 

приміщенні/ будинку 
(Додаток 1)

Видається для пред’явлення за 
місцем вимоги.

- паспорти та свідоцтва про 
народження (на малолітніх 
членів сім’ї) зареєстрованих 
у житловому приміщенні;

правовстановлюючі 
документи на житлове 
приміщення;
- будинкова книга (адресна 
карта, карта реєстрації 
особи)

2. Довідка про фактичне 
місце проживання 

(Додаток 2)

Порядок взяття' громадян на 
соціальний квартирний облік, їх 
перебування на такому обліку та 
зняття з нього, затверджений 
постановою Кабінету Міністрів 
України від 23.07.2008 року № 
682.
Видається для пред’явлення за

- документ, що посвідчує 
особу;
- акт про фактичне місце
проживання, складений 
комісією селищної ради 
або договір найму
соціального житла.

місцем вимоги.
3. Довідка про 

реєстрацію місця 
проживання особи 
(форма передбачена 

постановою Кабінету 
Міністрів України)

Додаток № 13 до Правил
реєстрації місця проживання, 
затверджених ПКМУ від
02.03.2016 №207)
Видається для пред’явлення за

- паспорти та свідоцтва про 
народження на малолітніх 

членів сім’ї

місцем вимоги.
4. Довідка про спільне 

проживання громадян 
на день смерті одного 
з них (для отримання 
неотриманої пенсії)

(Додаток 3)

Порядок вчинення нотаріальних 
дій нотаріусами України, 
затверджений наказом
Міністерства юстиції України 
від 22.02.2012 року № 296/5; 
постанова Правління
Пенсійного фонду України від 
25.11.2005 № 21-1 «Про
затвердження Порядку подання 
та оформлення документів для 
призначення (перерахунку),
пенсій відповідно до Закону 
України «Про
загальнообов’язкове державне 
пенсійне страхування» (із 
змінами).

- паспорт особи, що подає 
документи;
- свідоцтво про смерть 
спадкодавця;

документи, що
посвідчують родинний
зв’язок з померлим
(свідоцтва органів
реєстрації актів цивільного 
стану, витяг з реєстру 
актів цивільного стану 
громадян щодо актового 
запису, рішення суду, що 
набрало законної сили, про 
встановлення факту
родинних відносин, тощо)



Видається для Пенсійного
фонду України

5. Довідка про 
відсутність 

зареєстрованих у 
житловому 

приміщенні осіб 
(Додаток 4)

На звернення громадян

Видається для пред’явлення за

- паспорт уповноваженого
власника/співвласника або 
наймача житлового
приміщення;
- документи про право
власності або
користування житловим 
приміщенням

місцем вимоги.

6. Довідка про 
встановлення факту 

проведення поховання 
за власний рахунок 

(Додаток 5)

Частина 6 статті 17 Закону 
України «Про державну
реєстрацію актів цивільного 
стану»
Видається для пред’явлення за

- заява родичів померлого,
представників органу
опіки та піклування, 
працівників житлово-
експлуатаційних 
організацій, адміністрації 
закладу охорони здоров'я, 
де настала смерть, та 
інших осіб;
- документ, що посвідчує 
особу;
- документ, який
підтверджує родинні
стосунки з померлим 
(свідоцтво про
народження, свідоцтво про 
шлюб), в разі надання 
довідки родичам;
- підтверджуючі 
документи від працівників 
ЖЕКу, посадових осіб 
місцевого самоврядування 
або інші документи, які 
підтверджують 
проведення поховання;
- свідоцтво про смерть 
померлого;
- витяг з Державного 
реєстру актів цивільного 
стану громадян про смерть 
для отримання допомоги 
на поховання;
- будинкова книга
(адресна картка, картка 
реєстрації особи);
- укладені заповіти при 
наявності;
- документи на оплату 
послуг по похованню.

місцем вимоги.

*



7. Довідка про 
реєстрацію місця 

проживання 
громадянина за 

відповідною адресою 
на день смерті (для 

оформлення 
спадщини, інше) 

(Додаток 6)

Видається для пред’явлення до 
нотаріальної контори

документ, що посвідчує 
особу;
будинкова книга (адресна 
книга, картка реєстрації 
особи);
свідоцтво про смерть 
спадкодавця;
документ, що підтверджує 
родинні стосунки 3 
померлим (свідоцтво про 
народження, свідоцтво про 
одруження);
заповіт (у разі
успадкування за
заповітом).

8. Довідка про 
проживання дітей з 

батьками 
(Додаток 7)

Видається для пред’явлення до 
управління соціального захисту 

населення

«

документ, що посвідчує 
особу;
свідоцтво про народження 
дитини;
будинкова книга (адресна 
картка, картка реєстрації 
особи);
акт обстеження комісії 
селищної ради про те, що 
дитина проживає за 
визначеною адресою;

• документ про
встановлення опіки/
піклування (в разі
наявності)

9. Довідка про 
реєстрацію місця 

проживання матері 
(опікуна) та дитини 

(піклувальника) 
(Додаток 8)

Видається для пред’явлення в 
управління соціального захисту 

населення

■ документ, що посвідчує 
особу;

■ свідоцтво про народження 
дитини;

■ будинкова книга (адресна 
картка, картка реєстрації 
особи);

■ акт обстеження комісії 
селищної ради про те, що 
дитина проживає за 
визначеною адресою (за 
необхідністю).

10. Довідка про наявність 
у домоволодінні 

підсобного 
господарства 
(Додаток 9)

Видається для пред’явлення за 
місцем вимоги.

■ документ, що посвідчує 
особу;

• акт обстеження комісії 
селищної ради підсобного 
господарства.

11. Довідка про те, що у 
відчужуваній 
квартирі малолітні, 
неповнолітні, 
недієздатні, обмежено

Видається для пред’явлення в 
нотаріальну контору.

♦

• документ, що посвідчує 
особу;

■ будинкова книга (адресна 
картка, картка реєстрації 
особи).



дієздатні, 
непрацездатні особи 
не зареєстровані

(Додаток 10)
12. Довідка про пічне 

опалення будинку та 
наявність 
газобалонної 
установки

(Додаток 11)

Видається для пред’явлення до 
нотаріальної контори

документ, що посвідчує 
особу;
будинкова книга (адресна 
картка, картка реєстрації 
особи);
технічний паспорт
житлового приміщення
(будинку);
акт обстеження комісії 
селищної ради.

13. Довідка, що земельна 
ділянка не
приватизована та
належить Ладанській 
територіальній 
громаді

(форма передбачена 
постановами та іншими 
нормативно-правовими

актами Кабінету 
Міністрів України)

Видається за місцем вимоги

«

документ, що посвідчує 
особу - заявника;
документи, які
посвідчують право
власності або право 
користування землею.

14. Довідка про наявність 
пасіки в господарстві

(форма передбачена 
постановами та іншими
нормативно-правовими 

актами Кабінету
Міністрів України)

Видається за місцем вимоги. ■ документ, що посвідчує 
особу;

• акт обстеження комісією 
селищної ради
домогосподарства.

15. Довідка, що не є 
членом особистого
селянського 
господарства

(форма передбачена 
постановами та іншими 
нормативно-правовими

актами Кабінету 
Міністрів України)

Видається за місцем вимоги ■ документ, що посвідчує
особу - заявника;

■ документи, які
посвідчують право
власності або право
користування землею.

16. Довідка форми 3-ДФ 
(форма. передбачена 
нормативним актом)

Видається за місцем вимоги • документ, що посвідчує
особу - заявника;

■ документи, які
посвідчують право
власності або право
користування землею.

17. Довідка (витяг з 
книги 
негосподарського 
обліку)

(Додаток 12)

Видається за місцем вимоги документ, що посвідчує 
особу;
будинкову книгу;
документи про право 
власність на житло та на



земельну ділянку за її 
наявності

18. Довідка про помер 
земельної частки
(паю)
(форма передбачена 
постановами та іншими 
нормативно-правовими
актами Кабінету
Міністрів України)

Видається за місцем вимоги документ, що посвідчує 
особу - заявника;
документи, які
посвідчують право
власності або право
користування землею.

19. Довідка про наявність 
земельної ділянки 
(форма передбачена 
постановами та іншими 
нормативно-правовими 
актами Кабінету
Міністрів України)

Видається за місцем вимоги ■ документ, що посвідчує
особу - заявника;

■ документи, які
посвідчують право
власності або право
користування землею.

20. Довідка про сім'ю 
призовника

(Додаток 13)

Видається за місцем вимоги - будинкова книга (адресна 
картка, картка реєстрації 
особи)

21. Довідка про факт 
проживання 
внутрішньо 
переміщених осіб на 
території Ладанської 
територіальної 
громади

(Додаток 14)

Видається за місцем вимоги « - довідка про реєстрацію
ВПО на території
Ладанської ТГ;

- паспорт заявника.



Додаток 2
до рішення тридцять шостої сесії 
восьмого скликання селищної ради
26 січня 2023 року № 28

ПЕРЕЛІК 
форм інших видів документів, які забезпечують діяльність 

Ладанської селищної ради

№
п/п

Назва документа Нормативний акт, 
що передбачає видачу 

документів (в разі визначено 
нормативно-правовим актом) 

або інша потреба для 
складання документа

Вид діяльності, який 
забезпечує документ

1. Акт про встановлення 
факту' проживання (не 

проживання) особи 
(Додаток 15)

Житловий кодекс УРСР
Видається для пред’явлення за 
місцем вимоги.

Забезпечення судового
розгляду справ

2. Акт 
прийому - передачі 

малоцінних 
необоротних 

матеріальних активів 
(Додаток 16)

Видається для пред’явлення за 
місцем вимоги.

Забезпечення діяльності
селищної ради в частині 
ведення бухгалтерського 
обліку та господарського 
забезпечення

3. Акт приймання- 
передачі 

виробничих запасів 
(Додаток 17)

Видається для пред’явлення за 
місцем вимоги.

Забезпечення діяльності
селищної радив частині 
ведення бухгалтерського 
обліку та господарського 
забезпечення

4. Акт приймання- 
передачі основних 

засобів 
(Додаток 18)

Видається для пред’явлення за 
місцем вимоги.

Забезпечення діяльності
селищної радив частині 
ведення бухгалтерського 
обліку та господарського 
забезпечення

5. Акт введення в 
експлуатацію 

основних засобів 
(Додаток 19)

Видається для пред’явлення за Забезпечення діяльності
селищної ради в частині 
ведення бухгалтерського 
обліку та господарського 
забезпечення

місцем вимоги.

6. Акт списання
(Додаток 20)

Видається для пред’явлення за 
місцем вимоги.

Забезпечення діяльності
селищної ради в частині 
ведення бухгалтерського 
обліку та господарського 
забезпечення

7. Акт 
про видачу 

гуманітарної 
допомоги 

(Додаток 21)

Видається для пред’явлення за Забезпечення діяльності
селищної радимісцем вимоги.



Додаток 1 - .
до переліку форм довідок та документів
необхідних для їх оформлення

ДОВІДКА 
про зареєстрованих у житловому 

приміщенні/ будинку осіб

Видана__________________________________________________________________
(прізвище, ім'я, по батькові) 

уповноваженому власнику (співвласнику, наймачу) житлового приміщення/будинку 
(необхідне підкреслити)

(адреса)

про те, що до складу сім'ї /зареєстрованих входять:

Усього_____________________
(кількість осіб)

Довідка видана для пред'явлення за місцем вимоги

Прізвище, ім'я, по батькові Родинні 
стосунки

Дата 
народження

N, серія паспорта 
або свідоцтва про 

народження

(назва та адреса виконавчого органу, підприємства/організацїї)

Селищний голова

М.П.
Уповноважена особа

(підпис)

(підпис)

(прізвище, ініціали)

(прізвище, ініціали)



Додаток 2
до переліку форм довідок та документів
необхідних для їх оформлення

ДОВІДКА 
про фактичне місце проживання особи

За відомостями органу реєстрації місця проживання 

прізвище_________________________________________________________________
ім’я_____________________________________________________________________
по батькові______________________________________________________________
дата і місце народження___________________________________________________
громадянство/підданство___Україна_________________________________________
унікальний номер запису в Єдиному державному демографічному реєстрі/ паспорт 
громадянина У країни___________________ .__________________________________

Зареєстрований(-на)за адресою

(адреса житла або адреса (місцезнаходження)

спеціалізованої соціальної установи, закладу соціального обслуговування та соціального захисту 

або військової частини, за якою реєструється місце проживання)

з «»  року по теперішній час.

г
Селищний голова __________________ __________________

(підпис) (прізвище, ініціали)
м.п. 

Уповноважена особа  
(підпис) (прізвище, ініціали)



Додаток З
до переліку форм довідок та документів
необхідних для їх оформлення

ДОВІДКА 
про спільне проживання громадян на день смерті одного з них

Видана гр.____________ __________________________________________________

про те, що за адресою:_____________________________________________________

(вулиця/провулок/проспект, номер будинку, квартири, населений пункт, район, 
область, індекс)

станом на «»20 року, зареєстрованих осіб (необхідне
підкреслити або прописати кількість зареєстрованих осіб):
не значиться/осіб.

Зареєстровані особи (якщо такі є):

Прізвище, ім'я, по батькові Родинні 
стосунки

Дата 
народження

N, серія паспорта 
або свідоцтва 

про народження

Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги.

Селищний голова

М.П.

Уповноважена особа

(підпис)

(підпис)

(прізвище, ініціали)

(прізвище, ініціали)



Додаток 4
до переліку форм довідок та документів
необхідних для їх оформлення

ДОВІДКА 
про відсутність зареєстрованих у житловому приміщенні осіб

В идана_______________________________________________________________
(назва установи)

Громадян ________________________________________________________
(ПІБ)

про те, що у будинку за адресою:________________________________________

ніхто не зареєстрований.

Підстава видачі довідки:_________________________________________________
(домова книга, свідоцтво про смерть, документи підтверджуючі

родинні зв’язки або інші

підтверджуючі документи)

Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги.

Селищний голова

М.П.
(підпис) (прізвище, ініціали)

Уповноважена особа
(підпис) (прізвище, ініціали)



Додаток 5
до переліку форм довідок та документів
необхідних для їх оформлення

ДОВІДКА 
про встановлення факту проведення поховання за власний рахунок

В и дана гр.______________________________________________________________
(ПІБ)

про те, що він (вона) проживає/зареєстрована за адресою:

і доводиться померлому (померлій)______________________________________
та здійснив(ла) поховання, померлого(померлої)

(ПІБ, адреса проживання)

який(яка) помер(ла), за власні кошти.
(дата смерті)

Підстава:

1) свідоцтво про смерть _______________________________________________
(ПІБ померлого/померлої)

2) документи, що підтверджують здійснення поховання (кількість аркушів).

Довідка видана для пред’явленняза місцем вимоги.

Селищний голова

М.П.

Уповноважена особа

(підпис)

(підпис)

(прізвище, ініціали)

(прізвище, ініціали)



Додаток 6
до переліку форм довідок та документів
необхідних для їх оформлення

ДОВІДКА 
про реєстрацію місця проживання громадянина за адресою на день смерті 

(для оформлення спадщини, інше)

Видана гр.________________________________________________________________
(прізвище; ім’я, по батькові)

про те, що на день смерті, «»20 року, його/її
(родинні стосунки тощо)

(прізвище, ім’я, по батькові померлої особи)

був/була зареєстрований (-на) за адресою:

(адреса реєстрації померлої особи)

Довідка видана для пред’явлення нотаріусу.

Селищний голова

МП

Уповноважена особа

(підпис)

(підпис)

(прізвище, ініціали)

(прізвище, ініціали)



Додаток 7
до переліку форм довідок та документів
необхідних для їх оформлення

ДОВІДКА 
про проживання дітей з батьками

Видана__________________________________________________ _____ ______________
(назва установи або відділу) 

гр._____________________________________________________________________________________________________________ __
(ПІБ) 

який(а) зареєстрований(а) за адресою :____________________________________________

(адреса реєстрації/проживапня)
разом зі своїми дітьми______________________________________________________ ____

(прізвища, імена, по батькові дітей, число, місяць рік їх народження)

які знаходяться на його (її) утриманні.

Підстава: Акт комісії селищної ради про те, що дитина знаходиться на утриманні одного з 
батьків або опікуна.

Селищний голова

М.П.

Уповноважена особа

(підпис)

(підпис)

(прізвище, ініціали)

(прізвище, ініціали)



Додаток 8
до переліку форм довідок та документів
необхідних для їх оформлення

ДОВІДКА 
про реєстрацію місця проживання матері /батька (опікуна) 

та дитини (піклувальника)

В идана _________________________________________________________________
(назва установи або відділу)

гр._____ _______________________________________________________________
(ПІБ)

Яка (який)зареєстрована (ий) за адресою:

(адреса реєстрації/проживання)

разом із своїми дітьми__________________________________________________

(прізвища, імена, по батькові дітей, число, місяць рік їх народження)

Підстава:

1)Акт комісії селищної ради про те, що дитина проживає спільно із одниміз 
батьків або опікуном засвідчений не менше, як двома сусідами 
(будинки/квартири яких межують із будинком/квартирою заявника).

Селищний голова

М.П.

Уповноважена особа

(підпис)

(підпис)

(прізвище, ініціали)

(прізвище, ініціали)



Додаток 9
до переліку форм довідок та документів
необхідних для їх оформлення

ДОВІДКА 
про наявність у домоволодінні підсобного господарства

Видана гр._____________________________________________________________
(ПІБ)

Яка (який)зареєстрована (-ий) за адресою:

(адреса реєстрації/проживапня)

у своєму підсобному господарстві має:

Підстава:

1) Акт комісії селищної ради про те, що має у своєму підсобному господарстві 
заявник.

Довідка видана для пред'явлення за місцем вимоги.

Селищний голова

М.П.

Уповноважена особа

(підпис) (прізвище, ініціали)

(підпис) (прізвище, ініціали)



Додаток 10
до переліку форм довідок та документів
необхідних для їх оформлення

ДОВІДКА 
про те, що у відчужуваній квартирі малолітні, неповнолітні, недієздатні, 

обмежено дієздатні, непрацездатні особи не зареєстровані

Видана гр. , 
року народження в тому, шо він (вона) є власником житлового 

будинку/квартири в_______________________________________________________
(адреса квартири/будинку)

За цією адресою малолітні, неповнолітні, недієздатні, обмежено дієздатні, 
непрацездатні особи не зареєстровані/зареєстровані.

Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги.

Селищний голова

М.П.
(підпис) (прізвище, ініціали)

Уповноважена особа
(підпис) (прізвище, ініціали)



Додаток 11
до переліку форм довідок та документів
необхідних для їх оформлення

ДОВІДКА
про пічне опалення будинку та наявність газобалонної установки

Видана гр. .
року народження в тому, на підставі акту обстеження, 

в тім, що він (вона) зареєстрований (а) та проживає

(адреса проживання/реєстрації)

та має склад сім'ї:

Житловий будинок за вказаною адресою має вбудовану піч, відсутнє 
централізоване газове постачання.

Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги.

Селищний голова

М.П.

Уповноважена особа

(підпис)

(підпис)

(прізвище, ініціали)

(прізвище, ініціали)



Додаток 12
до переліку форм довідок та документів
необхідних для їх оформлення

ДОВІДКА 
(виписка з книги погосподарського обліку

Видана гр.про те, що 
вона (він) зареєстрована (-ний) та проживає

(адреса реєстрації та проживання)

Номер об'єкта  в погосподарській книзі № відкритий на гр.

Власники квартири/будинку:_______________________________________

Характеристика житлової площі:
Загальна площа -
Житлова -_____________________
В квартирі/будинку кімнат -__, є зручності: _Д_____________________________________ _

Всього сімей проживає в квартирі/будинку_____, мешканців______особи.
№ п/п Прізвище, ім’я, по батькові Родинні 

стосунки
Дата 

народження
Дата реєстрації в 

квартирі
і
І

і

.........    J
j

Земельна ділянка________________га

Довідка видана для пред'явлення по місцю вимоги.

Селищний голова

М.П.

Уповноважена особа

(підпис)

(підпис)

(прізвище, ініціали)

(прізвище, ініціали)



Додаток 13
до переліку форм довідок та документів
необхідних для їх оформлення

ДОВІДКА ПРО СІМ'Ю ПРИЗОВНИКА

(ПІБ призовника)

Народився____________________________________________________________________
( Дата та місце народження)

Паспорт (свідоцтво про народження) серія__________________________________________

Національність________________________________________________________________
Проживає ___________________________________________________________________
вказати адресу

домашній/мобільний телефон ______________ «______________________________________

І. БАТЬКИ ПРИЗОВНИКА
а) Батько ______________________________________________________________________

(ПІБ, число та дата народження)

Національність _________________________________________________________________
Де працює, ким ________________________________________________________________

Стан здоров'я__________________________________________________________________
Місце народження _____________________________________________________________
Де проживає в теперішній час____________________________________________________

б) Мати _______________________________________________________________________
(ПІБ та дата народження)

Дівоче прізвище ________________________________________________________________

Національність ________________________________________________________________
Стан здоров'я ______________ ___________________________________________________
Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги.

Селищний голова ____________ ______ ___________________
(підпис) (прізвище, ініціали)

М.П.

Уповноважена особа  
(підпис) ♦ (прізвище, ініціали)



Додаток 14
до переліку форм довідок та документів
необхідних для їх оформлення

ДОВІДКА 
про факт проживання внутрішньо переміщених осіб на 

території Ладанської територіальної громади

Видана гр. який
зареєстрований за адресою:__________________________________________

та перебував на обліку як внутрішньо переміщена особа на території 
Ладанської селищної ради в період з

Знятий з обліку внутрішньо переміщених осіб

Довідка видана для пред’явлення за місцем вимоги.

Селищний голова _____________
(підпис)

м.п.

Уповноважена особа 
(підпис)

(прізвище, ініціали)

(прізвище, ініціали)



Додаток 15 
до переліку форм довідок та документів 
необхідних для їх оформлення 

ЗАТВЕРДЖУЮ

(посада)

(підпис) (Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

«»20 р.

АКТ 
про встановлення факту проживання (не проживання) особи за 

адресою:________________________________________________________________

Підстава:

Комісією у складі:

_______________________________________________________________________, в
присутності сусідів:
1.________________________________________________________________________

(П.І.Б., адреса проживання, серія та номер паспорту)

2.

(П.І.Б., адреса проживання, серія та номер паспорту)

встановлено, що_________________________________________________________ 

що підтверджують сусіди:

(посада члена комісії)

(П.І.Б.) (підпис)

(П.І.&.) (підпис)

(посада члена комісії) (підпис) (Ім'я, ПРІЗВИЩЕ)

(посада члена комісії) (підпис) ♦
(Ім'я, ПРІЗВИЩЕ)

(підпис) (Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)



Додаток 16
до переліку форм довідок та документів
необхідних для їх оформлення

ЗАТВЕРДЖУЮ

(посада)

(підпис) (Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

«»202__р.
м.п.

АКТ № 1 
прийому - передачі 

малоцінних необоротних матеріальних активів

«»202_ року
(місце складання)

Комісія у складі:___________________________________________________

, склала цей акт про наступне:__________________________________

передає приймає:

з/п Найменування
Номенклатурний 

номер 
(за наявності)

Одиниця 
виміру Кількість Ціна Вартість

1
ВСЬОГО:

Місцезнаходження:____________________________________________________

Комісія:

(посада) (підпис) (Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

(посада) (підпис) (Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

(посада) (підпис) (Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

(посада) (підпис)(Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

(посада) , (підпис)(Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)



Додаток 17
до переліку форм довідок та документів
необхідних для їх оформлення

ЗАТВЕРДЖУЮ

(посада, Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

(підпис)
«» 20 _ _ р.

Акт приймання-передачі 
виробничих запасів

(місце складання)
Найменування Одиниця 

виміру
Номер 
субрахунку

Кількість Ціна (грн.) Сума (грн.)

ВСЬОГО:

На підставі рішення, розпорядження________________________________________________________________________________________________ _____________________

Голова комісії

Члени комісії:

(посада) (підпис) (Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

♦
(посада) (підпис) (Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

(посада) (підпис) (Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

Передав представник від:

(посада)

Прийняв представник від:

(підпис) (Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

(посада) (підпис) (Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)



Додаток 18
до переліку форм довідок та документів
необхідних для їх оформлення

(найменування юридичної особи)

Ідентифікаційнийкодза ЄДРПОУ
ЗАТВЕРДЖУЮ

(посада, Ім’я. ПРІЗВИЩЕ)

(підпис)
«»20__ р.

Акт приймання-передачі основних засобів

(місце складання)
Номердокумента Датаскладання

Найменування юридичної 
(фізичної) особи, що 

передає основні засоби

Найменування юридичної 
(фізичної) особи, що 

приймає основні засоби

Інвентарний 
(номенклатурний) 

номер

Кількість Первісна 
(переоцінена) 

вартість

Сума Знос Рік випуску 
(побудови)

Номер 
паспортаза одиницю ВСЬОГО

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Всього

На підставі рішення, розпорядження__________________________________________________________________________________________
* 

проведено огляд____________________________ __________________________________________________________________________________
(назва об’єкта(ів))

Місцезнаходження об’єкта(ів) у момент передачі (прийняття)

Коротка характеристика об’єкта(ів)______________________________________________________________________________________________

Об’єкт технічним умовам відповідає/не відповідає

(вказати, що саме не відповідає)
Висновок КОМІСІЇ_________________________________________________________________________________________________________ ____

Перелік документації, що додається



Зворотний бік
Голова комісії__________________________

(посада) (підпис) (Ім'я. ПРІЗВИЩЕ)

Члени комісії:
(посада) (підпис) (Ім’я. ПРІЗВИЩЕ )

(посада) (підпис) (Ім’я. ПРІЗВИЩЕ)

(посада) (підпис) (Ім'я, ПРІЗВИЩЕ)

(посада) (підпис) (Ім’я. ПРІЗВИЩЕ)

(посада) (підпис) (Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

Об’єкт основних засобів:

(Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

(Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

Відмітка бухгалтерської служби про відображення у регістрах бухгалтерського обліку:

Здав_______________________ _______
(посада) (підпис)

Прийняв _______________________  ______
(посада) (підпис)

Назва облікового регістру
_________ А_____________

За дебетом рахунку (субрахунку, 
коду аналітичного обліку)

За кредитом рахунку (субрахунку, 
коду аналітичного обліку)

Сума

Особа, яка відобразила господарську операцію в бухгалтерському обліку  
(підпис) (посада, Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

«»20 р.

Головний бухгалтер
(підпис) (Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)



Додаток 19
до переліку форм довідок та документів
необхідних для їх оформлення

' Ладанська селищна рада
(найменування юридичної особи)

Ідентифікаційний код заЄДРПОУ 04412449
ЗАТВЕРДЖУЮ

Селищний голова Роман ЮВЧЕНКО
(посада) (підпис) ініціали та прізвище)

_______________________ 2023 р.

Акт введення в експлуатацію основних засобів
Ладанська селищна рада

(місце складання)

Номер документа Дата складання

Найменування 03 Інвентарний 
(номенклатурний)

Кількість Первісна 
вартість

Сума всього Знос Ліквідаційна 
вартість

Строк 
корисного

Рік випуску 
(побудови)

Номер паспорта

номер за одинищр ВСЬОГО використання

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

*

Всього

Проведено огляд _________________________________________________ _ ___________ _________________________________________________
(назва об’єкта(ів))

у момент введення в експлуатацію об’єкт(и) знаходиться(яться)
(місцезнаходження об’єкта(ів))

Коротка характеристика об’єкта(ів)_________________________________________________________________________________________________
Об’єкт технічним умовам відповідає/не відповідає______________________________________________________________________ ___ __________
(вказати, що саме не відповідає)

Доробка не потрібна/потрібна

(вказати, що саме потрібно)



Результата випробування об’єкта(ів)'
ІНШІ ВІДОМОСТІ Z______________________________________________________________

Висновок комісії_______________________________________________________________________________________________________
Перелік документації, що додається •'

Голова комісії:
заступник селищного голови
з питань діяльності виконавчих органів ради Сергій КРАСІЛОВЕЦЬ,
Члени комісії:
начальник відділу - головний бухгалтер
відділу бухгалтерського обліку та господарського забезпечення Тетяна ЛЯШЕНКО,

головний спеціаліст відділу кадрової та юридичної роботи Ярослав ТИЩЕНКО,

завідувач сектору архітектури, будівництва, містобудування,
комунального майна та послуг Ігор ТАРАСЕНКО,

Секретар комісії:
спеціаліст І категорії відділу бухгалтерського обліку та господарського забезпечення Олена ПАЛЬОХА

Відмітка бухгалтерської служби про відображення у регістрах бухгалтерського обліку:

спеціаліст І категорії
(посада)

Назва облікового регістру За дебетом рахунку (субрахунку, коду 
аналітичного обліку)

За кредитом рахунку (субрахунку, коду 
аналітичного обліку)

Сума

♦

О.А. Пальоха 
(ініціали та прізвище)

Особа, яка відобразила господарську 
операцію в бухгалтерському обліку 

(підпис)

Головний бухгалтер 
(підпис)

Т.М. Ляшенко
(ініціали та прізвище)Матеріально відповідальна особа:

МИ
Ладанський селищний голова Роман ЮВЧЕНКО



Додаток 20
до переліку форм довідок та документі
необхідних для їх оформлення

Ладанська селищна рада 
Код ЄДРПОУ 04412449

ЗАТВЕРДЖУЮ 
Селищний голова 

Роман ЮВЧЕНКО 
______________20_ р.

АКТ СПИСАННЯ №____

смт. Ладан
20_ року комісія, призначена розпорядженням селищного голови № 105 від 31

серпня 2022 року, у складі: 
голова комісії:
заступник селищного голови з питань діяльності виконавчих органів ради Сергій КРАСІЛОВЕЦЬ
члени комісії:
начальник відділу - головний бухгалтер відділу бухгалтерського обліку та господарського забезпечення Тетяна 
ЛЯШЕНКО
головний спеціаліст відділу кадрової та юридичної роботи Ярослав ТИЩЕНКО
завідувач сектору архітектури, будівництва, містобудування, комунального майна та послуг Ігор ТАРАСЕНКО 
секретар комісії:
спеціаліст І категорії відділу бухгалтерського обліку та господарського забезпечення Олена ПАЛЬОХА

здійснила перевірку матеріальних цінностей, які знаходяться в Ладанській селищній раді та встановила, що 
описані нижче цінності підлягають списанню та вилученню з бухгалтерського обліку:

Усього за цим актом списано інших нефінансових активів на загальну суму

№ 
з/п

Найменування 
або однорідна група (вид)

Номенкла­
турний 
номер

Одини­
ця 

виміру
Кіль­
кість

Вартість 
за одини­
цю, грн

Сума, 
грн

Підстава 
для 

списання

ВСЬОГО:

(літерами)

Висновок комісії_____________________________________________________ ________ _________________

Голова комісії:

Члени комісії: '

Секретар комісії:

Сергій КРАСІЛОВЕЦЬ

Тетяна ЛЯШЕНКО

Ярослав ТИЩЕНКО

Ігор ТАРАСЕНКО

Олена ПАЛЬОХА

Матеріально відповідальна особа:

Селищний голова Роман ЮВЧЕНКО



Відмітка бухгалтерської служби про відображення у регістрах бухгалтерського обліку:

Найменування 
облікового регістру

За дебетом рахунку 
(субрахунку, 

коду аналітичного обліку)

За кредитом рахунку 
(субрахунку, 

коду аналітичного обліку)
Сума

Особа, яка відобразила господарську операцію в бухгалтерському обліку

Спеціаліст І категорії

Головний бухгалтер

Олена ПАЛЬОХА

Тетяна ЛЯШЕНКО

_______________________20____ р.



Додаток 21
до переліку форм довідок та документів
необхідних для їх оформлення

АКТ
про видачу гуманітарної допомоги мешканцям

(назва населеного пункта)

Ладанської територіальної громади

20 року

(населений пункт)

Ми, що нижче підписалися:__________________________________________
(Прізвище, ім’я, по батькові, посада)

_________________________________________________________________ , склали
цей акт про те, що в здійснено

(назва населеного пункта громади)

видачу гуманітарної допомоги мешканцям села/селища в кількості пакет
на двір в загальній кількості пакетів.

До акту додаються по вуличні списки з підписами отримувачів в кількості 
_____________________________________ аркушів.

Комісія:

(посада)

(посада) (підпис) (Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

(посада) (підпис) (Ім’я. ПРІЗВИЩЕ)

(посада) (підпис) (Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)

(посада) (підпис) (Ім’я. ПРІЗВИЩЕ)

(підпис) (Ім’я, ПРІЗВИЩЕ)



Результати голосування за проект рішення
тридцять шостої сесія восьмого скликання 26 січня 2023 року

«Про затвердження Положення про порядок видачі довідок юридичним та 
фізичним особам на підвідомчій території та інших видів документів 

пов’язаних з діяльністю Ладанської селищної ради» № Д /'

№ 
п/
п

Прізвище, ім’я, по батькові Результати голосування
ЗА ПРОТИ УТРИМ ВІДСУТН.

1. Антоненко Олександр 
Володимирович У’

2. Білий Олександр Олександрович IZ
3. Борода Володимир Віталійович [г'
4. Власенко Тамара Володимирівна
5. Грінько Ольга Павлівна їх
6. Заболотний Віктор Іванович І/

7. Капустянська Світлана 
Володимирівна

8. Клименко Микола Андрійович і/
9. Колочко Тамара Андріївна є*

10. Кочерга Олександр 
Анатолійович І/

11. Кравченко Сергій Вікторович їх

12. Мільошин Олександр 
Олександрович І7

13. Мосіч Наталія Іванівна Іґ

14. Неділько Володимир 
Олексійович U

15. Неживенко Ігор Васильович і/
16. Нощенко Андрій Андрійович

17. Подрєзєнко Антоніна 
Ісрафілівна

18. Поліщук Володимир 
Миколайович

19. Фурса Наталія Михайлівна
20. Хантіль Анатолій Євгенович X
21. Череп Вадим Миколайович їх
22. Ювченко Роман Миколайович 1/
23. Якунь Олег Юрійович і/

ВСЬОГО


