
УКРАЇНА

ЛАДАНСЬКА СЕЛИЩНА РАДА 
ПРИЛУЦЬКОГО РАЙОНУ ЧЕРНІГІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РІШЕННЯ
сімдесят п’ята сесія восьмого скликання

24 грудня 2025 року № 6

Про затвердження зразків та описів печаток і штампів 
структурних підрозділів апарату
Ладанської селищної ради Прилуцького району 
Чернігівської області

З метою забезпечення належного функціонування структурних підрозділів 
апарату Ладанської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області, 
забезпечення надання вчасних та якісних послуг жителям Ладанської селищної 
територіальної громади, враховуючи рішення сімдесят третьої сесії восьмого 
скликання Ладанської селищної ради від 10 грудня 2025 року № 12 «Про 
затвердження Положень про відділи та сектор апарату Ладанської селищної 
ради Прилуцького району Чернігівської області у новій редакції», відповідно до 
частини третьої статті 13 Закону України «Про адміністративні послуги», 
частини шостої статті 10 Закону України «Про державну реєстрацію речових 
прав на нерухоме майно та їх обтяжень», Типової інструкції з документування 
управлінської інформації в електронній формі та організації роботи з 
електронними документами в діловодстві, електронного міжвідомчого обміну, 
затвердженою постановою Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року 
№ 55, постанови Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 року № 736 
«Про затвердження Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, 
використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, 
що містять службову інформацію», наказів Міністерства юстиції України від 
29 грудня 2015 року № 2790/5 «Про врегулювання відносин, пов'язаних зі 
статусом державного реєстратора» та від 18 червня 2015 року № 1000/5 «Про 
затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання 
документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на 
підприємствах, в установах і організаціях» (зі змінами), керуючись статтею 25, 
частиною першою статті 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в 
Україні», селищна рада



ВИРІШИЛА:
1. Затвердити опис та зразок печатки «Відділ правового забезпечення та 

управління персоналом», згідно з додатком 1.
2. Затвердити зразки описів, іменних та номерних гербових печаток, а 

також штампу працівників відділу надання адміністративних послуг апарату 
Ладанської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області:

2.1. «Керівник-адміністратор МИГУН ОЛЕКСАНДР МИХАЙЛОВИЧ», 
згідно з додатком 2.

2.2. «Адміністратор ГОЛОВНЯ СВІТЛАНА ВОЛОДИМИРІВНА», згідно з 
додатком 3.

2.3. «Адміністратор КОЛОЧКО ТАМАРА АНДРІЇВНА», згідно з 
додатком 4.

2.4. «Адміністратор ЧЕРЕП ЛЮДМИЛА МИКОЛАЇВНА», згідно з 
додатком 5.

2.5. «ДЕРЖАВНИЙ РЕЄСТРАТОР І», згідно з додатком 6.
2.6. «ДЕРЖАВНИЙ РЕЄСТРАТОР 2», згідно з додатком 7.
2.7. «Кутовий штамп», згідно з додатком 8.
3. Затвердити опис і зразок .печатки загального відділу апарату 

Ладанської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області:
3.1. «ЗАГАЛЬНИЙ ВІДДІЛ», згідно з додатком 9.
4. Затвердити «Адресний штамп», згідно з додатком 10.
5. Покласти персональну відповідальність за збереження та використання 

печаток відділів, іменних та номерних гербових печаток, а також штампів:
5.1. «Відділ правового забезпечення та управління персоналом» на 

ДЕЙНЕКУ Тамару Олександрівну, начальника відділу кадрової та юридичної 
роботи Ладанської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області.

5.2. «Керівник-адміністратор МИГУН ОЛЕКСАНДР МИХАЙЛОВИЧ» на 
МИГУНА Олександра Михайловича, начальника відділу надання 
адміністративних послуг Ладанської селищної ради Прилуцького району 
Чернігівської області.

5.3. «Адміністратор ГОЛОВНЯ СВІТЛАНА ВОЛОДИМИРІВНА» на 
ГОЛОВНЮ Світлану Володимирівну, адміністратора відділу надання 
адміністративних послуг Ладанської селищної ради Прилуцького району 
Чернігівської області.

5.4. «Адміністратор КОЛОЧКО ТАМАРА АНДРІЇВНА» на 
КОЛОЧКО Тамару Андріївну, адміністратора відділу адміністративних послуг 
Ладанської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області.

5.5. «Адміністратор ЧЕРЕП ЛЮДМИЛА МИКОЛАЇВНА» на 
ЧЕРЕП Людмилу Миколаївну, адміністратора відділу надання 
адміністративних послуг Ладанської селищної ради Прилуцького району 
Чернігівської області.

5.6. «ДЕРЖАВНИЙ РЕЄСТРАТОР 1» на СКРИПКУ Валерія 
Миколайовича, державного реєстратора відділу надання адміністративних 
послуг Ладанської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області.



5.7. «ДЕРЖАВНИЙ РЕЄСТРАТОР 2» на ЧУДО Тамілу Григорівну, 
державного реєстратора відділу надання адміністративних послуг 
Ладанської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області.

5.8. «ЗАГАЛЬНИЙ ВІДДІЛ» на МАРЧЕНКО Ірину Григорівну, 
начальника загального відділу апарату Ладанської селищної ради Прилуцького 
району Чернігівської області.

5.9. «Кутовий штамп» на МИГУ НА Олександра Михайловича, начальника 
відділу надання адміністративних послуг апарату Ладанської селищної ради 
Прилуцького району Чернігівської області.

5.10. «Адресний штамп» на ФУРСУ Наталію Михайлівну, секретаря 
Ладанської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області.

6. Загальному відділу апарату Ладанської селищної ради 
Прилуцького району Чернігівської області (Ірина МАРЧЕНКО) забезпечити 
видачу печаток, іменних та номерних гербових печаток, а також штампів під 
підпис відповідальних осіб за збереження та їх використання.

7. Визнати такими, що втратили чинність розпорядження селищного 
голови від 19 березня 2021 року № 16 «Про призначення відповідальних за 
належне використання та зберігання номерних печаток», від 
06 травня 2021 року № 66/1 «Про призначення відповідальних за належне 
використання та зберігання номерних печаток», від 27 травня 2021 року № 84 
«Про виготовлення іменних печаток Центру надання адміністративних послуг 
Ладанської селищної ради та призначення відповідальних за них», від 
04 липня 2023 року № 71 «Про облік, використання, зберігання, знищення 
печаток і штампів у Ладанській селищній раді» та від 15 січня 2025 року № 4 
«Про виготовлення іменної печатки адміністратора Центру надання 
адміністративних послуг Ладанської селищної ради та призначення 
відповідального за неї».

8. Рішення набуває чинності з 01 січня 2026 року.
9. Контроль за виконанням рішення покласти на постійну комісію з питань 

прав людини, законності, запобігання корупції, депутатської діяльності, етики 
та регламенту (Кравченко С.В.).

Селищний го Роман ЮВЧЕНКО



Додаток 1
до рішення сімдесят п’ятої сесії
восьмого скликання селищної ради
24 грудня 2025 року № 6

ОПИС ТА ЗРАЗОК ПЕЧАТКИ 
«Відділ правового забезпечення та управління персоналом»

Печатка «Відділ правового забезпечення та управління персоналом» 
Ладанської селищної ради Прилуцького району Чернігівської області має форму 
правильного кола діаметром 40 мм, краї печатки обрамлено подвійним бортиком. У центрі 
печатки знаходиться назва відділу «Відділ правового забезпечення та управління 
персоналом». По колу від зовнішнього обрамлення зліва направо у верхньому рядку 
розміщується напис: «*УКРАЇНА*», під ним: «*Ладанська селищна рада*», у нижньому 
рядку: «Ідентифікаційний код 04412449». під ним: «Прилуцького району 
Чернігівської області».

Для печатки використовується штемпельна фарба синього (фіолетового) кольору.

< * І забезпечення

персоналом,

ВІДДІЛ 
правового \»

Секретар селищної р; Наталія ФУРСА



Додаток 2
до рішення сімдесят п'ятої сесії
восьмого скликання селищної ради
24 грудня 2025 року № 6

ОПИС ТА ЗРАЗОК ІМЕННОЇ ПЕЧАТКИ 
«Керівник-адміністратор МИГУН ОЛЕКСАНДР МИХАЙЛОВИЧ»

Іменна печатка «Керівник-адміністратор МИГУН ОЛЕКСАНДР МИХАЙЛОВИЧ» має 
форму правильного кола діаметром 40 мм, край печатки обрамований подвійним бортиком.

У центрі печатки трьома горизонтальними рядками розміщується напис: 
«МИГУН ОЛЕКСАНДР МИХАЙЛОВИЧ». Напис у центрі печатки, що містить назву відділу 
обрамовується колом.

По зовнішньому колу зліва направо двома рядками центровим способом розміщується 
повне найменування «*Центр надання адміністративних послуг Ладанської селищної ради*» 
під ним «Прилуцького району Чернігівської області*». На нижньому стику напису 
найменування центровим способом двома рядками розміщуються написи «*Керівник- 
адміністратор*». під ним «*УКРАЇНА*».

Печатка виготовляється з гуми. Для печатки використовується штемпельна фарба 
синього (фіолетового) кольору.

Наталія ФУРСА



Додаток З
до рішення сімдесят п’ятої сесії
восьмого скликання селищної ради
24 грудня 2025 року № 6

ОПИС ТА ЗРАЗОК ІМЕННОЇ ПЕЧАТКИ
«Адміністратор ГОЛОВНЯ СВІТЛАНА ВОЛОДИМИРІВНА»

Іменна печатка «Адміністратор ГОЛОВНІЇ СВІТЛАНА ВОЛОДИМИРІВНА» має 
форму правильного кола діаметром 40 мм, край печатки обрамований подвійним бортиком.

У центрі печатки трьома горизонтальними рядками розміщується напис: 
«Адміністратор ГОЛОВНЯ СВІТЛАНА ВОЛОДИМИРІВНА». Напис у центрі печатки 
обрамовується колом.

По зовнішньому колу зліва направо двома рядками центровим способом розміщується 
повне найменування «*Центр надання адміністративних послуг Ладанської селищної ради*» 
під ним «Прилуцького району Чернігівської області*». На нижньому стику напису 
найменування центровим способом двома рядками розміщуються написи «*селище Ладан*», 
під ним «*УКРАЇНА*».

Печатка виготовляється з гуми. Для печатки використовується штемпельна фарба 
синього (фіолетового) кольору.

Наталія ФУРСА



Додаток 4
до рішення сімдесят п’ятої сесії
восьмого скликання селищної ради
24 грудня 2025 року № 6

ОПИС ТА ЗРАЗОК ІМЕННОЇ ПЕЧАТКИ 
«Адміністратор КОЛОЧКО ТАМАРА АНДРІЇВНА»

Іменна печатка «Адміністратор КОЛОЧКО ТАМАРА АНДРІЇВНА» має форму 
правильного кола діаметром 40 мм, край печатки обрамований подвійним бортиком.

У центрі печатки трьома горизонтальними рядками розміщується напис: 
«Адміністратор КОЛОЧКО ТАМАРА АНДРІЇВНА». Напис у центрі печатки обрамовується 
колом.

По зовнішньому колу зліва направо двома рядками центровим способом розміщується 
повне найменування «*Центр надання адміністративних послуг Ладанської селищної ради*» 
під ним «Прилуцького району Чернігівської області*». На нижньому стику напису 
найменування центровим способом двома рядками розміщуються написи «*селище Ладан*», 
під ним «*УКРАЇНА*».

Печатка виготовляється з гуми. Для печатки використовується штемпельна фарба 
синього (фіолетового) кольору.

<? Т/ Адміністратор

ТАМАРА

Секретар селищної рад Наталія ФУРСА



Додаток 5
до рішення сімдесят п’ятої сесії
восьмого скликання селищної ради
24 грудня 2025 року № 6

ОПИС ТА ЗРАЗОК ІМЕННОЇ ПЕЧАТКИ 
«Адміністратор ЧЕРЕП ЛЮДМИЛА МИКОЛАЇВНА»

Іменна печатка «Адміністратор ЧЕРЕП ЛЮДМИЛА МИКОЛАЇВНА» має форму 
правильного кола діаметром 40 мм, край печатки обрамований подвійним бортиком.

У центрі печатки трьома горизонтальними рядками розміщується напис: 
«Адміністратор ЧЕРЕП ЛЮДМИЛА МИКОЛАЇВНА». Напис у центрі печатки 
обрамовується колом.

По зовнішньому колу зліва направо двома рядками центровим способом розміщується 
повне найменування «*Центр надання адміністративних послуг Ладанської селищної ради*» 
під ним «Прилуцького району Чернігівської області*». На нижньому стику напису 
найменування центровим способом двома рядками розміщуються написи «*селище Ладан*», 
під ним «*У КРАЇН А*».

Печатка виготовляється з гуми. Для печатки використовується штемпельна фарба 
синього (фіолетового) кольору.

АдміністраторЛЛ--

ЧЕРЕП І S

Секретар селищної ра Наталія ФУРСА



Додаток 6
до рішення сімдесят п'ятої сесії
восьмого скликання селищної ради
24 грудня 2025 року № 6

ОПИС ТА ЗРАЗОК НОМЕРНОЇ ГЕРБОВОЇ ПЕЧАТКИ 
«ДЕРЖАВНИЙ РЕЄСТРАТОР 1»

Номерна печатка «ДЕРЖАВНИЙ РЕЄСТРАТОР 1» має форму правильного кола 
діаметром 45 мм, край печатки обрамований бортиком 1 мм.

У центрі печатки розміщується зображення малого Державного Герба України, яке 
обрамлюється колом діаметром 24 мм.

По колу печатки зліва направо двома рядками центровим способом розміщується 
напис «*ДЕРЖАВНИЙ РЕЄСТРАТОР*», під ним «*Ладанська селищна рада Прилуцького 
району Чернігівської області*».

На нижньому стику напису розміщується порядковий номер печатки - «*!*» під ним 
«*ДЕРЖАВНИЙ РЕЄСТРАТОР*».

Для підвищення захищеності вільна від зображення частина кола заповнюється 
складним графічним малюнком. Між бортиком і написом на зовнішньому колі нанесено 
захисне реєстрове зображення.

Печатка виготовляється з гуми або поліуретану.
Для печатки використовується штемпельна фарба синього кольору.

Наталія ФУРСА



Додаток 7
до рішення сімдесят п’ятої сесії
восьмого скликання селищної ради
24 грудня 2025 року № 6

ОПИС ТА ЗРАЗОК НОМЕРНОЇ ГЕРБОВОЇ ПЕЧАТКИ 
«ДЕРЖАВНИЙ РЕЄСТРАТОР 2»

Номерна печатка «ДЕРЖАВНИЙ РЕЄСТРАТОР 2» має форму правильного кола 
діаметром 45 мм, край печатки обрамований бортиком 1 мм.

У центрі печатки розміщується зображення малого Державного Герба України, яке 
обрамлюється колом діаметром 24 мм.

По колу печатки зліва направо двома рядками центровим способом розміщується напис 
«*ДЕРЖАВНИЙ РЕЄСТРАТОР*», під ним «*Ладанська селищна рада Прилуцького району 
Чернігівської області*».

На нижньому стику напису розміщується порядковий номер печатки - «*2*» під ним 
«*ДЕРЖАВНИЙ РЕЄСТРАТОР*».

Для підвищення захищеності вільна від зображення частина кола заповнюється 
складним графічним малюнком. Між бортиком і написом на зовнішньому колі нанесено 
захисне реєстрове зображення.

Печатка виготовляється з гуми або полі,уретану.
Для печатки використовується штемпельна фарба синього кольору.

Наталія ФУРСА



Додаток 8
до рішення сімдесят п'ятої сесії
восьмого скликання селищної ради
24 грудня 2025 року № 6

ОПИС ТА ЗРАЗОК КУТОВОГО ШТАМПУ

Кутовий штамп має форму прямокутника розміром 60x40 мм.
У верхній частині штампу розміщується напис «УКРАЇНА».
По прямій штампу зверху вниз вісьмома рядками центровим способом під

горизонтальною лінією з чотирикутною зіркою розміщуються написи
«Ладанська селищна рада Прилуцького району Чернігівської області ідентифікаційний код 
04412449 №  «__ » 20___р.», під ним горизонтальна лінія з
чотирикутною зіркою. Під горизонтальною лінією напис «17583, Чернігівська обл. 
Прилуцький район селище Ладан вул. Миру. 77 А».

Штамп виготовляється з гуми або поліуретану.
Для кутового штампу використовується штемпельна фарба синього кольору.

УКРАЇНА 
-------------------+--------------------

Ладанська 
селищна рада 

Прилуцького району 
Чернігівської області 

ідентифікаційний код 
04412449 

№____________

“___”20___ р.

17583, Чернігівська обл. 

Прилуцький район 
селище Ладан 
вул.Миру, 77 А Наталія ФУРСА



Додаток 9
до рішення сімдесят п'ятої сесії
восьмого скликання селищної ради
24 грудня 2025 року № 6

ОПИС ТА ЗРАЗОК ПЕЧАТКИ 
«ЗАГАЛЬНИЙ ВІДДІЛ»

Печатка «ЗАГАЛЬНИЙ ВІДДІЛ» Ладанської селищної ради Прилуцького району 
Чернігівської області має форму правильного кола діаметром 40 мм, краї печатки обрамлено 
подвійним бортиком. У центрі печатки знаходиться назва відділу «ЗАГАЛЬНИЙ ВІДДІЛ». 
По колу від зовнішнього обрамлення зліва направо у верхньому рядку розміщується напис: 
«*УКРАЇНА*», під ним: «*Ладанська селищна рада*», у нижньому рядку: 
«Ідентифікаційний код 04412449», під ним: «Прилуцького району Чернігівської області».

Для печатки використовується штемпельна фарба синього (фіолетового) кольору.

*

Секретар селищної ради; Наталія ФУРСА



Додаток 10
до рішення сімдесят п'ятої сесії
восьмого скликання селищної ради
24 грудня 2025 року № 6

ОПИС ТА ЗРАЗОК АДРЕСНОГО ШТАМПУ

Кутовий штамп має форму прямокутника розміром 58 х 22 мм.
У верхній частині штампу розміщується напис «ЛАДАНСЬКА СЕЛИЩНА РАДА».
По прямій штампу зверху вниз одним рядком центровим способом розміщується 

напис «Прилуцького району Чернігівської області», під ним горизонтальна лінія. Під 
горизонтальною лінією трьома рядками розміщується напис «вулиця Миру, 77 А, 
селище Ладан Прилуцький район. Чернігівська область 17583, Україна».

Штамп виготовляється з гуми або поліуретану.
Для кутового штампу використовується штемпельна фарба синього кольору.

ЛАДАНСЬКА СЕЛИЩНА РАДА 
Прилуцького району Чернігівської області

вулиця Миру, 77 А, селище Ладан 
Прилуцький район. Чернігівська область 

17583, Україна

Секретар селищної Наталія ФУРСА



Результати голосування за проект рішення
Сімдесят п’ятої сесії восьмого скликання Ладанської селищної ради 

Прилуцького району Чернігівської області
24 грудня 2025 року

«Про затвердження зразків та описів печаток і штампів структурних 
підрозділів апарату Ладанської селищної ради Прилуцького району 

Чернігівської області»
№ 6

№
п/
п

Прізвище, ім’я, по батькові ’езультати голосування
ЗА ПРОТИ УТРИМ ВІДСУТП.

1. Антоненко Олександр 
Володимирович

2. Білий Олександр Олександрович І

3. Борода Володимир Віталійович ■с

4. Власенко Тамара Володимирівна —д
5. Грінько Ольга Павлівна •— І

6. Заболотний Віктор Іванович —-6-

7. Капустянська Світлана 
Володимирівна *

8. Клименко Микола Андрійович

9. Кочерга Олександр 
Анатолійович +

10. Кравченко Сергій Вікторович -А і

11. Мільошин Олександр 
Олександрович

-у-

12. Мосіч Наталія Іванівна •—-г~

13. Неділько Володимир
Олексійович

14. Неживенко Ігор Васильович
15. Нощенко Андрій Андрійович у-

16. Подрєзєнко Антоніна 
Ісрафілівна

17. Поліщук Володимир 
Миколайович —Д

—18. Фурса Наталія Михайлівна
19. Хантіль Анатолій Євгенович —f
20. Ювченко Роман Миколайович
21. Якунь Олег Юрійович -7-

ВСЬОГО 16 — — Z л


