
ВИНОГРАДІВСЬКА СІЛЬСЬКА РАДА 
ОЛЕШКІВСЬКОГО РАЙОНУ 

ХЕРСОНСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
РОЗПОРЯДЖЕННЯ 

СІЛЬСЬКОГО г о л о в и 
12.01.2021 С.Виноградове №23 

Про призначення відповідальних осіб за ведення 
кадрового діловодства 
Керуючись статтею 42 п. 20) Закону України « Про місцеве самоврядування в Україні», з 
метою забезпечення достовірного обліку руху кадрового складу апарату сільської ради: 

1. Призначити відповідальною за ведення кадрового діловодства в частині: 
підготовки проектів розпоряджень про відпустки, увільнення, переведення, 
присвоєння рангів працівникам апарату сільської ради, підготовку та проведення 
конкурсів на заміщення вакантних посад, ведення особових справ працівників апарату 
сільської ради, здійснення записів до трудових книжок - секретаря сільської ради 
Корнійчук Наталію Іванівну 

2. Призначити відповідальною за реєстрацію заяв з кадрових питань - начальника 
загального відділу Кулінську Ольгу Вячеславівну. 

3. Призначити відповідальною за ведення табеля обліку робочого часу відповідно 
розпоряджень з кадрових питань Пітік Тетяну Володимирівну - спеціаліста 2-ї 
категорії з бухгалтерського обліку та фінансової звітності 

4. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою. 


