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07-13.ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

ПРИСВОЄННЯ  АДРЕСИ ОБ’ЄКТУ  НЕРУХОМОГО МАЙНА  

 
№ Етапи послуги Відповідальна 

посадова особа 

або 

структурний 

підрозділ 

Дія 

(В.У, П.З) 

Строк виконання 

1.   Прийом, перевірка заяви та повноту 

поданих документів, роз’яснення умов 

та порядку  присвоєння адреси об’єкту 

нерухомого майна  

адміністратор 

ЦНАП  

В в день звернення 

замовника  

2. Формування та реєстрація заяви з 

накладанням електронного підпису з 

використанням електронного кабінету 

працівника ЦНАП  в Єдиній державній 

електронній  системі  у сфері 

будівництва        ( далі ЄДЕССБ) 

адміністратор 

ЦНАП 

В 1 день  

3 Отримання заяви з пакетом документів в  

ЄДЕССБ 

Відділ 

містобудування 

та архітектури  

В 1-й день 

4.  Розгляд заяви з пакетом документів, 

поданих для  присвоєння адреси  об’єкту 

нерухомого майна на відповідність 

вимогам законодавства 

Відділ 

містобудування 

та архітектури 

В 2-4 дні 

5 Формування витягу з Державного 

реєстру речових прав на нерухоме майно 

у випадку, якщо право власності на 

об’єкт зареєстровано в Державному 

реєстрі речових прав на нерухоме майно. 

Відділ  

містобудування 

та архітектури 

В 1 день 

6 Формування витягу з Реєстру 

будівельної діяльності про повідомлення 

про початок виконання будівельних 

робіт, або декларації про готовність 

об’єкта до експлуатації  у випадку, якщо  

такі відомості внесено до Реєстру 

будівельної діяльності. 

Відділ  

містобудування 

та архітектури 

В 1 день  

7 Підготовка наказу начальника відділу 

містобудування та архітектури про 

присвоєння  адреси об’єкту нерухомого 

майна  або  наказу про відмову. 

 Діловод відділу 

містобудування 

та архітектури  

В 1 день 



8 Підписання наказу начальника відділу 

містобудування та архітектури про 

присвоєння  адреси об’єкту нерухомого 

майна  або  наказу про відмову. 

Начальник 

відділу 

містобудування 

та архітектури  

В 

 

1 день 

9 Формування електронної форми витягу з 

Реєстру будівельної діяльності щодо 

інформації про присвоєння   адреси, або 

витягу про відмову у присвоєнні  адреси  

Начальник 

відділу 

містобудування  

та архітектури  

Діловод відділу 

містобудування  

та архітектури 

В 

 

 

 

В 

1 день 

10  Підписання електронної форми витягу з 

Реєстру будівельної діяльності щодо 

інформації про присвоєння адреси, або 

витягу про відмову у присвоєнні адреси 

Начальник 

відділу 

містобудування  

та архітектури   

В 1 день 

11 Передача витягу з Реєстру будівельної 

діяльності щодо інформації про 

присвоєння адреси, або витягу про 

відмову у присвоєнні адреси  в ЦНАП.  

Діловод відділу 

містобудування  

та архітектури 

В 1 день 

12 Запис у листку проходження справи про 

факт здійснення адміністративної 

послуги та повідомлення про це 

заявника 

адміністратор 

ЦНАП 

В 1 день 

13 Видача  витягу з Реєстру будівельної 

діяльності щодо інформації про 

присвоєння адреси, або витягу про 

відмову у присвоєнні адреси заявнику, 

або надсилання поштовим зв’язком 

результату послуги  

адміністратор 

ЦНАП 

В 1 день 

Загальна кількість днів надання послуги  5 робочих днів  

    *Умовні позначки: В-виконує; У- бере участь; П- погоджує; З-затверджує 

     Порядок оскарження результату надання послуги: дії або бездіяльність посадових осіб можуть 

бути оскаржені до центрального органу виконавчої влади, що реалізує державну політику  у сфері 

архітектурно - містобудівної діяльності або до суду в порядку, вставленому законом. 

 

 
 


