
                                                                                         ЗАТВЕРДЖЕНО 

              рішення виконавчого комітету   

                                                                                         селищної ради   

 __________________ 

 №________________ 

 

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА  

адміністративної послуги  

Надання одноразової адресної  допомоги Захисникам/Захисницям на 

лікування (реабілітацію) 
Управління «Центр надання адміністративних послуг» Любашівської селищної ради  

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг) 

                    Інформація про центр надання адміністративної послуги 

Найменування центру надання 

адміністративної послуги, в якому 

здійснюється обслуговування суб’єкта 

звернення 

Управління «Центр надання 

адміністративних послуг» Любашівської 

селищної ради 

1 Місцезнаходження центру надання 

адміністративної послуги 

Вул. Софіївська, 162, смт. Любашівка, 

Подільський район, Одеська область, 

66502 

2 Інформація щодо режиму роботи 

Центру надання адміністративної 

послуги  

  

 

Понеділок: з 9:00 до 16:00; без перерви на 

обід. 

Вівторок: з  09:00 до 20:00; без перерви на 

обід. 

Середа: з 9:00 до 16:00; без перерви на 

обід. 

Четвер:; з 9:00 до 16:00; без перерви на 

обід. 

П’ятниця: з 9:00 до 16:00; без перерви на 

обід. 

Субота, неділя - вихідні дні. 

3 Телефон/факс (довідки), адреса 

електронної пошти та веб-сайт 

центру надання адміністративної 

послуги  

  Тел. : (04864 )   2-62-61                           

e-mail: tsnasp.luba.rada@ukr.net 

 

 

 Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної   

послуги 

4 

 

 

Закони України Закон України «Про місцеве 

самоврядування в Україні», ст. 26, ст. 59; 

Закону України «Про адміністративні 

послуги», Закон України «Про статус 

ветеранів війни, гарантії їх соціального 

захисту» 

5 

 

Акти Кабінету Міністрів України - 



6 Акти центральних органів 

виконавчої влади  

 - 

7 Акти місцевих органів виконавчої 

влади/ органів місцевого 

самоврядування 

Рішення селищної ради від  19.10.2022 р. 

№5045 «Про внесення змін до Програми  

соціального захисту населення 

Любашіівської селищної ради на 2022-

2024 роки». Рішення виконавчого 

комітету Любашівської селищної ради від 

23.02.2021 р.  №35 « Про утворення 

Комісії з питань надання одноразової 

адресної матеріальної допомоги 

громадянам, які мешкають на території 

Любашівської селищної ради» із змінами 

 Умови отримання адміністративної послуги 

8 Підстава для одержання 

адміністративної послуги 

Заява громадянина про надання йому 

(членам його сім'ї) такої допомоги у 

зв'язку зі складними життєвими 

обставинами та скрутним матеріальним 

становищем 

9 Вичерпний перелік документів, 

необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 

вимоги до них 

1. Копія паспорта; 

2.Копія картки платника податків 

(ідентифікаційний номер), якщо особа 

через свої релігійні переконання 

відмовилася від прийняття реєстраційного 

номера облікової картки платника 

податків та повідомила про це 

відповідний контролюючий орган, - копія 

сторінки паспорта, де є відмітка про 

наявність у ній права здійснювати будь-

які платежі за серією та номером 

паспорта. 

3. Копія витягу з ЄДДР про місце 

проживання. 

3. Довідка медичного закладу про 

необхідність або проведене 

консервативне або оперативне лікування, 

реабілітацію протягом попередніх шести 

місяців на день подання заяви. 

5.Довідка з установи банку про реквізити 

рахунку, на який будуть перераховані 

кошти. 

6.Письмова згода на обробку 

персональних даних 

Всі копії документів надаються з 

пред’явленням оригіналів 

10 Порядок та спосіб подання 

документів, необхідних для 

отримання адміністративної 

Особисто або через уповноважену особу, 

через Центр надання адміністративних і 

соціальних послуг за графіком роботи 



послуги Центру   

11 

 

Платність (безоплатність) надання 

адміністративної послуги 

Безоплатно 

12 Строк надання адміністративної 

послуги 

30 календарних днів* 

13 

 

Перелік підстав для відмови у 

наданні адміністративної послуги  

Надання неповного пакету документів; 

 

14 

 

Результат надання адміністративної 

послуги  

Видача листа-відповіді заявнику   

 

15 

 

Способи отримання відповіді 

(результату)  

 

Особисто або через уповноважену особу, 

поштою або за допомогою інших засобів 

зв’язку через Центр надання 

адміністративних і соціальних послуг за 

графіком роботи Центру 

16 Примітка *Ст.10 п.4 ЗУ «Про адміністративні 

послуги» У разі надання адміністративної 

послуги суб’єктом надання 

адміністративних послуг, який діє на 

засадах колегіальності, рішення про 

надання адміністративної послуги або про 

відмову в її наданні приймається у строк, 

визначений частиною першою або другою 

цієї статті, а в разі неможливості 

прийняття зазначеного рішення у такий 

строк - на першому засіданні (слуханні) 

після закінчення цього строку  

 

 



                                                                                         ЗАТВЕРДЖЕНО 

              рішення виконавчого комітету   

                                                                                         селищної ради   

 __________________ 

 №________________ 

 

 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА  

адміністративної послуги  

Надання одноразової адресної  допомоги Захисникам/Захисницям на 

лікування (реабілітацію) 
Управління «Центр надання адміністративних послуг» Любашівської селищної ради  

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги та / або центру надання адміністративних послуг) 

 
№ 

з/п 
Етапи послуги Відповідальна 

посадова 

особа і 

структурний 

підрозділ 

Дія  

  

(В, У, П, 

З) 

Термін 

виконання 

(днів)  

 

1 Прийом і перевірка повноти 

пакету документів, реєстрація 

заяви, повідомлення замовника 

про орієнтовний термін 

виконання 

Спеціаліст із 

функцією 

адміністратора 

ЦНАП відділу з 

питань 

соціальної 

політики 

селищної ради 

В В день 

звернення 

2 Передача пакету документів до 

відділу організаційної роботи 

для реєстрації та накладення 

резолюції селищного голови 

Спеціаліст із 

функцією 

адміністратора 

ЦНАП відділу з 

питань 

соціальної 

політики 

селищної ради 

В Не пізніше 

наступного  

дня 

3 Підготовка документів на 

розгляд Комісії з питань 

надання одноразової 

адресної матеріальної 

допомоги громадянам, які 

мешкають на території 

Любашівської селищної ради 

Спеціалісти 

відділу з питань 

соціальної 

політики 

Управління 

«ЦНАП» 

селищної ради 

В До 13 днів 

4 Розгляд документів на Комісії з 

питань надання одноразової 

адресної матеріальної 

допомоги громадянам, які 

мешкають на території 

Любашівської селищної ради 

Голова  Комісії з 

питань надання 

одноразової 

адресної 

матеріальної 

допомоги 

громадянам, які 

В Протягом 

одного 

робочого дня  

 



мешкають на 

території 

Любашівської 

селищної ради 

5 Підготовка протоколу  Комісії 

з питань надання одноразової 

адресної матеріальної 

допомоги громадянам, які 

мешкають на території 

Любашівської селищної ради 

Секретар  Комісії 

з питань надання 

одноразової 

адресної 

матеріальної 

допомоги 

громадянам, які 

мешкають на 

території 

Любашівської 

селищної ради 

В Протягом 

одного 

робочого дня  

 

6 Підготовка  проєкту рішення  

виконкому «Про надання  
одноразової 

адресної матеріальної 

допомоги громадянам, які 

мешкають на території 

Любашівської селищної ради » 

Секретар  Комісії 

з питань надання 

одноразової 

адресної 

матеріальної 

допомоги 

громадянам, які 

мешкають на 

території 

Любашівської 

селищної ради 

 

В З Протягом 

одного 

робочого дня 

7 Передача пакету документів 

(проєкт рішення, протокол 

засідання/витяг з протоколу, 

заяви з відповідними 

документами) секретарю 

виконавчого комітету 

Любашівської селищної ради 

Спеціалісти 

відділу з питань 

соціальної 

політики 

Управління 

«ЦНАП» 

селищної ради 

В Протягом 

двох робочих 

днів  

 

8 Прийняття (або відмова у 

прийнятті) рішення 

виконавчого комітету 

Любашівської селищної ради 

 

Виконавчий 

комітет 

Любашівської 

селищної ради  

В З Протягом 

двох робочих 

днів 

9 Передача копії рішення «Про 

надання разової матеріальної 

грошової допомоги 

громадянам» до відділу 

 

Керуючий 

справами 

(секретар) 

виконкому 

Любашівської 

селищної ради  

В Протягом 

п’яти робочих 

днів 

10  

Підготовка відповіді заявнику 

Спеціалісти 

відділу з питань 

соціальної 

політики 

Управління 

«ЦНАП» 

селищної ради 

В Протягом 

трьох робочих 

днів 



11 Видача листа-відповіді 

 

Спеціалісти 

відділу з питань 

соціальної 

політики 

Управління 

«ЦНАП» 

селищної ради 

В Протягом 

одного 

робочого дня 

 

Загальна кількість днів надання послуги 30  

Ст.10 п.4 ЗУ «Про 

адміністративні 

послуги» У разі 

надання 

адміністративної 

послуги суб’єктом 

надання 

адміністративних 

послуг, який діє на 

засадах 

колегіальності, 

рішення про 

надання 

адміністративної 

послуги або про 

відмову в її 

наданні 

приймається у 

строк, визначений 

частиною першою 

або другою цієї 

статті, а в разі 

неможливості 

прийняття 

зазначеного 

рішення у такий 

строк - на першому 

засіданні 

(слуханні) пі 

Загальна кількість днів (передбачена законодавством) 30 

 


