
ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                                                 Рішення
                                                                                                                 Володимирівської сільської ради
                                                                                                                 від 15.12.2023 року № 395/27

 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Внесення змін до записів 
Державного реєстру речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень

Володимирівська сільська рада 
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

№
п/п

Етапи опрацювання заяви
про надання адміністративної

послуги

Відповідальна
особа

Структурний
підрозділ,

відповідальний за
етап (дію, рішення)

Строки
виконання

етапів

1 2 3 4 5

1.

Прийом і перевірка повноти пакету
документів,  реєстрація  заяви,
повідомлення  замовника  про
орієнтовний термін виконання

Адміністратор 

Відділ «Центр
надання

адміністративних
послуг»

Володимирівської
сільської ради

У день
звернення

2.
Формування  справи та реєстрація у
спеціальному журналі

Адміністратор 

Відділ «Центр
надання

адміністративних
послуг»

Володимирівської
сільської ради

У день
звернення

3.

Передача  пакету  документів
заявника  державному
реєстраторувідділу «Центр надання
адміністративних  послуг»
Володимирівської сільської ради

Адміністратор 
Відділ «Центр

надання
адміністративних

послуг»
Володимирівської

сільської ради

Протягом
1 - дня

4.
Прийняття заяви про  внесення змін
до записів

Державний
реєстратор

Державний
реєстратор

В порядку
черговості

надходження

5.
Опрацювання  заяви  про  внесення
змін до записів державного реєстру
речових прав на нерухоме майно. Державний

реєстратор 

Державний
реєстратор 

Не пізніше
1 робочого дня

5.1. розгляд  заяви  про  внесення  змін
до  записів  державного  реєстру
речових прав на нерухоме майно. та
документів,  необхідних  для  її
проведення  та  у  разі  необхідності
прийняття  рішення  про  зупинення
розгляду  заяви  про  державну
реєстрацію  речових  прав  на
нерухоме  майно,  про  відновлення
розгляду  заяви  про  державну
реєстрацію прав та їх обтяжень, про



№
п/п

Етапи опрацювання заяви
про надання адміністративної

послуги

Відповідальна
особа

Структурний
підрозділ,

відповідальний за
етап (дію, рішення)

Строки
виконання

етапів

1 2 3 4 5
залишення  заяви  про  державну
реєстрацію без розгляду у зв’язку з
її  відкликанням,  про  відмову  в
задоволенні  заяви  про  відкликання
заяви про державну реєстрацію, про
зупинення  державної  реєстрації
прав,  про  відмову  у  зупиненні
державної  реєстрації  прав,  про
відновлення  державної  реєстрації
прав

5.2.

прийняття  рішення про державну
реєстрацію прав та їх обтяжень, або
про відмову у державній реєстрації
прав та їх обтяжень

Державний
реєстратор 

Державний
реєстратор 

Не пізніше
5 робочих днів

6.

Передача  витягу   з  Державного
реєстру  речових  прав  про
реєстрацію  права  власності   та
оригіналів  документів
адміністратору ЦНАПу.

Державний
реєстратор 

Державний
реєстратор 

Не пізніше
5 робочих днів

7.

Запис  у  бланку  проходження
документа  про  факт  здійснення
адміністративної  послуги  та
повідомлення про це заявника

Адміністратор 

Відділ «Центр
надання

адміністративних
послуг»

Володимирівської
сільської ради

Протягом 1
робочого дня

8.

Видача  заявникові  витягу   з
Державного  реєстру  речових  прав
про реєстрацію права власності  або
іншого речового права

Адміністратор 
Відділ «Центр

надання
адміністративних

послуг»
Володимирівської

сільської ради

Протягом 1
робочого дня

Загальна кількість днів надання послуги - 5
Загальна кількість днів (передбачена законодавством) -   5

 

В.о. сільського голови                                                                             Світлана ПЕРЕВЄРЗЄВА


