
                                                                            
 

Звіт 

про роботу архівного відділу Моршинської 

 міської ради за 2025 рік 

 

 Архівний відділ Моршинської  міської ради в своїй діяльності керується 

Законом України “Про Національний архівний фонд і архівні установи”. Згідно 

вказаного Закону архівний відділ – це структурний підрозділ, що забезпечує 

облік і зберігання документів, для подальшого використання відомостей, що в 

них містяться, та формування Національного архівного фонду.  

 У роботі керується основними Правилами роботи державних архівів 

України, Правилами організації діловодства та архівного зберігання документів 

у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в 

установах ї організаціях та Положенням про архівний відділ Моршинської 

міської ради. 

 Виходячи із вищенаведеного головними завданнями архівного відділу є : 

 - реалізація державної політики у сфері архівної справи і діловодства в 

межах своєї компетенції, забезпечення збереження документів Національного 

архівного фонду, формування та вдосконалення науково-довідкового апарату 

до них; 

 - забезпечення поповнення Національного архівного фонду документами, 

що мають місцеве значення, їх обліку, зберігання та використання інформації. 

 Одним із напрямків роботи архівного відділу є комплектування 

Національного архівного фонду. Для цього з числа підприємств, установ та 

організацій міста визначаються списки юридичних осіб - джерел 

комплектування архівного відділу, які погоджуються з Державним архівом 

Львівської  області.  

  Список юридичних осіб - джерел комплектування Національного 

архівного фонду налічує 7 установ: Моршинська міська рада,  Фінансове 

управління Моршинської міської ради, Комунальне підприємство ‘Зелене 

місто’, Моршинський ліцей ім. Константина Малецького Моршинської міської 

ради, Управління соціально гуманітарної політики Моршинської міської ради,  

Управління праці та соціального захисту населення Моршинської міської ради, 

Моршинський міський територіальний центр соціального обслуговування 

(центр надання соціальних послуг).  

 - З них 7 установ мають зведені номенклатури справ; 

 - 7 установ мають Положення про експертні комісії; 

 - 3 установи мають ізольовані приміщення  - 3 ( Моршинська міська рада, 

 Управління праці та соціального захисту населення Моршинської міської 

ради, Моршинський ліцей ім. Константина Малецького Моршинської міської 

ради;   

       У відповідності до правил організації діловодства та архівного зберігання 

документів  проводиться упорядкування управлінської документації та 

документів з кадрових питань установ, джерел комплектування.  
         
       В архівному відділі створена експертна комісія в складі 5 чоловік. 

Експертна комісія розглядає та схвалює номенклатури справ установ та 



організацій, описи справ, акти вилучення документів на знищення, інструкції з 

діловодства, положення про служби діловодства, архівні підрозділи та 

експертні комісії юридичних осіб, що є джерелами формування НАФ і 

перебувають у зоні комплектування архівного відділу.  

    У звітному періоді ЕК архівного відділу було розглянуто та схвалено 

наступні документи:       

 - схвалено номенклатуру справ управління праці та соціального захисту 

населення Моршинської міської ради;                                                                            

 - схвалено список №1 юридичних осіб — джерел формування НАФ, які 

передають документи до архіву;                                                                                                    

 - схвалено опис №2-к справ з кадрових питань (особового слкаду) за 

2003-2024 роки в кількості 451 справа державного підприємства ‘Санаторій 

‘Моршинський’;                                                                                                             

 - схвалено опис №1- справ тривалого зберігання (понад 10 років)  за 2003-

2024 роки  в кількості 71 справа  Державного підприємства «Санаторій 

«Моршинський»;                                                                                                                     

 - затверджено акт про вилучення для знищення документів, не внесених 

до Національного архівного фонду за 2003- 30 березня 2017 роки в кількості 

5224 справи  Державного підприємства «Санаторій «Моршинський»;                                                                                                              

 - схвалено номенклатуру справ Державного підприємства «Санаторій 

«Моршинський» на 2026 рік; 

 - схвалено опис №2-к справ з кадрових питань (особового складу) за 2003-

2023 роки в кількості 62 справи КНП ‘Моршинська міська лікарня’ 

Моршинської міської ради; - схвалено опис №1- справ тривалого зберігання 

(понад 10 років)  за 2003-2023 роки в кількості 27 справ  КНП ‘Моршинська 

міська лікарня’ Моршинської міської ради; - затверджено акт про вилучення для 

знищення документів, не внесених до Національного архівного фонду за 2003-

2015 роки в кількості 872 справи КНП ‘Моршинська міська лікарня’ 

Моршинської міської ради .     

      Проведена робота щодо упорядкування документів Моршинської міської 

ради та складання описів справ постійного терміну зберігання за 2018-2020 

роки  та з кадрових питань (особового складу)  за 2018- 2020 роки, складено акт 

про вилучення для знищення документів, не внесених до Національного 

архівного фонду за 2009-2020 роки та акт про вилучення для знищення 

документів, не внесених до Національного архівного фонду з відміткою ЕПК  за 

2015-2019 роки  та буде подано документи на розгляд ЕПК Державного архіву 

Львівської області, після погодження з ЕПК документи Моршинської міської 

ради будуть прийняті на державне зберігання в архівний відділ Моршинської 

міської ради. 

     Проводиться робота по створенню електронного реєстру рішень та 

сканування документів Моршинської міської ради. На даному етапі 

проскановано рішення виконавчого комітету та сесій Моршинської міської 

ради за 2015-2021 роки.  

       В архівний відділ Моршинської  міської ради прийнято 1769 справ: 778 

справ постійного терміну зберігання та 991 справи з кадрових питань 

(особового складу). В архівному відділі нараховується 73 описи: з них 25 описів 



на  управлінські документи та 48 описів на документи з кадрових питань 

(особового складу). 
      
      Всього в архівному відділі Моршинської міської ради відкрито 33 фонди 

установ, організацій, підприємств міста.       

      За  2025 рік виконано 42 довідки соціально-правового характеру, в 

основному люди звертались по видачу довідок про нарахування  заробітної 

плати для перерахунку пенсії.       

      Громадянам, відповідно до заяв, надавались архівні довідки, завірені 

копії, архівні витяги з рішень міської ради та її виконавчого комітету, 

перейменування вулиць, присвоєння поштової адреси та інші. Архівні довідки 

про підтвердження трудового стажу, заробітної плати оформлюються лише за 

той період роботи, відомості про який є в документах архіву. Архівна довідка 

про заробітну плату оформлюється на підставі особових рахунків, платіжних 

відомостей та інших документів про нараховану та сплачену заробітну плату.  

Архівний відділ видає довідки, що відповідають даним, наявним в архівних 

фондах.       

      Працівниками Стрийського об'єднаного управління пенсійного фонду 

України у Львівській області проведено 17 зустрічних перевірок архівного 

відділу щодо достовірності видачі довідок про заробітну плату для обчислення 

пенсії громадянам та складено акти-звірки. 

      На виконання Закону України  ‘Про Національний архівний фонд та 

архівні установи’, з метою забезпечення реалізації державної політики у галузі 

архівної справи та діловодства на території громади, протягом року надавалась 

методична допомога установам та організаціям у підготовці положень про 

експертні комісії, інструкцій з діловодства, номенклатур справ, упорядкування 

архівних документів. 

 

Начальник архівного  

відділу                Володимир ЛАПЦУН 


