
СТАВИЩЕНСЬКА СЕЛИЩНА РАДА 
БІЛОЦЕРКІВСЬКОГО РАЙОНУ КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

ФІНАНСОВИЙ ВІДДІЛ

вул. Цимбала Сергія, 35/1, с-ще Ставище, Білоцерківський р-н., Київська обл., 09401, тел.- 2-22-32, 
Код ЄДРПОУ 44131019

НАКАЗ
24 липня 2025 року №28

Про затвердження Інтрукції щодо складання 
бюджетних пропозцій до Прогнозу бюджету 
Ставищенської селищної територіальної громади 
на середньостроковий період (2026-2028 роки)

Відповідно до статті 75-1 Бюджетного кодексу України, наказу 
Міністерства Фінансів України від 23.05.2025 року №271 «Про 
затвердження Методичних рекомендацій щодо організації 
середньострокового бюджетного планування на місцевому рівні» та з метою 
складання пропозиції до прогнозу бюджету Ставищенської селищної 
територіальної громади на середньостроковий період 2026-2028 роки

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Інструкцію з підготовки пропозиції до прогнозу бюджету 
Ставищенської селищної територіальної громади на середньостроковий 
період 2026-2028 роки, що додається.
2. Головному спеціалісту фінансового відділу Ставищенської селищної ради 
Л. РИБАЛЬЧУК в установленому порядку забезпечити:
- доведення цього наказу до головних розпорядників коштів бюджету для 
використання в роботі;
- оприлюднення цього наказу.

3. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Начальник фінансового відділу П У//У/ А Людмила БАНДУРА
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Затверджено
Наказом фінансового відділу 

Ставищенської селищної ради 
від 24.07.2025 року №28

Інтрукція щодо складання 
бюджетних пропозцій до 
Прогнозу бюджету Ставищенської 
селищної територіальної громади 
на середньостроковий період 
(2026-2028 роки)

І. Загальна частина

1.1. Ця інструкція розроблена на виконання статті 75-1 Бюджетного кодексу України 
(надалі БКУ) і визначає порядки:

- проведення розрахунків на середньостроковий період (прогнозування доходів, 
фінансування, загальних орієнтовних граничних показників видатків та орієнтовного 
граничного сукупного обсягу публічних інвестицій);

- доведення орієнтовних граничних показників видатків та орієнтовного граничного 
сукупного обсягу публічних інвестицій ( Додаток 1 та Додаток 6 до інструкції щодо 
підготовки бюджетної пропозиції);

- розподілу орієнтовних граничних показників видатків та складання бюджетних 
пропозицій на середньостроковий період;

- розподілу орієнтовного граничного сукупного обсягу публічних інвестицій та 
складання середньострокового плану пріоритетних публічних інвестицій;

- розподілу обсягу публічних інвестицій;
- аналізу бюджетних пропозицій та включення їх до Прогнозу бюджету на 

середньостроковий період.
1.2. Проведення розрахунків на середньостроковий період (прогнозування доходів, 

фінансування, загальних орієнтовних граничних показників видатків та орієнтовного 
граничного сукупного обсягу публічних інвестицій) здійснюється фінансовим відділом 
Ставщенської селищної ради (надалі-фінансовий відділ) за методичними рекомендаціями 
Міністерства Фінансів України (надалі - МФУ).

1.3. Доведення орієнтовних граничних показників видатків та орієнтовного 
граничного сукупного обсягу публічних інвестицій здійсюється фінансовим відділом

1.4. Розподіл орієнтовних граничних показників видатків здійснюється головними 
розпорядниками коштів Ставищенської селищної територіальної громади (надалі-головні 
розпорядники).

1.5. Складання бюджетних пропозицій на середньостроковий період здійснюється 
головними розпорядниками.

1.6. Розподіл орієнтовного граничного сукупного обсягу публічних інвестицій 
здійснюється структурним підрозділом Ставищенської селищної ради, що забезпечує 
реалізацію повноважень у сфері економічного розвитку територіальної громади, який також 
формує середньостроковий план пріоритетних публічних інвестицій (надалі-СПППІ). 
Погоджений інвестиційною радою СПППІ надається фінансовому відділу не пізніше 
28липня для подальшого доведення обсягу публічних інвестицій до головних 
розпорядників.

1.7. Розподіл обсягу публічних інвестицій здійснюється головними розпорядниками 
за об'єктами.



II. Проведення розрахунків на середньостроковий період 
прогнозування доходів, фінансування, загальних орієнтовних граничних 

показників видатків та орієнтовного граничного сукупного обсягу 
публічних інвестицій

2.1. Прогнозний обсяг доходів на середньостроковий період розраховується у 
відповідності до вимог БКУ, Податкового кодексу, Бюджетної декларації на 2026-2028 роки, 
показників соціально-економічного розвитку України та територіальної громади, рішення 
Ставищенської селищної ради «Про встановлення місцевих податків та/або зборів» з 
урахуванням аналізу надходжень доходів у попередніх та поточному бюджетних періодах.

2.2. Прогнозування фінансування на середньостроковий період залежить від суми 
коштів, які будуть спрямовуватися до бюджету розвитку.

2.3. Прогноз орієнтовних граничних показників видатків та орієнтовного граничного 
сукупного обсягу публічних інвестицій розраховується з урахуванням коефіцієнтів росту 
соціальних стандартів (мінімальної заробітної, заробітної плати І тарифного розряду, та 
прожиткового мінімуму) та аналізу видатків у попередньому та поточному бюджетних 
періодах.

При здійсненні розрахунків враховавуються штатні одиниці, мережа закладів з 
урахуванням очікуваних змін, тарифи на енергоносії з урахуванням зростання цін, очікувані 
зміни видів послуг та надавачів послуг.

III. Доведення орієнтовних граничних показників видатків та 
орієнтовного граничного сукупного обсягу публічних інвестицій

3.1. Орієнтовні граничні показники видатків та орієнтовний граничний сукупний 
обсяг публічних інвестицій доводиться фінансовим відділом із застосуванням ІАС LOGICA 
в програмному забезпеченні ІПК «Місцевий бюджет».

3.2. Фінансовий відділ здійснює розподіл орієнтовних граничних показників видатків 
на середньостроковий період між головними розпорядниками коштів та доводить до 
розпорядників не пізніше 20 липня поточного року. Доведення орієнтовних граничних 
показників видатків здійснюється загальними сумами по роках за загальним та спеціальним 
фондом. Загальний фонд містить як поточні так і капітальні видатки. Капітальні видатки у 
загальному фонді це ті видатки, які не відносяться до бюджету розвитку починаючи із січня 
2026 року, коли набирає чинності частина друга та третя статті 71 БКУ.

3.3. Фінансовий відділ доводить орієнтовний граничний сукупний обсяг публічних 
інвестицій до структурного підроділу Ставищенської селищної ради, що забезпечує 
реалізацію повноважень у сфері економічного розвитку територіальної громади не пізніше 
20 липня поточного року. Доведення орієнтовного граничного сукупного обсягу публічних 
інвестицій здійснюється загальними сумами по роках.

ІУ.Розподіл орієнтовних граничних показників видатків та 
складання бюджетних пропозицій на середньостроковий період

4.1. Після отримання від фінансового відділу орієнтовних граничних показників 
видатків, головні розпорядники здійснюють розподіл між бюджетними програмами та 
складають бюджетні пропозиції використовуючи в роботі наказ МФУ від 06.10.2023 року 
№534 із змінами від 05.06.2025 року №290.

4.2. Головні розпорядники організовують та забезпечують складання бюджетної 
пропозиції і подання її до фінансового відділу з використанням Додатків визначених 
Наказом МФУ №534. Головні розпорядники складають бюджетні пропозиції за додатками:

Додаток 2 загальна (Форма БП-1);
Додаток 3 індивідуальна (Форма БП-2);
Додаток 4 додаткова (Форма БП-3).



4.3. Подання бюджетних пропозицій до фінансового відділу здійснюється не пізніше 
Оісерпня поточного року із застосуванням ІАС LOGICA в програмному забезпеченні ІПК 
«Місцевий бюджет». Усі вартісні показники наводяться у гривнях із заокругленням до 
цілого числа. При заокругленні видатків у розрізі бюджетних програм необхідно вийти на 
показники в цілому по головному розпоряднику.

Звертаємо вашу увагу на те що при поданні бюджетної пропозиції до фінансового 
відділу із застосуванням ІАС LOGICA в програмному забезпеченні ІПК «Місцевий бюджет» 
насамперед подається Додаток 2 загальна (Форма БП-1) а вже потім Додаток З 
індивідуальна (Форма БП-2), Додаток 4 додаткова (Форма БП-3).

Також і складання бюджетних пропозицій необхідно розпочинати з Додатка 2 
загальна (Форма БП-1).

4.4. При складанні Додатку 2 загальна (Форма БП-1) слід пам'ятати про те, що 
цілі державної, регіональної та місцевої політики у сфері діяльності, формування яких 
забезпечує головний розпорядник не повинні перевищувати 5-ти. а показники їх 
досягненення не повинні перевищувати 3-ох до кожної цілі та містити тендерний аспект. 
Тендерний аспект враховує як надавачів послуг так і отримувачів послуг, а також вразливі 
категорії населення. Одна ціль може застосовуватись до декількох бюджетних програм. 
Показники цілей повинні бути спрямовані на досягнення результату. Цілі та показники 
цілей необхідно упорядкувати за нумерацією.

4.5. Додаток 2 загальна (Форма БП-1) враховує видатки по бюджетних програмах не 
лише тих, які фінансуватимуться у середньостроковому періоді, а і ті, що фінансувалися 
у попередньому та плановому періоді і не фінансуватимуться у середньостроковій 
перспективі.

4.6. У п.4.2. Додаток 2 загальна (Форма БП-1) обовязково описуються зміни у 
структурі видатків, якщо такі є.

4.7. У п.5.1. у колонці 3 та 6 «затверджено прогнозом місцевого бюджету» показники 
не відображаються, так як Прогноз місцевого бюджету у 2025 році на 2026 рік не складався.

4.8. У п.5.1. у колонці 4 та 7 відображаються показники які включені до бюджетної 
пропозиції на 2026 та 2027 роки. І відповідно усі ці показники із знаком (-) переносяться у 
колонки 5 та 8 по роках.

4.9. У п.5.2. пояснити відмінності від прогнозу, схваленого у попередньому 
бюджетному періоді. На даному етапі відмінності пояснюються тим, що прогноз бюджету у 
попередньому бюджетному періоді не складався, у зв'язку з припиненням дії статті 75-1 
БКУ.

4.10. Додаток 3 індивідуальна (Форма БП-2) складається на ті бюджетні програми, 
які планується фінансувати у середньостроковій перспективі (2026-2028 роки).

4.11. У п.4.1. Додатоку 3 індивідуальна (Форма БП-2) відображається ціль 
державної, регіональної та місцевої політик та що врахована у Додатоку 2 загальна (Форма 
БП-1) для цієї програми.

4.12. У п.5.1. Додатоку 3 індивідуальна (Форма БП-2) надходження у 
спеціальному фонді повинні дорівнювати видаткам спеціального фонду за усіма 
роками. Що стосується звітних даних по власних надходженнях (тобто тільки 2024 рік) то 
надходження спеціального фонду також повинні відповідати касовим видаткам, навіть у тих 
випадках коли доходів надійшло більше і вони залишились у залишку, або навпаки надійшло 
менше і використовувався залишок, що утворився на початок року. Для цього необхідно 
проаналізувати за якими формами звітності відображені касові видатки?, плата за послуги 
форма 4/1 чи інші джерела власних надходжень форма 4/2. Від цього залежить які коди 
класифікації доходів необхідно відобразити.

4.13. У п.5.2. Додатоку 3 індивідуальна (Форма БП-2) необхідно обгрунтувати 
підстави надходження до спеціального фонду . Стисло описати від чого надходять платні 
послуги (перелік договорів оренди перелік платних послуг чи господарської діяльності, 
благодійні).



4.14. У п.7. Додатоку 3 індивідуальна (Форма БП-2) упорядкувати нумерацію 
напрямів у довідниках, у тому випадку, якщо у бюджетній програмі декілька напрямів.

4.15. У п.8.1. Додатоку 3 індивідуальна (Форма БП-2) відображаються міжбюджетні 
трансферти, що надавалися з інших бюджетів. У колонці 1 необхідно відобразити код 
Класифікації доходу бюджету, а у колонці 2 найменування трансферту надавала 
міжбюджетного трансферту . Інформацію стосовно коду Класифікації доходу бюджету та 
найменування трансферту надавала міжбюджетного трансферту можна отримати у 
фінансовому відділі за запитом.

4.16. У п.8.2. Додатоку 3 індивідуальна (Форма БП-2) відображаються міжбюджетні 
трансферти, що надавалися з бюджету громади іншим бюджетам. У колонці 1 необхідно 
відобразити код Класифікації доходу бюджету, а у колонці 2 найменування трансферту 
надавала міжбюджетного трансферту.

4.17. Додаток 4 додаткова (Форма БП-3) складається лише за потреби у 
додатковому фінансовому ресурсі на фінансування бюджетних програм. (Форма БП-3) 
складається одна для усіх бюджетних програм та відображається в розрізі ТПКВК МБ та 
КЕКВ полергово для кожної програми за фондами (загальний, спеціальний) та за видами 
видатків (поточні, капітальні). Під кожною бюджетною програмою відображаються підстави 
та обгрунтування пропозицій щодо додаткових коштів за загальним та спеціальним фондом 
окремо. При складанні цієї форми пам'ятаємо про те, які капітальні видатки відносяться до 
загального фонду, а які до спеціального фонду.

V. Розподіл орієнтовного граничного сукупного обсягу публічних 
інвестицій

5.1. Після отримання від фінансового відділу орієнтовного гранилного сукупного 
обсягу публілних інвестицій, структурний підроділ Ставищенської селищної ради, що 
забезпечує реалізацію повноважень у сфері економічного розвитку територіальної 
громади, розробляє та складає середньостроковий план пріоритетних публічних 
інвестицій територіальної громади на 2026-2028 роки, погоджує його інвестиційною 
радою та після погодження надає фінансовому відділу одночасно із Додатком 8 до інструкції 
щодо підготовки бюджетної пропозиці, схваленої наказом МФУ від 06.10.2023 року №534 із 
змінами від 05.06.2025 року ( надалі -Додаток 8) не пізніше 28 липня поточного року.

5.2. Додаток 8 до надається фінансовому відділу через головного розпорядника із 
застосуванням ІАС LOGICA в програмному забезпеченні ШК «Місцевий бюджет».

5.3. У колонках 5,6 дані, що стосуються звіту за попередній бюджетний період та 
затверджено у поточному бюджетному періоді не відображаються.

VI. Розподіл обсягу публічних інвестицій

6.1. Фінансовий відділ після отримання Додатку №8, доводить до головних 
розпорядників граничний обсяг публічних інвестицій не пізніше 01 серпня поточного року 
Додаток 7 до інструкції щодо підготовки бюджетної пропозиці, схваленої наказом МФУ від 
06.10.2023 року №534 із змінами від 05.06.2025 року (надалі -Додаток 7).



УП.Аналіз бюджетних пропозицій та включення їх до Прогнозу 
бюджету на середньостроковий період

7.1. Фінансовий відділ здійснює аналіз бюджетних запитів на відповідність 
державної, регіональної та місцевої політик а також орієнтовним граничним показникам.

7.2. За результатами проведеного аналізу начальник фінансового відділу приймає 
рішення про включення бюджетних пропозицій до Прогнозу бюджету громади на 
середньостроковий період.

7.2. У разі виявлення розбіжностей бюджетні пропозиції повертаються головному
розпоряднику на доопрацювання.

7.3. Уразі потреби проводяться погоджувальні наради з головним розпорядником.

Начальник фінансового відділ


