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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ПРИЙНЯТТЯ РІШЕННЯ ПРО ПРИСВОЄННЯ АДРЕСИ 
__________ОБ’ЄКТУ НЕРУХОМОГО МАЙНА______________

(назва адміністративної послуги)

Відділ
«Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

№
з/п

Е тап и  о п р ац ю в ан н я  
зв ер н ен н я  про н адан н я  

а д м ін іст р а т и в н о ї п ослуги

В ід п о в ід а л ь н а  п осадов а  особа  
(ст р у к ту р н и й  п ід р о зд іл )

С троки
викон ання

1 Прийом заяви з пакетом 
документів про присвоєння 
адреси об’єкту будівництва/ 
об’єкту нерухомого майна та їх 
передача до відділу 
економічного розвитку та 
інвестицій, комунальної 
власності, містобудування, 
архітектури , житлово -  
комунального господарства та 
благоустрою виконавчого 
комітету

Адміністратор Центру надання 
адміністративних послуг

Протягом 1-го 
робочого дня 3

Д Н Я

надходження 
заяви та пакету 

документів

2 Реєстрація заяви виконавчим 
комітетом

Відділ цифрового забезпечення 
та організаційно -  загальної 
роботи виконавчого комітету

Протягом 1-го 
робочого Д Н Я  3 

Д Н Я

надходження 
заяви та пакету 

документів
3 Прийняття рішення щодо 

розгляду звернення, резолюція
Сільський голова/заступник 
сільського голови

Протягом 1-го 
робочого дня 3

Д Н Я

надходження 
заяви та пакету 

документів
4 Прийняття рішення про 

присвоєння адреси об’єкту 
будівництва та об’єкту 
нерухомого майна /про відмову 
у присвоєнні адреси об’єкту 
будівництва та об’єкту 
нерухомого майна

Начальник відділу 
економічного розвитку та 
інвестицій, комунальної 
власності, містобудування, 
архітектури , житлово -  
комунального господарства та 
благоустрою виконавчого 
комітету

Протягом 1-го 
робочого дня 

після отримання 
заяви та пакету 

документів 
виконавцем

5 Підготовка проекту рішення 
про присвоєння адреси об’єкту 
будівництва та об’єкту

Начальник відділу 
економічного розвитку та 
інвестицій, комунальної

Протягом 1-го 
робочого дня 

після отримання



нерухомого майна /про відмову 
у присвоєнні адреси об’єкту 
будівництва та об’єкту 
нерухомого майна (далі -  
Наказ)

власності, містобудування, 
архітектури , житлово -  
комунального господарства та 
благоустрою виконавчого 
комітету

заяви та пакету 
документів 
виконавцем

6 Розгляд рішення та його 
підписання

Виконавчий комітет Пролятом 1 -го 
робочого дня 

після надання на 
підпис

7 Внесення інформації про 
присвоєння адреси до Реєстру 
будівельної діяльності Єдиної 
державної електронної системи 
у сфері будівництва

Начальник відділу 
економічного розвитку та 
інвестицій, комунальної 
власності, містобудування, 
архітектури , житлово -  
комунального господарства та 
благоустрою виконавчого 
комітету

В день видання 
наказу про 
присвоєння 

адреси

8 Передача Витягу з Реєстру 
будівельної діяльності щодо 
інформації про присвоєння 
адрес Єдиної державної 
електронної системи у сфері 
будівництва

Відділ цифрового забезпечення 
та організаційно -  загальної 
роботи виконавчого комітету

Протягом 1-го 
робочого дня 3 
дня отримання 
документів від 

виконавця

9 Видача Витягу з Реєстру 
будівельної діяльності щодо 
інформації про присвоєння 
адрес Єдиної державної 
електронної системи у сфері 
будівництва

Адміністратор Центру надання» 
адміністративних послуг

Не пізніше 
наступного 

робочого дня 3 
дати отримання 

наказу

Загальна кількість днів надання адміністративної послуги: 5 робочих дній з дня орщлання заяви та пакету 
документів

Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги: в судовому'порядку.

Керуючий справами виконавчого комітету %'^д/у Тетяна ЦИБУЛЬСЬКА
III Ш  І 1 '/
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