
ЗАТВЕРДЖЕНО 
рішення виконавчого комітету 
Біленьківської сільської ради 
26.03.2024 № 75

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Коригування адреси об’єкта, що будується (на підставі проектної
документації)

(назва адміністративної послуги)

Відділ
«Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

№ з/п Етапи
опрацювання звернення

Відповідальна 
посадова особа

Структурні підрозділи, 
відповідальні за етапи

Строк
виконання

етапів
1 . Прийом заяви з пакетом 

документів та реєстрація 
у ЦНАІ1

Адміністратор
ЦНАП ЦНАП"

Протягом
1-го

робочого
Д Н Я

2.
Передача заяви з пакетом 

документів на опрацювання до 
виконавчого комітету

Адміністратор
ЦНАП ЦНАП

Протягом
1-го

робочого
Д Н Я

3.

Реєстрація заяви з пакетом 
документів у виконавчому 

комітеті

Відділ цифрового 
розвитку та 
загально -  

організаційної 
роботи 

виконавчого 
комітету

відділ економічного 
розвитку та 
інвестицій, 

комунальної 
власності, 

містобудування, 
архітектури , житлово 

-  комунального 
господарства та 

благоустрою 
виконавчого комітету

Протягом
1-го

робочого
дня

4. У разі неможливості надання адміністративної послуги у присвоєнні, зміні, 
коригуванні адреси об’єкта будівництва або об’єкта нерухомого майна

4.1 Підготовка, підписання, 
реєстрація та оприлюднення 

листа з відповідним 
обґрунтуванням або рішення 

про відмову у присвоєнні, 
зміні, коригуванні адреси

відділ
економічного 
розвитку та 
інвестицій, 

комунальної 
власності, 

містобудування, 
архітектури , 

житлово -

відділ економічного 
розвитку та 
інвестицій, 

комунальної 
власності, 

містобудування, 
архітектури , житлово 

-  комунального 
господарства та

Протягом
5-ти

робочих
днів



комунального 
господарства та 

благоустрою 
виконавчого 

комітету

благоустрою 
виконавчого комітету

4.1.1 Передача листа або рішення 
про відмову у присвоєнні, 

зміні, коригуванні адреси до 
ІДНАП

відділ
економічного 
розвитку та 
інвестицій, 

комунальної 
власності, 

містобудування, 
архітектури , 

житлово -  
комунального 

господарства та 
благоустрою 
виконавчого 

комітету

Відділ цифрового 
розвитку та загально -  
організаційної роботи 
виконавчого комітету

Протягом
1-го

робочого
дня

4.1.2 Видача листа або рішення про 
відмову у присвоєнні, зміні, 

коригуванні адреси
Адміністратор

ЦНАГІ ЦНАГІ

Протягом
1-го

робочого
дня

5. У разі прийняття рішення про присвоєння, зміну, коригування адреси 
об’єкта будівництва або об’єкта нерухомого майна

5.2 Підготовка проекту рішення 
про коригування адреси 
об’єкта будівництва або 

об’єкта нерухомого майна та 
витягу з Реєстру будівельної 

діяльності щодо інформації про 
присвоєння адрес Єдиної 

державної будівельної системи 
у сфері будівництва. 

Підписання, реєстрація та 
оприлюднення

відділ
економічного 
розвитку та 
інвестицій, 

комунальної 
власності, 

містобудування, 
архітектури , 

житлово -  
комунального 

господарства та 
благоустрою 
виконавчого 

комітету

Відділ економічного 
розвитку та 
інвестицій, 

комунальної 
власності, 

містобудування, 
архітектури , житлово 

-  комунального 
господарства та 

благоустрою 
виконавчого комітету

Протягом 
22 робочих 
днів 3 дня 
реєстрації 
заяви про 

адресацію в 
ЦНАП

6. Передача екземплярів 
замовника рішення 

виконавчого комітету про 
коригування адреси об’єкта 

будівництва або об’єкта 
нерухомого майна та витягом з 
Реєстру будівельної діяльності 

щодо інформації про 
присвоєння адрес Єдиної 

державної будівельної системи

Відділ цифрового 
розвитку та 
загально -  

організаційної 
роботи 

виконавчого 
комітету

Відділ цифрового 
розвитку та загально -  
організаційної роботи 
виконавчого комітету

Протягом
1-го

робочого
Д Н Я  

3  Д Н Я

отримання
рішення

від
виконавчог 
о комітету



у сфері будівництва до ЦНАП

7. Видача рішення виконавчого 
комітету про коригування 

адреси об’єкта будівництва або 
об’єкта нерухомого майна та 

витягом з Реєстру будівельної 
діяльності щодо інформації про 

присвоєння адрес Єдиної 
державної будівельної системи 
у сфері будівництва замовнику

Адміністратор
ЦНАП ЦНАП

Протягом
1-го

робочого
дня

Граничний строк надання адміністративної послуги: ЗО робочих днів.
Порядок оскарження результату надання адміністративної послуги: 

відповідно до чинного законодавства.

Керуючий справами виконавчого комітету Тетяна ЦИБУЛЬСЬКА


