3ATBEPJIDKEHO

Pimennsim 41 cecii 7 CKIMKaHHS
YuHaA1iBChbKOI CETUIITHOT paaut
Big 25.06.2020 poky Nel612

PETJIAMEHT
IeHTpy HaZAHHSA AAMIHICTPATHBHHUX MOCJIYT
YuHaaiiBChbKOI CeJIMIIHOI paau

3arajbHa yacTMHA

1. Le#t PernameHT BU3HAyae Mopsiiok oprauizauii pobotu LlenTpy HamaHHs
aami"icTpatuBHUX nocayr (mam - Llentp), mopsaok aiit aaminictparopa LlenTpy Ta
1oro B3aemMoii 13 cy0’€KTaMu HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

2. PermaMeHT € HOpPMAaTHBHUM aKTOM, PO3POOJICHMM Ha OCHOBI YHHHOTO
3aKOHOJ/IaBCTBAa YKpaiHW,, SIKMM BU3HAYAE 3acaJM ASUIBHOCTI Ta B3a€EMOJIIi OpraHiB
BJaJM, SKI HAAAIOTh AJMIHICTPaTUBHI MOCIYTH, OpraHizamii JOKyMEHTOOOIry Ta
MOPSIIKY 3IMCHEHHS MOHITOPMHTY 3a HAJIeKHICTIO HAJaHHSA aJMIHICTPATHBHUX
MOCJIYT 32 MPUHITMIIOM OpTraHi3aIiifHol €THOCTI.

3. VY npomy PeriiaMeHTi TEpMiHU B)KHMBAIOTHCS y 3HA4YCHHI, HaBEJICHOMY B
3akon1 Ykpainu «IIpo anMiHICTpaTUBHI TOCTYTH».

4. Hapanus agMiHICTpaTUBHUX MOCIYT Y LleHTp1 3A1iCHIOETHCS 3 TOTPUMaHHAM
TaKUX TMPUHIIMITIB:

BEPXOBEHCTBA MPaBa, y TOMY YKCII1 3aKOHHOCTI Ta IOPUANYHOI BU3HAYEHOCTI;

CTaO1IbHOCTI;

PIBHOCTI mepe 3aKOHOM;

BIJIKPHTOCTI Ta MPO30POCTI;

OTICPATHBHOCTI T4 CBOEYACHOCTI;

JTOCTYITHOCTI iH(pOpMallii Mpo HaJaHHS aJAMiHICTPATUBHUX MOCIYT;

3aXUIICHOCT1 MEPCOHATIBHUX JaHUX;

palioHajgpHOI MiHIMI3aIil KUIBKOCTI JOKYMEHTIB Ta MPOIEAYPHHUX i, IO
BUMAraroThCsl 111 OTPUMAaHHS aIMiHICTPATUBHUX TIOCIIYT;

HEYTEePEeKEHOCT1 Ta CIIPaBEIJIMBOCTI;

JOCTYITHOCTI1 Ta 3pYYHOCTI JiJIs1 CyO’ €KTIB 3BEpHEHHSI.

5. 3aTBepKEHHS Ta BHECEHHS 3MiH 110 PernamenTy 3/iHCHIOETHCS 3a PIICHHSIM
CEJIMIIHOI pajau.

6. lotpumanns nonoxkeHsb PermameHTy € 000B’I3KOBUM /ISl BCiX MPAIliBHUKIB
ITHAII, a Takox i cy0’ €KTIB HaIaHHA aIMIHICTPATUBHUX MTOCTYT Y YACTUH1 HaTaHHS
BiMOBITHUX mocyT uepe3 LlenTp.

7. LlenTp y CBOil MisUTBHOCTI KepyeThess KOHCTUTYIIIEIO Ta 3aKOHAMU Y KpaiHH,
aktamu [lIpesunmenta Ykpainum 1 KaGimety MinicTpiB YkpaiHu, HIIMMH aKTamMu
3aKOHOJIAaBCTBA,  PO3MOPS/KCHHSIMH  UMHAMIIBCHKOTO  CENUIIHOTO  TOJIOBH,
[Tonmoxenusim npo Ientp Ta Pernamentom LleHTpy.

Bumoru 10 npuminieHHs1, B AKOMY po3Milnyerbes LlenTp
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8. llenTp po3MmimlyeThcsi B IEHTpaibHIA YacTuHI cenumia. Ha Bxonmi 1o
NPUMIIIEHHS PO3MINIY€eThCA 1H(OpMaliiHa BUBICKAa 3 HaliMeHYBaHHSIM lleHTpy Ta
rpadikom ioro podoTu.

I'padik poGotu IleHTpy 3aTBEepIKYyeThCA pillleHHSIM cecii YuHaaiiBChbKOi
CEeJIMILHOT paau, 3 ypaxyBaHHSIM BHMOr 3akoHy YkpaiHu «lIpo agmiHicTpaTuBHI
MTOCITYTH».

Bxin no IenTpy o6namroBaHo i3 3a0€3MeUeHHsIM J0CTYIy 0¢i0 3 00MEeXeHUMU
GI3UYHUMEY MOXJIMBOCTSMH Ta MICISIMU /ISl TAMYACOBOTO PO3MIIIEHHS KOJISICOK.

9. llpumienns LlenTpy noauiseTbesa Ha BIAKPUTY Ta 3aKPUTY YaCTHUHHU.

VY BIIKpUTIN YaCTHHI 31IHCHIOETHCS IPUIIOM, KOHCYJIbTYBaHHSA, 1HPOPMYBAHHS
Ta O0OCIyroByBaHHs CyO’€KkTiB 3BepHeHHs mpaniBHukamu Lentpy. Cy0’extu
3BEPHCHHS MAlOTh OC3IMEPEIIKOHUNA TOCTYII 10 Takoi yacTuHu LleHTpy.

Binkpura yactuHa BKIIIOYAE:

CEKTOp NpUMoOMYy;
CEKTOp 1H(POPMYBaHHS;
CEKTOp OYIKYBaHHS;
CEKTOp 0OCIIyTOBYBaHHSI.

Binkputa yactuHa po3Milly€eThes Ha TIEPIIOMY TTOBEpCi OyaiBIl.

3akprTa YacTHHA NpPH3HAYCHA BUKIIOYHO JIJI ONpAIFOBAHHS JOKYMCHTIB,
NOIITH, HAJaHHS KOHCYJIBTAIIN 3 BUKOPUCTAHHSAM TeIe(OHHOTO 3B’S3KY, a TaKOK
30epeKeHHs JOKYMEHTIB, CIIPaB, )KypHaJiB 00JiKy/peecTpallii (pO3MilIeHHS apXiBy).

Bxin no 3akpuroi yactunu LleHTpy cy0’ekTaM 3BepHEHHS 3a00pOHSIETHCS.

10.Cexrop mpuitomy oOjamToBaHO TIpH Bxoal A0 mpuminieHHs llentpy. YV
HBOMY 3JIHCHIOEThCS 3arajbHe 1H(GOPMYBaHHA Ta KOHCYJBTYBaHHS CYyO’ €KTiB
3BEpHEHHs 3 TUTaHb podotu LlenTpy.

11. Cexrop iHPOpMYBaHHS 00JAIITOBYETHCS 3 METOIO O3HAHOMIICHHS CY0’ €KTIB
3BEpHEHHS 3 TIOPSAIKOM Ta YMOBAMH HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHHUX MOCIIYT.

VY cexTopi iHPOPMYBaHHS PO3MIIIYIOThCS 1H(OPMAIlIHHI CTEHIH, 110 MICTATH
aKTyaJbHY, BUUEPIHY iH(opMaIlito, HEOOXIAHY IS OJIEpXKAHHS aJMIHICTPATUBHHUX
TIOCITYT.

CexTop iH(GpOpMYBaHHS 00JIAIITOBYETHCS CTOJIAMH, CTUTBIISIMH JIJIs1 3aIIOBHCHHS
cy0’eKTaMu 3BEpHEHHS HEOOX1THUX TOKYMEHTIB.

J11s1 BUCTIOBJIEHHS CYO’ €KTaMM 3BEPHCHB 3ayBa)KCHb 1 IIPOITO3HIIIH 1010 IKOCTI
HaJaHHS aaMIHICTPAaTHBHUX IIOCIYr CEKTOp 1H(GOPMYBaHHS OOJIAIITOBYETHCS
BIJIMIOBITHOIO CKPUHBKOIO Ta KHHUTOIO BIJITYKIB 1 MPOIIO3UIIIN, sIKa PO3MIIIYETHCS HA
BHUJIHOMY Ta y JOCTYITHOMY MICII].

12. CexTop OYiKyBaHHS PO3MIIIYEThCSI B MPOCTOPOMY MPHUMIIICHHI, IJIOIMIA
SIKOTO BH3HAUCHA 3aJICKHO BiJ KUTBKOCTI OC10, 5IKi 3BepTaroThes 10 LleHTpy mpoTsrom
JIHS, Ta 00JIAIITOBAHO B JOCTATHIM KIIBKOCTI CTUIBIISIMH.

13. Cextop 00CTyroByBaHHS YTBOPEHUW 3a TIPUHIAIIOM BIIKPHUTOCTI
po3mimieHHs podounx Micilb. Koxkae poboue mictie aiist mpuiiomy cy0’ €KTiB 3B€pHEHHS
Mae iHpopMalliitHy TabauyKy 13 3a3HAYEHHSIM HOMEpa TaKoro MicCIls, Pi3BUILA, IMEHI,
1o 0aTBLKOBI1 Ta MMOCAIH.

14 Ilnoma cexkTopiB OYIKYBaHHA Ta OOCIYrOBYBaHHS JOCTaTHS  JJIs
3a0€3MeUeHHs 3pyYHUX Ta KOM(GOPTHUX YMOB IJisl IpHUiloMy cyO’€KTIB 3BEpHEHHS 1
pobotu anminicTpaTopiB LleHTpy.
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3arajpHa IJI01A CEKTOPIB OUIKYBaHHS Ta OOCIYyroByBaHHS CTAHOBUTH HE MEHIII
sk 50 KB. METpIB.

15.Ha indopmaiiinux cTeHiax po3MimyeTbes 1HboOpMallis, 30KpemMa, mpo:

- HaiimenyBaHHA lleHTpy, Horo Micie3Haxo/KeHHsI Ta Miclie3HaxokeHHsT BPM,
HOMEpH TenedOHIB IS TOBIZIOK, aapecu BeO-cailTy, eJIeKTPOHHOI MOIITH;

- rpadik poboTu LlenTpy (mpuitoMHi AH1 Ta TOJWHU, BUX1IHI TH1);

- TepeJliK aaAMIHICTPATUBHUX IOCHYT, sIKI HajaroThes depe3 LleHTp Ta BiamoBigHI
1HpOpMaIliiiHl KapTKUA aAMIHICTPATUBHUX TOCIIYT;

- CTPOKHM HaJlaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

- OJIaHKM 3asB Ta IHIIHUX JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX JIJIsl 3B€PHEHHA 32 OTPUMAHHIM
aJMIHICTPaTUBHUX MTOCITYT, a TAKOXK 3pa3KH iX 3aITOBHEHHS;

- IJIATDKHI PEKBI3UTH JUISI OTUIATH TUIATHUX aJIMIHICTPATUBHUX MOCHYT;

- CYILYTHI NOCIIYTH, SIKI HAJAIOThCA B MPUMIILIEHHI HEHTPY;

- mpi3BUllE, IM’s, MO0 OAaTbKOB1 KEpIBHHMKA LEHTPY, KOHTaKTHI TenedoHu, aapecy
€JICKTPOHHO1 TOIIITH;

- KOpHUCTYBaHHs 1H(pOpMalItHUMU TepMiHaiamMu (y pa3i iX HassBHOCTI);

- monoxeHHs mpo LleHTp;

- PernameHnr nieHTpy.

17. Tlepenik aAMIHICTpaTUBHUX TOCIYr, SKI HajgawTbhess uepe3 LleHTp
pO3Milly€eThes HA 1HGOPMAIIMHOMY CTEH/I1, Y IOCTYITHOMY Ta 3pYYHOMY JIJIsl Cy0’ €KTIB
3BEpHEHHS MICIIl, Y TOMY 4YHCII Ha IiHopmamiiiHoMy TepMmiHam (y pa3i Horo
HasgBHOCT1). AIMIHICTpATHBHI TIOCIYTH B IEPENIKYy TPYOyIOThCSI 3a MOACIUIIO
KUTTEBUX CHUTyalllii cy0’eKTIB 3BEepHEHHS Ta/abo cdepaMu MPaBOBITHOCHH
(3aKOHOJIaBCTBA), Ta/ab0 cy0’€KTaMU HaJlaHHS aAMIHICTPATUBHUX TOCIIYT.

18. bnanku 3asB, HEOOXiAHI I 3aMOBJIEHHS aJMIHICTPATUBHUX IIOCHYT,
PO3MIIIYIOTBCS Y CEKTOpl iH(POpMYyBaHHS Ha CTECHJAaX-HAKONMUWYyBadax 13 BUIBHUM
JIOCTYTIOM JI0 HUX Cy0’€KTIB 3BEpHEHHS.

19. Ha ocHOBI y3ro/KeHHX pillIeHb 13 Cy0’€KTaMH HaJaHHS aaMIHICTPAaTHBHUX
nociyr y LleHTpi MOXyTh HajaBaTHUCS aIMIHICTPATHBHI TOCIYTH O€3MOCEepPeIHbO
TaKHUMU Cy0’ €KTaMHU.

Indopmaniiina Ta TeXHOJIOTTYHA KAPTKHU AIMiHICTPATHBHHUX MOCJIYT

20. UnHamiiBCHKUI CENMUIIHUI TOJIOBAa, a TaKOX KepiBHUK LIeHTpy MOXKyTb
BHOCUTH CyO’€KTy HaJaHHS aAMIHICTPAaTUBHOI TOCIYTd MPOIO3HUII IIO0A0
HEOOXITHOCTI BHECEHHSI 3MIH JI0 3aTBEP/KCHUX 1HGOPMAIIMHUX Ta TEXHOJOTTYHUX
KapTOK aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCHYT (y TOMY YHCHII JJIi JOKYMEHTIB JO3BUILHOTO
XapakTepy y cepi rocrogapchKkoi AisTbHOCTI).

21. YV pa3i BHECEHHS 3MiH J0 3aKOHOJIAaBCTBA MO0 HAJaHHS aJMiHICTPATUBHOT
MoCIIyTH cy0’ €KT 1i HalaHHS CBO€YACHO iHPOpMYyE TTpo 11e UNHA1iBCHKOTO CEMUTITHOTO
rOJIOBY, a TakoXX KepiBHUKa lleHTpy, ToTye mpomo3wmirii 1moa0 BHECEHHS 3MiH JI0
iHbOopMaIiitHIX Ta/ab0 TEXHOIOTIYHUX KapTOK 3T1THO 13 3aKOHOJJABCTBOM.

PobGora indopmaniitnoro migposainy Lenrpy
21. YunaziiBchbka ceNMINA pajia CTBOPIOE Ta 3abe3rnedye poOOTy OKPEMOTo

O3y HA CBOEMY BeO-CailTi, e po3MIlIy€eThbes iHPOopMaIllis, 3a3HaYeHa B OYHKTI 15
poro IlomoxenHs,.



22. Indopmarid, sika po3MillyeTbcsl B npuMinieHH1 LleHTpy Ta Ha BeO-caiiTi,
MOBUHHA OYTH aKTyaJbHOIO 1 IOBHOIO.

[npopmaniss Ha BeO-caiiTi LleHTpy Mae OyTH 3pydyHOIO [Jis MONIYKY Ta
KOIIFOBaHHS.

23. Cy0’ektaMm 3BEpHEHHs, Kl 3BepHyJucs A0 LleHTpy 3 BHUKOpUCTaHHSIM
3aC00IB TEJNEKOMYHIKAI[IMHOTO 3B’s3KY (TenepoHy, €JNIEeKTPOHHOI MOIITH, IHIIMX
3ac001B 3B’A3KY), 3a0€3MeUy€eThCs MOXKIMBICTh OTPUMaHHs 1H(GOpPMAIlil PO HAJAHHS
aAMIHICTpaTUBHUX NOcayr LleHTpoM y cnociO, aHanoriyHuii cnocoO0y 3BepHEHHS.

24.Y llenTpi MOXe 3A1MCHIOBATHCS MONEPEAHIN 3anuc cy0’ €KTIB 3BEpHEHHS Ha
IpUiioM 10 aAMIHICTpaTopa Ha BU3HAueHy jaary Ta 4vac. llomepeaniil 3amuc Moxe
3MIACHIOBATUCS WUIIXOM ocoOuctoro 3BepHeHHs a0 lLlentpy. Ilpuitom cy0’exTiB
3BEpHEHHS, SIKI 3apPEECTPYBAIMCS HUIAXOM IMONEPEIHbOrO 3aMUCy, 3AIUCHIOETHCS Y
BU3HAuUEH1 KepiBHUKOM LleHTpy ronuHu.

KepyBaHHs1 4eprow B HeHTpI

25. 3 meTor0 3a0e3MeueHHs 3PYYHOCTI Ta ONEpPaTUBHOCTI OOCIYrOBYBaHHS
Ccy0’€KTIB 3BEpHEHHS y HEHTPi (HOTO TEepUTOpiaIbHUX MiAPO3/iIax, Ha BIITAJICHUX
POOOUYNX MICHSIX aIMIHICTPATOPIB) BKUBAIOTHCS 3aXOH JJIsI 3a100IraHHS YTBOPEHHIO
4yepru, a y pasi ii yTBOpEHHs - JUIsl KEpYBaHHSI 4epTo}o.

26. Y pasi 3amnpoBa/PKCHHS aBTOMATHU30BAHOI CHCTEMH KEpPyBaHHS YEProro
Cy0’€KT 3BEpHEHHS Uil TPUAOMY aJMIHICTPAaTOPOM IIEHTPY PEECTPYETHCS 3a
JIOTIOMOTOI0 TepMiHala B TaKid CHUCTEMi, OTPUMY€E BIAMOBIIHUN HOMEp y 4ep3i Ta
OUiKy€ Ha TIPUHOM. ABTOMAaTH30BaHa CUCTEMa KepyBaHHs YEPror0 MOXKe MependadyaTu
nepcoHiiKoBaHy peecTpalliio cyd’ekTa 3BepHEHHs (i3 3a3HAUYCHHSIM HOTo Mpi3BUIA
Ta IMEHI1).

27. Y 1meHtpi, HOro TEPUTOPIATBPHUX IMAPO3JLIaX, Ha BIIJAJICHUX POOOUHX
MICIISIX aIMIHICTPATOpIB, MOKE 3IIMCHIOBAaTUCS TIONEpeaHid 3amuc CcyO’ €KTiB
3BEpPHEHHS Ha MPUHUOM JI0 aJMiHICTpaTOpa Ha BU3HAYCHY aary Ta 4ac. [lomepemnii
3aliC  MOXKE 3MIMCHIOBATHCS [UISXOM OCOOHMCTOTO 3BEpHEHHS JO LEHTpY,
aJAMIHICTPAaTOPiB IIEHTPY, IO TMPALIOTh Ha BIAJANEHUX pPOOOYHX MICHAX, 3
BUKOPHUCTaHHSAM TeJIe(OHHOTO 3B’S3KYy Ta/a00 eNeKTPOHHOI peecTparlii Ha BeO-CaiTi
HEeHTPY (CTOpiHKM Ha BeO-cailTi opraHy, IO YTBOpHUB IHeHTp). [Ipuitom cy0’ekTiB
3BEPHEHHS, SIKI 3apPEECTPYBAIMCS IUIAXOM IOMEPEIHBOTO 3aAIUCY, 3IIACHIOETHCS Y
BH3HA4YCHI KEPIBHUKOM IIEHTPY T'OJIUHHU.

28. lleHTp MOKe 3IHCHIOBATH KEPYBAHHS YEPTOIO B IHIIHH CIIOCIO, TapaHTYIOUH
JTOTPUMAHHS MIPUHITUITY PIBHOCTI Cy0’ €KTIB 3BEpPHECHHSI.

IIpuiiHaTTS 3a8BM Ta iHIMX H0KyMeHTiB y LlenTpi

29. IlpuitHarTs Big cyO’e€kTa 3BEpHEHHS 3asBH Ta IHIIAX JOKYMEHTIB,
HEOOXIIHMX JJISI HaJlaHHS aJMIHICTPAaTUBHOI MOCIYrM (Jajii - BXIAHUH MaKeT
JIOKYMEHTIB), T4 TOBEPHEHHS JOKYMEHTIB 3 PE3yJIbTATOM HAJIaHHS aJIMIHICTPATUBHOL
nociyru (Aani - BAXIHUHN MAKeT JOKYMEHTIB) 3/11MCHIOETHCA BUKIIIOUHO B LleHTpi.

30. IIpuiiHATTS BiA Cy0’ €KTIB TOCIOJAPIOBAHHS 3asiBU MPO BUAA4y JOKYMEHTIB
JTO3BUILHOTO XapakTepy Ta JOKYMEHTIB, IO JOJAIOThCA OO0 Hel, aekmaparti
BIIMIOBIHOCTI MaTepiladbHO-TEXHIYHOI 0a3W BHMOTaM 3aKOHOJABCTBA, BHJaya



(nepeodopmiieHHs, BuAadya AyOdiKaTiB, aHYJIOBaHHS) JOKYMEHTIB JO3BLUIBHOTO
XapaxkTepy, siki ohopMIIeHI perioHAIbHUMHU Ta MICIIEBUMH JT03BUIBHUMU OpraHaMu, Ta
3apeeCTPOBAHMX JAEKJIapaliil 3A1MCHIOIOTHCS BIAMOBIIHO A0 3akoHy Ykpainu «Ilpo
JO3BUIBHY CUCTEMY Y cepi rocioJapChKoi JISIbHOCTI».

31. Cy0’eKT 3BepHEHHS Ma€ MpaBo MOAATH BXIAHUH MaKeT JOKyMeHTIB y LleHTpi
0coOMCTO, uepe3 YINOBHOBAKEHOTO NPEICTAaBHUKA, HAMICIAaTH MOro MOIITOIO
(pexOMEHJJOBAaHUM JIUCTOM 3 OIHUCOM BKJIajeHHs) abo B mepeadadeHuX 3aKOHOM
BUIA/IKaX 3a JIOMOMOTOI0 3aC001B TeJIEKOMYHIKAIIITHOTO 3B’ SI3KY.

32. V pa3i KOAM BXIAHMM MaKeT JIOKYMEHTIB MOJAEThCS YIMOBHOBAaXXEHUM
MPEICTABHUKOM CYO’€KTa 3BEpPHEHHS, MTpe.l’ ABISAIOTHCS JOKYMEHTH, 10 MOCBIAYYIOThH
0co0y MpeICTaBHHUKA Ta 3aCBIMUYIOTh OTO TOBHOBAXCHHSI.

33. Anminictpatop lLlenTpy mnepeBips€ BiANMOBIAHICTh BXIIHOIO TaKeTa
JOKYMEHTIB IH(pOpMAIIIHIN KapTili aAMIHICTPATUBHOI IOCIYTH, Y pa3i NOTpeOu Halae
JIOTIOMOTY Cy0’€KTOBI 3BEpHEHHsI B 3alIOBHECHH1 OJIaHKa 3asiBU. Y pasi KOJIU CyO’ €KT
3BEpHEHHS MPHITYCTHUBCS HETOYHOCTEH a00 TMOMMWJIKM Iifi Yac 3alOBHEHHS OJlaHKa
3as1BU, aIMIHICTPATOp MOBIAOMJIsI€ Cy0’ €KTOB1 3BEPHEHHSI MPO BIAMOBIIHI HEJIOIKH Ta
HaJla€ HeOOXI1IHY JOTIOMOTY B iX YCYHEHHI.

34. Anminictparop lleHTpy ckiagae ommc BXIIHOTO IMaKeTa JOKYMEHTIB, Yy
AKOMY 3a3Ha4yaloTbCsA 1H(OpMaIisd Mpo 3asiBy Ta MEPENiK JTOKYMEHTIB, MOJaHUX
Cy0’€KTOM 3BEpHEHHS JI0 HEl, Y IBOX IMPHUMIpHHUKaX.

35. Cy0’ekTOBI 3BEpHEHHS HAIAETHCA TMPUMIPHUK OIKCY BXITHOTO TaKeTa
JOKYMEHTIB 3a TIAMUCOM 1 3 TPOCTaBICHHSAM TeYaTKH (IITamria) BiAMOBIIHOTO
aamiHicTparopa LleHTpy, a TakoX BIAMITKH PO JATy Ta 4ac WOro ckiaaeHHs. Jpyruit
IPUMIPHUK OIMKCY BX1THOTO MaKeTa JOKYMEHTIB 30€piracThCsi B MaTepiajiax CIpaBH.

36. Anminictparop LleHTpy mij 9ac oTpuMaHHS BXiJTHOTO MaKeTa JTOKYMEHTIB
3000B’s3aHUN 3°sACYBaTH NPUHUHATHUN Uil CyO’€KTa 3BEpHEHHS CIHOCiO Horo
IIOB1IOMJICHHS IIPO pe3yJIbTAaT HAJaHHS aIMIHICTPATHBHOI IIOCIYTH, a TAaKOX OakaHe
MICIIe OTpUMaHHS 0()OPMJICHOTO PEe3yIbTaTy HaJaHHS aaMIHICTPATUBHOI MOCIYTH (B
Ilentpi, a Takox croci0 Tmepenayi cy0’€KTOBI 3BEpPHEHHS BHXIJIHOTO TaKeTa
JIOKYyMEHTIB (0cOOMCTO, 3ac00aMH TOIITOBOTO ab0 TEJIEKOMYHIKAIIHHOTO 3B’SI3KY),
PO III0 3a3HAYAETHCS B OMKC1 BXITHOTO MAaKeTa JOKYMEHTIB Y ManepoBiii ¢popmi Ta/abo
EJIEKTPOHHI (HOpMi.

37. AnminictpaTop LleHTpy 31ICHIOE peecTpallito BX1THOTO ITaKeTa JOKYMCHTIB
IIUISIXOM BHECEHHS TaHMX JI0 JKypHaIly peectpairii (y mamnepoBiii Ta/abo eleKTpOHHIN
¢dopmi). [Ticns BHECEHHS TaHUX CITpaBi MPUCBOIOETHCS HOMEP, 32 SIKUM 3I1HCHIOETHCS
il imeHTHdIKAIisA Ta SKUid (IKCYyeThcsl HA OJIAHKY 3asBH 1 B OMHCI BXIJHOTO IMaKeTa
JIOKYMEHTIB.

38. V pa3i xonu BXiIHHWIA MaKeT JOKYMEHTIB OTPMMAHO 3acO0aMU IMOIITOBOTO
3B’sI3KY 1 BiH HE MICTUTH 1H(GOpMAIIIT TPO MPUHHATHUHN JUTsI Cy0’ €KTa 3BepHEHHS CTI0Ci0
Horo moBiAOMIIEHHS, aaMiHicTpaTop LleHTpy He mi3Hile HACTYIMHOTO poOOYOro JHS
HaJIcCWIae Ccy0’€KTOBI 3BEPHEHHS OINMKC BXITHOTO TMaKeTa JOKYMEHTIB €JIIEKTPOHHOIO
nomrTor (Ta/abo HWOro Bil CKAHOBAaHy KOMIO) YW IHIIMMHU 3aco0aMu
TEJIEKOMYHIKaIIITHOTO 3B’ SI3KY.

39. Ilicns peecTpanii BXIIHOIO MakeTa JTOKYMEHTIB aaMiHictpatop LleHTpy
dbopMye cripaBy y manepoBiii Ta/abo eaeKTpoHHIH Gopmi Ta B pasi MoTpedu 31HCHIOE
il KomirOBaHHA Ta/ab0 CKaHYyBaHHSI.
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40. Indopmaniro npo BUMHEHI A1l agMiHicTpaTop LIeHTpy BHOCUTB 710 JAUCTA PO
MPOXO/KEHHS CPaBH Y MarnepoBiil Ta/abo enekTpoHH1i popmi (KpiM BUIMAIKIB, KOJIU
aAMIHICTpPATOp € Cy0’€KTOM HaJaHHSA aJAMIHICTPATUBHOI mociyru). Jluct mpo
MPOXO/KEHHSI CIPaBU TAKOX MICTUTh BIJOMOCTI MPO MOCHIAOBHICTH Aiil (€TariB),
HEOOXITHUX JJI1 HAJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTd, Ta 3alydye€HUX CYO’ €KTIB
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

OnpauBaHHs cipaBy (BXiAHOI0 MaKeTAa JIOKYMEHTIB)

41. Ilicns BUMHEHHA Nid, nepeadayeHuX MyHKTamu 26-37 1bOro periiaMeHry,
aami"ictparop LleHTpy 3000B’s3aHMII HEBIAKIAIHO, aje HE IMI3HIIIE HACTYIHOIO
pobouoro aHs, HaaicaaTu (epeaaTH) BX1IHUHN MaKeT JOKYMEHTIB Cy0’ €KTOB1 HAJJaHHS
aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH, JO KOMICTCHINI SKOTO HAJCKHUTh MUTAHHS MPUHHATTS
pIlIEHHS Yy CHpaBi, MPO M0 POOUTHCS BIAMITKA B JIMCTI PO MPOXOJKEHHS CIPABHU 13
3a3HAYCHHSAM 4Yacy, JlaTH Ta HaMEHYBaHHs CyO’€KTa HaJaHHS aJMiHICTPATUBHOI
MOCIYTH, JO SKOro 1ii HaiclaHO, Ta TMPOCTABICHHSAM TI€YaTKH (IITaMIIa)
aJMIHICTpaTopa, 110 MepeaB BiAMOBIIHI JOKYMEHTH.

42. Tlepemaua cnpaB y maneposiii ¢opmi Big LleHTpy 10 cy0’ekTa HamaHHS
aJMIHICTPATUBHOI TOCIYTH 3JIHCHIOETBCS B TOPSJKY, BHU3HAUCHOMY KEPIBHUKOM
LlenTpy, aje He MEHIIIE HDK OJUH pa3 MPOTIATOM poOOYOro JHS, IMUIIXOM JOCTaBKH
npamiBHUKoM LIeHTpy, HaJCHIaHHS BiJ CKAHOBAaHUX JOKYMCHTIB 3 BUKOPHCTaHHSIM
3aco01B TEJIEKOMYHIKAI[IHHOTO 3B’ 3Ky a00 B IHIIUHN CITOCiO.

43. Ilicnma oTpuMaHHS CIpaBu CyO’€KT HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI IMOCIYTH
3000B’s13aHUI BHECTH 3alKC MPO 1 OTPUMAHHS 13 3a3HAYEHHSM JaTH Ta dacy,
Ipi3BUINA, 1MEHI, MO OaThKOB1 BIAMOBIMAIBHOI IMOCATOBOI OCOOM 10 JIHCTa PO
POXOJIKEHHS CIIPABH.

44, KoHTpOJIb 32 JOTPUMAHHAM CY0’ €KTaMH HaTaHHS aIMIHICTPATUBHHUX MOCIYT
CTPOKIB PO3TJISAYy CHpaB Ta NMPUHUHATTS PIllleHb 3IHCHIOETHCS aIMIHICTpAaTOpaMH
Lentpy.

45. Cy0’eKT HafaHHA aIMIHICTPATUBHOI ITOCTYTH 3000B’ I3aHUIA:

- cBoeyacHO iHpopmyBaTu LIeHTp PO mepemKoau y JOTPUMaHHI CTPOKY PO3IIISAY
CIpaBH Ta MPUUHATTI PIMICHHA, 1HII MPOOJIEMHU, 110 BUHUKAIOTH Mij Yac PO3TIIALY
CIIPaBH;

- HajaBaTH iH(OpPMAIliI0 Ha YCHUN a00 MUCHbMOBHI 3amuT (y TOMY YHCII HUISIXOM
HAJICWJIAHHS Ha aJapecy eJeKTPOHHOI IMOINTH) aaMiHicTpaTopa IEHTPY Mpo Xin
PO3TIIAlY CTIPaBH.

VY pasi BusiBieHHS (PakTy MOPYIICHHS BUMOT 3aKOHOJABCTBA IIOJ0 PO3TIISALY
cupaBu (CTPOKIB HAJaHHS aJAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH TOIIO) aJAMIHICTPATOP HEHTPY
HEeBIJIKJIaTHO 1HPOPMYE TIpo 11e KepiBHUKA [{eHTpy.

Ilepenaua BUXiIHOIO MaKeTa JOKYMEHTIB Cy0’€KTOBi 3BepHEHHS

46. Cy0’eKT HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHOI MMOCITYTH HEBIJIKJIAIHO, ajie HE IMi3HIIIe
HACTYITHOTO po0o4oro AHs miciist 0hOpMIICHHS pe3yJIbTaTy HaJaHHS aAMIHICTPATUBHOT
nociyru, popMmye BUXITHUN MakeT NTOKYMEHTIB Ta nepenae ioro no LlenTpy, npo mo
3a3HAYAETHCA B JIUCTI PO MPOXOJKEHHSI CIIPaBU.

47. Anminictpatop LleHTpy HEBIIKIAAHO, y JI€Hb HAJXOJKEHHS BUXIJHOTO
MaKeTa JOKYMEHTIB, MOBIIOMIISE PO pe3yiabTaT HAJAHHS aJIMIHICTPATUBHOI MMOCIYTH
cy0’€KTOBI 3BEpHEHHS y cmoci0, 3a3Ha4eHUN B OMUCI BXIIHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB,
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3M1MCHIOE PEECTPAILiI0 BUXITHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB IIUIIXOM BHECEHHS BiIMOBIIHUX
B1JIOMOCTEH JI0 IMCTA PO MPOXOKEHHS CIIPaBHU, & TAKOXK J0 BIATIOBITHOTO PEECTPY B
nanepoBiil Ta/abo eaeKTpOoHHIN GopMi.

48. BuxigHuil maket JOKyMEHTIB EPeaeThcs CyO’ €KTOB1 3BEpHEHHSI OCOOUCTO
nig po3nucky (y TOMY YHMCIl HOro YINOBHOBaXXE€HOMY IHPEICTaBHUKOBI) y pasl
npeja’siBIEHHsT JOKyMEHTa, 10 TOCBIIYye o0co0y Ta/abo 3acBimuye HOro
MOBHOBXEHHS, 200 y BHUMAaJKaX, MepeadadyeHnX 3aKOHOIABCTBOM, IEpPEacThCs B
THIIWN NpURHATHUNA 7151 Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS CIOCIO.

[npopmaniss mpo ngaTy OTpUMaAHHS BUXIJHOTO TakKeTa JOKYMEHTIB CyO’€KTOM
3BEpHEHHs 30€piraeThCsl B MaTepianax Crpasu.

49. VY pa3i He 3a3HAYCHHS CY0’ €KTOM 3BEPHEHHS 3PYYHOTO ISl HHOTO CIIOCO0y
OTPUMAaHHS BHXIJHOTO TaKeTa JOKyMEHTiB abo #oro HeoTpumaHHs B LleHTpi
IOPOTSATOM JIBOX MICSIIIIB BIAMOBIIHI JIOKYMEHTH HAJCUIIAIOTHCS Cy0’ €KTOB1 3BEPHEHHS
3aco0aMu TIONITOBOTO 3B’sA3KY. Y pa3i BIICYTHOCTI BIJIOMOCTEM Mpo Miclie
NPOXUBAaHHA (MICII€3HAXOJKEHHsI) Cy0 €KTa 3BEpHEHHS Ta I1HIIOI KOHTAaKTHOI
iHbopMaIlli BUXITHUN MAKET JOKYMEHTIB 30€pira€ThCsi MPOTITOM TPUMICIYHOTO
cTpoky B LleHTp1, a MOTIM mepeaeThes 711 apXiBHOTO 30epiraHHs.

50. V pa3i koau aJMIHICTpaTHBHA TIOCIyra HAJA€ThCS HEBIIKIAIHO,
aaminictparop LleHTpy peectpye iHpopMallito mMpo pe3ynbTaT PO3TIsay CIpaBH B
KypHaui (y nmanepoBiii Ta/abo e’neKTpoHHiH Gopmi), HeraitHo PopMye BUXITHUN TTaKeT
JIOKYMEHTIB Ta TIepeaae Horo cyd’ €KTOB1 3BEPHEHHS.

51. BignoBimalbHICTH 32  HECBOEYACHE Ta  HEHAJEXKHE  HaJaHHS
aJMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT HECYTh CYO’€KTHM HAJaHHS TaKUX MOCIYyI Ta B MeXax
MOBHOBKECHB aJIMIHICTPATOPH 1 KepiBHUK LIeHTDY.

52. Iadopmaris npo KOKHY HaJlaHy aJMIHICTPaTUBHY IOCIYry Ta CIpaBy Y
narnepoBii (korrisi) Ta/abo eneKTpoHHIM (BiJ CKaHOBaHI IOKYMEHTH) (opMi, 30KpeMa
3asBa Ccy0’€KTa 3BEpHEHHS, Pe3y/IbTaT HAJAaHHS aJAMIHICTPATHBHOI MOCIYrd Ta IHIII
JTIOKYMEHTH, BU3HaueH1 kepiBHUKOM LleHTpy, 30epiraetscs y LleHTpi.

VYci marepianu cnpaBu 30epiraloTbest y cy0’€KTa HaJaHHA aAMIHICTPATUBHOI
MOCITYTH.

CeuiHmuii rojiosa IBan MOIIIAK



