
 
УКРАЇНА 

ЖИТОМИРСЬКА ОБЛАСТЬ ЖИТОМИРСЬКИЙ РАЙОН 

СТАНИШІВСЬКА СІЛЬСЬКА РАДА 

 

РОЗПОРЯДЖЕННЯ 

сільського голови 

 

  

 19 травня 2021 року   № 80 

 

Про внесення змін в розпорядження сільського голови від 12 

червня 2019 року № 113 «Про утворення конкурсної комісії, 

затвердження положення про конкурсну комісію та порядків 

проведення конкурсу та проведення іспиту на заміщення 

вакантних посад посадових осіб місцевого самоврядування 

виконавчого апарату Станишівської сільської ради» (зі змінами 

від 09.07.2020 № 121, від 23.02.2021 № 31, від 27.04.2021 № 71) 

 

 

Відповідно до Закону України «Про службу в органах місцевого 

самоврядування», постанови Кабінету Міністрів України від 15 лютого 2002 

року № 169 «Про затвердження Порядку проведення конкурсу на заміщення 

вакантних посад державних службовців», наказу Головного управління 

державної служби України від 08.07.2011р. № 164 «Про затвердження 

Загального порядку проведення іспиту кандидатів на заміщення вакантних посад 

державних службовців» (із змінами), враховуючи зміни в структурі виконавчого 

апарату та виконавчих органів ради, керуючись п. 20 статті 42 Закону України 

«Про місцеве самоврядування в Україні» 

 

ЗОБОВ’ЯЗУЮ: 

1. Внести зміни в розпорядження від 12.06.2019 року № 113, а саме: 

1.1. В додатку 1 до порядку проведення іспиту кандидатів на заміщення 

вакантних посад посадових осіб органу місцевого самоврядування у 

виконавчому апараті Станишівської сільської ради (додаток 4 пункту 4 даного 

розпорядження) в розділі V «Питання на перевірку знання законодавства України 

з урахуванням специфіки функціональних повноважень посадової особи»: 

- у пункті 5.4. «Відділ організаційної, інформаційної роботи та 

діловодства» доповнити позицією «Спеціаліст» з переліком питань у кількості 

15 штук (додаток до Додатку 1 до Порядку проведення іспиту); 

2. Конкурсній комісії забезпечити проведення конкурсів на заміщення 

вакантних посад згідно із затвердженими порядками. 



3. Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на 

керуючу справами виконавчого комітету (голову конкурсної комісії) 

Голубович Л.І.. 

 

 

Сільський голова Юрій МАТВІЙЧУК 

  



Додаток  

до розпорядження сільського голови  

від ___ _____________ 2021 № _____ 

 

(зміни до Додатку 1  

Порядку проведення іспиту) 
 

 

5.4. Відділ організаційної, інформаційної роботи та діловодства 

 

Спеціаліст 

1. Законодавчі та нормативно-правові документи, на підставі яких 

розроблені правила і рекомендації щодо порядку здійснення діловодних 

процесів, викладені в інструкції з діловодства.  

2. Загальні правила оформлення документів. Бланки документів. 

3. Реєстрація документів в сільській раді. Документи, що не підлягають 

реєстрації діловодною службою. 

4. Засвідчення документів. Затвердження, як особливий спосіб 

засвідчення документа. Примірний перелік документів, які підлягають 

затвердженню.  

5. Перелік документів, на які ставиться гербова печатка.  

6. Номенклатура справ (суть та правове регулювання). 

7. Експертиза цінності документів, порядок її проведення. 

8. Архівне зберігання документів: граничні строки тимчасового 

зберігання документів в архіві установи.  

9. Вимоги до оформлення справ, що підлягають архівному зберіганню. 

10. Звернення громадян: правове регулювання, вимоги до оформлення 

звернень та їх терміни розгляду. 

11. Запити на публічну інформацію: правове регулювання, суть, вимоги 

до оформлення запитів, термін розгляду запитів на публічну інформацію. 

12. Депутатські запити: правове регулювання, терміни їх розгляду. 

13. Депутатське звернення: правове регулювання, терміни їх розгляду. 

14. Адвокатський запит: правове регулювання, терміни їх розгляду. 

15. Організація виконання нормативних документів органів вищого 

рівня. 

 

 

Керуюча справами виконавчого комітету Л. ГОЛУБОВИЧ 

 


