
 
 

ВІДДІЛ ФІНАНСІВ ШУЛЬГИНСЬКА СІЛЬСЬКА  РАДА 

СТАРОБІЛЬСЬКОГО РАЙОНУ ЛУГАНСЬКОЇ ОБЛАСТІ 

 
 

НАКАЗ 

 

__26 грудня  2024 року                               с. Шульгинка              №____39-01_________ 

 

 

 

 

 

 

Про затвердження плану роботи Відділу фінансів Шульгинської сільської 

ради Старобільського району Луганської області на 2025 рік  

 

 

 

Відповідно до Закону України « Про внесення змін до бюджетного кодексу 

України  №907-IX від 17.09.2020р. Керуючись п.5 ч.1 ст.26 Закону України « Про 

місцеве самоврядування в Україні , п.12ч.1 ст.2 БКУ 

 наказую: 

 

1. Затвердити план роботи Відділу фінансів Шульгинської сільської ради 

Старобільського району Луганської області на 2025 рік , що додається. 

2. Відділу фінансів  забезпечити безумовне виконання заходів, 

передбачених планом роботи. 

3. Головному спеціалісту забезпечити оприлюднення Плану роботи 

шляхом розміщення на офіційному сайті Шульгинської СТГ . 

4. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.  

 
 

 

 

 

 

 

         

 

 

 

                 Начальник                                             підпис                        Людмила КОЧЕРГА 

 

 
 
 
 



ЗАТВЕРДЖЕНО:  

Начальник  Відділу                         

фінансів Шульгинської 

сільської ради: 

_____________ 

 Людмила КОЧЕРГА 

26 грудня 2024 року 

    

    

    

  

 

 

ПЛАН РОБОТИ  

Відділу фінансів Шульгинської сільської ради Старобільського району 

Луганської області. 

на 2025 рік 

№ 

п/п 

Зміст заходу Відповідальна особа Термін виконання 

 І.Організаційна робота 

1 Здійснення загальної 

організації бюджетного 

процесу під час складання, 

розгляду, затвердження, 

виконання бюджету та 

звітування про його 

виконання відповідно до 

вимог бюджетного та 

податкового законодавства 

Начальник відділу Протягом року 

2 Надання консультацій, 

методичної допомоги 

працівникам бюджетних 

установ з питань 

бюджетного законодавства. 

Проведення нарад семінарів 

Начальник відділу Протягом  року 

3 Здійснення організаційної 

роботи щодо складання та 

розгляду прогнозу бюджету 

на середньостроковий 

період, складання бюджету 

Шульгинської СТГ  на 2026-

2028 роки 

Начальник відділу Липень-Серпень  

 ІІ. Бюджетний процес 

1 Затвердження та надання 

лімітних довідок головним 

розпорядникам коштів про 

бюджетні асигнування для 

складання кошторисів 

Начальник відділу У двотижневий 

термін після 

прийняття 

Розпорядження 

начальника 



видатків, планів асигнувань 

та штатних розписів на 2024 

рік 

Шульгинської СВА 

« Про бюджет 

Шульгинської СТГ 

на 2025рік» 

(січень) 

2 Складання розпису доходів і 

видатків бюджету 

Шульгинської СТГ на 2025 

рік, бюджетних асигнувань 

по головних розпорядниках 

бюджетних коштів з 

помісячним розподілом 

відповідно до бюджетної 

класифікації 

Начальник відділу Місячний термін 

термін після 

прийняття 

Розпорядження 

начальника 

Шульгинської СВА 

« Про бюджет 

Шульгинської СТГ 

на 2025рік» 

 

3 Проведення оцінки 

відповідності бюджетному 

законодавству бюджетних 

запитів, паспортів 

бюджетних програм, 

проектів зведених 

кошторисів для складення 

розпису бюджету 

Шульгинської СТГ 

Головний спеціаліст Постійно  

4 Забезпечення відповідності 

розпису бюджету 

Шульгинської СТГ 

встановленим бюджетним 

призначенням, виконання 

розпису доходів і видатків 

бюджету Шульгинської СТГ 

Головний спеціаліст Протягом року 

5 Проведення перевірок 

кошторисів видатків, планів 

асигнувань та штатних 

розписів на 2025 рік 

Начальник відділу Квітень 

6 Затвердження паспортів 

бюджетних програм 

головних розпорядників 

коштів 2025рік 

Начальник відділу 45днів з дня 

набрання чинності 

Розпорядження 

начальника 

Шульгинської СВА 

« Про бюджет 

Шульгинської СТГ 

на 2025рік» 

 

7. Затвердження паспортів 

бюджетних програм 

фінансового відділу  

Начальник Відділу Протягом року 



8. Складання та подання до 

Департаменту фінансів ОДА 

фактичних показників за  

2024 рік по бюджету СТГ, 

плану по мережі, штатів і 

контингентів бюджетних 

установ 

Начальник Відділу / 

головний спеціаліст 

До 15  лютого 

9. Складання та подання до 

Департаменту фінансів ОДА 

планових показників на 

2025 рік по бюджету 

Шульгинської  СТГ  плану 

по мережі, штатах та 

контингентах бюджетних 

установ 

Начальник відділу/ 

головний спеціаліст 

березень 

10. Звіт про виконання 

паспортів бюджетних 

програм бюджету 

Шульгинської СТГ за 2024 

рік 

Головний спеціаліст У терміни 

визначені органами 

Державної 

казначейської 

служби України для 

подання зведеної  

річної  

звітності(граничний 

термін 25 

лютого2025року)  

11. Результати оцінки 

ефективності бюджетної 

програми  

Головний спеціаліст У термін 

визначений 

протягом 14 

календарних днів  

після подання  

річної бюджетної 

звітності  

12. Подання на розгляд та 

затвердження до начальника 

Шульгинської СВА річного 

звіту про виконання  

бюджету Шульгинської СТГ 

за 2024 рік  

Начальник Відділу Січень -Лютий  

14. Здійснення публічного 

представлення звіту про 

виконання бюджету 

Шульгинської СТГ  за 2024 

рік 

Начальник Відділу До 20 березня  

15. Подання на розгляд та 

затвердження до начальника 

Шульгинської СВА 

квартальних звітів про 

виконання бюджету 

Начальник відділу Протягом року 



Шульгинської СТГ на 2024 

рік 

16. Подання на розгляд та 

затвердження до начальника 

Шульгинської СВА звіт за 

бюджетними  цільовими 

програмами за 2024рік  

 

Начальник відділу Березень 

17. Розроблення проектів 

розпоряджень начальника 

Шульгинської СВА про 

перерозподіл асигнувань 

між головними 

розпорядниками бюджетних 

коштів, інших нормативно-

правових актів з питань, що 

належать до компетенції  

Відділу фінансів 

Начальник відділу Протягом  року  

18. Складання офіційного 

висновку про 

перевиконання чи 

недовиконання доходної 

частини загального фонду 

бюджету, про обсяг залишку 

коштів загального та 

спеціального (крім власних 

надходжень) фондів 

бюджету Шульгинської СТГ 

для прийняття рішення про 

внесення змін до нього 

Начальник Відділу Протягом року 

19. Прийняття рішення  

начальника  відділу фінансів  

про перерозподіл 

помісячних планових 

показників по доходах та 

помісячних призначень 

коштів головних 

розпорядників у межах 

річних бюджетних 

асигнувань 

Начальник відділу Протягом  року 

20.  Фінансування видатків 

бюджетних установ згідно 

помісячного розпису по 

кодах програмної і 

економічної класифікації і 

заявок головних 

розпорядників коштів 

Спеціаліст І 

категорії 

Протягом  року  



21. Складання та подання до 

управління Державної 

казначейської служби 

розпоряджень на виділення 

коштів загального і 

спеціального фонду  

бюджету Шульгинської СТГ 

Спеціаліст І 

категорії 

Протягом  року 

22. Забезпечення 

фінансуванням у 2025 році 

капітальних видатків на 

покращення матеріально-

технічної бази установ 

соціально-культурної сфери 

та  сільських доріг 

Начальник відділу Впродовж року 

23. Складання та подання 

щомісячної інформації до 

Департаменту фінансів з 

питань : спрямування 

вільних залишків коштів 

місцевих бюджетів і коштів, 

розміщення на депозитних 

рахунках  у банківських 

установах тимчасово 

вільних  коштів місцевих 

бюджетів,  та придбання 

облігацій внутрішньо 

державної позики, стану 

фінансування соціальних 

виплат,   розрахунків за 

енергоносії, надання бази 

даних по системі ІАС 

«Місцеві бюджети», АІС 

«Соціальні виплати» 

Начальник Відділу Щомісячно 

24. Проводити контрольно – 

економічну роботу  

Начальник Відділу Що квартально  

25. Здійснення контролю за 

станом надходжень до 

бюджету основних платежів 

та місцевих податків та 

зборів 

Спеціаліст І 

категорії 

Щоденно  

26. Забезпечення контролю за 

цільовим і ефективним 

використанням бюджетних 

коштів, разом з управлінням 

Державної казначейської 

служби України, 

Державною аудиторською 

службою проводити 

Начальник Відділу постійно 



перевірки виконання 

бюджетів 

27. Застосовування 

попереджень про неналежне 

виконання бюджетного 

законодавства з вимогою 

щодо усунення порушень 

бюджетного законодавства 

Начальник Відділу При потребі  

28. Здійснення контролю за 

проведенням видатків 

бюджету Шульгинської СТГ 

Начальник Відділу Постійно  

29. Проведення аналізу звітів 

про виконання бюджету 

Шульгинської СТГ , 

підготовка інформаційних 

матеріалів, доповідних 

записок начальнику СВА 

про хід та підсумки 

виконання бюджету, а також 

пропозиції щодо збільшення 

надходжень доходів до 

бюджету та раціонального і 

ефективного використання 

коштів 

Начальник Відділу Протягом року 

30. Проведення аналізу обсягів 

дебіторської та 

кредиторської 

заборгованостей, причини їх 

виникнення та підготовка 

пропозиції щодо їх 

погашення 

Спеціаліст І 

категорії 

Протягом року 

31. Орієнтовані граничні 

показники видатків 

бюджету Шульгинської СТГ 

та надання кредитів з  

бюджету Шульгинської СТГ 

на середньостроковий 

період  для головних 

розпорядників коштів 

Начальник Відділу До  20 липня 

32. Прогноз місцевого бюджету 

на середньостроковий 

бюджетний період 

Головний спеціаліст До 01 вересня 

33. Доведення  до головних 

розпорядників коштів 

Інструкції з підготовки  

бюджетних запитів 

Шульгинської СТГ 

Начальник Відділу До 01 жовтня 



34. Проведення аналізу 

бюджетних запитів, поданих 

головними розпорядниками 

бюджетних коштів, 

стосовно його відповідності 

меті, пріоритетності та 

ефективності використання 

бюджетних коштів 

Начальник відділу/ 

головний спеціаліст 

Друга половина 

жовтня  

35. Розроблення бюджетного 

запиту по Відділу фінансів 

та проекту кошторису, як 

головний розпорядник 

бюджетних коштів; бере 

бюджетні зобов'язання в 

межах бюджетних 

асигнувань, встановлених 

кошторисом 

Спеціаліст І 

категорії 

Жовтень  

36. Прийняття рішення про 

включення бюджетних 

запитів головних 

розпорядників коштів до 

проекту бюджету 

Шульгинської СТГ перед 

поданням його на розгляд 

виконавчого комітету 

Начальник відділу Листопад 

37. Подання прогнозу бюджету 

на розгляд та схвалення 

начальником Шульгинської 

СВА 

Начальник відділу До 01 грудня 

2024року 

38. Розроблення та подання на 

розгляд начальнику СВА 

проекту бюджету 

Шульгинської СТГ на 

відповідний рік та наступні 

за плановим два бюджетні 

періоди і необхідні до нього 

матеріали 

Начальник відділу Листопад, грудень 

39. Здійснення розрахунків 

доходної та видаткової 

частини проекту бюджету 

Шульгинської СТГ на 2026 

рік для подання його на 

розгляд начальнику СВА 

Начальник відділу грудень 

40. Розглядання у межах своєї 

компетенції звернень 

громадян, установ і 

організацій 

Начальник відділу Протягом року 



41. Забезпечення доступу до 

публічної інформації, 

розпорядником якої є відділ 

фінансів, готує інформації 

щодо діяльності управління 

і розміщення їх у засобах 

масової інформації та на 

сторінці офіційного веб-

сайту  Шульгинської СТГ  

Головний 

спеціаліст/спеціаліст 

І категорії 

Протягом року  

42. Збільшення бази 

оподаткування платників 

податків шляхом 

розширення існуючої бази 

та залучення нових 

суб’єктів господарювання 

до сплати 

Спеціаліст І 

категорії 

Протягом року 

43. Опрацювання матеріалів 

про надання пільг окремими 

категоріям платників по 

місцевих податках та зборах 

Спеціаліст І 

категорії 

У разі потреби 

44. Здійснення обліку за 

виконанням надходжень до 

бюджету основних та 

місцевих податків та 

зборів,в тому числі у розрізі 

платників. Робота  з 

модулем «Аналіз доходів 

бюджету в розрізі платників 

податків   

Спеціаліст І 

категорії 

Протягом року 

45. Здійснення, виявлення  і 

облік об’єктів 

оподаткування, доходи від 

яких зараховується до 

бюджету громади 

Спеціаліст І 

категорії 

Протягом року 

 

 

 

Начальник Відділу фінансів      Людмила КОЧЕРГА 


