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                                                                                                          розпорядження начальника 

                                                                                                          Коломийчиської сільської 
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ПОЛОЖЕННЯ 

про порядок використання та списання паливно-

мастильних матеріалів службових транспортних засобів в 

Коломийчиській сільській військовій адміністрації 

Сватівського району Луганської області 

1. Загальні положення 

1.1. Це Положення визначає порядок використання, обліку та списання паливно-

мастильних матеріалів службових транспортних засобів Коломийчиської сільської 

військової адміністрації Сватівського району Луганської області. 

1.2. Положення розроблено відповідно до: 

- Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» розділ 

ІІІ ст.8, п.5, абз.3; 

- НП(С)БОДС 123 «Запаси»; 

- Методичних рекомендацій з бухгалтерського обліку запасів суб'єктів державного 

сектору; 

- наказу Міністерства розвитку громад, територій та інфраструктури України від 

02.11.2023 № 1011; 

- інших нормативно-правових актів України. 

2. Визначення норм витрат пального 

2.1. Базові норми витрат пального встановлюються розпорядженням керівника 

установи. 

2.2. При визначенні норм враховуються: 

- технічні характеристики транспортного засобу; 

- рекомендації виробника; 

- фактичні експлуатаційні показники; 

- умови експлуатації автомобіля. 

3. Коригувальні коефіцієнти 

    До базових норм можуть застосовуватися такі коефіцієнти: 

робота кондиціонера — до 10 % (літній період); 

рух у міських заторах: 

до 5 % — міста до 500 тис. населення; 



 

 

до 10 % — міста від 500 тис. до 1 млн; 

до 15 % — міста понад 1 млн або за наявності тривалих транспортних заторів; 

експлуатація в зимовий період -робота в холодну пору року. 

     Залежно від фактичної температури повітря навколишнього середовища: 

від 0°C (включно) та до -5°C включно - до 2%; 

нижче ніж -5°C та до -10°C включно - до 4%; 

нижче ніж -10°C та до -15°C включно - до 6%; 

нижче ніж -15°C та до -20°C включно - до 8%; 

нижче ніж -20°C та до -25°C включно - до 10%; 

нижче ніж -25°C - до 12%. 

     відповідно до затвердженого керівником коефіцієнта 

рух гірськими дорогами, бездоріжжям або в інших складних умовах — згідно з 

окремим наказом керівника. 

Одночасне застосування декількох коефіцієнтів допускається лише за наявності 

документального підтвердження умов експлуатації. 

4. Документальне оформлення 

      Підставою для списання ПММ є: 

- подорожній лист (або інший документ обліку роботи автомобіля); 

- маршрутний лист; 

- розпорядження про відрядження (за потреби); 

- акти списання ПММ; 

      -   інші первинні документи. 

5. Порядок списання ПММ 

5.1. Списання пального здійснюється щомісячно на підставі первинних (подорожніх 

листів) документів. 

5.2. Відділ бухгалтерського обліку та звітності Коломийчиської сільської військової 

адміністрації Сватівського району Луганської області визначає фактичну норму 

витрат пального з урахуванням затверджених коефіцієнтів. 

5.3. У разі перевищення затверджених норм водій подає письмове пояснення, а 

начальник Коломийчиської сільської військової адміністрації Сватівського району 

Луганської області приймає рішення щодо можливості списання перевитрати. 

6. Контроль 

Контроль за використанням палива здійснює начальник Коломийчиської сільської 

військової адміністрації Сватівського району Луганської області та відділ 

бухгалтерського обліку та звітності Коломийчиської сільської військової 

адміністрації Сватівського району Луганської. 

 

 

 

 



 

 

 

                                                                                           Додаток 1 

                                                                                           до Положення про порядок  

                                                                                                   використання та списання паливно-        

                                                                                                   мастильних матеріалів службових  

                                                                                                   транспортних засобів в  

                                                                                                   Коломийчиській сільській  

                                                                                                   військовій адміністрації  

                                                                                                   Сватівського району Луганської  

                                                                                                   області, затвердженого  

                                                                                                   розпорядженням начальника  

                                                                                                   Коломийчиської сільської 

                                                                                                   військової адміністрації 

                                                                                                   Сватівського району 

                                                                                                   Луганської області 

                                                                                                   29.06.2026 року № 126-од 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

                                                                                                 Додаток 2 

                                                                                           до Положення про порядок  

                                                                                                   використання та списання паливно-        

                                                                                                   мастильних матеріалів службових  

                                                                                                   транспортних засобів в  

                                                                                                   Коломийчиській сільській  

                                                                                                   військовій адміністрації  

                                                                                                   Сватівського району Луганської  

                                                                                                   області, затвердженого  

                                                                                                   розпорядженням начальника  

                                                                                                   Коломийчиської сільської 

                                                                                                   військової адміністрації 

                                                                                                   Сватівського району 

                                                                                                   Луганської області 

                                                                                                   29.06.2026 року № 126-од 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

                                                                                                   Додаток 3 

                                                                                           до Положення про порядок  

                                                                                                   використання та списання паливно-        

                                                                                                   мастильних матеріалів службових  

                                                                                                   транспортних засобів в  

                                                                                                   Коломийчиській сільській  

                                                                                                   військовій адміністрації  

                                                                                                   Сватівського району Луганської  

                                                                                                   області, затвердженого  

                                                                                                   розпорядженням начальника  

                                                                                                   Коломийчиської сільської 

                                                                                                   військової адміністрації 

                                                                                                   Сватівського району 

                                                                                                   Луганської області 

                                                                                                   29.06.2026 року № 126-од 

   
   

 Коломийчиська сільська 

військова адміністрація 

Сватівського району 

Луганської області 

  

   

 Подорожній лист легкового автомобіля №   

 від _________________________    2026 р.  

   

 Автомобіль  Renault Duster 

Life 

 Водій:   

 Рік випуск автомобіля: 2024  Тип двигуна  бензин  

 Державний номер 

автомобіля 
АХ 4680 ОВ 

 Об’єм двигуна, см3 
1598 

 

 Маршрут 

(завдання):                                      

__________________________________________________________________ 

 

Підпис керівника                          Радченко Г.М. 

 

   

 1. Транспортна робота автомобіля  

 
Операція Момент часу Температура 

Показники 

одометра, км 

Пройдена відстань, 

км 

 

 1 2 3 4 5  

 Виїзд  °С  
 

 

 Повернення  °С   

   

 2. Рух пального, л  

 Вид пального: бензин  

 
Операція 

Марка 

пального 

Залишок у 

баку  

Видано Заправка 

на АЗС 

Витрата  

 Факт Норма*  
 1 2 3 4 5 6 7  

 Виїзд 
А-95 

 
    

 

 Повернення   

   

   

 Примітки: ___________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________________  

   

 Бухгалтер:  Водій:   

      

 

 

 

     



 

 

                                                                                                 Додаток 4 

                                                                                           до Положення про порядок  

                                                                                                   використання та списання паливно-        

                                                                                                   мастильних матеріалів службових  

                                                                                                   транспортних засобів в  

                                                                                                   Коломийчиській сільській  

                                                                                                   військовій адміністрації  

                                                                                                   Сватівського району Луганської  

                                                                                                   області, затвердженого  

                                                                                                   розпорядженням начальника  

                                                                                                   Коломийчиської сільської 

                                                                                                   військової адміністрації 

                                                                                                   Сватівського району 

                                                                                                   Луганської області 

                                                                                                   29.06.2026 року № 126-од 

 

Акт 

приймання-передачі бензину 

№ ____ від «_» ____________ 20___ року 

Ми, що нижче підписалися: 

Особа, яка передає: 

(посада, прізвище, ім'я, по батькові) 

та 

Особа, яка приймає: 

(посада, прізвище, ім'я, по батькові) 

склали цей акт про те, що передано такі паливно-мастильні матеріали: 

№ Найменування Марка Од. виміру Кількість Ціна, грн Сума, грн 

1 Бензин А-95 л    

Підстава передачі: ____________________________________________ 

Переданий бензин відповідає даним бухгалтерського обліку та переданий у повному 

обсязі. 

Особа, яка передала:                                           ____________________ 

/________________/ 

Особа, яка прийняла:                                         ____________________ 

/________________/ 

 

Голова інвентаризаційної комісії                       ____________________ 

/________________/ 

Члени інвентаризаційної комісії                       ____________________ 

/________________/ 

                                   

 
 


