
Додаток 3 до рішення виконкому 
Копачівської сільської ради від 18 
вересня 2020 року №89

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ Т К -1 0-24 
Видача дозволу опікуну на вчинення правочинів щодо укладення договорів, які 

підлягають нотаріальному посвідченню та (або) державній реєстрації, в тому числі 
договорів щодо поділу або обміну житлового будинку, квартири

(назва адміністративної послуги)

м>
з/п Етапи послуги

Відповідальна посадова 
особа і структурний 

підрозділ

ДІЛ
(В,У,П,3)

Термін виконання 
(днів)

1 2 3 4 5

І
Прийом і перевірка повноти пакету 
документів, реєстрація заяви

Адміністратор центру надання 
адміністративних послуг

В У день звернення

2
Передача пакету документів 
виконавцю для опрацювання і 
підготовки проекту рішення

Адміністратор центру надання 
адміністративних послуг

в 1 день

3
Перевірка відповідності пакету 
документів вимогам законодавчих 
актів України

Спеціаліст І категорії- 
юрисконсульт Копачівської 

сільської ради
в І день

4
Підготовка проекту 
розпорядження сільського голови

Спеціаліст і категорії- 
юрисконсульт Копачівської 

сільської ради
в Протягом 20 днів

5 Винесення проекту розпорядження 
на розгляд членів опікунської ради

Спеціаліст І категорії- 
юрисконсульт Копачівської 

сільської ради
в 1 день

7 Підписання розпорядження
Сільський голова або 

особа, яка виконує його 
повноваження

3 2 дні

8 Підготовка копій розпорядження 
міського голови

Секретар виконавчого 
комітету

в 3 дні

9

Передача копій розпорядження 
міського голови посадовій особі 
центру надання адміністративних 
послуг

Секретар виконавчого
комітету в 1 день

10 Видача копії розпорядження 
міського голови заявникові

Адміністратор центру надання 
адміністративних послуг

в з 30 дня

Умовні позначки: В-виконує, У- бере участь, П  - погоджує, 3 -  затверджує
За інформацію, яка наведена в цій картці, несе відповідальність керівник органу, що надає адміністративну послугу


