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Шацька селищна рада 

виконавчий комітет 

Інформаційна картка 

 

Видача довідки про реєстрацію 

місця проживання/ перебування 

особи 

 

ІК-9-03 

 

 

1 Орган, що надає 

послугу та місце подачі 

документів (отримання 

результату послуги) 

Відділ “Центр надання адміністративних послуг” виконавчого комітету 

Шацької селищної ради 

смт Шацьк, вул. 1-го Травня, 2А, тел.:(03355) 20-0-73 

ел.адреса: shsrada1@ukr.net 

Понеділок-середа: 09.00 – 18.15 

Четвер: 09.00 – 20.00 

П’ятниця: 09.00 – 17.00 

Без обідньої перерви 

2 Перелік документів, 

необхідних для 

надання послуги, та 

вимоги до них 

1. Особисте звернення заявника 

2. Документ, до якого внесено відомості про місце проживання або 

місце перебування особи (паспорт громадянина України, тимчасове 

посвідчення громадянина України, посвідка на постійне місце 

проживання, посвідка на тимчасове проживання посвідчення 

біженця, посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, 

посвідчення особи, якій надано тимчасовий захист, довідка про 

звернення за захистом в Україні), який повертається після прийняття 

документів.  

3. Свідоцтво про народження (для осіб, що не досягли 16-річного 

віку). 

4. Законним представником додатково подається: документ, що 

посвідчує особу законного представника, та документ, що 

підтверджує повноваження законного представника.  

5. Іншою особою: письмову згоду особи, щодо якої запитується 

інформація про неї та паспортний документ іншої особи. 

3 Оплата  Безоплатно. 

4 Результат послуги 1.Довідка про реєстрацію місця проживання\перебування. 

2.Письмова відмова у наданні послуги. 

5 Термін виконання У день отримання документів. 

6 Спосіб отримання 

відповіді 

(результату) 

Послуга надається протягом дня або відразу після вивчення всіх 

документів особисто, в тому числі через представника за довіреністю 

(з посвідченням особи). 

7 Законодавчо-

нормативна основа 
1. Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця 

проживання в Україні». 

2. Постанова Кабінету Міністрів України від 02.03.2016 №207 «Про 

затвердження Правил реєстрації місця проживання та Порядку 

передачі органами реєстрації інформації до Єдиного державного 

демографічного реєстру». 
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