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3ATAJIBHI [TPABUJIA
o opMIICHHST JOKYMEHTIB

1. Ins odopmiieHHS TEKCTIB CIIy>)KOOBHX JOKYMEHTIB BHKOPHUCTOBYETHCS
rapaitypa Times New Roman Ta mpudrt posmipom 12 — 14 npykapcbKux IyHKTIB
a6o 8 — 12 apykapchKuX IMyHKTIB AJIsl ApyKyBaHHS pekB3UTY «IIpi3Buille BUKOHABIIA
1 HoMep Horo TenedoHy», BHHOCOK, MOSCHIOBAIbHUX HAIMMKCIB 10 OKPEMHUX €JIEMEHTIB
TEKCTY IOKyMEHTa ab0 HOro pekBi3uTIB TOLIO.

2. IIpu odopMieHH1 3aCTOCOBY€ETHCS MIPUPT:

HaIlIBKUPHUN IIPUPT BEIUKUMU JITEPAMH IS

- Ha3BU BUJly IOKYMEHTA;

- po3muQpyBaHHS PEKBI3UTY HIANUCY KEPIBHUKA Ta OT0 3aCTYIMHUKIB,;

3BUYAMHUM MPSIMUIN — J1J1 3aT'0JIOBKIB Ta KOPOTKOTO 3MICTY JIOKYMEHTA,

3BUYaliHuil Benukumu Jitepamu misa ciiB «CJIY XAJINy», «BUCTYIIUIIN»,
«BUPIHINIINy, «YXBAJINJIN», «<HAKA3YIO», «30BOB'AI3Y1O».

3. IIpu oopMieHHI TEKCTIB MIKPSAAKOBHUM 1HTEPBa MOBUHEH CTAHOBUTHU:

1 — nnst CKIIaOBUX TEKCTY TOKYMEHTA, pEKBI3UTY «J101aTOK» Ta MOCHIIaHHS Ha
JOKYMEHT, 10 CTaB MiJCTABOIO JJIs MIATOTOBKH (BHIAHHS ) TIOTOYHOTO JOKYMEHTA;

1,5 — 114 CKJIaJIOBUX YAaCTHUH PEKBI3UTIB «AnpecaT» Ta «I'pud 3aTBepIKEHH»;

1,5 — 3 — 114 BiTOKpEMJICHHS PEKBI3UTIB JOKYMEHTA OJIMH BiJl OJTHOTO.

4. Im'st Ta mpi3BUILE B peKkBi3UTI «Ilianuc» po3millyeTbes Ha piBHI OCTAHHBOTO
pAZKa Ha3BU MOCA]IN.

5. MakcuMmanbHa JOBXKHUHA PsiiKa 0araTopsAKOBUX PEKBI3UTIB (KPIM PEKBI3UTY
TeKCTy) — 73 MutiMeTpH (28 IpyKOBaHUX 3HAKIB).

6. Ko KOpOTKMH 3MICT 0 TeKcTy mepeBuirye 150 3HakiB (I'ATh PAAKIB),
HOTr0 JI03BOJISIETHCS MPOJIOBXKYBAaTH 1O Mexi mpaBoro mnosd. Kpamka B KiHII
3aroJioBKa HE CTaBUTHCA.

7. Ilpu odopmiieHHI TOKYMEHTIB BIACTYI BiJ ME€XI JIBOTrO MOJS JOKYMEHTa
CTaHOBUTH:

125 minmiMeTpiB — aJist iM'st Ta TIpi3BUIIA pekBi3UTY «llianucy;

100 mimiMeTpiB — a1 pekBizuTa «I'pud 3aTBEpKEHHSY;

90 MUTIMETPIB — AJIsI PEKBI3UTY «ApecaTy;

10 mimiMeTpiB — 11715 a03allIB Y TEKCTI;
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0 wmimmerpiB — ans pekBi3uTiB «J/lata pokymentay, «Koporkmii 3mict
nokymeHTa», «Tekct» (6e3 abOz3amiB), «BiamiTka mpo HAIBHICTH TOJATKIBY,
«[Ipi3Buiie BHUKOHABIS 1 HOMEp MHoro TteneoHy», «BimMiTka mpo BUKOHAHHS
JOKYMEHTa 1 HaJACWJIaHHS HWOro J0 CchpaBu», cJoBO «JlogaTok», pEKBI3UTH
«Jdomarox» Ta cmoBo «lIlincTaBay 3amucy Mpo MOCWIAHHSA Ha JOKYMEHT, IO CTaB
MiZICTAaBOIO JJI MIATOTOBKHM (BUAAHHA) TMOTOYHOTO JOKYMEHTa, HaWMEHYBaHHS
nocaau y pekBi3uTi «llianucy, 3acBiq4yBaIbHOTO HAMKUCY «3T1HO 3 OPUTIHAIOMY» Ta
g mepuioro peksizuta «I'pud 3aTBepaKeHH», SKIIO iX y JOKYMEHTI JIBa, a TaKOX
cmB «CIYXAJIN», «BUCTYIIM/IN», «BUPIILIWIINY», «YXBAJININY,
«HAKA3VYIO», «30BOB'I13Y1IO».

8. Ilim gac odopMieHHS MTOKYMEHTIB (JOJATKIB /0 HMX) Ha JBOX 1 OLbIIe
CTOpIHKax Jpyra Ta HaCTYIHI CTOPIHKM TOBUHH1 OYyTH MPOHYMEPOBaHI.

9. Homepu CTOpPIHOK CTaBIATBCA TIOCEPEIWHI BEPXHBOTO TIONS CTOPIHKHU
apabcpkumMu 1uM@pamu 0e€3 3a3HAUYCHHSI CJIOBAa «CTOPIHKA» Ta PO3JAUIOBUX 3HAKIB.
Ilepma cropiHKa HE HYMEpPYEThCA HI B JOKYMEHTI, HI B KOXHOMY 3 JOJATKIB.
JIOKyMEHT 1 KOXKEH 3 JJOJATKIB MalOTh OKPEMY HyMepallio.

10. TexcTu TOKYMEHTIB APYKYIOThCS Ha ofHOMY OoIli apkymia. JJokymMeHTH He
MOCTIHHOrO CTPOKY 30epiraHHs oOcsroM Ouibme 20 CTOPIHOK JAOIMYCKA€ThCA
IPYKyBaTH Ha JUIBOBOMY 1 3BOPOTHOMY OOILl apKylia, NpU LbOMY PEKBI3HUT
«Ilignucy moBuHEH OYTH PO3MIIIEHHM Ha JUIBOBOMY, a HE Ha 3BOPOTHOMY OOLl
OCTAaHHBOTO APKYyIIa JOKYMEHTA.

11. QR-kox po3mipom 21 Ha 21 MM pO3MINTY€ETHCS B HIKHBOMY JIIBOMY KYTi
MEepIIOi CTOPIHKU TOKYMEHTA.



