
 

 

          ЗАТВЕРДЖЕНО:  

                                                 Наказ  управління ЖКГ, містобудування, 

                                                               архітектури, благоустрою,комунальної власності 

                                                                    та захисту довкілля Крижопільської селищної ради 

                              від 19 квітня 2021 року № 14 

 

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 

 

Внесення змін до облікових справ громадян, які потребують поліпшення 

житлових умов 

управління житлово-комунального господарства, містобудування, 

архітектури, благоустрою,  комунальної власності та захисту довкілля 

Крижопільської  селищної ради 

 
№ 

з/

п 

Етапи  послуги Відповідальна 

посадова особа 

і структурний 

діл 

Дія 

(В,У,П,З) 

Термін  

виконання  

(днів)  

1 Прийняття заяви з переліком 

відповідних документів про 

внесення змін до облікової  справи 

громадянина  

Адміністратор 

ЦНАП 

В У день 

звернення 

2 Реєстрація заяви про внесення 

змін до облікової  справи 

громадянина 

Адміністратор 

ЦНАП 

В У день 

звернення 

3 Розгляд заяви про внесення змін 

до облікової  справи громадянина 

Секретар 

виконавчого 

комітету 

селищної ради 

В Не пізніше 30 

робочих днів 

після 

надходження 

заяви та 

документів 
5 Підготовка проекту рішення 

виконавчого комітету селищної 

ради щодо внесення змін до 

облікової справи 

Секретар 

виконавчого 

комітету 

селищної ради 

6 У разі прийняття рішення про 

внесення змін до облікової справи, 

надання суб’єкту звернення 

відповідного повідомлення 

Адміністратор 

 

В Не пізніше 

семи робочих 

днів після  

прийняття відп

овідного 

рішення 

7 У разі прийняття рішення про 

відмову у внесення змін до 

облікової справи, надання 

суб’єкту звернення повідомлення 

про відмову у внесенні змін до 

облікової справи 

Адміністратор 

 

В Не пізніше 

трьох робочих 

днів після  

прийняття відп

овідного 

рішення 

 Термін надання послуги  38 днів 
 

Умовні позначки: В – виконує; У - бере участь; П – погоджує; З - затверджує. 
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