
УКРАЇНА

ВАЛКІВСЬКА М ІСЬКА РАДА  
БОГО ДУХІВСЬКОГО  РАЙОНУ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВИКОН АВЧИЙ  КОМ ІТЕТ

від 25 жовтня 2021 року

Про виготовлення штампів  
Валківської міської ради 
Богодухівського району 
Харківської області та її 
виконавчого комітету для 
оформлення архівних 
документів

Відповідно до статей 40, 42, 59 Закону України «Про місцеве
самоврядування в Україні», постанови Кабінету М іністрів України від 17 січня 
2018 року № 55 «Деякі питання документування управлінської діяльності» ( із 
змінами), наказу М іністерства юстиції України від 18 червня 2015 року №
1000/5 «Про затвердження Правил організації діловодства та архівного 
зберігання документів у державних органах, органах місцевого 
самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях» (із змінами) 
виконавчий комітет міської ради вирішив:

1. Виготовити штампи Валківської міської ради Богодухівського району 
Харківської області та її виконавчого комітету для оформлення архівних 
документів за розробленими зразками (додається):

1.1. Загальний відділ Валківської міської ради Богодухівського району 
Харківської області:

- штамп для оформлення архівних документів - 3 шт.
1.2. Архів загального відділу Валківської міської ради Богодухівського 

району Харківської області:
- штамп для оформлення архівних документів - 3 шт.

2. Закріпити штампи за працівниками загального відділу міської ради 
наступним чином:

2.1. Ш тампи для оформлення архівних документів загального відділу 
Валківської міської ради — Лілія ГЛАДЧЕНКО, діловод загального відділу 
м іської ради;
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2.2. Ш тампи для оформлення архівних документів архіву загального 
відділу Валківської міської ради -  Валентина ФЕСЮ К, завідувач архіву 
загального відділу міської ради.

3. Покласти персональну відповідальність за збереження та використання 
ш тампів на працівників загального відділу міської ради, зазначених в 
підпунктах 2.1. та 2.2. пункту 2 даного рішення.

4. Загальному відділу міської ради (Ольга ДОЛГОПОЛОВА) зареєструвати 
штампи для оформлення архівних документів в журналі обліку та видачі 
печаток і штампів Валківської міської ради.

5. Контроль за виконанням даного рішення покласти на керуючого 
справами виконавчого кШІтіе'їу міської ради Ніну Ж ЕЛЕВСЬКУ.

М іський Валерій СКРИПНІЧЕНКО



ЗАТВЕРДЖ ЕНО

Рішення виконавчого комітету 
Валківської міської ради 
від 25 жовтня 2021 року № 186

Описи та зразки
штампів Валківської міської ради Богодухівського району Харківської 

області для оформлення архівних документів

Е Описи штампів для оформлення архівних документів:

1.1. Опис штампа:
- штамп, для оформлення архівних документів Валківської міської ради 

Богодухівського району Харківської області має прямокутну форму 70 мм на 
20 мм;

- краї штампа обрамлено одинарним бортиком;
- на штампі зліва направо українською мовою розміщується напис:

НА____________АРКУШАХ

ЗБЕРІГАТИ 75 РОКІВ

1.2. Опис штампа:
- штамп, для оформлення архівних документів Валківської міської ради 

Богодухівського району Харківської області має прямокутну форму 70 мм на 
20 мм;

- краї штампа обрамлено одинарним бортиком;
- на штампі зліва направо українською мовою розміщується напис:

НА___________ АРКУШАХ

ЗБЕРІГАТИ ПОСТІЙНО

1.3. Опис штампа:
- штамп, для оформлення архівних документів Валківської міської ради 

Богодухівського району Харківської області має прямокутну форму 60 мм на 
26 мм;

- краї штампа обрамлено одинарним бортиком;
- на штампі зліва направо українською мовою розміщується напис:

Фонд № ____________
Опис № ____________
Справа № __________

1.4. Опис штампа:
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- штамп, для оформлення архівних документів Валківської міської ради 
Богодухівського району Харківської області має прямокутну форму 90 мм на 
20 мм;

- краї штампа обрамлено одинарним бортиком;
- на штампі зліва направо українською мовою розміщується напис:

Розпочато
Закінчено

2 0  р.
2 0  р.

З Р А З  К И
(додаються)

Керуюча справами виконавчого 
комітету міської ради Ніна Ж ЕЛЕВСЬКА


