
УКРАЇНА
ВАЛКІВСЬКА МІСЬКА РАДА 

БОГОДУХІВСЬКОГО РАЙОНУ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

РІШ ЕН Н Я

від 19 березня 2021 року Валки № 42

Про виготовлення печаток 
та штампів виконавчих органів 
Валківської міської ради 
Харківської області

Відповідно до статей 10, 25, 59 Закону України «Про місцеве 
самоврядування в Україні», постанови Кабінету Міністрів України від 17 січня 
2018 року № 55 «Деякі питання документування управлінської діяльності», 
наказу Міністерства юстиції України від 18 червня 2015 року № 1000/5 «Про 
затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання 
документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на 
підприємствах, в установах і організаціях» виконавчий комітет вирішив:

1. Виготовити печатки та штампи виконавчих органів, для здійснення 
визначених законодавством повноважень за зразками (додається):

1.1. Служба у справах дітей Валківської міської ради:
- гербова печатка 1 шт.;
- кутовий штамп 1 пгг.;
- штамп для реєстрації вхідної документації 1 шт.
1.2. Відділ державної реєстрації Валківської міської ради -гербова 

печатка - 2 пгг., № 2 і № 3.

2. Закріпити печатки за посадовими особами наступним чином:
2.1. Гербову печатку служби у справах дітей міської ради, кутовий штамп, 

штамп для реєстрації вхідної документації - Оксана СТЕПАНОВА, начальник 
служби у справах дітей;

2.2. Номерну гербову печатку № 1 - Ольга ШЕВЧЕНКО, державний 
реєстратор;

2.3. Номерну гербову печатку № 2 - Людмила ІЛЬЧЕНКО, державний 
реєстратор;

2.4. Номерну гербову печатку № 3 - Євген ІВАНИЦЬКИЙ, державний 
реєстратор.
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3. Покласти персональну відповідальність за збереження та використання 
печаток та штампів працівників міської ради, зазначених в підпунктах 2.1. - 2.4. 
даного розпорядження.

4. Зареєструвати печатки в журналі обліку та видачі печаток і штампів 
Валківської міської ради.

5. Контроль за виконанням рішення покласти на керуючого справами
Валківської мі<

Міський голов

ЛЕВСЫСУ

Валерій СКРИПНІЧЕНКО



ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення виконавчого комітету 
Банківської міської ради 
від 19 березня 2021 року № 42

Опис та зразок 
гербової печатки та штампів Служби у справах дітей 

Валківської міської ради

1. Опис гербової номерної печатки:
- гербова печатка, для здійснення визначених законодавством повноважень 

Служби у справах дітей Валківської міської ради має форму правильного кола 
діаметром 45 мм;

- краї печатки обрамлено подвійним бортиком;
- у центрі печатки знаходиться зображення малого герба України шириною 

11 мм, висотою 15 мм, обрамлене колом діаметром 20 мм без заливки, з 
подвійним бортиком;

- по зовнішньому від обрамлення герба колу зліва направо українською 
- мовою розміщується по першому рядку напис «ВАЛКІВСЬКА МІСЬКА РАДА
ХАРКЮСЬКОЇ ОБЛАСТІ», по другому рядку напис «Служба у справах дітей 

) Валківської міської ради»;
- по зовнішньому від обрамлення герба колу в нижній частині зліва 

направо розміщується напис по першому рядку коду ЄДРПОУ «№ 43986810», 
по другому рядку центровим способом розміщується напис «УКРАЇНА», які з 
обох боків розділено зірочкою.

2. Опис кутового штампа:
- кутовий штамп, для здійснення визначених законодавством повноважень 

служби у справах дітей має прямокутну форму 38 мм на 58 мм;
- краї штампа не обрамлено бортиком;
- на штампі зліва направо українською мовою розміщується напис:

У К Р А Ї Н А  
ВАЛКІВСЬКА МІСЬКА РАДА 

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
СЛУЖБА У СПРАВАХ ДІТЕЙ 

ВАЛКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 
№43986810 

площа Центральна, будинок 2, місто Валки,
Богодухівський район, Харківська область, 63002

№



3. Опис штампа для реєстрації вхідної документації:
- кутовий штамп, для здійснення визначених законодавством повноважень 

служби у справах дітей має прямокутну форму 20 мм на 56 мм;
- краї штампа обрамлено одинарним бортиком;
- в середині прямокутника зліва направо українською мовою розміщується 

напис:
СЛУЖБА У СПРАВАХ ДІТЕЙ 

ВАЛКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 
ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Вх.________ від « »_______ 20__р.

З Р А З  К И

*
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УКРАЇНА 
БАНКІВСЬКА МІСЬКА РАДА 

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

СЛУЖБА У СПРАВАХ ДЇТЕЙ 
ВАЛКІВСЬКОЇ М ІСЬКОЇ РАДИ

N 243986310 

площа Центральна, будинок 2, місто Залхи, 
Богодухівсьхкй район, Харківська область, 83002

____________№ ___________
на № ___________ с ід _________________ _—

СЛУЖБА У СПРАВАХ ДІТЕЙ 
ВАЛКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ 

ХАРКІВСЬКО! ОБЛАСТІ
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Опис та зразок 
номерної гербової печатки відділу державної реєстрації 

Валківської міської ради

1. Опис номерної гербової печатки:
- номерна гербова печатка, для здійснення визначених законодавством 

вноважень відділу державної реєстрації Валківської міської ради має форму
ильного кола діаметром 45 мм;
- краї печатки обрамлено подвійним бортиком з частковою заливкою;
- у центрі печатки знаходиться зображення малого герба України шириною 

1 мм, висотою 15 мм, обрамлене колом діаметром 18 мм із заливкою та
амленням одинарним бортиком;
- по зовнішньому від обрамлення колу зліва направо українською мовою 

міщується по першому рядку вгорі і внизу напис «ДЕРЖАВШІЙ 
ЄСТРАТОР», розділений з обох боків зірочкою; по другому рядку зліва

аво вгорі напис «Валківська міська рада Харківської області», внизу номер 
з обох боків від ділено зірочкою.

2. Зразок номерної гербової печатки:

З Р А З  К И

еруюча справами виконавчого 
мітету міської ради Ніна ЖЕЛЕВСЬКА



УКРАЇНА 
ВДЛКІВСЬКА МІСЬКА РАДА 

ХАРКІВСЬКО) ОБЛАСТІ

СЛУЖБА У СПРАВАХ ДІТЕЙ 
ВАЛКІВСЬКОЇ М ІСЬКО Ї РАДИ

N543986810 
площа Центральна, будинок 2, місто Валки, 

Богодухівсьшй район, Харківська область, 63002

____________№_____________
на № ___________ п ід ____________________

СЛУЖБА У СПРАВАХ ДІТЕЙ 
ВАЛКІВСЬКОЇ МІСЬКО! РАДИ 

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Вх------  . „від ‘У _ 2П___ р>







Зёаииць кии


