
ФАСТІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ 
КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ФАСТІВСЬКА РАЙОННА ВІЙСЬКОВА АДМІНІСТРАЦІЯ 
КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Про набори даних Фастівської 
районної державної адміністрації, 
які підлягають оприлюдненню 
у формі відкритих даних

РОЗПОРЯДЖЕННЯ
м. Фастів

Відповідно до законів України «Про місцеві державні адміністрації», 
«Про доступ до публічної інформації», «Про правовий режим воєнного стану», 
Указу Президента України від 24 лютого 2022 року № 64/2022 «Про введення 
воєнного стану в Україні», затвердженого Законом України від 
24 лютого 2022 року № 2102-ІХ, Указу Президента України від 
24 лютого 2022 року № 68/2022 «Про утворення військових адміністрацій», 
постанови Кабінету Міністрів України від 21 жовтня 2015 року № 835 «Про 
затвердження Положення про набори даних, які підлягають оприлюдненню у 
формі відкритих даних», з метою розвитку сфери відкритих даних, підвищення 
ефективності та прозорості діяльності Фастівської районної державної 
адміністрації та її структурних підрозділів, реалізації права громадян на доступ 
до публічної інформації

ЗОБОВ’ЯЗУЮ:

1. Затвердити Порядок оприлюднення наборів даних Фастівської районної 
державної адміністрації у формі відкритих даних, що додається.

2. Затвердити Перелік наборів даних Фастівської районної державної 
адміністрації, які підлягають оприлюдненню у формі відкритих даних, що 
додається.

3. Визначити структурним підрозділом, відповідальним за оприлюднення 
публічної інформації у формі відкритих даних, сектор цифрового розвитку та 
цифрових трансформацій Фастівської районної державної адміністрації.

4. Покласти на керівників структурних підрозділів та керівника апарату 
Фастівської районної державної адміністрації персональну відповідальність за 
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підготовку, актуальність, достовірність та своєчасне надання інформації до 
структурного підрозділу, відповідального за оприлюднення відкритих даних.

5. Керівникам структурних підрозділів Фастівської районної державної 
адміністрації зі статусом юридичної особи публічного права визначити 
відповідальних осіб за підготовку, оновлення та своєчасне надання інформації 
до структурного підрозділу, відповідального за оприлюднення відкритих даних.

6. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керівника 
апарату Фастівської районної державної адміністрації Наталію ДЕМКІВ.

Тимчасово виконуюча 
обов’язки голови адміністрації Наталія СПЕРКАЧ



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження Фастівської
районної державної адміністрації

ПОРЯДОК 
оприлюднення наборів даних 

Фастівської районної державної адміністрації у формі відкритих даних

1. Загальні положення

1.1. Цей Порядок регулює процес оприлюднення наборів даних Фастівської 
районної державної адміністрації (далі - розпорядник інформації), які 
підлягають оприлюдненню у формі відкритих даних.

1.2. Цей Порядок спрямований на забезпечення ефективного доступу до 
публічної інформації у формі відкритих даних та сприяння її подальшому 
використанню всіма зацікавленими особами.

1.3. Оприлюднення публічної інформації у формі відкритих даних 
відбувається відповідно до Конституції України, законів України «Про 
інформацію», «Про доступ до публічної інформації», «Про захист персональних 
даних», постанов Кабінету Міністрів України від 21 жовтня 2015 року № 835 
«Про затвердження Положення про набори даних, які підлягають оприлюдненню 
у формі відкритих даних»,, від ЗО листопада 2016 року № 867 «Деякі питання 
оприлюднення публічної інформації у формі відкритих даних» та інших 
нормативно-правових актів.

1.4. Оприлюднення наборів даних здійснюється за такими принципами:
- відкритість за замовчуванням;
- оперативність;
- доступність використання;
- інтероперабельність;
- постійна застосовність;
- інклюзивність розвитку.

1.5. Терміни в цьому Порядку вживаються у значенні, наведеному в Законі 
України «Про доступ до публічної інформації», постанові Кабінету Міністрів 
України від 21 жовтня 2015 року № 835 «Про затвердження Положення про 
набори даних, які підлягають оприлюдненню у формі відкритих даних», 
постанові Кабінету Міністрів України від ЗО листопада 2016 року № 867 «Деякі 
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питання оприлюднення публічної інформації у формі відкритих даних» та інших 
законодавчих актах України, якщо інше не передбачено цим Порядком.

2. Повноваження структурних підрозділів

2.1. Структурний підрозділ, відповідальний за оприлюднення публічної 
інформації у формі відкритих даних є сектор цифрового розвитку та цифрових 
трансформацій Фастівської районної державної адміністрації (далі - 
структурний підрозділ, відповідальний за оприлюднення відкритих даних), який 
забезпечує:

2.1.1. Оприлюднення та оновлення наборів даних на Єдиному державному 
вебпорталі відкритих даних (далі - Портал) відповідно до цього Порядку;

2.1.2. Консультування та координацію структурних підрозділів, в 
розпорядженні яких перебувають набори даних, щодо надання даних для 
оприлюднення та їхнього регулярного оновлення;

2.1.3. Адміністрування облікового запису розпорядника інформації на 
Порталі;

2.1.4. Комунікацію з уповноваженою особою держателя Порталу в рамках 
здійснення модерації наборів даних відповідно до Порядку ведення Єдиного 
державного вебпорталу відкритих даних, затвердженого постановою Кабінету 
Міністрів України від ЗО листопада 2016 року № 867 «Деякі питання 
оприлюднення публічної інформації у формі відкритих даних»;

2.1.5. Розробку проектів внутрішніх розпорядчих документів щодо 
забезпечення функціонування політики відкритих даних;

2.1.6. Інформування керівництва стосовно стану оприлюднення наборів 
даних;

2.1.7. Аналіз технічних вимог і завдань на розробку та впровадження 
програмного забезпечення, надання пропозицій стосовно забезпечення 
ефективного та автоматизованого оприлюднення наборів даних;

2.1.8. Заповнення та подання Міністерству цифрової трансформації України 
Картки оцінки стану, оприлюднення та оновлення відкритих даних відповідно до 
Порядку щорічної оцінки стану, оприлюднення та оновлення відкритих даних 
розпорядниками інформації на Єдиному державному вебпорталі відкритих 
даних, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 17 квітня 2019 
року № 409.
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2.2. Структурні підрозділи, у розпорядженні яких перебувають набори 
даних, забезпечують:

2.2.1. Підготовку, оновлення інформації та надання до структурного 
підрозділу, відповідального за оприлюднення відкритих даних, наборів даних 
відповідно до цього Порядку;

2.2.2. Отримання публічної інформації у формі відкритих даних від осіб, 
яким делеговані владні повноваження розпорядника інформації, її 
оприлюднення та/або надання до структурного підрозділу, відповідального за 
оприлюднення відкритих даних;

2.2.3. Надання пропозицій з питань удосконалення оприлюднення наборів 
даних та їхнього подальшого використання.

3. Порядок оприлюднення наборів даних

3.1. Структурні підрозділи адміністрації здійснюють підготовку, оновлення 
інформації та надання до структурного підрозділу, відповідального за 
оприлюднення відкритих даних, наборів даних відповідно до Переліку наборів 
даних розпорядника інформації, що підлягають оприлюдненню у формі 
відкритих даних (далі - Перелік). Перелік не є виключним.

3.2. Структурний підрозділ, відповідальний за оприлюднення відкритих 
даних, забезпечує завантаження та оновлення наборів даних на Порталі. Для 
цього визначається відповідальна особа відповідно до пункту 24 Положення про 
набори даних, які підлягають оприлюдненню у формі відкритих даних, 
затвердженого постановою-Кабінету Міністрів України від 21 жовтня 2015 року 
№ 835.

3.3. Відповідальна особа завантажує набори даних із власних облікових 
записів, що зареєстровані на Порталі.

3.4. Періодичність оновлення, формат, структура та інші характеристики 
наборів даних мають відповідати вимогам, що визначені постановою Кабінету 
Міністрів України від 21 жовтня 2015 року № 835 «Про затвердження Положення 
про набори даних, які підлягають оприлюдненню у формі відкритих даних», 
результатам інформаційного аудиту наборів даних, рекомендаціям для 
оприлюднення наборів даних Міністерства цифрової трансформації України.

3.5. Розпорядник інформації може оприлюднювати інші набори даних, які 
не включені до Переліку, якщо інше не передбачено Законом України «Про 
доступ до публічної інформації», у разі високого суспільного інтересу до таких 
даних. Для цього метадані відповідних наборів мають бути внесеними до 
Реєстру.
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3.6. Розпорядник інформації не оприлюднює на Порталі інформацію, яка 
створюється відповідно до Закону України «Про публічні закупівлі», Закону 
України «Про відкритість використання публічних коштів», Закону України 
«Про приватизацію державного і комунального майна», Закону України «Про 
оренду державного та комунального майна», якщо інше не передбачене 
Переліком.

3.7. Загальний контроль за дотриманням вимог пунктів 3.1.-3.6. цього 
Порядку здійснює керівник структурного підрозділу, відповідального за 
оприлюднення відкритих даних. У разі виявлення порушення вимог, керівник 
має проінформувати відповідальну особу та забезпечити їхнє якнайшвидше 
усунення.

3.8. Розпорядник інформації може обмежити публічний доступ до набору 
даних у разі виявлення недостовірної інформації та інших помилок у 
відповідному наборі даних до моменту їх усунення в розумні строки.

4. Інформаційний аудит наборів даних

4.1. Інформаційний аудит - процес аналізу розпорядником інформації 
наявності, стану, форматів, процесів управління та використання усієї 
інформації, яка перебуває в його володінні.

4.2. Проведення інформаційного аудиту є обов’язковим та здійснюється 
щонайменше один раз на рік.

4.3. Інформаційний - аудит проводиться відповідно до методики, 
рекомендованої Міністерством цифрової трансформації України та/або 
затвердженої Кабінетом Міністрів України (далі - Методика).

4.4. Виконавцем інформаційного аудиту є структурний підрозділ, 
відповідальний за оприлюднення відкритих даних.

Керівник апарату адміністрації Наталія ДЕМКІВ



ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження Фастівської районної 
державної адміністрації

Перелік наборів даних Фастівської районної державної адміністрації, 
які підлягають оприлюдненню у формі відкритих даних

Назва набору даних 
відповідно до постанови 

Кабінету Міністрів 
України від 21 жовтня 

2015 року № 835 
(зі змінами)

Інформація, що створюється Рекомендований 
формат набору даних

Структурний підрозділ, 
відповідальний за 

створення та передачу 
інформації для 
оприлюднення

Періодичність 
оновлення набору 
даних на Порталі 
відкритих даних

Інформація про структуру 
(організаційну структуру) 
розпорядника інформації 
(довідник телефонів та 

адрес Фастівської РДА та 
структурних підрозділів 

Фастівської РДА зі 
статусом юридичної особи 

публічного права

Організаційна структура затверджується 
управлінським документом, що відповідає 
уніфікованій формі «Структура і штатна 
чисельність» НК 010:2021 Класифікатору 

управлінської документації, 
затвердженого наказом Міністерства 

розвитку економіки, торгівлі та сільського 
господарства від 12 березня 2021 року 

№ 526

XLSX, XLS, ODS, 
CSV, JSON, XML

Апарат, структурні 
підрозділи

Щороку

Нормативи, 
затверджуються та 

підлягають оприлюдненню 
відповідно до Закону 

розпорядником інформації

Нормативи затверджуються розпорядчими 
документами розпорядників відповідно до 
повноважень. Оприлюднення нормативів 

регулюється Законом України «Про 
доступ до публічної інформації» (стаття 
15), а також профільним законодавством

XLSX. XLS, ODS, 
CSV, JSON, XML

Апарат, структурні 
підрозділи

Щомісяця
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Звіти, у тому числі щодо 
задоволення запитів на 

інформацію

Розпорядники готують та оприлюднюють 
звіти відповідно до покладених на них 

повноважень. Наприклад, звіти про 
виконання плану роботи/діяльності за 

певний період, звіти керівників органів 
виконавчої влади, звіти щодо задоволення 

запитів на інформацію та інші

XLSX, XLS, ODS, 
CSV, JSON, XML, 

можливе завантаження 
на Єдиний державний 
веб-портал відкритих 

даних архіву, що 
містить звіти у 

форматі текстових 
документів: DOC, 

DOCX, ODT, HTML

Апарат, структурні 
підрозділи

Щомісяця

Реєстр наборів даних, що 
перебувають у володінні 
розпорядника інформації

Мінімальні вимоги до змісту реєстру 
визначені у пункті 19 Положення про 

набори даних, які підлягають 
оприлюдненню у формі відкритих даних, 

затвердженого постановою Кабінету 
Міністрів України від 21 жовтня 2015 
року № 835. Реєстр щонайменше має 
містити ідентифікатор, назву, формат 

оприлюднення та посилання на сторінку 
набору

XLSX, XLS, ODS, 
CSV, JSON, XML

Сектор цифрового 
розвитку та цифрових 

трансформацій

Щороку

Адміністративні дані в 
значенні в значенні Закону 

України «Про офіційну 
статистику», що 

збираються (обробляються) 
та підлягають 

оприлюдненню відповідно 
до вимог закону 

розпорядником інформації

Адміністративні дані створюються, 
збираються, зберігаються та 

використовуються відповідно до 
покладених на розпорядників 

адміністративних функцій. Вони 
включають звітність (у тому числі 

бюджетну, фінансову), реєстри, паспорти, 
переліки, баланси тощо

XLSX, XLS, ODS, 
CSV, JSON, XML

Апарат, структурні 
підрозділи

Кожного півріччя

Переліки нормативно- 
правових актів, актів 

індивідуальної дії (крім 
внутрішньоорганізаційних), 
прийнятих розпорядником 

інформації, проекти 
нормативно-правових актів

Нормативно-правові акти, акти 
індивідуальної дії, проекти рішень, що 

підлягають обговоренню, плани 
підготовки актів та зміни до них

XLSX, XLS, ODS, 
CSV, JSON, XML

Апарат, структурні 
підрозділи

Щотижня



з

Переліки регуляторних 
актів із зазначенням дати 

набрання чинності, строку 
проведення базового, 

повторного та 
періодичного відстеження 

їх результативності та 
інформації про їх 

оприлюднення

Переліки або реєстри регуляторних актів XLSX, XLS, ODS, 
CSV, JSON, XML

Апарат, структурні 
підрозділи

Щомісяця

План діяльності з 
підготовки проектів 

регуляторних актів із 
позначенням видів і назв 

проектів, цілей їх 
прийняття, строків 

підготовки проектів, 
найменування органів і 

підрозділів, відповідальних 
за розроблення проектів, 

дати їх внесення на розгляд 
регуляторного органу та 
посилання на джерело 

оприлюднення

Плани діяльності з підготовки проектів 
регуляторних актів створюються й 

оприлюднюються відповідно до вимог 
статей 7 та 13 Закону України «Про засади 
державної регуляторної політики у сфері 
господарської діяльності». Плани повинні 
містити визначення видів і назв проектів, 
цілей їх прийняття, строків підготовки, 

найменування відповідальних органів та 
підрозділів

XLSX, XLS, ODS, 
CSV, JSON, XML

Апарат, структурні 
підрозділи

Щомісяця

Інформація про 
нормативно-правові засади 
діяльності розпорядника 

інформації

Нормативно-правові акти, які складають 
нормативно-правові засади діяльності 

розпорядника інформації

XLSX, XLS, ODS, 
CSV, JSON, XML

Апарат, структурні 
підрозділи

Щороку

Інформація про отримане 
майно (обладнання, 

програмне забезпечення) у 
рамках міжнародної 
технічної допомоги

Реципієнти зараховують на баланс 
матеріальні цінності, що надійшли в 

рамках проектів та програм. Інформація 
про отримання будь-якого майна 

оприлюднюється на веб-сайті реципієнта 
або у засобах масової інформації протягом 

10 календарних днів з дати зарахування 
його на баланс

XLSX, XLS, ODS, 
CSV, JSON, XML

Апарат, структурні 
підрозділи

Щороку



4

Інформація з системи 
обліку публічної 

інформації

Перелік видів інформації, що має 
міститись у системі обліку, визначений у 
частині першій статті 18 Закону України 
«Про доступ до публічної інформації»”. 
Система обліку публічної інформації не 

може бути віднесена до категорії 
інформації з обмеженим доступом.

XLSX, XLS, ODS, 
CSV, JSON, XML

Апарат Щороку

Результати інформаційного 
аудиту

Дані про інформацію, яка створюється 
збирається, зберігається і передається (в 

межах повноважень) розпорядником 
інформації

XLSX, XLS, ODS, 
CSV, JSON, XML

Сектор цифрового 
розвитку та цифрових 

трансформацій

Щороку


