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Додаток 5 до наказу ГУДМС 
від 2 9 .12.2016 № 86

ІН Ф О Р М А Ц ІЙ Н А  К А Р ТК А  А Д М ІН ІС Т Р А Т И В Н О Ї  П О С Л УГИ

ОФОРМЛЕННЯ І ВИДАЧА ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ 
З БЕЗКОНТАКТНИМ ЕЛЕКТРОННИМ НОСІЄМ 

у разі об м ін у  п асп ор та  гр ом ад ян и н а  У к р а їн и  зр азка  1994 року (у ф ор м і книж ечки)
у з в ' я з к у :

ЗІ зміною інформації, внесеної до паспорта (прізвища, імені, по батькові, дати народження місця наоолженняї- 
виявлення помилки в інформації, внесеній до паспорта; вродження, місця народження),
непридатності паспорта для подальшого використання;
досягнення 25- чи 4 5 -річного віку особою, яка мас паспорт зразка 1994 року (за бажанням).

Тячі.вський РВ ГУ Д МС України в Закарпатській області
(найменування суб'єкта надання адміністративної послуги)

Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги

Найменування органу, в
якому здійснюється 

обслуговування суб'єкта 
звернення: 

територіального підрозділу 
ДМС або 

центру надання адміністративних 
послуг або 

державне підприємство, що 
належить до сфери управління 

ДМС, і його відокремлених 
підрозділів

Центр надання адміністративних послуг 
Тячівської міської ради

Місцезнаходження:
90500, Закарпатська область, м.Тячів, вул.Нересенська,5

Інформація щодо режиму 
роботи:

Прийом громадян
Понеділок, вівторок, середа, п 'ятниця з 09.00 по 16.00

четвер 3 09.00 по 20.00 
субота з 09.00 по 15.00 
неділя - вихідний

без перерви па обід
Телефон/факс (довідки), 

адреса електронної пошти та 
веб-сайт:

м об.телефон: 0 9 6 - 2 8 4 - 0 2 - 0 0  

т а і і :  с п а о О ї і у а с Н іу - с і ї у . а о у . и а

____ Нормативні акти, якими
Закони України

Закон України «Про Єдиний державний демографічний реєстр та документи’ що 

Ї Ї З Й Ж  УКРаї" И' П0СВІДЧУЮТЬ ° СОбу 11 спеціальний стаіус»

«ГїпоП“ ;Г:;іР0 паспорт гР°ма/Іянина України, затвердженого Постановою ВРУ 
гппмя,ш І  'Я г,оложєнь ПР° паспорт громадянина України та про паспорт 
іромадянина України для виїзду за кордон» від 26.06.1992 № 2503-ХІІ.

Закон України «Про громадянство України» від 18 01 2001 № 2235-III
Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в 

Україні» від 1.1 грудня 2003 року № 1382-ІУ проживання в

Акти Кабінету Міністрів України
Постанова КМУ від 25.03.2015 № 302 «Про затвердження зразка бланка 

— Г  0,Іису та Порядку оформлення, видачі, обміну, пересилання, вилучення' 
Укпя / Я лержаві' « знання  недійсним та знищення паспорта громадянина 1 
України» (в редакції постанови КМУ від 26.10.2016 № /45)'

Постанова КМУ від 02.1 1.2016 N“ /70 «Деякі питання надання
адміністративних послуг у сфері міг рани»

„ Д У Г ™  КМУ " п  О ™ 3-* ” 6 ? 0 '  - "РО  за.верлжепия Правил рОЮф,,:,;, 
Місця проживання га Порядку передачі оріанами реєстрами інформації до Єдиною 
державного демограф ічною реєстру»

ВИл “ В:  Т  ВІД 2 6 Л І '? 0 И  669 <<Про затвердження Порядку отримання, 
вилучення 3 Єдиного державного демограф ічною реєстру іа знищення 

_відцифрованих відбитків пальців рук особи»

наказ МВС N9 320 віл 3 П4 і п п  „ п ™  ....  2.

Акти центральних органів 
виконавчої влади



Підстава для одержання 
адміністративної послуги

видачі паспорта громадянина України»
Наказ МВС № 816 від 16.08.20.1.6 «Про затвердження Порядку провадження за 

заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на 
постійне проживання»

Наказ МВС № 16.13 від 23.12.2018 «Про затвердження зразків документів, 
необхідних для оформлення, обміну, вилучення, іимчасовою  заіримання паспорта 
громадянина України, га журналів їх обліку»_____

Умови отримання адміністративної послуги

Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 

адміністративної послуги, а також 
вимоги до них

Настання обставин (подій), у зв'язку з якими паспорт підлягає обміну, а саме:
зі зміною інформації, внесеної до паспорта (прізвища, імені, по батькові, 
дати народження, місця народження);

• виявлення помилки в інформації, внесеній до паспорта;
• непридатності паспорта для подальшого використання;

досягнення 2.5- чи 45-річного віку особою, яка має паспорт зразка 1994
-РР!ІУ. (за бажані

Для оформлення паспорта громадянина України особа подає:
1) заяву- анкету за зразком, затвердженим наказом МВС від 26.11.2014 №1279 

(формується та роздруковуеться із застосуванням засобів Єдиного державного 
демограф ічною працівником територіального підрозділу ДМС/центру надання 
адміністративних послуг/державного підприємства, що належить до сфери 
управління ДМС, і його відокремленого підрозділу);

2 ) паспорт, що підлягає обміну;
3) документи, що підтверджують обставини, у зв'язку з якими паспорт 

підлягає обміну;
4) документи, що підтверджують сплату адміністративного збору, державною 

ми іа (у разі обміну у зв'язку з неприда іш с ію  паспоріа для подальшою 
використання);

5 ) посвідчення про взяпя  на облік бездомних осіб (для бездомних осіб),
6)довідку про взяття на облік впуїрішпьо переміщеної особи (для внутрішньо 

переміщених осіб);
7)довідку про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника 

податків з Державною реєстру фізичних осіб -  платників податків або 
повідомлення про відмову від його прийняття - за умови реєстрації в Державному 
рессір і фізичних осіб • платників податків та інших обов'язкових платежів або 
отримання повідомлення про відмову від прийняття зазначеною номера (для 
осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття зазначеного 
номера);

документи, що підтверджують відомості для  внесення додаткової змінної 
інформації до  безконтактного електронного носія, що міститься у паспорті:

7) про місце проживання - довідку про реєстрацію місця проживання 
особи або довідку про зняте місце проживання (за зразками наведеними у 
додатках 13, 16 до Правил реєстрації місця проживання, затверджених постановою 
КМУ № 20/ від 02.03.7016) або довідку про реєстрацію місця проживання 
(видану до 04.04.2016 за зразком наведеним у додатку 1.1, до Порядку реєстрації 
місця Проживання та місця перебування фізичних осіб в Україні та зразків 
необхідних докуменпв, затвердженою наказом МВС від 22.11.2012 № Ю /У) за 
наявності. Відомості про реєстрацію місця проживання вносяться 
відповідно до даних внесених до паспорта що підлягає обміну;

8) про народження дітей — свідоцтва про народження дітей (за наявності);
9) про шлюб і розірвання шлюбу свідоц іво про шлюб, свідоціво про 

розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання шлюбу, яке набрало законної сили, 
або виданий компетентними органами іноземної держави докумепі, який змдно з и 
національним законодавством підтверджує відповідний факт (за умови укладення 
шлюбу або реєстрації акту цивільного стану про його розірвання після видачі 
паспорта який обмінюється);

1 0 ) про зміну імені — свідоцтво про зміну імені, свідоцтво про народження, 
свідоцтво про шлюб, свідоцтво про розірвання шлюбу, рішення суду про розірвання 
шлюбу, яке набрало законної сили, або виданий компетентними органами іноземної 
держави документ, який зі ідно з п національним законодавством підтверджує 
відповідний факт (за умови укладення шлюбу або реєстрації акту цивільного стану 
про його розірвання після видачі паспорта який обмінюється).

Для оформлення паспорта особі, яка не може пересуватися 
самостійно у зв язку з тривалим розладом здоров'я, який підтверджується 
медичним висновком закладу охорони здоров'я, оформлений в установленому 
порядку, або особі, яка відбуває покарання в установах виконання покарань 
або перебуває на тривалому стаціонарному лікуванні в закладах МОЗ 
закритого типу додатково подасться одна фотокартка розміром Ю  х 15 
сантиме і рів для внесення відцифрованою образу обличчя особи шляхом 1 
сканування із застосуванням засобів Реєстру. Фотокартка повинна відповідати 
вимогам рекомендацій Міжнародної організації цивільної авіації (ІКАО) Пог 9303.

Внесення до заяви-анкети та у подальшому у паспорт написання



Порядок та спосіб подання 
документів, необхідних для 
отримання адміністративної 

послуги

Платність (безоплатність) надання 
. адміністративної послуги____

кордон, ПаС"° Р ' ф0М*ЯЯНИНа Украі™  « »  ВИЙЛУ зо

ран, н клнлнн їГнр1' Щ0.ПІДТВЄРД*УЄ Ф - т  народження, зміни імені (у тому ЧИСЛІ у

подружжяРа: " ^ Г Г ' ' ,аСПОРТа ма ІМ<Я дитини/батьків (або одного з них)/одного з 

державами, якщо дитина/бат' ьки/одж," з щ ^ ї я ^ ^ ю Х м и ' ін03смними

адмт.сгпат.ІЮ̂ н п ,; 3ай',И а" К0,И зак0иним "Р«/іс.ат.иком/упо»но»аженою особою 
додатково ю Г ю  ГгяИИКОНаИНЯ ,,окараш’ йб° с к л а д у  м о з  закри.ого '.ип¥додатково подаються документ, що ПОСВІДЧУЄ П Гп б и

= = = — к - = -  

а£о з а к л а ^ Ш  з а ™ “ ° 6И адМІРІСТрар" -ко н а н н я  покарань

Видані компетентними органами іноземної держави документи що подаю пгя

як Л Р™1" Г , Ї Г Г а' 3аСВІДЧУЮТЬСЯ І! уртановдеіюму законодавством торядку
ППл' т, га о передбачено міжнародними договорами України. Такі документи 
подаються з перекладом на українську мову, засвідченим нотаріально

* = =

- тери юріального підрозділу ДМС-

ізн
анкеіаКЩС;,ї,,СМЄ Проживан-  ™ о! ““ би не зареєстровано, док” 7а5 заява-

^ Г д о ^ о р и

проживання.
Внутрішньо

територіального
переміщена особа подає документи ,а заяву анкету до

= = Ш ІРЬ£Е=
п о п е й ч ( ! ) П ° СОба В Щ 6 У ,Ж  г,ок—  <> У с т а н о в а х  в и к о н а н н я  п о к а р а н ь  а б о

Л0КРУМ І

а ^ н -  м  з а  м і с ц е м

не « г  г ;  за я^ ; г
предсіавника, оформленим у письмовій формі здійснюється виї^л ппа. • 

л ^ а Г ™  ~ У ДМ С  ”  ^  прожитїщіня особи або^проходження

Адміністративна послуга платна"

Норма ти в но-правові акти на
_........   У разі платності "-------------------------------------------------

- І .  з) п. ь сг, 3 Декрету Кабінету МінісТр ів ^ кр а щ и Т їїр 0~дарТ™7оГмита>Г шд



підставі яких стягується плата

Розмір та порядок внесення плати 
(адміністративного збору) за 
платну адміністративну послугу

Розрахунковий рахунок для 
внесення плати

Строк надання адміністративної 
послуги

Перелік підстав для відмови у 
наданні адміністративної послуг и

Результат надання 
адміністративної послуги 
Способи отримання відповіді 
(результату)

і 21.01.1993 № /-93.
С і. 20 Закон України «Про Єдиний державний демої рафічний реєстр ;а 

докумен іи , що підтверджують і ромадянетію України, посвідчуюіь особу чи п 
спеціальний статус» від 20.11.2012 № 3492 -VI.

Постанова КМУ від 02.11.20.16 №770 «Деякі питання надання і
адміністративних послуї у сфері мігра_ції>ж___

Розмір адміністративного збору за оформлення та видачу паспорта 
з дня оформлення заяви-анкети у строк:

не пізніше ніж через 20 робочих днів - 279 гри.;
не пізніше ніж через 1 0 робочих днів - 366 грн.;

та державного мита -• 34 гри. (2 неоподатковуваних мінімуми доходів громадян)
(сплачується тільки у разі обміну у зв'язку з непридатністю паспорта для
подальшого використання).

Оплата наданої послуї и здійснюється шляхом перерахування замовником 
коштів через банки, відділення поштового зв'язку або програмно-технічні 
комплекси самообслуїовуваиня.
Адміністративний збір:
Одержувач коштів: ГУДМС України в Закарпатській області 
Код одержувача (код за ЄДРПОУ): 37809328 
Рахунок одержувача: №371 170661/9342 (в гривнях)
Банк одержувача: ДКСУ м.Киів 
Код банку 8701.77
Призначення платежу: ';9740 ;6600 ! Ц01 ;770! 7Ь00;оформлення і видача паспорта 
Г Р О М А Д Я Н И Н А  У К Р А Ї Н И  З Б Е З К О Н Т А К Т Н И М  Е Л Е К Т Р О Н Н И М  Н О С ІЄ М  у р Н З і  О б м і н у  11<і Ч О р  ' Л

громадянина України зразка 1994 року (у формі книжечки) з дня оформлення 
заяви-анкети у строк: не пізніше ніж через 20 робочих днів, ПІБ, ІНН.
Призначення платежу: * ; 9 2 4 0 ; 6 6 0 0 1 4 ; 0 1 ; 2 2 0 1 2 5 0 0 ; о ф о р м л е н н я  і  в и д а ч а  п а с п о р т а  

г р о м а д я н и н а  У к р а ї н и  з б е з к о н т а к т н и м  е л е к т р о н н и м  носієм у разі обміну паспорта 
громадянина України зразка 1994 року (у формі книжечки) з дня оформлення 
заяви-анкети у строк: не пізніше ніж через 1.0 робочих днів, ПІБ, ІНН.
Державне мито:
Одержувач коштів: УК у Тячівському районі/ ОТГ м.Тячів 
Код одержувача (код за ЄДРПОУ): 38028923 
Рахунок одержувача: №31419538700373 (в гривнях)
Банк одержувача: УДКСУ у Тячівському районі (22090400)
Код банку 812016
Призначення платежу: *;10і;Дєржавне мито;22090400;0формлення і видача 
паспорта г ромадянина України з безконтактним електронним носієм у разі обміну 
паспорта громадянина України зразка 1994 року (у формі книжечки)

Паспорт видасться:
не п ізн іш е ніж через 70 робочих дн ів  з дня оф ормлення заяви ап к е їи  для 

й о іо  отримання;
не пізніше ніж через 10 робочих днів з дня оформлення заяви -анкети для 

його термінового отримання.
У разі проведення процедури встановлення особи строк розгляду заяви 

анкети може бути продовжений до двох місяців.
Відмова заявнику в прийнятті документів та оформленні заяви-анкети 

здійснюється у разі неподання повного переліку документів або не відповідність їх 
оформлення вимоіам законодавства.

Відмова від оформлення чи видачі паспорта за результатами розгляду 
заяви-анкети та поданих документів надається заявнику у разі якщо:

1) особа не є громадянином України;
2) особа вже отримала паспорт (у тому числі паспорт зразка 1994 року), 

який є дійсним на день звернення (крім випадків обміну паспорта у зв'язку з 
виявленням помилки в інформації, внесеній до нього; звернення для обміну 
протягом одною  місяця до /тати закінчення строку дії паспорта; непридатності для 
подальшої о використання);

8) дані, отримані з баз даних Реєстру, картотек, не підтверджують надану 
заявником інформацію;

4) за видачею паспорта звернувся законний представник, який не має 
документально підтверджених повноважень на отримання паспорта;

5) особа по/тала не в потятому обсязі документи та інформацію, необхідні для 
оформлення і видачі паспорта;

Видача масі топ і,-і громадянина України або в ідмова від його оф ормлення чи
видачі

У разі неподання потятою переліку документів або не в і д п о в і д н і с т ь  ї х  

оформлення вимоіам законодавства працівник ториюріальноїо підрозділу ДМС 
приймає рішення про відмову від прийняття документів та оформленні 
заяви-анкети і інформує особу/законного представника/уповноважену особу про 
підстави такої відмови. За бажанням заявника відмова надасться в письмовому
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Територіальний підрозділ ДМС надсилає письмове повідомлення „по 
рииняте рішення до відповідної о суб'єкта для подальшо-о вручення заявнику 

Р '1-*1 подання заяви анкеїи черев н о т о  >,ч.,ч
п ^ у - М о р ж а ^  тд п р и г    що п а н е » Д  ;ю рф Рри ' > ~ '

Р Ю к р е м л е н и и  М ,д р о з д , ,  о г о 6 а Л а к <   м р Р л с іа н м и к  Ін ф о р м у і ;

еобхіднкль проходження процедури встановлення особи, якщо за позулі татами 
розгляду документа та заяви-анкети заявника не буде ідентифіковано.

Для проходження процедури встановлення особі рекомендується надати булк 
як, документуй) або їх копії з фотозображенням та письмове поястення в^довіш жй

Заступник н ач ал ьн и к а  Головного уп равл іння 
н ач ал ьн и к  у п равл ін н я  з п и т а н ь  громадянства,  
паспортизаці ї  та  реєстраці ї  Г У Д М С  України в 
Закарпатськ ін  області

Начальник- відділу «Ц ентр  падання  ......   пос ,у,
і ячівської міської  ради»

М .Ф .Гак


