
Додаток 1 до наказу ГУДМС 
від 29.12.2016 № 86

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

ОФОРМЛЕННЯ І  ВИДАЧА ПАСПОРТА ГРОМАДЯНИНА УКРАЇНИ  
З БЕЗКОНТАКТНИМ ЕЛЕКТРОННИМ НОСІЕМ 

в п е р ш е  п іс л я  д о с я г н е н н я  1 4 -р іч н о го  в ік у

Т я ч ів с ь к и й  РВ ГУД М С  У к р а їн и  в З а к а р п а т с ь к ій  о б л а с т і
(найм енування с у б ’єкта  надання адм ін істративної послуги )

Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги

Найменування органу, в
якому здійсню ється 

обслуговування суб 'єкта 
звернення: 

територіального п ідрозділу 
ДМС або 

центру надання адм іністративних 
послуг або 

держ авне підприємство, що 
належить до сфери управління 

ДМС, і його відокремлених 
підрозділів

Центр надання адм ін істративних  послу г Тяч ів сько ї м іс ь к о ї
ради

Місцезнаходження : 90500, Закарпатська  область, м .Тяч ів, вул.Нересенська,5

Інформація щодо режиму 
роботи:

П рийом  громадян
І іо іісд і. іок . вівторок, середа, п'ятниця з 09.00 по 16.00

че твер з 09.00 по 20.00 
субота з 09.00 по 1 5.00 
неділя - вихідний

без перерви па обід

Телеф он/ф акс (довідки),  
адреса електронної пошти та 

веб-сайт:

моб.телефон: 0 9 6 - 2 8 4 - 0 2 - 0 0  
т а  і 1: с п а р @ І у а с Н і у - с і І у . д о у . и а

Нормативні акти, якими регламентується порядок та умови надання адміністративної послуги
Закони України Закон України «Про Єдиний державний дем ографічний реєстр та докум енти , 

що п ідтверджую ть громадянство України , посвідчую ть особу чи її спеціальний 
ста тус»  від 2 0 .1 1 .2 0 1 2  № 5492 - V I.

Положення про паспорт громадянина України , затвердж еного Постановою ВРУ 
«Про затвердж ення положень про паспорт громадянина України та про паспорт 
громадянина України для виїзду за кордон» від 26 0 6 .1992  № 2303 X II.

Закон України «Про громадянство України» від 18.01 2001 № 2233 111.
Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання 

із Україн і» від 11 грудня 2003 року № 1382-IV .
Акти Кабінету Міністрів України Постанова КМУ від 2 5 .0 3 .2 0 1 5  № 302 «Про затвердж ення зразка бланка , 

техн ічного  опису та Порядку оформлення, видачі, обміну, пересилання, вилучення, 
повернення держ аві, визнання недійсним та знищ ення паспорта громадянина 
України» (в  редакції постанови КМУ від 2 6 .1 0 .2 0 1 6  № 74 5 );

Постанова КМУ від 0 2 .0 3 .2 0 1 6  № 207 «Про затвердж ення Правил реєстрації 
місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації інформації до Єдиного 
державного демографічного реєстру» ;

Постанова КМУ від 2 6 .1 1 .2 0 1 4  № 669 «Про затвердж ення Порядку отримання, 
вилучення з Єдиного державного дем ографічного реєстру та знищення 
відцифрованих відбитків пальців рук особи».

Акти центральних органів 
виконавчої влади

Наказ МВС № .1.2/9 від 2 6 .1 1 .2 0 1 4  «Про затвердж ення зразка заяви-анкети 
для  внесення інформації до Єдиного держ авного дем ограф ічного реєстру» ;

Наказ МВС № 320 від 13 .0 4 .2 0 1 2  «Про затвердж ення Порядку оформлення і 
видачі паспор іа  громадянина України» ;

Наказ МВС № /15  від 16 .08.20.12 «Про затвердж ення зразків  докум ентів , які 
подаю ться для встановлення належності до ір ом адянсгва України , прийняття до 
громадянства України , оформлення набуття громадянства України, припинення 
громадянства України , скасування рішень про оформлення набуття гр о м а д я н ств
України , та журналів обліку» ;

Наказ МВС № 816 від 16 .0 8 .2 0 1 6  «Про затвердж ення Порядку провадження та 
заявами про оформлення д о к у м е н т і для виїзду громадян України та кордон на 
і ю стійне проживапня».



Підстава для  одержання
 ЗДміщстфативної послуги

Вичерпний перелік докум ентів , 
необхідних для  отримання 

адм іністративної послуги , а також 
вимоги до  них

Умови отримання адміністративної послуги

Досяі нення громадянином України 14-річ ного віку

Д ля оформлення паспорта громадянина України особа п о д а є Г
/і+іппІистКЄ,У 33 ;іразком' с тве р д ж ен и м  наказом МВС від 26 .11 ..2014
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або про зняте  з р е а л  рації місце проживання. Якщ о особа не була зареєстрована на 
сритори України довідка про реєстрацію  місця проживання не надається '

9 Т п о НпР,?юк°"1,Я ЛІТСИ св,/юц1ва "Р°  народження Дітей (за наївності)-

Р О ї з і р ^ і я - т і ^ г і ^ ц ^ Х ' п , о — Х і з , , , , ; -

у шлюб, або реєстрації акту цивільного стану про його розірвання) пере6уваввв

лспжаУ' ЯКС "  ршю -іаконн01 сили , або виданий компетентними органами іноземної 
держави докум енц який ВИДНО з П національним законодавством іГдтвердж уг 
відповідний ф а к і (за  умови зміни прізвищ а, імені або по ба їько в ,)

Д л я  о ф о р м л е н н я  п а с п о р т а  о с о б . ,  я к а  не  м о ж е  п е р е з в а т и с я  
с а м о с т ій н о  у з в ' я з к у  з тр и в а л и м  р о з л а д о м  з д о р о в 'я ,   .................  !  , ф  "

П О Р Я Д К У  6 0  О С  П б ї  ° М 3 а К Л а Д ¥  ° Х0Р0НИ В Д 0 Р Ш і Л '  О Ф О Р Н Л С Н И Й  В У ОТ З і Ю В І І С Н О м у
або п іпейк відбуває покарання в установах виконання покарань
закритого т и п „  т Р и в а л ° ^ У  стаціонарному лікуванні в закладах МОЗ
2 ™ . , ,  л Л0Аатк0В0 ^ іа є т ь с я  одна ф отокартка розміром 1 0  х 15 

сканування « « ^ Ф р о в а н о го  образу обличчя особи шляхом
нимпіям п і  застосуванням  засобів Реєстру. Ф отокартка повинна відповідати 
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Порядок та спосіб подання 
документів , необхідних дня 
отримання адмініст рагивної 

послуги

Платність (безоплатн ість ) надання 
адмініст ративної послуги
Строк надання адм іністративної
п о с л уги   ______
Перелік підстав для відмови у 
наданні адм іністративної послуги

паспорт громадянина України, паспорт і ромадянина України д гя  виїт/ь- иі 
кордон, проїзний документ дитини ;

- докум ент, що підтверджує ф акт народж ення, зміни імені (у  тому числі у 
разі укладення або розірвання ш лю бу), виданого компетентним органом іноземної 
держави та легалізованого  в установленому порядку;

- раніш е видані паспорта на ім'я дитини/батьк ів  (або одного з них)/одного з 
подружжя, у тому числі в паспортах д ля  виїзду за кордон, виданих іноземними 
держ авам и, якщо дитина/багьки/один з подружжя є  іноземцями.

У разі подання заяви анкети законним представником/уповноваженою  особою 
адм іністрації установи виконання покарань або закладу МОЗ закритою  типу, 
додатково подаються докум ент, що посвідчує особу законного 
представника/уповноваж еної особи та  докум ент, що п ідтвердж ує повноваження 
особи як законного представника (крім випадків , коли законним представником є 
один із батьків)/уповноваж еної особи адм ін істрації установи виконання покарань 
або заклад у  МОЗ закр ито ю  типу.

Видані компетентними ор ізнам и іноземної держави документи засвідчую ться в 
установленому законодавством порядку, якщо інше не передбачено міжнародними 
договорами України. Іак і документи подаю ться з перекладом на укра їнську мову, 
засвідченим нотаріально.

О ригінали докум ентів (крім довідки про реєстрацію  особи громадянином 
України ) повертаю ться особі або її законному представнику/уповноваж еній особі 
п ісля оформлення заяви-анкети .

Громадянин України, який до сяг 14 р ічною  віку з метою подання
докум ентів та заяви анкети для оформлення паспорта вперше звертає п,си
особисю  відповідно до зареєстрованого місця проживання до

територіального підрозділу ДМС;
центру надання адм ін істративних послуг/держ авною  підприємства, що

належ ить до сфери управління ДМС, або його відокремленого підрозділу - за 
ум ови наявності обладнання д л я  оф ормлення заяв-анкет засобами Єдиного
д ерж авного  дем ограф ічного Реєстру.

Якщо особа визнана судом обмежено д ієздатною  або недієздатною , документи 
та заява-анкета подаю ться одним із її законних представників (одним із батьків 
(усиновлю вач ів ), опікун ів , п іклувальників  або інш их законних представників).

Якщ о місце проживання особи не зареєстровано, документи та заява анкета 
подаю ться до центру надання адм ін істративних послуг за місцем фактичного  
проживання в Україні, або за останнім зареєстрованим місцем 
проживання.

Внутріш ньо переміщена особа подає документи та заяву-ан кету  до центру 
надання адм ін істративних послуг' за місцем проживання, що підтверджується 
довідкою  про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи.

Бездомна особа подає заяву ан кету  та документи до центру надання 
адм ін істративних послуг за місцем майбутньої реєстрації її  місця проживання.

Якщо особа, яка досяі ла 14 річною  віку відбуває покарання в установах 
виконання покарань або перебуває на тривалому стаціонарному л ікуванні в 
закл ад ах  МОЗ закритого ти п у , документи подаю ться через уповноважену особу 
адм іністрації відповідної установи чи закладу  до територіального підрозділу 
ДМС за місцем розташування адміністрації відповідної установи або 
закладу.

Д ля подання докум ентів особою, яка у зв 'язку  з тривалим розладом здоров'я 
не може пересуватися самостійно, за зверненням такої особи або її законного 
представника, оформленим у письмовій формі, здійснюється виїзд працівника 
територіального підрозділу ДМС за місцем проживання особи або проходження 
л ік ування. _ _ _ _ _ _  ____

Адм іністративна послуга безоплатна

Результат надання 
адм іністративної послуги

Паспорт, який оформлюється вперш е, видається не п ізніше ніж через ?0  
_робочих дн ів з дня оформлення заяви анкети для його отримання.

Відмова заявнику в прийнятті документів та оформленні заяви-анкети  
зд ійсню ється у разі неподання повното переліку докум ентів або не відповідність їх  
оформлення вимогам законодавства.

Відмова від оформлення чи видачі паспорта за результатам и розгляду 
заяви-анкети  та поданих докум ентів надається заявнику у разі якщ о:

1) особа не є громадянином України ;
2 ) особа вже отримала паспорт (у  тому числі паспорт зразка 1.994 року), який є 

дійсним на день звернення;
3) дам і, о ірим аш  і бат даних Реєстру, картонок, не іьдтцердж ую ц, надану 

заявником її і форм, Ті і , к ;,
4 'і за видачею н агн о їла  > • ■ • ; оунея законний проде ■ виник, я« ип ■<, :■

докум ентально підтверджених повноважень па отримання паспорта,
5 ) особа подала не в повному обсязі документи та інформацію , необхідні для 

оф ормлення і видачі паспорта. _ ____ _________
Видача паспорта громадянина України або відмова від його оформлення чи 

видачі.



Способи отримання відповіді 
(р езультату )

Примітка

У разі неподання повного переліку докум ентів або не відповідн ість їх  
оформлення вимогам законодавства працівник територіального підрозділу 
ДМС/центру надання адміністративних п ослуг/д ер ж авн о го  підприємства, що 
належ ить до сфери управління ДМС, або його відокремленого п ідрозділу приймає  
рішення про відмову від прийняття документів та оформленні заяви-анкети  
і інформує особу/законного представника/уповноваж ену особу про підстави такої 
відмови. За бажанням відмова надається в письм овом у вигляді.

Для отримання паспорта особа або ї ї  законний представник /уповноважена 
особа (у  разі подання заяви-анкети  законним представником/уповноваженою  
особою) звертається особисто до територіального п ідрозділу ДМ С/центру 
падання адм ін істративних п ослуї/держ авно їо  п ідприємства, що налож и іь  до сфери 
управління ДМС, або його відокремленої о п ідрозділу, який прийняв документи 
для його оформлення.

Якщ о до  бсзконтакіного  електронною  носія, що м іс іт ь с я  у пагпо р г н н е и .и  
відцифроваш  відбитки пальців рук -  паспорт видається законному 
представнику/уповноваж еній особі за умови присутності особи на ім'я якої 
оформлено паспорт.

У разі отримання паспорта законним представником/уповноваженою  особою 
подається докум ент, що посвідчує їх  особу та п ідтвердж ує громадянство.

Якщ о документи для  оформлення паспорта подавалися особою, яка не може 
пересуватися самостійно у зв 'язку  з тривалим розладом здоров'я, працівник 
територіального підрозділу ДМС здійсню є вручення паспорта такій  особі за місцем її 
проживання або за місцем проходження л ікування .

У разі прийняття рішення про відмову в оформленні чи видачі паспорта за 
результатам и розгляду заяви-анкети  та поданих докум ентів надається письмова 
відповідь з обґрунтуванням причин відмови.

У разі подання заяви-анкети  через центр надання адм ін істративних 
послуг/держ авне підприємство, що належ ить до сфери управління ДМС, або його 
відокремлений підрозділ територіальний підрозділ ДМС надсилає письмове? 
повідомлення про прийняте рішення /ю відповідного суб 'єкта для подальш ою  
вручення заявнику .

Особа або її законний представник/уповноваж ена особа мас право повторно 
звернутися в разі зміни або усунення обставин, у зв 'язку  з якими йому було 
відмовлено в прийнятті докум ентів , оформленні чи видачі паспорта.

Заступник н ач ал ьн и к а  Головного управл іння-  
н ач ал ьн и к  уп равл ін н я  з п и тан ь  гром адянства ,  
паспортизації та  реєстрації ГУ Д М С  У країни  
в З акар п атськ ій  області

Н а ч ал ь н и к  відділу «Ц ентр надання адміністративних 
Послуг Т яч івськ о ї  м ісько ї ради

М .Ф .Рак

Д .І .Іваснж


