
ЗАТВЕРДЖЕНО 

наказом начальника відділу з 

питань освіти районної державної 

адміністрації –районної військової 

адміністрації  

від  05.08.2025 № 17-к 

 

Умови 

добору на заміщення вакантної посади державної служби  

категорії категорії „В” підкатегорії  „В1” – головного спеціаліста сектору 

методичного забезпечення та обліку  відділу   з питань освіти районної 

державної  адміністрації - районної військової адміністрації під час воєнного 

стану 
 

Загальні умови 

Посадові обов’язки  

Забезпечення ведення бухгалтерського обліку 

відповідно до вимог чинного законодавства в частині, що 

стосується оприбуткування та списання основних засобів 

та інших необоротних матеріальних активів. 

Забезпечення своєчасного нарахування заробітної плати 

згідно з діючими нормативно-правовими актами;  

Контроль за збереженням бухгалтерських документів, 

оформлення їх відповідно до встановленого порядку для 

передачі в архів; 

Підготовка даних по відповідній ділянці 

бухгалтерського обліку для складання фінансової  

звітності; 

Виконання завдань служби управління персоналом у 

відділі та документального оформлення вступу на 

державну службу, її проходження та припинення; 

Контроль за відображенням на рахунках 

бухгалтерського обліку всіх господарських операцій; 

Забезпечення якісного та своєчасного виконання інших 

завдань та функцій у межах компетенцій сектору. 

 

Умови оплати праці посадовий оклад –  9880,00 грн. 

надбавки, доплати, премії та компенсації відповідно до 

статті 52 Закону України „Про державну службу”; 

надбавка до посадового окладу за ранг державного 

службовця відповідно до постанови Кабінету Міністрів 

України від 18 січня 2017 року № 15 „Питання оплати праці 

працівників державних органів” (із змінами) 

Інформація про строковість 

чи безстроковість 

призначення на посаду 

до призначення на цю посаду переможця конкурсу або до 

спливу дванадцяти місячного строку після припинення чи 

скасування воєнного стану. 

Перелік необхідної 

інформації 

 заява, заповнена особова картка встановленого зразка та 

документи, що підтверджують наявність громадянства 

України, освіти та досвіду роботи  



 

Документи приймаються до 17 год. 00 хв. 8 серпня 2025 

року. 

 

Про дату та час проведення співбесіди з особами, які 

виявили бажання взяти участь у доборі, буде повідомлено 

додатково 

Прізвище, ім’я та по 

батькові, номер телефону та 

адреса електронної пошти 

особи, яка надає додаткову 

інформацію  

Турані Ярослава Тіборівна, тел.: 0506583331, 

 osvita@bereg-rda.gov.ua  
  

Кваліфікаційні вимоги 

1. Освіта вища освіта за освітнім ступенем не нижче бакалавра, 

відьне володіння державною мовою; 

2. Досвід роботи досвід роботи на посадах державної служби, або на 

підприємствах, установах та організаціях незалежно від 

форм власності 
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