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ПЛАН  

роботи Управління освіти Сєвєродонецької  

міської військової адміністрації  

Сєвєродонецького району Луганської області  

на 2025 рік 



План роботи Управління освіти Сєвєродонецької міської військової адміністрації  на 2025 рік 

№ 

з/п 

Зміст заходів  Термін 

виконання 

Виконавці 

Відділ дошкільної, позашкільної, загальної середньої, інклюзивної освіти 
1.  Організація управлінського документообігу у закладах 

дошкільної освіти (консультування-допомога) 

Протягом 

року 

Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головні спеціалісти 

2.  Організація роботи директорів закладів дошкільної 

освіти щодо врегулювання  трудових відносин з 

працівниками  закладів, у організації атестації 

педагогічних працівників тощо 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  начальник відділу  Вікторія 

ОДИНЕЦЬ 

3.  Аналітична робота щодо мережі закладів дошкільної 

освіти та вікових (загального розвитку, спеціальних, 

інклюзивних) груп у закладах за потребою 

територіальної громади  

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

4.  Управлінський супровід призначених вперше директорів 

закладів дошкільної освіти 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  начальник відділу Вікторія 

ОДИНЕЦЬ 

5.  Моніторинг наповнюваності вікових груп у закладах 

дошкільної освіти, вікового контингенту дітей в них    

Протягом 

року 

Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

6.  Моніторинг (кількісний, віковий) обліку дітей, що 

зареєстровані з питань надання місця у комунальних 

закладах дошкільної освіти   

Протягом 

року 

Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

7. 8. Підготовка відповідей на контрольні картки, листи, 

запити тощо Сєвєродонецької міської ВА, Департаменту 

освіти і науки ЛОДА, Луганського ОІППО, Міністерства 

освіти і науки України, інших установ, підприємств, 

організацій 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головні спеціалісти 

8.  Підготовка проєктів наказів Управління освіти, 

розпоряджень керівника Сєвєродонецької міської ВА 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головні спеціалісти 

9.  Підготовка статистично-аналітичної інформації, 

оперативних даних з питань освітньої діяльності ЗЗСО 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

10.  Організація та проведення роботи зі зверненнями, 

скаргами та запитами громадян, установ та організацій, 

підготовка відповідей 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головні спеціалісти 

11.  Вивчення нормативних документів та змін до них, Протягом Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  



ознайомлення керівників ЗЗСО, їхніх заступників з 

нормативно-правовою базою у сфері освіти 

року заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головні спеціалісти 

12.  Надання методичної допомоги адміністрації ЗЗСО щодо 

дотримання вимог законодавства у сфері освіти 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, оловні спеціалісти 

13.  Робота з обліку отриманих документів у програмі 

АІКОМ 

Протягом 

року 

Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

14.  Надання консультацій педагогічним працівникам, 

батькам щодо навчання учнів, вибору форми здобуття 

освіти, зарахування, переведення та відрахування учнів 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головні спеціалісти 

15.  Обробка та замовлення дублікатів документів про базову 

та повну загальну середню освіту 

Протягом 

року 

Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

16.  Щомісячний контроль за рухом учнів за попередній 

місяць 

Протягом 

року 

Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

17.  Проведення нарад для директорів, заступників 

директорів, педагогів-організаторів тощо 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головні спеціалісти 

18.  Здійснення заходів спрямованих на запобігання та 

протидію булінгу (цькуванню) в закладах освіти 

Протягом 

року 

Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

19.  Здійснення заходів з протидії домашньому насильству та 

насильству за ознакою статі  в закладах освіти 

Протягом 

року 

Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

20.  Здійснення заходів щодо національно-патріотичного, 

еколого-натуралістичного, громадянського, художньо-

естетичного  виховання дітей, формування української 

національної ідентичності  

Протягом 

року 

Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

21.  Здійснення заходів щодо попередження торгівлі людьми, 

злочинності, бездоглядності та жебрацтва; формування 

компетентностей здорового способу життя та 

профілактики негативних явищ; виховання моральної 

свідомості і безпечної поведінки;  захисту прав, свобод 

та законних інтересів дітей  

Протягом 

року 

Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

22.  Здійснення заходів  з охорони дитинства, забезпечення 

прав дітей соціально-вразливих категорій, зокрема, 

дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування   

Протягом 

року 

Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

23.  Здійснення заходів фізкультурно-спортивного 

спрямування  

 

Протягом 

року 

Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 



24.  Проведення І (міського) етапу Всеукраїнської дитячо-

юнацької військово-патріотичної гри «Сокіл»(«Джура») 

Протягом 

року 

Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

25.  Здійснення моніторингу щодо участі ЗЗСО у тематичних 

заходах 

Протягом 

року 

Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

26.  Надання на ДОН Луганської ОДА, УПД ГУНП в 

Луганській області, СУ ГУНП в Луганській області 

інформації щодо встановлення місцезнаходження учнів 

Протягом 

року 

Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

27.  Надання для  ДОН Луганської ОДА звіту щодо освітніх 

послуг на базі Гуманітарного хабу (щомісячно) 

Протягом 

року 

Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

28.  Співпраця з громадськими організаціями, волонтерами,  

військовослужбовцями, ветеранами, членами їхніх сімей  

Протягом 

року 

Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

29.  Участь у тренінгах, семінарах, інформаційних сесіях, 

майстер-класах, освітніх курсах тощо 

Протягом 

року 

Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

30.  Висвітлення результатів роботи Управління освіти, 

закладів освіти у ЗМІ та на сайті Управління освіти 

Сєвєродонецької МВА 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головні спеціалісти 

31.  Методична підтримка учасників І (обласного) та ІІ 

(Всеукраїнського) етапів всеукраїнського конкурсі 

«Учитель року-2025» 

Протягом 

року 

Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

32.  Моніторинг та збір інформації щодо організованого 

проходження підвищення педагогічної кваліфікації 

педагогічними працівниками Сєвєродонецької міської 

територіальної громади 

Протягом 

року 

Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

33.  Звіт про діяльність закладу дошкільної освіти за формою 

№ 85-К за 2024 рік 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

34.  Збір відомостей про зміни у назвах та керівному складі 

ЗЗСО громади для внесення до реєстрів ЗЗСО 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

35.  Проведення інвентаризації залишків додатків до 

свідоцтв про базову та повну загальну середню освіту 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

36.  Моніторинг (вивчення) стану ведення журналів  

реєстрації виданих документів про освіту ЗЗСО 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 



ДЕМЕНТ’ЄВА 

37.  Моніторинг (аналіз) невиданих документів про освіту 

ЗЗСО (які зберігаються в ЗЗСО протягом воєнного стану 

в Україні) 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

38.  Моніторинг (вивчення) результатів завершення І 

семестру 2024-2025 н.р. 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

39.  Формування перспективної мережі шкіл та класів міста 

на 2025-2026 навчальний рік та моделювання мережі 

ЗЗСО згідно зі впровадженням освітніх реформ 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

40.  Збір відомостей про учнів з особливими освітніми 

потребами, які навчаються в класах з інклюзивним 

навчанням та на педагогічному патронажі 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

41.  - Організація роботи ЗЗСО та ІРЦ щодо визначення рівня 

підтримки учнів з особливими освітніми потребами та 

проведення комплексної оцінки учнів в ІРЦ 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

42.  Внесення інформації до Єдиного державного веб-

порталу відкритих даних 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

43.  Формування попередньої мережі ЗЗСО на 2025-2026 н.р. Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

44.  Організація замовлення на виготовлення документів про 

освіту держаного зразка для випускників ЗЗСО 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

45.  Складання підсумкових звітів до відділів, служб, 

управлінь Сєвєродонецької міської ВА, ДОН Луганської 

ОДА  про хід  виконання міських, регіональних,   

державних програм за 2024 рік  

Січень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

46.  Складання державної звітності щодо позашкільної 

освіти за формою 1-ПЗ за 2024 рік 

Січень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

47.  Складання звіту щодо розвитку національно-

патріотичного виховання та туристсько-краєзнавчої 

роботи за 2024 рік (до Департаменту освіти і науки 

Луганської ОДА) 

Січень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

48.  Здійснення заходів у рамках роботи атестаційної комісії  

ІІ рівня (згідно з розподілом) 

Січень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 



49.  Складання звіту стосовно роботи в закладах освіти щодо 

профілактики правопорушень, злочинності серед учнів, 

насильства, булінгу(цькування) відносно них у ЗЗСО за 

2024 рік 

Січень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

50.  Складання звіту про виконання в 2024 році заходів з 

реалізації  Національного плану дій з виконання 

резолюції  Ради Безпеки ООН  1325 «Жінки. Мир. 

Безпека» 

Січень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

51.  Складання наказу щодо здійснення заходів, 

спрямованих на запобігання та протидію булінгу 

(цькуванню) в закладах освіти в 2025 році 

Січень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

52.  Складання наказу щодо здійснення заходів з протидії 

домашньому насильству та насильству за ознакою статі  

в закладах освіти в 2025 році 

Січень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

53.  Організація І (міського) етапу конкурсу-захисту 

науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої 

академії наук 

Січень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

54.  Організація участі команди переможців ІІ (міського) 

етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних 

предметів у ІІІ (обласному) етапі 

Січень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

55.  Організація участі учнів ЗЗСО міста в ІІІ (обласному) 

етапі ХХIV Всеукраїнського конкурсу учнівської 

творчості, присвяченому Шевченківським дням 

«Об’єднаємось ж, брати мої! » у номінаціях «Історія 

України і державотворення» та «Література» 

Січень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

56.  Проведення навчального семінару для відповідальних за 

ЗНО (НМТ) та керівників ЗЗСО щодо особливостей 

реєстрації на НМТ-2025. Ознайомлення з нормативними 

документами щодо організації та проведення ЗНО / 

НМТ у 2025 році. 

Січень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

57.  Контроль реєстрації осіб, які виявили бажання скласти у 

2025 році пробний Національний мультипредметний 

тест 

Січень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

58.  Участь голів ММО вчителів–предметників у обласних 

семінарах з питання особливостей проведення ЗНО / 

НМТ 2025 та складання тестів з навчальних предметів 

для ЗНО / НМТ 2025 

Січень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

59.  Розміщення на сайті Управління освіти нормативних 

документів щодо організації та проведення ЗНО / НМТ 

Січень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 



2025 ДОНЧЕНКО 

60.  Організація проходження навчання педпрацівників 

громади на курсах підвищення педагогічної кваліфікації 

відповідно до попередньо наданої потреби та складеного 

графіку 

Січень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

61.  Опрацювання документів випускників ЗЗСО та внесення 

персональних даних у програмне забезпечення Education 

для створення єдиної бази даних учнів для виготовлення 

документів про освіту 

Лютий  Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

62.  Робота з навчально-методичним центром професійно-

технічної освіти щодо оформлення документів 

(договірних відносин) для отримання документів про 

освіту 

Лютий  Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

63.  Організація замовлення на виготовлення документів про 

початкову освіту у програмі ЄДЕБО 

Лютий  Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

64.  Вивчення та аналіз роботи ЗЗСО щодо організації 

навчання учнів за різними формами  

Лютий  Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

65.  Моделювання мережі ЗЗСО на випадок призупинення 

діяльності закладів освіти 

Лютий  Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

66.  Складання звіту щодо стану діяльності закладів 

позашкільної освіти для ДОН Луганської ОДА 

Лютий  Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

67.  Проведення випробувань для роїв старшої, середньої, 

молодшої вікових груп в рамках І (міського) та ІІ 

(обласного) етапів Всеукраїнської дитячо-юнацької 

військово-патріотичної гри «Сокіл»(«Джура») 

Лютий  Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

68.  Організація участі команди переможців ІІ (міського) 

етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних 

предметів у ІІІ (обласному) етапі 

Лютий  Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

69.  Організація участі команди учнів Сєвєродонецької 

міської територіальної громади у ІІ (обласному) етапі 

конкурсу-захисту науково-дослідницьких робіт учнів-

членів Малої академії наук 

Лютий  Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

70.  Контроль реєстрації осіб, які виявили бажання скласти у 

2025 році Національний мультипредметний тест 

Лютий  Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 



71.  Проведення апробації тестових завдань ЗНО (у разі 

проведення їх Українським центром оцінювання якості 

освіти) 

Лютий  Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

72.  Набір, реєстрація осіб, які залучаються до роботи в 

пунктах проведення Національного мультипредметного 

тесту  

Лютий  Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

73.  Складання списків учнів 11 класів - претендентів на 

Золоті та Срібні медалі 

Березень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

74.  Складання списків учнів 9 класів - претендентів на 

отримання свідоцтв про базову середню освіту з 

відзнакою  

Березень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

75.  Підготовка підтвердження загального замовлення 

Управління освіти на виготовлення документів про 

здобуття загальної середньої освіти для ЗЗСО 

Березень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

76.  Опрацювання документів випускників початкової школи 

ЗЗСО та внесення персональних даних у програмне 

забезпечення ЄДЕБО  для створення єдиної бази даних 

учнів для виготовлення документів про освіту 

Березень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

77.  Складання статистичного звіту щодо стану дитячої 

злочинності, профілактики правопорушень, негативних 

явищ за І квартал 2025 року 

Березень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

78.  Складання статистичного звіту щодо охорони  

дитинства за І квартал 2025  року   

Березень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

79.  Складання статистичного звіту щодо профілактики 

насильства за І квартал 2025  року   

Березень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

80.  Організація участі команди переможців ІІІ (обласного) 

етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних 

предметів у ІV (всеукраїнському) етапі 

Березень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

81.  Навчання (інструктаж) осіб, які залучаються до роботи в 

пунктах проведення Національного мультипредметного 

тесту 

Березень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

82.  Додатковий набір, реєстрація осіб, які залучаються до 

роботи в пунктах проведення Національного 

мультипредметного тесту 

Березень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

83.  Проведення апробації тестових завдань з НМТ Березень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 



ДОНЧЕНКО 

84.  Аналіз попереднього педагогічного навантаження 

вчителів ЗЗСО на 2025-2026 навчальний рік 

Квітень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА  

85.  Організація дозамовлення на виготовлення документів 

про освіту держаного зразка для випускників ЗЗСО 

Квітень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

86.  Підготовка підтвердження загального замовлення 

Управління освіти на виготовлення документів про 

здобуття початкової освіти для ЗЗСО 

Квітень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

87.  Підготовка до завершення начального року Квітень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

88.  Проведення моніторингу щодо  подальшого навчання 

дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського 

піклування, які є випускниками 9,11 класів 

Квітень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

89.  Видача та облік отриманих документів про здобуття 

базової середньої освіти та повної загальної середньої 

освіти на ЗЗСО 

Травень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

90.  Видача та облік сформованих документів про здобуття 

початкової освіти на ЗЗСО 

Травень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

91.  Надання методичної допомоги ЗЗСО щодо 

організованого закінчення ІІ семестру, семестрового та 

річного оцінювання результатів навчання учнів  

Травень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

92.  Підготовка учнівських команд до проведення формату 

Таборування в рамках І (міського) етапу Всеукраїнської 

дитячо-юнацької військово-патріотичної гри 

«Сокіл»(«Джура»), забезпечення участі у ІІ(обласному) 

та ІІІ(Всеукраїнському) етапах 

Травень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

93.  Підготовка та проведення оздоровчої кампанії влітку 

2025 року 

Травень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

94.  Підготовка до участі у V етапі спортивно-оздоровчих 

змагань серед учнів та учениць ЗЗСО «Пліч-о-пліч» 

Травень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

95.  Підготовка та проведення міської онлайн-конференції до 

Свята останнього дзвоника 

Травень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 



96.  Формування підтвердження на виготовлення документів 

про здобуття загальної середньої освіти для здобувачів 

освіти екстернатної форми навчання 

Червень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

97.  Аналіз руху учнів за 2024-2025 навчальний рік Червень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

98.  Моніторинг атестації, випуску та переведення до 

наступного класу учнів ЗЗСО за 2024-2025 н.р., наявного 

контингенту учнів/вчителів станом на червень 2025 р 

Червень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

99.  Внесення змін до попередньої мережі ЗЗСО на 2025-

2026 н.р. 

Червень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

100.  Складання звіту з охорони дитинства за ІІ квартал 2025 

року. Опрацювання клопотань керівників ЗЗСО щодо 

дітей-сиріт, дітей, які позбавлені батьківського 

піклування 

Червень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

101.  Складання статистичного звіту щодо профілактики 

насильства за ІІ квартал 2025 року   

Червень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

102.  Складання статистичного звіту щодо стану дитячої 

злочинності, профілактики правопорушень,   негативних 

явищ за ІІ квартал 2025 року 

Червень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

103.  Відзначення (матеріальне заохочення) переможців ІІІ та 

ІV етапів Всеукраїнських учнівських олімпіад з 

навчальних предметів та конкурсу-захисту науково-

дослідницьких робіт учнів-членів МАН (за наявності 

коштів) 

Червень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

104.  Оприлюднення результатів НМТ (інформація про учнів, 

що отримали 200 балів з НМТ), відзначення здобувачів 

освіти  

Червень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

105.  Підготовка до нового навчального року Липень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

106.  
Аналіз  перспективної мережі інклюзивних та 

спеціальних класів у 2025-2026 навчальному році 

Липень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

107.  Підготовка звіту Управління освіти Сєвєродонецької 

міської військової адміністрації Сєвєродонецького 

району Луганської області за 2024-2025 навчальний рік 

Липень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 



108.  Проведення інвентаризації залишків додатків до 

свідоцтв про базову та повну загальну  середню освіту 

Серпень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

109.  Підготовка оперативної інформації щодо організованого 

початку 2025-2026 навчального року 

Серпень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

110.  Визначення потреби кількості штатних одиниць 

асистентів учителів для інклюзивних класів ЗЗСО  

Серпень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

111.  Консультативно-дорадча робота з адміністрацією ЗЗСО 

з питань формування робочих та індивідуальних 

навчальних планів у 2025-2026 навчальному році 

Серпень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

112.  
Підготовка та надання рекомендацій ЗЗСО щодо 

структури 2025-2026 навчального року 

Серпень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

113.  Затвердження мережі класів та учнів ЗЗСО міста на 

2025-2026 навчальний рік 

Серпень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

114.  Формування підтвердження на виготовлення документів 

про здобуття загальної середньої освіти для здобувачів 

освіти екстернатної форми навчання 

Серпень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

115.  Організаційно-розпорядча робота із заступниками 

директорів з навчально-виховної роботи з питань 

звітності, складання робочих навчальних планів, 

розподілу варіативної частини навчального плану 

Серпень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

116.  Організація роботи ЗЗСО щодо навчання учнів за 

індивідуальною формою 

Серпень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

117.  Робота з формування звіту «Субвенція 2025» (І семестр 

2025-2026 н.р.) 

 

Серпень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

118.  Складання наказу щодо організованого початку 

освітньої діяльності у закладах позашкільної освіти в 

2025-2026 навчальному році 

Серпень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

119.  Надання рекомендацій щодо організації в ЗЗСО виховної 

роботи  у 2025-2026 навчальному році 

 

Серпень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

120.  Складання та затвердження  Плану заходів національно-

патріотичного спрямування  на 2025-2026 навчальний 

Серпень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 



рік ГАВВІНА 

121.  Складання та затвердження  Плану заходів  

фізкультурно-спортивного та оздоровчого спрямування 

на 2025-2026 навчальний рік 

Серпень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

122.  Підготовка та проведення щорічної серпневої 

конференції педагогічних працівників 

Серпень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

123.  Моніторинг та збір інформації щодо змін в планах-

графіках підвищення педагогічної кваліфікації у 

закладах освіти на 2025-2026 н.р. 

Серпень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

124.  Збір інформації про початок 2025-2026 навчального року 

в Сєвєродонецькій МТГ (до ДОНУ ЛОДА) 

Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

125.  Збір і обробка даних ЗЗСО про учнівський контингент  

за формою ЗНЗ-1 

Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

126.  Організація роботи щодо обліку дітей шкільного віку в 

Сєвєродонецькій міській ТГ 

Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

127.  Організація роботи щодо ведення електронного банку 

даних учнів ЗЗСО (АІКОМ) 

Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

128.  Вивчення та аналіз визначених у ЗЗСО кількості годин 

на тиждень для навчання учнів за індивідуальною 

формою  

Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

129.  Організація роботи ЗЗСО, які здійснюватимуть навчання 

за екстернатною формою здобуття освіти осіб з ТОТ 

Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

130.  Збір відомостей про учнів з ООП, які навчаються в 

класах з інклюзивним навчанням та на педагогічному 

патронажі 

Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

131.  Організація корекційно-розвиткових занять для учнів з 

ООП, організація складання договорів ЦПХ 

Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

132.  Робота з формування звіту «Субвенція 2026»  Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

133.  Моніторинг (вивчення) стану підготовки закладів освіти 

до роботи у 2025/2026 навчальному році 

Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 



ДЕМЕНТ’ЄВА 

134.  Надання методичної допомоги адміністрації ЗЗСО щодо 

складання індивідуальних навчальних планів для 

організації індивідуальної освітньої траєкторії 

здобувачів освіти 

Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

135.  Організація роботи щодо  попередження злочинності, 

бездоглядності,  жебрацтва  серед дітей; запобігання 

булінгу (цькуванню),  насильству та жорстокому 

поводженню в учнівському середовищі та в сім’ях; 

формування  компетенцій здорового способу життя та 

профілактики шкідливих звичок; виховання моральної 

свідомості у дітей,  захисту їхніх прав, свобод та 

законних інтересів у 2025-2026 н.р. 

Вересень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

136.  Організація роботи щодо дітей-сиріт, дітей, позбавлених 

батьківського піклування,   виплати  матеріальної 

допомоги у 2025-2026 н.р. 

Вересень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

137.  Оновлення банку учнів ЗЗСО пільгових категорій 

(щомісяця) 

Вересень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

138.  Формування мережі гуртків та вихованців закладів 

позашкільної освіти  

Вересень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

139.  Складання статистичного звіту щодо дитячої 

злочинності, профілактики правопорушень, негативних 

явищ в учнівському середовищі  за ІІІ квартал 2025  

року  

Вересень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

140.  Складання статистичного звіту щодо охорони дитинства  

за ІІІ квартал 2025  року  

Вересень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

141.  Складання статистичного звіту щодо попередження 

насильства  за ІІІ квартал 2025 року  

Вересень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

142.  Проведення заходів до  Всесвітнього Дня туризму Вересень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

143.  Підготовка урочистої конференції до Дня працівників 

освіти 

Вересень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

144.  Проведення профілактичних заходів (рейду) «Урок». Вересень Заступник начальника Управління освіти Наталія 



Складання звітів до ССД, УПД ГУНП в Луганській 

області 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

145.  Моніторинг результатів ЗНО / НМТ з окремих предметів 

та в цілому по Сєвєродонецькій міській територіальній 

громаді 

Вересень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

146.  Аналіз результатів ЗНО / НМТ на засіданнях міських 

методичних об’єднань вчителів  

Вересень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

147.  Нарада керівників ЗЗСО «Аналіз результатів ЗНО / НМТ 

випускників закладів загальної середньої освіти 

Сєвєродонецької МТГ» 

Вересень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

148.  Збір інформації та заявок від закладів освіти міста щодо 

потреби педагогічних працівників у курсах підвищення 

педагогічної кваліфікації у 2026 році 

Вересень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

149.  Співбесіди  із призначеними керівниками міських 

методичних об’єднань (предметних комісій) 

Вересень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

150.  Узгодження звіту «Субвенція 2026»  Жовтень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

151.  Моніторингове дослідження (вивчення) дотримання 

закладами загальної середньої освіти Сєвєродонецької 

міської територіальної громади  вимог статті 30 Закону 

України «Про освіту»  

Жовтень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

152.  Складання статистичного звіту щодо роботи закладів 

позашкільної освіти (до ДОН Луганської ОДА) 

Жовтень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

153.  Проведення Тижня з профілактики булінгу  (цькуванню) 

  

Жовтень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

154.  Проведення урочистого відкриття І (міського) етапу 

Всеукраїнської дитячо-юнацької військово-патріотичної 

гри «Сокіл»(«Джура») з нагоди Дня захисників України 

та Дня українського козацтва 

(складання сценарію) 

Жовтень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

155.  Підготовка наказу Управління освіти щодо проведення І 

та ІІ етапів Всеукраїнських учнівських олімпіад з 

навчальних предметів 

Жовтень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

156.  Підготовка та проведення І-ІІ етапів ХVІ Міжнародного Жовтень Заступник начальника Управління освіти Наталія 



мовно-літературного конкурсу учнівської та 

студентської молоді імені Тараса Шевченка і  ХХVІ 

Міжнародного конкурсу з української мови імені Петра 

Яцика у 2025-2026 навчальному році 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

157.  Проведення І (шкільного) етапу Всеукраїнських 

учнівських олімпіад з навчальних предметів, визначення 

переможців, збір заявок на участь у ІІ етапі 

Жовтень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

158.  Призначення та співбесіда з відповідальним в 

Управлінні освіти за проведення ЗНО / НМТ – 2026 

Жовтень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

159.  Нарада керівників ЗЗСО щодо роз’яснення особливостей 

проведення ЗНО / НМТ 2026 

Жовтень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

160.  Складання кошторису курсів підвищення педагогічної 

кваліфікації педагогів закладів загальної середньої, 

дошкільної, позашкільної освіти, логопедичного пункту 

Управління освіти,  МРЦ, ІРЦ на 2026 рік 

Жовтень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

161.  Опрацювання потреби закладів освіти щодо підвищення 

педагогічної кваліфікації у 2026 році. Складання заявки 

від Управління освіти щодо курсів підвищення 

педагогічної кваліфікації  

Жовтень Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

162.  Збір відомостей щодо навчання дітей з інвалідністю за 

різними формами здобуття освіти 

Листопад Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

163.  Надання методичної допомоги ЗЗСО щодо ведення 

шкільної документації 

Листопад Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

164.  Моніторингове дослідження (вивчення) здобуття освіти 

учнів, які перебувають за кордоном, на ТОТ. 

Листопад Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

165.  Внесення інформації до інформаційно-комунікаційної 

системи Українського центру оцінювання якості освіти 

щодо кількості учнів випускних (4,9,11) класів  

Листопад Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

166.  Підготовка  Міської цільової програми «Освіта 

Сєвєродонецької міської територіальної громади на 2026 

рік» 

Листопад Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

167.  Формування підтвердження на виготовлення документів 

про здобуття загальної середньої освіти для здобувачів 

освіти екстернатної форми навчання 

Листопад Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 



168.  Складання звіту «Про проведення  Всеукраїнської акції 

«16 днів проти насильства». Надання звіту до ДОН 

Луганської ОДА 

Листопад Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

169.  Складання звіту «Про проведення  Всеукраїнського 

тижня безпеки дорожнього руху». Надання звіту до ДОН 

Луганської ОДА 

Листопад Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

170.  Організація та проведення ІІ (міського) етапу ХХVІ 

Міжнародного конкурсу з української мови імені Петра 

Яцика серед учнів 3-11 класів ЗЗСО 

Листопад Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

171.  Організація та проведення ІІ (міського) етапу ХVІ 

Міжнародного мовно-літературного конкурсу учнівської 

та студентської молоді імені Тараса Шевченка серед 

учнів 5-11 класів ЗЗСО 

Листопад Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

172.  Організація та проведення ІІ (міського) етапу 

Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних 

предметів 

Листопад Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

173.  Оприлюднення імен переможців ІІ (міського) етапу 

Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних 

предметів в засобах масової інформації та на офіційному 

сайті Управління освіти 

Листопад Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

174.  Оприлюднення результатів ІІ (міського) етапу   ХХVІ 

Міжнародного конкурсу з української мови імені Петра 

Яцика серед учнів 3-11 класів закладів загальної 

середньої освіти в засобах масової інформації та на сайті 

Управління освіти 

Листопад Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

175.  Оприлюднення результатів ІІ (міського) етапу ХVІ 

Міжнародного мовно-літературного конкурсу учнівської 

та студентської молоді імені Тараса Шевченка   серед 

учнів 5-11 класів ЗЗСО    

Листопад Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

176.  Звіт та підготовка заявок на участь в ІІІ (обласному) 

етапі переможців ІІ (міського) етапу ХХVІ 

Міжнародного конкурсу з української мови імені Петра 

Яцика 

Листопад Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

177.  Звіт та підготовка заявок на участь в ІІІ (обласному) 

етапі переможців ІІ (міського) етапу ХVІ Міжнародного 

мовно-літературного конкурсу учнівської та 

студентської молоді імені Тараса Шевченка   

Листопад Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

178.  Підготовка та проведення І етапу конкурсу-захисту 

науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої 

Листопад Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 



академії наук  ДОНЧЕНКО 

179.  Складання звіту про підсумки ІІ (міського) етапу   ХХVІ 

Міжнародного конкурсу з української мови імені Петра 

Яцика серед учнів 3-11 класів закладів загальної 

середньої освіти 

Листопад Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

180.  Складання звіту про підсумки ІІ (міського) етапу ХVІ 

Міжнародного мовно-літературного конкурсу учнівської 

та студентської молоді імені Тараса Шевченка  серед 

учнів 5-11 класів закладів загальної середньої освіти 

Листопад Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

181.  Підготовка плану роботи Управління освіти на 2026 рік Грудень  Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

182.  Підготовка звіту Управління освіти Сєвєродонецької 

міської військової адміністрації Сєвєродонецького 

району Луганської області за 2025 рік 

Грудень  Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

183.  Збір інформації щодо попереднього замовлення 

документів про здобуття початкової, базової, повної 

загальної середньої освіти за результатами І семестру 

2025-2026 н.р. 

Грудень  Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

184.  Складання звіту з фізичної культури та спорту за 

формою 2 –ФК (підсумки 2025 року) 

 

Грудень  Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

185.  Складання статистичного звіту щодо дитячої 

злочинності, профілактики правопорушень, негативних 

явищ в учнівському середовищі  за ІV квартал 2025  

року  

Грудень  Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

186.  Складання статистичного звіту щодо охорони дитинства  

за ІV квартал 2025  року  

 

Грудень  Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

187.  Складання статистичного звіту щодо попередження 

насильства  за ІV квартал 2025  року  

Грудень  Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА, головний спеціаліст Наталія 

ГАВВІНА 

188.  Організація та проведення ІІ (міського) етапу 

Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних 

предметів 

Грудень  Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

189.  Оприлюднення імен переможців ІІ (міського) етапу 

Всеукраїнських учнівських олімпіад з навчальних 

предметів в засобах масової інформації та на офіційному 

сайті Управління освіти 

Грудень  Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 



190.  Звіт та підготовка заявок на участь в ІІІ (обласному) 

етапі переможців ІІ (міського) етапу Всеукраїнських 

учнівських олімпіад з навчальних предметів 

Грудень  Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

191.  Організація та проведення І етапу конкурсу-захисту 

науково-дослідницьких робіт учнів-членів Малої 

академії наук 

Грудень  Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

192.  Складання наказу про підсумки ІІ етапу Всеукраїнських 

учнівських олімпіад з навчальних предметів 

Грудень  Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

193.  Нагородження дипломами Управління освіти 

переможців: 

- ІІ (міського) етапу Всеукраїнських учнівських 

олімпіад з навчальних предметів; 

- ХХVІ Міжнародного конкурсу з української мови 

імені Петра Яцика; 

- ХVІ Міжнародного мовно-літературного 

конкурсу учнівської та студентської молоді імені 

Тараса Шевченка. 

Грудень  Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

194.  Реєстрація учасників І туру всеукраїнського конкурсу  

«Учитель року – 2026» 

Грудень  Заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА,  головний спеціаліст Оксана 

ДОНЧЕНКО 

Відділ кадрової,  організаційної та юридично-правової роботи 
195.  Надання методичної допомоги щодо дотримання 

законодавства про працю ЗЗСО, ІРЦ, МРЦ, ЗДО, ЗПО 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

196.  Збір та обробка інформації про кількісний склад 

працівників Управління освіти, ЗЗСО, МРЦ, ЗДО, ЗПО 

згідно з «Інструкцією зі статистики кількості 

працівників» 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

197.  Збір та обробка інформації про кількість працівників 

пільгових категорій Управління освіти, ЗЗСО, МРЦ, 

ЗДО, ЗПО відповідно до  Закону України «Про 

зайнятість населення» 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

198.  Звіряння з РТЦК та СП облікових даних 

військовозобов’язаних працівників, відповідно до 

графіка. Звіряння облікових документів з 

військовозобов’язаними працівникам, відповідно до 

графіка. 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

199.  Аналіз руху педагогічних працівників щомісяця  Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 



ДЕМЕНТ’ЄВА 

200.  Вивчення системи роботи педагогічних працівників, які 

атестуються у 2024-2025 н.р. 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

члени атестаційної комісії 

201.  Підготовка документації щодо проведення щорічної 

оцінки посадових осіб Управління освіти  

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

202.  Підготовка законодавчої бази щодо складання 

особистих річних планів посадових осіб Управління 

освіти  

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

203.  Формування переліку вакантних посад закладів освіти 

для працевлаштування випускників вищих педагогічних 

закладів Луганської області та інших областей України 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

204.  Оновлення бази даних працівників Управління освіти Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

205.  Аналіз плинності педагогічних кадрів за 2024 рік Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

206.  Аналіз стану потенціалу резерву керівних кадрів 

освітніх закладів  

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

207.  Формування списків військового обліку для звіряння з 

Сєвєродонецьким РТЦК та СП, станом на 01.01.2025 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

208.  Звіт у програмі ІСУО щодо показників з праці за 2024 (І-

ПО) 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

209.  Вивчення системи роботи педагогічних працівників, які 

атестуються у 2024-2025 н.р. 

Лютий Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

члени атестаційної комісії 

210.  Засідання атестаційної комісії ІІ рівня Управління освіти 

№ 4 

Лютий Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

члени атестаційної комісії 

211.  Проведення щорічної оцінки виконання посадовими 

особами місцевого самоврядування покладених на них 

завдань та обов’язків 

Лютий Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

212.  Стан підвищення кваліфікації педкадрів освітніх 

закладів 

Березень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

213.  Звіт про забезпечення декларування доходів, 

зобов’язання фінансового характеру та майновий стан 

посадових осіб Управління освіти у 2024 році 

Березень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

214.  Приведення у відповідність трудових книжок та їх 

оцифрування 

Березень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

215.  Засідання атестаційної комісії ІІ рівня Управління освіти 

№ 5 

Квітень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

члени атестаційної комісії 

216.  Складання наказу про підсумки атестації педагогічних 

працівників у 2024-2025 навчальному році 

Квітень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 



217.  Підготовка аналітичних матеріалів за підсумками 

атестації педагогічних працівників 

Квітень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

218.  Вивчення матеріалів освітніх закладів щодо заохочення 

педагогічних працівників за підсумками атестації та 

підготовка пропозицій стосовно нагородження МОН 

України, Луганською обласною військовою 

адміністрацією, Сєвєродонецькою міською військовою 

адміністрацією, Управлінням освіти. 

Квітень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

219.  Аналіз прогнозного педагогічного навантаження на 

2025-2026 н.р.  

Квітень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

220.  Надання матеріалів до ДОН Луганської області щодо 

заохочення педагогічних працівників за підсумками 

атестації та підготовка пропозицій стосовно 

нагородження МОН, ДОіН Луганської 

облдержадміністрації 

Травень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

221.  Надання методичної допомоги працівникам Управління 

освіти, керівникам ЗО щодо дотримання вимог 

законодавства про відпустки 

Травень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

222.  Збір та обробка даних про кадри ЗЗСО, МРЦ, ЗДО, ЗПО 

на кінець 2024-2025 навчального року 

Травень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

223.  Надання методичної допомоги працівникам Управління 

освіти, керівникам закладів освіти щодо дотримання 

вимог законодавства про відпустки 

Червень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

224.  Звіт до Центру зайнятості про наявність вакансій  Липень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

225.  Звіт до Центру зайнятості про прийнятих працівників  Липень  Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

226.  Працевлаштування молодих спеціалістів  Серпень  Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

227.  Інструктаж молодих спеціалістів щодо відповідного 

законодавства, оформлення необхідної документації  

Серпень  Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

228.  Збір та обробка даних про кадри ЗЗСО, ІРЦ, МРЦ, ЗДО, 

ЗПО на початок 2025-2026 навчального року 

Серпень  Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

229.  Звіт до Центру зайнятості про наявність вакансій  Серпень  Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

230.  Звіт до Центру зайнятості про прийнятих працівників  Серпень  Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

231.  Оновлення бази даних про керівників та педагогічних Серпень  Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  



працівників ЗЗСО, МРЦ, ЗДО, ЗПО, ІРЦ  начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

232.  Підготовка матеріалів щодо заохочення педагогічних 

працівників  з нагоди професійного свята Дня 

працівників освіти 

Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

233.  Забезпечення працевлаштування молодих спеціалістів Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

234.  Прогнозування потреби та аналіз стану забезпечення 

освітніх закладів педагогічними кадрами 

Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

235.  Методична нарада щодо організації роботи з питань 

кадрової роботи, дотримання законодавства про працю в 

освітніх закладах з керівниками та заступниками 

керівників закладів освіти 

Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

236.  Організація атестації керівних та педагогічних кадрів 

міста в 2025-2026 навчальному році і  формування 

складу атестаційної комісії ІІ рівня Управління освіти 

Сєвєродонецької міської військової  адміністрації 

Сєвєродонецького району Луганської області 

Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

237.  Організаційно-методична нарада для керівників ЗЗСО, 

МРЦ, ЗДО, ЗПО щодо особливостей проведення 

атестації педагогічних працівників у 2025-2026 н.р. 

Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

238.  Складання наказу про затвердження атестаційної комісії 

ІІ рівня Управління освіти Сєвєродонецької міської 

військової адміністрації Сєвєродонецького району 

Луганської області на 2025-2026 навчальний рік 

Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

239.  Інструктивно-методична нарада з заступниками 

директорів шкіл з питань звітності за формою № 83-РВК 

Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

240.  Оновлення бази даних працівників Управління освіти, 

ЗЗСО, МРЦ, ЗДО, ЗПО 

Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

241.  Звіт до Центру зайнятості про наявність вакансій Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

242.  Звіт до Центру зайнятості про прийнятих працівників Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

243.  Збір і обробка даних ЗЗСО, МРЦ, ЗДО, ЗПО про 

педагогічних працівників за різними категоріями 

Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

244.  Збір і обробка інформації щодо звіту за формою № 83-

РВК  

Жовтень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

245.  Засідання атестаційної комісії ІІ рівня Управління освіти Жовтень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  



№ 1 члени атестаційної комісії 

246.  Попередній розгляд документів щодо атестації 

педагогічних працівників, поданих до атестаційної 

комісії ІІ рівня Управління освіти 

Жовтень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

члени атестаційної комісії 

247.  Звіт до Центру зайнятості про наявність вакансій  Жовтень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

248.  Звіт до Центру зайнятості про прийнятих працівників  Жовтень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

249.  Вивчення чисельності та складу педагогічних 

працівників закладів дошкільної освіти  

Жовтень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

250.  Вивчення чисельності та складу педагогічних 

працівників закладів позашкільної освіти  

Жовтень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

251.  Вивчення чисельності та складу педагогічних 

працівників денних загальноосвітніх навчальних 

закладів міста  за формою №83-РВК 

Жовтень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

заступник начальника Управління освіти Наталія 

ДЕМЕНТ’ЄВА 

252.  Узагальнення статистичних звітів про якісний склад 

керівників, заступників керівників закладів та установ 

освіти. 

Жовтень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

253.  Узагальнення статистичних звітів про якісний склад 

педагогічних працівників закладів та установ освіти. 

Жовтень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

254.  Вивчення системи роботи педагогічних працівників, які 

атестуються у 2025-2026 н.р. 

Листопад Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

члени атестаційної комісії 

255.  Засідання атестаційної комісії ІІ рівня Управління освіти 

№ 2 

Листопад Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

члени атестаційної комісії 

256.  Контроль за роботою з молодими спеціалістами: 

вивчення роботи наставників 

Листопад Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

257.  Звіт до Центру зайнятості про наявність вакансій  Листопад Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

258.  Звіт до Центру зайнятості про прийнятих працівників  Листопад Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

259.  Складання графіків відпусток посадових осіб 

Управління освіти на 2026 рік  

Грудень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

260.  Складання графіків відпусток керівників ЗЗСО, МРЦ, 

ЗДО, ЗПО, ІРЦ, учителів-логопедів, господарчої групи, 

централізованої бухгалтерії Управління освіти на 2026 

рік 

Грудень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

261.  Вивчення системи роботи педагогічних працівників, які 

атестуються у 2025-2026 н.р. 

 

Грудень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

члени атестаційної комісії 



262.  Засідання атестаційної комісії ІІ рівня Управління освіти 

№ 3 

Грудень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

члени атестаційної комісії 

263.  Вивчення та аналіз складу кадрового резерву на посади 

посадових осіб Управління освіти  

Грудень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

264.  Складання та затвердження списку осіб, зарахованих до 

кадрового резерву для державної служби в Управлінні 

освіти на 2026 рік 

Грудень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

265.  Вивчення та аналіз складу кадрового резерву на посади 

керівних працівників навчальних закладів 

Сєвєродонецької громади на 2026 рік 

Грудень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

266.  Збір та обробка даних про кадри ЗЗСО, МРЦ, ЗДО, ЗПО 

на кінець 2025 року 

Грудень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

267.  Звіт до Центру зайнятості про наявність вакансій  Грудень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

268.  Звіт до Центру зайнятості про прийнятих працівників  Грудень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

269.  Складання кадрового звіту за 2025 рік Грудень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник відділу Вікторія ОДИНЕЦЬ 

Централізованої бухгалтерії Управління освіти 
270.  Звіти про використанні субвенції з державного бюджету Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

економічного відділу 

271.  Зміни до тарифікаційних списків та штатних розписів 

згідно наказів Управління освіти та наказів закладів 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

економічного відділу 

272.  Аналіз видатків на заробітну плату з нарахуваннями по 

закладам освіти по КПК 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

економічного відділу 

273.  Аналіз даних щодо окремих показників по штатах 

закладів і установ освіти 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

економічного відділу 

274.  Формування змін до річного плану закупівель 

Управління освіти на основі затвердженого кошторису 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

економічного відділу 

275.  Оприлюднення в електронній системі закупівель 

інформації, визначеної Законом у сфері публічних 

закупівель 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

економічного відділу, ГГ 

276.  Складання договорів на придбання товарів та оплату 

послуг 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 



економічного відділу 

277.  Оформлення документів (акти, накладні) з оплати за 

укладеними договорами для держказначейської служби 

України 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

економічного відділу 

278.  Підготовка листів до уповноважених осіб щодо 

проведення процедур закупівель на основі аналізу 

господарських потреб та службових листів закладів 

освіти 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

економічного відділу, ГГ 

279.  Оприлюднення в електронній системі закупівель 

інформації, визначеної Законом у сфері публічних 

закупівель 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

економічного відділу 

280.  Реєстрація юридичних та фінансових зобов’язань з 

оригіналами договорів і первинних документів, а також 

зі скан-копіями зазначених документів (рахунків, 

накладних, актів виконаних робіт), що підтверджують 

факт взяття даних зобов’язань 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

операційного відділу 

281.  Оформлення  платіжних доручень в електронному виді 

через СДО "Клієнт Казначейства - Казначейство", а 

також на паперових та електронних носіях, коли не має 

можливості скласти через СДО "Клієнт Казначейства - 

Казначейство" за загальним та спеціальним фондами. 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

операційного відділу 

282.  Контроль за своєчасним перерахування за рахунками в 

ДКСУ м.Київ згідно з платіжними дорученнями 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

операційного відділу 

283.  Формування виписок з реєстраційних рахунках в СДО Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

операційного відділу 

284.  Формування DBF файлів з СДО по заробітній платі з 

нарахуваннями в розрізі по КПКВК для завантаження в 

MASTER 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

операційного відділу 

285. \ Приймання документів по авансовим звітам, 

оформлення їх для надання до держказначейської 

служби для виплати. Формування меморіальних ордерів 

№6, №8 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

фінансового відділу 

286.  Облік фактичних витрат закладів освіти Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

фінансового відділу 

287.  Нарахування заробітної плати, індексації, відпускних, 

лікарняних 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 



розрахункового відділу 

288.  Нарахування заробітної плати за договорами цивільно-

правового характеру (додатково корекційні заняття, 

супервізія) 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

розрахункового відділу 

289.  Утримання із заробітної плати аліментів та 

заборгованості за виконавчими провадженнями 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

розрахункового відділу 

290.  Формування звітів до ВДВС щодо утримання із 

заробітної плати аліментів та заборгованості за 

виконавчими провадженнями 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

розрахункового відділу 

291.  Ведення обліку щодо утримання податків з доходів 

фізичних осіб, які отримали аліменти 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

розрахункового відділу 

292.  Електронні повідомлення про виплату коштів 

застрахованим особам (додаток 2 до Порядку 

фінансування страхувальників)  

Формування електронної Заяви-розрахунку для надання 

матеріального забезпечення   

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

розрахункового відділу 

293.  Надання місячної за формами: Єдина звітність з єдиного 

внеску на загальнообов’язкове державне соціальне 

страхування і податку на доходи фізичних осіб  

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

розрахункового відділу 

294.  Облік фактичних витрат заробітної плати Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

розрахункового відділу 

295.  Щомісячно формування меморіальних ордерів № 5 

згідно з наказом Мінфіну від 08.09.2017 р. № 755 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

розрахункового відділу 

296.  Формування довідок для нарахування пенсій, для УП та 

СЗН та за іншими місцями вимоги 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

розрахункового відділу 

297.  Створення актів  передачі майна, активів та зобов’язань  Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

матеріального відділу 

298.  Контроль за оформленням поданих до бухгалтерії 

документів з прибутку та видатків матеріалів 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

матеріального відділу 

299.  Моніторинг за своєчасним списанням матеріалів згідно з 

нормами видатків матеріалів на потреби бюджетних 

установ 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

матеріального відділу 



300.  Оформлення, видача та облік довіреностей Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

матеріального відділу 

301.  Надання для присвоєння інвентарних номерів на місцях 

для закладів освіти 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

матеріального відділу 

302.  Контроль та підготовка надходження майна, що надане 

як гуманітарна допомога 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

матеріального відділу 

303.  Щомісячне формування меморіальних ордерів № 9, 9-1, 

10, 13, 14/1, 17 згідно з наказом Мінфіну від 08.09.2017 

р. № 755 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

матеріального відділу 

304.  Проведення позапланових інвентаризацій майна в 

підпорядкованих установах при звільнені матеріально 

відповідальних осіб 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

матеріального відділу 

305.  Надання місячної звітності до фінансового управління та 

відділення Державного казначейства згідно з Наказами 

Мінфіну від 24.01.2012 р. № 44, від 28.12.2009 р. 

№ 1541, від 28.02.2017 р. № 307, від 28.12.2017 р. 

№ 1170, від 29.11.2017 р. № 977 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

306.  Щомісячно формування меморіальних ордерів № 2, 3, 4 

згідно наказу Мінфіну від 08.09.2017 р. № 755 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

307.  Щомісячно формування карток аналітичного обліку 

відкритих (виділених) асигнувань та касових видатків, 

згідно з наказом Мінфіну від 29.06.2017 р. №604 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

308.  Щомісячно відображення меморіальних ордерів у 

Головній книзі 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

309.  Робота з реєстраційними рахунками відкриття та 

закриття реєстраційних та особових рахунків 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

310.  Щомісячне звіряння з державною казначейською 

службою України надходжень, видатків, залишків по 

реєстраційним рахункам 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

311.  Щоденна робота с надходженнями та видатками по 

реєстраційним рахункам у розрізі КПК, КЕКВ 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

312.  Відновлення касових видатків ро реєстраційним 

рахункам 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

313.  Проведення інструктивних нарад щодо ознайомлення 

працівників відділів централізованої бухгалтерії з 

новими нормативними документами  та інструкціями 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 



314.  Складання річного та помісячного розпису видатків 

бюджету на 2025 рік   

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

економічного відділу 

315.  Аналіз виконаних договорів по спрощених закупівлях 

минулого року та формування звіту про виконання 

договору в електронній системі закупівель 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

економічного відділу 

316.  Затвердження  штатних розписів на 01.01.2025 року Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

економічного відділу 

317.  Планування та проведення спрощених закупівель  в 

електронній системі закупівель 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

економічного відділу 

318.  Надання річної звітності за формами: Єдина звітність з 

єдиного внеску на загальнообов’язкове державне 

соціальне страхування і податку на доходи фізичних 

осіб 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

розрахункового відділу 

319.  Надання річної звітності за формою № 5-ДС згідно з 

Наказом Мінфіну від 29.11.2017 р. № 977 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

матеріального відділу 

320.  Надання  річної фінансової звітності до фінансового 

управління та відділення Державного казначейства 

згідно з Наказами Мінфіну від 24.01.2012 р. № 44, від 

28.12.2009 р. № 1541, від 28.02.2017 р. № 307, від 

28.12.2017 р. № 1170, від 29.11.2017 р. № 977 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

321.  Надання консолідованої  річної фінансової звітності до 

відділення Державного казначейства згідно з Наказом 

Мінфіну від 24.12.2010 р. № 1629 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

322.  Складання кошторисів на підставі лімітних довідок 

фінансового управління 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

323.  Формування паспортів бюджетних програм на 2025 рік Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

324.  Складання звітів по паспортам бюджетних програм за 

2024 рік 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

325.  Оцінка ефективності паспортів бюджетних програм за 

2024 рік 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

326.  Надання  річної звітності до Державної податкової 

інспекції у м. Сєвєродонецьку Головного управління 

ДФС у Луганській області 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

327.  Створення постійно діючої комісії на прийняття, Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  



введення в експлуатацію, передачу та списання 

основних засобів, інших необоротних матеріальних 

активів, нематеріальних активів та на списання 

матеріальних цінностей у 2025 році 

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

328.  Надання квартальної звітності до Державної податкової 

інспекції у м. Сєвєродонецьку Головного управління 

ДФС у Луганській області 

Квітень  Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

економічного відділу 

329.  Надання квартальної звітності за формами: Єдина 

звітність з єдиного внеску на загальнообов’язкове 

державне соціальне страхування і податку на доходи 

фізичних осіб 

Квітень  Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

розрахункового відділу 

330.  Надання  квартальної фінансової звітності до 

фінансового управління та відділення Державного 

казначейства згідно з Наказами Мінфіну від 24.01.2012 

р. № 44, від 28.12.2009 р. № 1541, від 28.02.2017 р. № 

307, від 28.12.2017 р. № 1170, від 29.11.2017 р. № 977 

Квітень  Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

331.  Надання консолідованої квартальної  фінансової 

звітності до відділення Державного казначейства згідно 

Наказу Мінфіну від 24.12.2010 р. № 1629 

Квітень  Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

332.  Контроль виплати відпускних педпрацівникам Травень-

червень 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

економічного відділу 

333.  Надання квартальної звітності до Державної податкової 

інспекції у м. Сєвєродонецьку Головного управління 

ДФС у Луганській області 

Липень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

334.  Надання квартальної звітності за формами: Єдина 

звітність з єдиного внеску на загальнообов’язкове 

державне соціальне страхування і податку на доходи 

фізичних осіб 

Липень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

розрахункового відділу 

335.  Надання  квартальної фінансової звітності до 

фінансового управління та відділення Державного 

казначейства згідно з Наказами Мінфіну від 24.01.2012 

р. № 44, від 28.12.2009 р. № 1541, від 28.02.2017 р. № 

307 від 28.12.2017 р. № 1170, від 29.11.2017 р. № 977 

Липень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

336.  Надання консолідованої квартальної  фінансової 

звітності до відділення Державного казначейства згідно 

з Наказом Мінфіну від 24.12.2010 р. № 1629 

Липень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

337.  Контроль виплати відпускних педпрацівникам Серпень-

вересень 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 



економічного відділу 

338.  Затвердження тарифікаційних списків та штатних 

розписів на 01.09.2025 року 

Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

економічного відділу 

339.  Розрахунки згідно з перспективною мережею щодо 

зведення планів по мережі, штатах і контингентах 

установ  

Вересень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

економічного відділу 

340.  Формування проекту бюджету на 2026 рік на основі 

налізу господарських потреб та службових листів 

закладів освіти 

Жовтень-

грудень 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

економічного відділу 

341.  Формування бюджетного запиту на 2026-2027 рік Жовтень-

грудень 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

економічного відділу 

342.  Перерозподіл видатків на виплату відпускних згідно з  

графіками відпусток 

Жовтень-

грудень 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

економічного відділу 

343.  Надання квартальної звітності за формами: Єдина 

звітність з єдиного внеску на загальнообов’язкове 

державне соціальне страхування і податку на доходи 

фізичних осіб 

Жовтень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

розрахункового відділу 

344.  Надання  квартальної фінансової звітності до 

фінансового управління та відділення Державного 

казначейства згідно з Наказами Мінфіну від 24.01.2012 

р. № 44, від 28.12.2009 р. № 1541, від 28.02.2017 р. № 

307, від 28.12.2017 р. № 1170, від 29.11.2017 р. № 977 

Жовтень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

345.  Надання консолідованої квартальної  фінансової 

звітності до відділення Державного казначейства згідно 

з Наказом Мінфіну від 24.12.2010 р. № 1629 

Жовтень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР 

346.  Формування відомостей нарахування  зносу в усіх 

закладах освіти, наявних товарів 

Листопад Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

матеріального відділу 

347.  Створення інвентаризаційної комісії та проведення 

щорічної інвентаризації в підпорядкованих установах 

Листопад Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

головний бухгалтер Олена МАЗУР, працівники 

матеріального відділу 

Група централізованого господарчого обслуговування закладів освіти 
348.  Опрацювання поточної документації, листів та 

підготовка проєктів наказів з господарчих питань 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО 

349.  Завантаження та моніторинг трудових книжок на портал  

ПФУ. 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО 



350.  Підготовка інформації до Державної електронної 

системи обліку руйнувань, статусу відновлення 

інфраструктури України 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО 

351.  Підготовка інформації щодо подання інформації про 

пошкоджене та знищене майно внаслідок збройної 

агресії, стан укриття учасників освітнього процесу, 

харчування тощо 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО 

352.  Підготовка та вдосконалення файлів для нарахування 

зарплати 
Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО,  інженер-

програміст 

353.  Вибірка інформації з бази даних з/п для формування 

звіту з ЄСВ 

 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО,  інженер-

програміст 

354.  Вивчення режимів роботи і робота в програмному 

комплексі MASTER. 

 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО,  інженер-

програміст 

355.  Супровід роботи  в зарплатних файлах, консультації. 

 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО,  інженер-

програміст 

356.  Аналіз лікарняних, сформованих на порталі ПФУ; 

формування та відправка заявок для фінансування 

лікарняних на порталі ПФУ та в програмі  Мастер.  

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО,  інженер-

програміст 

357.  Формування та відправка уточнюючих, довідкових 

звітів Медок.  

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО,  інженер-

програміст 

358.  Формування таблиць 1,4,5,6,7 Медок. Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО,  інженер-

програміст 

359.  Налаштування та консультування бухгалтерів по роботі 

в програмі «Мастер». 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО,  інженер-

програміст 

360.  Формування «Повідомлення про виплату коштів по 

лікарняним» загрузка на портал. 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО,  інженер-

програміст 

361.  Оновлення програм Медок, Мастер Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО,  інженер-

програміст 

362.  Консультації керівників закладів  освіти та працівників 

Управління з питань трудового законодавства щодо 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО,  провідний 



припинення виплат середнього заробітку, організації 

документообігу, виплат родині померлого працівника, 

виплати компенсаційних виплат за невикористані 

відпустки сумісників, оплати та строків відпустки, 

приймання, звільнення з посади, призупинення трудових 

відносин, обліку робочого часу працівників залучених 

до тер. оборони, тощо. 

юрисконсульт 

363.  Підготовка та надання проєктів відповідей на звернення 

громадян, працівників освіти щодо відновлення 

документів, виплат заробітної плати, трудового 

розпорядку. 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО,  провідний 

юрисконсульт 

364.  Надання консультативної допомоги, необхідних 

роз’яснень працівникам закладів освіти, 

підпорядкованих Управлінню освіти, про правила 

ведення облікових форм і складання статистичних звітів 

з питань імунопрофілактики та стану захворюваності. 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 

365.  Роздрукування електронних лікарняних листів та 

передача їх до відділу кадрової, організаційної та 

юридично-правової роботи Управління освіти та 

закладів освіти, підпорядкованих Управлінню освіти, 

для подальшого оформлення та оплати. 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 

366.  Юридичний супровід договорів, укладених за 

результатами процедур закупівель, інших господарських 

договорів Управління освіти 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО,  провідний 

юрисконсульт 

367.  Складання номенклатури справ Управління освіти на 

2025 рік. 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 

368.  Формування справ для знищення документів, не 

внесених до Національного архівного фонду. 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 

369.  Складання доповнень до  історичних довідок закладів 

освіти  

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 

370.  Надання допомоги співробітникам у пошуках 

документів в архівосховищі. 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 

371.  Опрацювання справ постійного та тривалого (понад 10 

років) зберігання. 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 

372.  Опрацювання поточної документації, підготовка 

проєктів наказів та  листів з питань охорони праці та 

безпеки життєдіяльності 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 

373.  Проведення вступного інструктажу з охорони праці з 

усіма новопризначеними працівниками Управління 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 



освіти та керівниками навчальних закладів: 

- які приймаються на постійну або тимчасову роботу; 

- які прибули до Управління освіти і беруть 

безпосередньо участь у освітньому та виробничому 

процесі або виконують інші роботи для Управління 

освіти. 

374.  Забезпечення підрозділів Управління освіти 

нормативно-правими актами з охорони праці  

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 

375.  Перевірка стану охорони праці, безпеки 

життєдіяльності, ведення документації (журналів, 

інструкцій, наказів та інше) з цього питання в закладах 

освіти. 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 

376.  Надання методичної допомоги в розроблені нових та 

перегляді застарілих інструкцій та пам’яток з охорони 

праці. 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 

377.  Забезпечення збереження документів, які знаходяться у 

архіві. Підготовка і приймання документів до архіву від 

структурних підрозділів Управління освіти 

Протягом 

року 

Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 

378.  Щорічний аналіз стану охорони праці та безпеки 

життєдіяльності в закладах освіти.  

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 

379.  Підготовка та розробка пропозицій щодо покращення 

стану охорони праці та безпеки життєдіяльності в  

закладах освіти у 2025 році 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 

380.  Організація і проведення процедур закупівель щодо 

КПК учителів 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, 

уповноважена особа 

381.  Складання підсумків стану дитячого та виробничого 

травматизму в закладах освіти за 2024 рік 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 

382.  Організація роботи ЕК Управління освіти (план ЕК 

Управління освіти на 2025 рік, підготовка засідань, 

ведення і оформлення протоколів, звіт ЕК  Управління 

освіти за 2024 рік 

Січень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 

383.  Складання статистичних звітів за встановленими 

формами про стан дитячого та виробничого травматизму 

в ЗО за 2024 рік  

Лютий Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 

384.  Організація проведення Тижня охорони праці Квітень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 

385.  Проведення Дня цивільного захисту  Квітень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 



 

 

 

Підготував: 

заступник начальника Управління освіти        Наталія Демент’єва 

386.  Проведення Тижня безпеки життєдіяльності Квітень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 

387.  Проведення Тижня дорожнього руху Травень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 

388.  Організація і проведення процедур закупівель товарів, 

робіт та послуг для закладів освіти 

Червень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, 

уповноважена особа 

389.  Проведення Тижня безпеки життєдіяльності Листопад Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 

390.  Організація вивчення учнями правил поведінки у разі 

знаходження ВНП (вибухонебезпечних предметів), 

правил дорожнього руху, безпечного користування 

газом, протипожежної безпеки із залученням фахівців 

відповідних служб 

Грудень Начальник Управління освіти Лариса ВОЛЧЕНКО,  

начальник групи Марина ЄРМОЛЕНКО, фахівець 


